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1 VECNE VYMEDZENIE

1) Tato Prirucka usmernuje prijimatela a projektového partnera najma pri priprave priebeznej spravy
o projekte, Ziadosti o zmenu projektu a projektovej zmluvy, priprave a realizacii verejnych
obstaravani, opravnenosti vydavkov aich preukazovani, pri povinnom informovani a publicite
a poskytuje mu informacie, aké doklady je potrebné v uvedenych suvislostiach predkladat
spravcovi programu.

2) Prijimatelia su povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto prirucke na zaklade uzavretej
projektovej zmluvy. Partneri st povinni riadit sa postupmi stanovenymi v tejto priruc¢ke na zaklade
uzavretej partnerskej dohody s prijimatelom.

2 ZAKLADNE POJMY A SKRATKY

2.1 Vyklad pojmov

Pojmy pouzité v tejto prirucke je potrebné vykladat v sulade s élankom 1.2 VSeobecnych zmluvnych
podmienok, ktoré tvoria prilohu €. 2 Projektovej zmluvy.

2.2 Zoznam skratiek

co Certifikany orgdn

CRzZ Centralny register zmluv

EKS Elektronicky kontraktacny systém

EK Eurdpska komisia

EU Eurdpska Unia

EVO Informacny systém elektronického verejného obstaravania
FKnM Finanéna kontrola na mieste

FM EHP Finanény mechanizmus Eurdpskeho hospodarskeho priestoru
FPR Zaverecna programova sprava (Final Programme Report)

IFR Priebezna financna sprava (Interim Financial Report)

MZV NK Ministerstvo zahrani¢nych veci Ndrskeho kralovstva

NFM Norsky finanény mechanizmus

NK No6rske kralovstvo

NKB Narodny kontaktny bod

NKU Najvyssi kontrolny drad

OA Organ auditu

PHZ Predpokladand hodnota zakazky

PSP Priebeznd sprava o projekte

RBM Riadenie zaloZené na vysledkoch (Results Based Management)
SP Spravca programu

GVA Urad vladneho auditu

SFaFR Systém financovania a finanéného riadenia FM EHP a NFM na programové

obdobie 2014-2021
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Statny rozpocet

Urad pre finanény mechanizmus
Urad pre verejné obstardvanie
Vybor pre finan¢ny mechanizmus
Verejné obstardvanie

Vyrocna programova sprava
Zavere€nad sprava o projekte
Zakon o verejnom obstaravani

3 PRAVIDLA IMPLEMENTACIE

1) Tuto prirucku je potrebné vykladat spolu s aktualnymi verziami nasledovnych dokumentov, ktoré
tvoria Pravny rdémec FM EHP a NFM (dalej len ,,Pravny rdmec”):

2)

a)
b)

c)

Memorandum o porozumeni pri implementdcii Finan¢ného mechanizmu EHP 2014 — 2021;
Memorandum o porozumeni pri implementacii Nérskeho financného mechanizmu 2014 —
2021;

Nariadenie pre implementaciu Financného mechanizmu EHP 2014 — 2021 a Nariadenie
pre implementaciu Norskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 v platnom zneni (dalej len
“Nariadenia”);

Programové dohody uzavreté medzi Vyborom pre finanény mechanizmus/Ministerstvom
zahraniénych veci Nérskeho kralovstva a Uradom vlady Slovenskej republiky k jednotlivym
programom;

Smernice, usmernenia, pokyny a dalSie dokumenty v platnom zneni prijaté po konzultdcii
s prijimatelskymi  $tatmi Vyborom pre finanény mechanizmus EHP/Ministerstvom
zahrani¢nych veci Nérskeho kralovstva tykajuce sa implementdcie Finanéného mechanizmu
EHP a Norskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021 v platnom zneni.

Tato prirucku je tiez potrebné vykladat spolu s aktualnymi verziami nasledujicich dokumentov
schvélenych uznesenim vlady SR alebo vydanych subjektmi riadenia a kontroly FM EHP/NFM,
najma Narodnym kontaktnym, Certifikaénym organom, Orgdnom auditu alebo spravcom
programu, a ktoré spolu s touto Priruckou a jej prilohami predstavuju Pravidla implementacie:

a)

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 146/2017 k materidlu Systém riadenia Finan¢ného
mechanizmu EHP a Ndérskeho finanéného mechanizmu v programovom obdobi 2014 — 2021
(dalejlen ,,Systém riadenia FM EHP a NFM“), ktorym sa ustanovuju systémy riadenia a kontroly
uplatrfiované na Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami.

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 143/2017 k materidlu Systém financovania
a finan¢ného riadenia Finan¢ného mechanizmu EHP a Ndrskeho finanéného mechanizmu na
programové obdobie 2014 — 2021, ktorym sa ustanovuju finan¢né opatrenia uplatfiované na
Slovensku v suvislosti s finanénymi mechanizmami.

Uznesenie vlady Slovenskej republiky ¢. 355/2020 k navrhu na zmenu niektorych uzneseni
vlddy SR a urcenie Uloh v poOsobnosti Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja
a informatizacie SR v suvislosti so zanikom Uradu podpredsedu vlddy SR pre investicie
a informatizaciu, zriadenim Ministerstva investicii, regiondlneho rozvoja a informatizacie SR
a zmenou kompetencii Uradu vlddy SR a niektorych ministerstiev v stlade so zdkonom ¢&.
134/2020 Z. z. , ktorym sa meni a dopltia zakon €& 575/2001 Z. z. o organizacii ¢innosti vlady
a organizacii Ustrednej Statnej spravy v zneni neskorsich predpisov, ktorym doslo s G¢innostou
od 1. oktdbra 2020 k prechodu prav a povinnosti NKB a Spravcu programu z Uradu vlady SR na
Ministerstvo investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie SR.
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d) Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-1/2017 k nezrovnalostiam a pravidlam
financovania finanénych oprav pouzivanym v ramci Finanéného mechanizmu EHP a Nérskeho
finan¢ného mechanizmu (dalej len ,Usmernenie NKB k nezrovnalostiam®),

e) Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-3/2019 k zmluvdm a dohodam (dalej len
»,Usmernenie NKB k zmluvam a dohodam®),

f) Usmernenie Narodného kontaktného bodu ¢. U-NKB-5/2019 kformularom (dalej len
»Usmernenie NKB k formularom®),

g) dalsie prirucky, usmernenia, pokyny a iné dokumenty, vydané subjektmi riadenia a kontroly
implementacie FM EHP/NFM.

VEREJNE OBSTARAVANIE

4.1 Vseobecné pravidla

1)

2)

3)

4)

5)

Prijimatelia aslovenski partneri si pri zadavani zdkaziek, ktoré maju byt financované
z projektového grantu povinni postupovat podla aktualne platného znenia zakona Narodnej rady
Slovenskej republiky o verejnom obstardvani (dalej len ,,zdkon o verejnom obstaravani“) a tejto
priruc¢ky. Zahrani¢ni partneri st povinni postupovat v zmysle platnej narodnej legislativy krajiny
partnera.

V pripadoch, kedy sa na zakazku nevztahuje platna legislativa o verejnom obstaravani alebo ak je
hodnota zmluvy uzavretej ako stcast implementdécie projektu nizsia ako narodné limity alebo limity
Eurdpskej unie stanovené pre verejné obstardvania, ide o vynimku z uplatfiovania pravidiel
a postupov podla platnej legislativy o verejnom obstaravani a zmluvné podmienky takejto zdkazky
musia byt v sulade s najlepsimi ekonomickymi postupmi, vratane (pravnej) zodpovednosti, musia
umoziiovat Uplnd a férova sutaz medzi potencidlnymi poskytovatelmi, napriklad cestou
porovnania skutoénych cien a musia zabezpedit optimalne pouZitie zdrojov grantov EHP a Nérska.
Prijimatel je vtychto pripadoch povinny postupovat v sulade s prisluSnymi ustanoveniami
uvedenymi v podkapitole 4.3. tejto prirucky.

Spravca programu (dalej len ako ,SP“) odporuca, aby prijimatel vhodnym sp6sobom
dokumentoval a archivoval preukazanie hospodarnosti zakazky pri kazdom vzniknutom vydavku.
SP je opravneny vyzvat prijimatela na preukazanie hospodarnosti zakazky.

SP je v pripade pochybnosti o hospodarnosti zakazky opravneny poZadovat od prijimatela
preukazanie hospodarnosti danej zdkazky, a to na zaklade ustalenych trhovych cien, expertnymi
posudkami a dalSimi Standardnymi nastrojmi pouzivanymi pri rozpoctovani a cenotvorbe, napr.
prieskumom trhu a jeho niektorymi formami uvedenymi v tejto prirucke a pod. SP je opravneny
tieto metddy pouiZit aj z vlastnej iniciativy a urcit maximalnu vysku vydavkov, ktord v ramci
predmetnej zdkazky uzna za opravnenu. Pri uréovani maximalnej vysky opravnenych vydavkov
podla predchadzajucej vety sprdvca programu zohladriuje, Ze proces verejného obstardvania
negarantuje dosiahnutie najnizsej ceny dostupnej na trhu. Vztah trhovej ceny a jednotkovych cien,
ktoré su vysledkom verejného obstaravania bude SP posudzovat dostatocne flexibilne, vratane
moznej, limitovanej odchylky od trhovej ceny.

Dokumentacia kverejnému obstaravaniu uzahrani¢nych partnerov projektu sa sprdvcovi
programu na kontrolu nepredklada. Predmetna dokumentacia moze byt zo strany SP vyZiadana.
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Verejné obstardvanie nie je predmetom kontroly zo strany spravcu programu, ak sa suvisiace
vydavky preukazuju auditnou spravou.

Predmetom kontroly zo strany spravcu programu nie st povinnosti verejného obstaravatela, ktoré
nemaju vplyv na vysledok verejného obstaravania.

Prijimatel' ma povinnost v kazdej faze kontroly verejného obstaravania v stlade s podkapitolou 4.2.
tejto prirucky predlozit Spravcovi programu podpisant Ziadost o vykon kontroly a povinné prilohy
,Cestné vyhlasenie o Uplnosti a kompletnosti dokumentéacie k verejnému obstaravaniu
predkladanej na kontrolu“ (Priloha ¢. 6 tejto Prirucky) a ,Cestné vyhldsenie o nepritomnosti
konfliktu zaujmov zainteresovanej osoby a koordinacie ponuk” (Priloha €. 7 tejto Prirucky) ako aj

sUpis vSetkej predkladanej dokumentdcie.

Je akceptovatelné, ak prijimatel uvedie prostrednictvom hypertextového linku odkaz na
dokumentaciu zverejnent v elektronickom prostriedku pouZitom na Ucely zadavania zakazky (tyka
sa napr. zakaziek zadavanych s vyuzitim elektronickej platformy, kde systém po uzavreti zmluvy
automaticky vygeneruje subor udajov zachytdvajlcich priebeh zadavania zakazky, vratane
uzavretej zmluvy) alebo ak prijimatel predloZi prihlasovacie Udaje, ktoré zabezpecia, Ze SP bude
mat pristup k dokumentdacii k zdkazke, ktord je nahratd v elektronickom prostriedku (napr. v
systéme EVO), a to pre ucely vykonu kontroly.

10) Prijimatel je zadroven v pripade nadlimitnych a podlimitnych zakaziek verejného obstaravania

povinny spristupnit elektronickl podobu kompletnej dokumentacie pre ucely vykonu kontroly,
a to zriadenim pristupu do elektronického prostriedku pouzitého na elektronickd komunikaciu.
Sucastou elektronickej podoby dokumentacie su aj auditné zaznamy o vsetkych uUkonoch
vykonanych v pouzitom elektronickom prostriedku.

11) Porusenia, ktoré mézu mat vplyv na vysledok verejného obstaravania posudzuje spravca programu

v zmysle Rozhodnutia EK zo diia 14. mdja 2019 ¢ C(2019) 3452 o urceni finanénych oprav, ktoré je
potrebné uplatfiovat na vydavky financované Uniou pri nedodrzani platnych pravidiel verejného
obstaravania (dalej len ,,Rozhodnutie EK o urceni finan¢nych oprav“). Dokument je zverejneny na
webovom sidle Spravcu programu link.

12) V pripade zistenia poruseni pravidiel a postupov pri postupoch zadavania zakaziek nespadajucich

pod ZVO a inych vybranych postupoch zadavania zakaziek podla podkapitoly 4.3.1 az 4.3.3, SP na
zaklade analdgie a proporcionality postupuje podla Rozhodnutia EK o uréovani financnych oprav.

13) Prijimatel ma moZnost spatvzatia dokumentdcie k verejnému obstaravaniu, ktora bola predlozena

SP za ucelom vykonu kontroly VO s uvedenim dovodu spatvzatia dokumentacie. V pripadoch
spatvzatia dokumentacie, ak ide o dévod hodny osobitného zretela, SP zastavi kontrolu VO
vyhotovenim zdznamu o zastaveni kontroly, ktory doruci prijimatelovi. Ak prijimatel opatovne
predlozi dokumentaciu na kontrolu VO, lehoty zacinaju plynut odznovu.

14) Lehoty podla tejto priruc¢ky uréené v pracovnych dnioch zacinaju plynat prvym pracovnym driom

nasledujucim po ukone, ktory je rozhodujuci pre plynutie lehoty.

15) SP upozornuje prijimatelov, Zze od 31.03.2022 je povinnost zadavat podlimitné zakazky a zakazky s

nizkou hodnotou (s vynimkou pripadov stanovenych ZVO a touto priruckou) prostrednictvom
elektronickej platformy. Prijimatel nie je v zmysle prechodnych ustanoveni ZVO do 31.01.2023, pri
verejnych obstardvaniach, ktoré boli vyhlasené alebo preukdzatelne zacaté do 31. januara 2023,
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povinny pouzivat elektronickd platformu, ak na dkony, ktoré maju byt vykonané prostrednictvom
elektronickej platformy, poutzije elektronicky prostriedok podla § 20 ZVO.

Druhy kontrol pocas vykondvania, rozsahu, limitu, postupu a predmetu

4.2.1 Prva ex ante kontrola VO

PredloZenie dokumentdacie na kontrolu pred vyhlasenim verejného obstaravania je pre prijimatela
pri podlimitnych zdkazkach na stavebné prace anadlimitnych zakazkach pre tovary, sluzby
a stavebné prace povinné. SP kontrolu zdkaziek s nizkou hodnotou, podlimitnych zakaziek tovarov
a sluzieb, ani zakaziek zadavanych v sulade s prislusSnymi ustanoveniami uvedenymi v podkapitole
4.3. tejto prirucky, pred vyhlasenim VO nevykonava.

Prvi ex ante kontrolu pri podlimitnych zdkazkach na stavebné prace a nadlimitnych zakazkach pre
tovary, sluzby astavebné prdce povinne vykonava SP na zaklade dokumentacie nahratej do
systému e-grant prijimatelom esSte vo faze pred zverejnenim tejto dokumentdcie spojenym
s vyhlasenim verejného obstaravania. U¢elom uvedeného typu kontroly je preventivne eliminovat
chyby a nedostatky v navrhoch dokumentacie k VO, a tym znizit riziko porusenia ZVO.

Predbeznému schvdleniu podla relevantnosti k prisluSnému postupu VO podliehaju najma

nasledovné dokumenty:

a) dokument preukazujici urenie predpokladanej hodnoty zakazky (dalej aj ako ,PHZ), vratane
podpornej dokumentacie, na zaklade ktorej bola stanovena (napr. identifikované ponuky,
predchdadzajiuce zmluvy, katalégy, cenniky a pod.),

b) névrh ozndmenia o vyhlaseni VO, alebo iny obdobny dokument, ktorym sa VO vyhlasuje,

c) navrh sutazinych podkladov alebo iny obdobny dokument,

d) cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov zainteresovanych oséb v zmysle § 23
ZVO0.

Predmetom prvej ex ante kontroly je overenie suladu pripravovaného VO so ZVO, resp. s inymi
pravidlami stanovenymi FM EHP a NFM a touto priruckou. Prvd ex ante kontrola sa nevykondava
podla zakona o financnej kontrole a jej vysledkom je ozndmenie o sulade alebo nesulade
predloZzenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami stanovenymi FM EHP a NFM.

V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi Ziadost o vysvetlenie alebo doplnenie dokumentdcie (dalej aj ako ,ZoD“), uréi v tejto
Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od dorucenia elektronickej verzie prostrednictvom e-
schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie prijimatelovi. Diiom odoslania ZoD sa
lehota na vykon kontroly prerusuje. Diom nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo
doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie lehoty na vykon kontroly VO.

Lehota na vykon prvej ex ante kontroly je spravidla do 20 pracovnych dni.

Ak SP neidentifikuje pri vykone prvej ex ante kontroly nedostatky, vypracuje ozndmenie o sulade
predloZzenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami stanovenymi FM EHP a NFM. SP doruci toto
oznamenie prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sucasne e-schranky SP.
Ak SP pri vykone prvej ex ante kontroly identifikuje nedostatky, oznaci v ozndmeni o nesulade

predloZzenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami stanovenymi FM EHP a NFM tie casti
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dokumentov, ktoré obsahuju nedostatky a uvedie k nesuladu stru¢né odévodnenie a navrh na
Upravu. SP doruci toto oznamenie prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant
a sucasne e-schranky SP.

Pokial prijimatel vyhlasi VO v rozpore s poziadavkami SP vyplyvajucimi z vysledkov prvej ex ante
kontroly uvedenymi v oznameni o nesulade predlozenych dokumentov so ZVO alebo pravidlami
stanovenymi FM EHP a NFM a v rdmci druhej ex ante kontroly, resp. v ramci ex post kontroly zisti
SP pochybenie suvisiace s tymto rozporom a pripadne dalSie nedostatky (ak relevantné), zohladni
SP tieto skutocnosti pri vypracovani navrhu spravy z kontroly spolu s dalSimi nedostatkami (ak boli
identifikované). V pripade, Ze ide o zistenia, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok uréi SP
zodpovedajucu vysku ex ante financnej opravy alebo nepripusti vydavky do financovania v plnom
rozsahu.

10) Prijimatel je povinny zabezpecit, aby sa vSetka zverejriovana dokumentacia z procesu VO (napr.

1)

2)

3)

4)

5)

oznamenia, sutazné podklady, zmluvy/dodatky a iné) zhodovala s navrhom tejto dokumentacie,
ktory bol odsuhlaseny SP v ramci kontroly VO pred podpisom a/alebo zverejnenim tychto
dokumentov.

4.2.2. Druha ex ante kontrola VO

Prijimatel pred uzavretim zmluvy s UspesSnym uchddzacom predklada na kontrolu vsetky verejné
obstaravania, ktorych predpokladana hodnota zdkazky presiahne 4 999,99 eur bez DPH (proces
zadavania zdkazky zacaty do 30.03.2022) alebo 9 999,99 eur bez DPH (proces zadavania zakazky
zacaty od 31.03.2022), okrem zakaziek zadavanych zjednodusenym postupom podla § 109 az 111
ZVO, t.j. ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu v limite
podlimitnej zdkazky, resp. ak sa prijimatel pri zadavani zakazky v limite zakazky s nizkou hodnotou
rozhodne uplatnit postup podla § 109 az 111 ZVO, kedy sa vysledna zmluva automaticky vygeneruje
elektronickou platformou a nasledne zverejneni v zmysle zakona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom
pristupe k informdaciam a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej aj ako ,,zdkon o slobode
informacii“), pokial ide o povinnu osobu podla zdkona o slobode informdcii. Prijimatel m6Ze na
kontrolu pred uzavretim zmluvy s Uspesnym uchadzatom predlozit aj zakazky vo finanénom limite
nadlimitnej zakazky zadavané postupom upravenym v podkapitolach 4.3.1 a 4.3.3 tejto prirucky.
Dokumentaciu predklada prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant.

SP vykona druhu ex ante kontrolu dokumentacie z VO predloZenej prijimatelom na druhu ex ante
kontrolu VO pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchdadzacom vo faze po vyhodnoteni ponuk a po
ukonceni vSetkych reviznych postupov.

V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentdcie pocas tejto kontroly VO, SP dorudi
prijimatelovi ZoD, uré& v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od doruéenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Dfiom odoslania ZoD sa preru$uje lehota na vykon kontroly. Dfiom
nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

Lehota na vykon druhej ex ante kontroly je spravidla do 30 pracovnych dni.
Ak SP v rdmci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle

ZVO odstranit alebo ak zisti také porusenie ustanoveni legislativy EU a SR, ktoré je mozné odstranit,
alebo nedostatky, ktoré nie je mozné odstranit, ale ktoré zaroveri nemali ani nemohli mat vplyv na
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vysledok VO uvedie nedostatky v sprave z kontroly spolu s odporudcanim na prijatie opatreni na
napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pric¢in ich vzniku, ktord dorudi prijimatelovi
elektronicky prostrednictvom systému e-grant asucasne e-schranky SP, pricom prijimatel je
povinny v stanovenej lehote spravidla 10 pracovnych dni prijat opatrenia a zaslat SP dokumentaciu
preukazujlcu splnenie prijatych opatreni, pricom SP overi, i prijimatel odstranil protipravny stav v
sulade s poziadavkami a zdroven plati, Zze SP nepripusti vydavky vyplyvajuce z predmetného VO do
financovania pokial nebudu v stanovenej lehote prijaté vSetky opatrenia na napravu zistenych
nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku, ktoré nemali ani nemohli mat vplyv na vysledok VO.
SP dorudi spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sicasne
e-schranky SP.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO a nie je moziné odstranit protipravny stav, alebo ak zisti porusenie ustanoveni
legislativy EU a SR, uvedie nedostatky v ndvrhu spravy z kontroly spolu s navrhovanou vy$kou
ex ante finan¢nej opravy urcenou v sulade s Rozhodnutim EK o urcovani finanénych oprav. SP
poskytne prijimatelovi lehotu spravidla 10 pracovnych dni na podanie namietok. V pripade, Ze
prijimatel doruci v urcenej lehote namietky, je SP povinny ich vyhodnotit a v pripade ich Uplnej
alebo ciasto¢nej opodstatnenosti, zohladnit ich v sprave z kontroly. V pripade, Ze namietky
prijimatela sU neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané po lehote, vypracuje SP spravu z
kontroly, v ramci ktorej uvedie vSetky namietky a v pripade tych neopodstatnenych aj dovod ich
neopodstatnenosti. Zaverom kontroly SP mézZe byt sdhlas s podpisom zmluvy bez uplatnenia
ex ante finan¢nej opravy / suhlas s podpisom zmluvy pri uplatneni ex ante finanénej opravy (najma
v pripadoch ak z ¢asového hladiska alebo z inych dévodov nie je mozné postup zaddvania zakazky
zopakovat) alebo nesuhlas s podpisom zmluvy s Uspesnym uchadza¢om (ak nedostatky pretrvavaju
aj po vyhodnoteni pripadnych namietok prijimatela k ndvrhu sprdvy z kontroly a SP vyhodnoti tieto
namietky ako neopodstatnené a sucasne z ¢asového hladiska je moZné postup zaddvania zakazky
zopakovat). SP dorudi navrh spravy / spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom
systému e-grant a sucasne e-schranky SP.

Ak prijimatel nesuhlasi s opatreniami uvedenymi v navrhu spravy z kontroly, méze v lehote,
stanovenej podla druhej vety bodu 6) tejto podkapitoly, predloZit namietky, ktoré moze podlozit
metodickym usmernenim alebo rozhodnutim Uradu pre verejné obstardvanie v podobnej veci,
ktoré st zverejnené na webovom sidle UVO, prip. aj metodickym usmernenim vydanym na Ziadost
prijimatela. Prijimatel (resp. partner) moéze z dévodu preukazania zakonnosti a spravnosti svojich
postupov poziadat o vykonanie kontroly UVO, prip. v relevantnych pripadoch organ vnutornej
kontroly verejného obstaravatela, priCcom v podnete uvedie vietky dévody, ktoré podla SP maju
dopad na zdkonnost verejného obstaravania. Metodické usmernenia UVO nie st pre SP zavizné.
Rozhodnutia UVO su pre SP zavazné, ak boli vydané priamo k predmetnej veci.

V pripade, Ze SP nezisti porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO, vyda spravu z kontroly, v ktorej vyjadri sthlas s podpisanim zmluvy s UspeSnym
uchadzacom. SP dorudi spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-
grant a sucasne e-schranky SP.

Ak prijimatel podpiSe zmluvu s Uspesnym uchadzacom pred riadnym ukoncenim tejto kontroly a SP
identifikuje pri ex post kontrole VO nedostatky, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na vysledok VO,
urci zodpovedajucu vysku ex ante financnej opravy alebo nepripusti vydavky vyplyvajluce z
predmetnej zmluvy do financovania v plnom rozsahu.
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4.2.3. Standardna ex post kontrola VO

SP vykona standardnu ex post kontrolu kazdého VO v rdmci programu. Dokumentéciu predklada
prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel v rdmci predkladanej dokumentacie
zaroven predlozi aj odkaz na zverejnenu zmluvu uzavretu ako vysledok verejného obstaravania.

Prijimatel povinne predklada kompletnd dokumentaciu ku kazdej zakazke z VO na Standardnu ex
post kontrolu VO vo faze po podpise zmluvy s Uspesnym uchddzacom, pricom tato zmluva je uz
platna a ucinna (okrem pripadov, kedy je ucinnost zmluvy viazana na odkladaciu podmienku napr.
podpis projektovej zmluvy). V tychto osobitnych pripadoch SP kontroluje VO vo faze po podpise
zmluvy s UspeSnym uchadzaom, ktora je platna. V pripade zaddvania zdkazky s vyuZitim
elektronickej platformy sa dokumentacia predklada vo faze po vygenerovani vyslednej zmluvy
prislusSnym elektronickym informacnym systémom, po jej zverejneni v zmysle zdkona o slobode
informdcii, pokial ide o povinnul osobu podla zakona o slobode informacii, pricom zmluva je uz
platna a uc¢inna (ak nie je viazana na odkladaciu podmienku), ¢o sa povazuje za stupen Standardne;j
ex post kontroly.

Prijimatefom sa vSak odporuca urcit odkladaciu podmienku ucinnosti v zmluve, uzavretej s
uspesSnym uchadzacom v pripade nadlimitnych zakaziek, podlimitnych zakaziek na stavebné prace
a zdkaziek vo financnom limite nadlimitnej zdkazky zadavanych postupom upravenym
v podkapitolach 4.3.1 a 4.3.3 tejto prirucky. Prijimatel je opravneny urcit odkladaciu podmienku
ucinnosti v zmluve, uzavretej s UspeSnym uchadzadom aj v pripade podlimitnych zdkaziek na
tovary a sluzby alebo v pripade zdkaziek s nizkou hodnotou. Zmluva s Uspesnym uchdadzacom by
v pripade tychto zdkaziek podla predchadzajucej vety nadobudla Géinnost po ukonéeni financnej
kontroly, v rdmci ktorej SP neidentifikoval nedostatky, ktoré by mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO (po doruceni spravy z kontroly prijimatelovi), alebo v ramci ktorej prijimatel suhlasil
s vyskou ex ante finan¢énej opravy uvedenej v navrhu spravy / sprave z kontroly a splnil podmienky
na uplatnenie ex ante finan¢nej opravy podla Rozhodnutia EK o urcovani finan¢nych oprav.

Ak VO bolo vykonané pred podpisom projektovej zmluvy a v ¢ase podpisu projektovej zmluvy uz
prijimatel uzavrel dodavatelskd zmluvu, SP vykonava len Standardnu ex post kontrolu VO po
podpise zmluvy s dodavatelom.

V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi ZoD, uré&i v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od doruéenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Diom odoslania ZoD sa prerusuje lehota na vykon kontroly. Driom
nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

Lehota na vykon Standardnej ex post kontroly je spravidla do 30 pracovnych dni.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle
ZVO odstranit alebo ak zisti také porugenie ustanoveni legislativy EU a SR, ktoré je mozné odstranit,
alebo nedostatky, ktoré nie je mozné odstranit, ale ktoré zarovern nemali ani nemohli mat vplyv na
vysledok VO, pri kontrole sa postupuje primerane podla podkapitoly 4.2.2 bod 5) tejto prirucky.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO a nie je mozné odstranit protipravny stav, alebo ak zisti porusenie ustanoveni
legislativy EU a SR, uvedie nedostatky v navrhu spravy z kontroly spolu s navrhovanou vyskou
ex ante financnej opravy urcenou v sulade s Rozhodnutim EK o urcovani finanénych oprdv. SP
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poskytne prijimatelovi lehotu spravidla 10 pracovnych dni na podanie ndmietok. V pripade, Ze
prijimatel dorudi v uréenej lehote namietky, je SP povinny ich vyhodnotit a v pripade ich uplnej
alebo Ciastotnej opodstatnenosti, zohladnit ich v sprave z kontroly. V pripade, Ze namietky
prijimatela st neopodstatnené, neboli podané alebo boli podané po lehote, vypracuje SP spravu z
kontroly, v rdmci ktorej uvedie vSetky ndmietky a v pripade tych neopodstatnenych aj dévod ich
neopodstatnenosti. Zaverom kontroly SP moze byt nepripustenie vydavkov do financovania alebo
pripustenie vydavkov do financovania pri uplatneni ex ante finanénej opravy. SP doruéi ndvrh
spravy / spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sicasne
e-schranky SP.

Ak prijimatel nesuhlasi s opatreniami uvedenymi v navrhu spravy z kontroly, méze v lehote,
stanovenej podla prvej vety bodu 5) tejto podkapitoly, predlozZit namietky, ktoré moze podlozit
metodickym usmernenim alebo rozhodnutim Uradu pre verejné obstaravanie v podobnej veci,
ktoré su zverejnené na webovom sidle UVO, prip. aj metodickym usmernenim vydanym na Ziadost
prijimatela. Prijimatel (resp. partner) méze z dovodu preukdzania zakonnosti a spravnosti svojich
postupov poZiadat o vykonanie kontroly UVO, prip. v relevantnych pripadoch orgén vnutornej
kontroly verejného obstaravatela, pricom v podnete uvedie vsetky dovody, ktoré podla SP maju
dopad na zakonnost verejného obstaravania. Metodické usmernenia UVO nie su pre SP zavizné.
Rozhodnutia UVO su pre SP zavazné, ak boli vydané priamo k predmetnej veci.

10) V pripade, Ze SP nezisti porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na

1)

2)

vysledok VO, vyda spravu z kontroly, v ktorej pripusti vydavky do financovania v plnom rozsahu.
SP dorudi spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sucasne
e-schranky SP.

4.2.4 Nasledna ex post kontrola VO

Naslednu ex post kontrolu VO vykonava SP pri vSetkych VO, v rdmci ktorych bola riadne ukoncéena
druha ex ante kontrola VO. Pre potreby vykonu naslednej ex post kontroly VO prijimatel predkladd
SP zmluvy s UspeSnym uchadzacom vratane vsetkych jej priloh. Dokumentaciu predklada prijimatel
SP prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel v ramci predkladanej dokumentdacie zaroven
predloZi aj odkaz na zverejnenu zmluvu uzavretu ako vysledok verejného obstaravania. Na zaklade
Zziadosti prijimatela mdze SP v odévodnenych pripadoch urdit prijimatelovi vynimku z predkladania
niektorych priloh (napr. z doévodu rozsiahlosti technickej dokumentdcie a pod.), avsak
prijimatel/partner je povinny v takomto pripade umoznit SP do dokumentdacie na poZiadanie
kedykolvek nahliadnut.

Predmetom kontroly je najma:

a) kontrola suladu zmluvy podpisanej s Uspesnym uchadzacom s jej navrhom kontrolovanym v
ramci druhej ex ante kontroly pred podpisom zmluvy,

b) kontrola opravnenosti oséb podpisat predmetnd zmluvu,

c) kontrola zapracovania pripadnych navrhov na Upravu zmluvy formou dodatku formulovanych
SP uvedenych v zaveroch druhej ex ante kontroly pred podpisom zmluvy,

d) kontrola zverejnenia predmetnej zmluvy v zmysle zakona o slobodnom pristupe k
informaciam,

e) kontrola odoslania ozndmenia o vysledku VO do vestnika VO vedeného Uradom pre verejné
obstaravanie,

f) kontrola novych skutocnosti, ktoré neboli v Case vykonu druhej ex ante kontroly pred
podpisom zmluvy zndme alebo z inych dévodov neboli jej predmetom.
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V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi ZoD, ur&i v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od dorudenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Dfiom odoslania ZoD sa preru$uje lehota na vykon kontroly. Diom
nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

Lehota na vykon naslednej ex post kontroly VO je spravidla do 20 pracovnych dni.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle
ZVO odstranit alebo ak zisti také porugenie ustanoveni legislativy EU a SR, ktoré je mozné odstranit,
alebo nedostatky, ktoré nie je mozné odstranit, ale ktoré zaroveri nemali ani nemohli mat vplyv na
vysledok VO, pri kontrole sa postupuje primerane podla podkapitoly 4.2.2 bod 5) tejto prirucky.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv
na vysledok VO a nie je mozné odstranit protipravny stav, alebo ak zisti porusenie ustanoveni
legislativy EU a SR, pri kontrole sa postupuje primerane podla podkapitoly 4.2.3 bod 8) tejto
prirucky.

V pripade, Ze SP nezisti porusenia pravidiel a postupov VO, ktoré mali alebo mohli mat vplyv na
vysledok VO, vyda sprévu z kontroly, v ktorej pripusti vydavky do financovania v plnom rozsahu.
SP dorudi spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sucasne
e-schranky SP.

4.24.1 Osobitné poziadavky na zmluvy s dodavatelmi

VSetky zmluvy uzavreté medzi prijimatelom/partnerom a Uspesnym uchadzacom ako vysledok

verejného obstaravania musia, okrem standardnych zmluvnych ustanoveni, obsahovat:

a) ustanovenie, podla ktorého je dodavatel povinny poskytnut opravnenym subjektom dplny
pristup k Uctovnictvu doddavatela suvisiaceho s projektom, napr.:
,Doddvatel sa zavazuje, Ze umozni vSetkym kontrolnym subjektom, vratane Ministerstva
investicii, regionalneho rozvoja a informatizacie Slovenskej republiky, Ministerstva financii
Slovenskej republiky, Uradu pre finanény mechanizmus, Ministerstva zahrani¢nych veci
Norskeho kralovstva, Vyboru pre finanény mechanizmus, Uradu generdlneho auditora
Norskeho kralovstva a dalSim kontrolnym orgdnom a orgdnom opravnenym na vykon kontroly
v zmysle prisluSnych pravnych predpisov SR, ako aj vSetkym subjektom poverenym tymito
instituciami vykonat kontrolu dokladov suvisiacich s plnenim tejto zmluvy, a to po celd dobu
povinnej archivacie tychto dokumentov, ur¢enou v sulade s platnymi pravnymi predpismi SR.”

b) Identifikaciu nazvu projektu a zdroja financovania, t.j. Granty EHP alebo Nérske granty a statny
rozpocet SR, napr.:
,Tato zmluva sa uzatvara v rdmci projektu , uviest ndzov projektu”, financovaného z Grantov
EHP / Ndrskych grantov a Statneho rozpoctu Slovenskej republiky.”

c) Ustanovenie, podla ktorého su si zmluvné strany vedomé skutocnosti, Ze zmluva, ako aj vsetky
jej pripadné dodatky, mé6ze byt zverejnena na webovom sidle spravcu programu.

V pripade zmllv uzatvorenych na zaklade vysledku postupu zaddvania zdkazky zjednodusenym

postupom podfa § 109 az 111 ZVO, t.j. ak ide o dodanie tovaru alebo poskytnutie sluzby bezne

dostupnych na trhu v limite podlimitnej zakazky, je prijimatel povinny uviest vysSie uvedené

ustanovenia v Casti ,,Osobitné poZiadavky na plnenie”, ktoré si sucastou Opisného formulara

v ramci elektronickej platformy. SP neodporuca verejnym obstaravatelom v pripade zadavania

zdkazky zjednodusenym postupom podla § 109 aZz 111 ZVO zvolit mozZnost, Ze zékazka je
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financovana z fondov EU. Finanény mechanizmus EHP a Noérsky finanény mechanizmus
nepredstavuju fondy EU a nevztahuje sa na ne zakon o prispevku poskytovanom z eurdpskych
Strukturalnych a investi¢nych fondov v platnom zneni.

SP odporuca Prijimatelom do zmluvy urcit zmluvnid pokutu a moznost uplatnenia ndhrady skody
zo strany prijimatela, resp. partnera, ak neboli dodrzané podmienky uUplného pristupu k
Uctovnictvu doddvatela alebo sa preukaze, ze pri ziskani zakazky sa doddvatel dopustil konania,
ktoré je v tejto prirucke oznacené ako kollzne sprdvanie, alebo inym nedovolenym spbsobom
ovplyvnil vyber Gspesného uchddzaca, a to najma v pripade ak bude prijimatel povinny v désledku
tychto skutocnosti vratit poskytnuty projektovy grant alebo jeho ¢ast.

Ustanovenia tejto podkapitoly sa uplatiuju na vsetky postupy zadavania zdkazky podla ZVO
a postupy zaddavania zakaziek upravené v podkapitole 4.3. tejto prirucky, ktorych vysledkom bude
uzatvorenie zmluvy.

4.2.5 Kontrola dodatku pred podpisom

Kontrola dodatku pred podpisom je dobrovolnd. Prijimatel pred podpisanim dodatku k zmluve
predklada SP navrh dodatku so vSetkymi prilohami (ak relevantné). Dokumentaciu predklada
prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant. V pripade, ak prijimatel dobrovolne predlozi ndvrh
dodatku pred podpisom na kontrolu SP, zasiela na kontrolu len tie navrhy dodatku k zmluvam,
ktoré (zmluvy) boli uzavreté ako vysledok verejného obstaravania v pripade, ak predpokladana
hodnota zakazky presiahla 4 999,99 EUR bez DPH (proces zaddvania zakazky zacaty do 30.03.2022)
a9 999,99 EUR bez DPH (proces zadavania zdkazky zacaty od 31.03.2022). Pri kontrole sa
postupuje primerane podla podkapitoly 4.2.2 tejto prirucky. Predmetom kontroly dodatkov je
posudenie ich suladu s prislusSnymi ustanoveniami ZVO, a to najma ustanovenim § 18 ZVO.

Prijimatel je povinny v predloZenej dokumentdcii k zmene zmluvy uviest, na zaklade akych
skutocnosti k zmene zmluvy doslo a ktoré konkrétne ustanovenie z § 18 ZVO, viazuce sa k zmene
zmluvy, poutil.

Prijimatel je povinny predloZit dodatok este pred tym, ako sa skuto¢nost menena dodatkom udeje
(napr. uplynutie lehoty realizacie diela, zmeny v sUpise poloZiek alebo v rozpocte diela). Ked' sa
dodatkom menia identifikacné a kontaktné tdaje zmluvnych stran (napr. adresa sidla, kontaktné
osoby, Cislo bankového uctu a pod.), kontrola pred podpisom tohto dodatku sa nevykonava a
prijimatel/partner predkladd takyto dodatok aZz po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami
v sulade s podkapitolou 4.2.6.

Lehota na vykon kontroly ndvrhu dodatku k zmluve je spravidla do 15 pracovnych dni.

V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi ZoD, uré&i v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od doruéenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Diiom odoslania ZoD sa preru$uje lehota na vykon kontroly. Driom
nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle
ZVO odstranit alebo ak zisti také porugenie ustanoveni legislativy EU a SR, ktoré je mozné odstranit,
alebo nedostatky, ktoré nie je mozné odstranit, uvedie nedostatky v navrhu spravy z kontroly spolu
s odporucanim na prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
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vzniku, resp. navrhovanu vysku ex ante financnej opravy v pripade, Ze d6jde k podpisu dodatku. SP
poskytne prijimatelovi lehotu spravidla 10 pracovnych dni na podanie namietok. V pripade, Ze
prijimatel doruci / nedoruci v urcenej lehote namietky, SP to zohladni pri vypracovani spravy
z kontroly, ktorud doruci prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systému e-grant a sucasne e-
schranky SP. Prijimatel moze tiez ziadost o kontrolu navrhu dodatku stiahnut.

Zaverom kontroly SP mdze byt sthlas s podpisom dodatku bez uplatnenia ex ante finanénej opravy
/ suhlas s podpisom dodatku pri uplatneni ex ante finan¢nej opravy alebo nesuhlas s podpisom
dodatku. SP doruci navrh spravy / spravu z kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom
systémom e-grant a sucasne e-schranky SP.

4.2.6 Kontrola dodatku po podpise

Prijimatel je povinny predloZit SP na kontrolu vsetky dodatky stvisiace s VO. Prijimatel zasiela SP
dodatok so vsetkymi prilohami (ak relevantné) po jeho podpise oboma zmluvnymi stranami na ex
post kontrolu, pricom pri kontrole sa postupuje primerane podla podkapitoly 4.2.3 tejto prirucky.
Dokumentaciu predkladd prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel v ramci
predkladanej dokumentdcie zaroven predloZi aj odkaz na zverejneny dodatok. V pripade, Ze
dodatok bol predlozeny na kontrolu pred jeho podpisom, pri kontrole sa postupuje primerane
podla podkapitoly 4.2.4 tejto priru¢ky. Predmetom kontroly dodatkov je posudenie ich suladu s
prisluSnymi ustanoveniami ZVO, a to najma ustanovenim § 18 ZVO.

Prijimatel je povinny v predloZenej dokumentacii k zmene zmluvy uviest, na zaklade akych
skutoénosti k zmene zmluvy doslo a ktoré konkrétne ustanovenie z § 18 ZVO, viazuce sa k zmene
zmluvy, poutil.

Povinnost podla bodov 1) a 2) tejto podkapitoly tejto priruc¢ky sa vztahuje aj na pripady, ked' sa
dodatok vztahuje na tu Cast vydavkov, ktoré nie si opravnenymi vydavkami projektu, avsak su
sucastou zdkazky, ktora je spolufinancovana z FM EHP/NFM. Kontrola dodatkov je vykondvana
podla procesov a pravidiel platnych v ¢ase vydania predmetného dodatku.

Lehota na vykon kontroly dodatku po jeho podpise je spravidla do 10 pracovnych dni.

V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi ZoD, uréi v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od dorudenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Diom odoslania ZoD sa prerusuje lehota na vykon kontroly. Driom
nasledujucim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

Ak SP v ramci kontroly zisti porusenie pravidiel a postupov VO, ktoré je mozné postupmi v zmysle
ZVO odstranit alebo ak zisti také porusenie ustanoveni legislativy EU a SR, ktoré je mozné odstranit,
alebo nedostatky, ktoré nie je mozné odstranit, uvedie nedostatky v navrhu spravy z kontroly spolu
s odporucanim na prijatie opatreni na napravu zistenych nedostatkov a na odstranenie pricin ich
vzniku, resp. navrhovanu vysku ex ante financnej opravy. SP poskytne prijimatelovi lehotu
spravidla 10 pracovnych dni na podanie namietok. V pripade, Ze prijimatel doruéi / nedorudi v
uréenej lehote ndmietky, SP to zohladni pri vypracovani spravy z kontroly, ktord doruci
prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systémom e-grant a sicasne e-schranky SP.
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Zaverom kontroly SP moéze byt suhlas s dodatkom a pripustenie vydavkov do financovania v plnom
rozsahu / pripustenie vydavkov do financovania pri uplatneni ex ante finanénej opravy alebo
nesuhlas s dodatkom a nepripustenie vydavkov do financovania. SP doruci navrh spravy / spravu z
kontroly prijimatelovi elektronicky prostrednictvom systémom e-grant a sicasne e-schranky SP.

4.2.6.1 Osobitné ustanovenia pre zmenu zmluvy

Prijimatel a partner vo vsetkych pripadoch upozornia spravcu programu, vratane odoévodnenia,
na zmeny vykazu vymer alebo podrobného rozpoctu poloziek predmetu zdkazky v nasledujucich
pripadoch:

a) aksazmenipolozka v ponuke Uspesného uchadzaca oproti polozke v stutaznych podkladoch,
b) ak sa zmeni polozka v ndvrhu zmluvy oproti vitaznej ponuke,

c) aksazmeni polozka v uzavretej zmluve oproti navrhu zmluvy,

d) aksazmeni polozka v ndvrhu dodatku oproti uzavretej zmluve.

e) aksa zmeni polozka v uzavretom dodatku oproti navrhu dodatku.

Celkova cena tak, ako bola stanovena UspeSnym uchddza¢om v procese verejného obstaravania,
by sa nemala zvysit, s vynimkou pripadov force majeur (vy$sej moci), pricom ale Prijimatel vidy
postupuje v sulade s pravidlami ustanovenymi v § 18 ZVO. Spravca programu teda a priori
predpoklada, Ze:

a) pred vyhlasenim verejného obstardvania bol vypracovany realizacny projekt,

b) jediny dévod, ktory bude spravca programu akceptovat ako nepredvidatelné okolnosti a v
dosledku toho bude uvaZovat o mozZnosti zvySenia ceny, su okolnosti zapri¢inené vyssou
mocou,

c) akékolvek iné nepredvidatelné okolnosti, ktoré by zvysili cenu, nebudl financované z
projektového grantu a prijimatel alebo partner ich budi musiet financovat z dodatoénych
vlastnych zdrojov.

Ustanovenia predchadzajuceho odseku sa neuplatnia v pripade, ak je zmena zmluvy vyvoland
poziadavkou spravcu programu alebo inych kontrolnych subjektov na zmenu projektu. Takato
poziadavka sa bude automaticky povazovat za nepredvidatelnd okolnost a cena sa moze zvysit.
Spravca programu a prijimatel budd komunikovat o tom, ako tuto zmenu implementovat tak, aby
nedoslo k zvySeniu opravnenych vydavkov projektu. Proces, ktorym bude tato zmena vykonanj,
musi byt v stlade so zdkonom o verejnom obstaravani.

Spravca programu, v riadne odévodnenych pripadoch, mdze bez ohfadu na ustanovenia bodu 2)
udelit sthlas so zvy3enim celkovej ceny, ak je to v stlade s prislusnymi metodickymi usmerneniami
Uradu pre verejné obstaravanie.

4.2.7 Kontrola verejného obstaravania realizovaného pred uzavretim projektovej
zmluvy

Verejné obstaravania, v pripade ktorych bola zmluva uzavreta skor ako projektova zmluva, alebo
verejné obstardvania, ktoré prijimatel nepredloZil SP postupmi podla predchadzajucich kapitol,

podliehaju kontrole verejného obstaravania.

SP vykona kontrolu verejného obstardvania pred ukoncenim schvalovacieho procesu prislusnej
priebeznej spravy o projekte, v ktorej su prvykrat zaradené vydavky z daného verejného
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obstaravania, a to v lehote spravidla dvadsiatich (20) pracovnych dni od dorucenia kompletnej
dokumentdcie prostrednictvom systému e-grant.

3) V pripade potreby vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie pocas tejto kontroly VO, SP doruci
prijimatelovi ZoD, uréi v tejto Ziadosti lehotu spravidla 10 pracovnych dni od dorudenia
elektronickej verzie prostrednictvom e-schranky SP tejto Ziadosti o vysvetlenie alebo doplnenie
zo strany prijimatela. Dfiom odoslania ZoD sa preru$uje lehota na vykon kontroly. Diom
nasledujicim po dni dorucenia vysvetlenia alebo doplnenia dokumentacie SP pokracuje plynutie
lehoty na vykon kontroly VO.

4) SP mdze rozhodnut o tom, Ze suvisiace vydavky budu vyriaté z prislusnej priebeznej financ¢nej
spravy, pricom prijimatel je opravneny zahrnut ich do niektorej z nasledujdcich priebeznych sprav

o projekte po ukonceni kontroly.

5) SP méze rozhodnut o tom, Ze financovanie projektu bude pozastavené do ukonéenia kontroly
verejného obstaravania.

6) Pocas kontroly verejného obstardvania je vykon administrativnej financnej kontroly priebeznej
spravy o projekte pozastaveny a lehoty neplynu.

7) Na kontrolu verejného obstardvania sa uplatnia postupy uvedené v predchadzajucich

podkapitolach podla relevantnosti.

4.2.8 Kontroly verejného obstaravania vykonavané inymi kontrolnymi orgdnmi

1) Prijimatel bezodkladne informuje spravcu programu o zaciatku kontroly verejného obstaravania
zo strany inych organov, najm4, nie viak vyluéne, zo strany UVO.

2) Prijimatel je povinny priebeZne informovat spravcu programu o celom priebehu kontroly
verejného obstardvania. Spravca programu moze poskytnat sucinnost pri vypracovani stanovisk

prijimatela.

3) Prijimatel je povinny do 5 pracovnych dni od ukonéenia kontroly predloZit spravcovi programu
rozhodnutie, resp. zdverecnu sprdvu z kontroly.

4) Spravca programu mozZe rozhodnut otom, Ze suvisiace vydavky budi vynaté z prislusnej
priebeinej financénej spravy, pricom prijimatel je opravneny zahrnit ich do niektorej
z nasledujucich priebeznych sprav o projekte po ukonceni kontroly.

5) Spravca programu moze rozhodnlt otom, Ze financovanie projektu bude pozastavené do

ukoncenia kontroly verejného obstaravania.

4.3 Osobitné ustanovenia a poziadavky pri postupoch zadavania zakaziek nespadajucich pod
ZVO a inych vybranych postupoch zadavania zakaziek

4.3.1. Zadavanie zakaziek nespadajtcich pod ZVO
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SP pozaduje, aby kazda zakazka, na ktoru sa nevztahuje p6sobnost zakona o verejnom obstaravani,
bola zo strany prijimatela predloZzend na Standardnu ex post kontrolu po podpise zmluvy s
dodavatelom. Lehota na vykon finan¢nej kontroly obstaravania je spravidla 20 pracovnych dni. Ak
prijimatel dobrovolne predlozi dokumentaciu k zakazke vo finanénom limite nadlimitnej zakazky,
zaddvanu podla tejto podkapitoly tejto prirucky, na ex ante kontrolu pred podpisom zmluvy s
Uspesnym uchadzacom, tak lehota na vykon druhej ex ante kontroly je spravidla do 20 pracovnych
dni a lehota na naslednu ex post kontrolu je spravidla do 7 pracovnych dni. Dokumentaciu
predklada prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel vramci predkladanej
dokumentacie zaroven predlozi aj odkaz na zverejnent zmluvu. Prijimatel je povinny poZiadat SP
o suhlas so zadanim zdkazky, ktora je vynata z pésobnosti zakona o verejnom obstaravani a je
zaroven viazana na financny limit podlimitnych zakaziek alebo zékaziek s nizkou hodnotou (§ 1 ods.
13 a ods. 14).

V pripade vynimky, ktora nie je viazana na finanény limit (§ 1 ods. 2 az ods. 12), nie je povinnostou
prijimatela predloZit uréenie a vypocet PHZ. Obdobne v pripade vynimiek, ktoré su viazané na
finan¢né limity podlimitnych zdkaziek a zakaziek s nizkou hodnotou (§ 1 ods. 13 a ods. 14) a
zékaziek podla § 1 ods. 15 ZVO nie je potrebné v osobitnom postupe uréovat PHZ, ale rozhodujuce
je, aby zmluva (pripadne objednavka), ktora je uzatvorena s Uspesnym uchadzacom, bola vo
finanénom limite, ktory je spojeny s moznostou uplatnenia predmetnej vynimky (finanéné limity
sU uvadzané v EUR bez DPH). Prijimatel pri zaddvani podlimitnej zakazky, zadkazky s nizkou
hodnotou alebo zékazky podla § 1 ods. 15 ZVO v rezime vynimky nesmie zdkazku umelo rozdelit s
cielom vyhnut sa pravidlam a postupom podla ZVO.

Prijimatel nesmie zadat zdkazku v rezime vynimky s cielom vyhnut sa pouZzitiu pravidiel a postupov
zadavania zadkaziek podla ZVO. V pripade, Ze SP identifikuje neopravnené pouzitie postupov
zadavania zakaziek, pricom prijimatel sa vyhol poutZitiu postupov zaddvania nadlimitnych alebo
podlimitnych zakaziek, budu vydavky vyplyvajuce z takéhoto obstardvania vylucené z financovania
v plnom rozsahu. V tomto pripade zaroven SP odporudi prijimatelovi postupovat pri zadani
predmetnej zdkazky v zmysle postupov a pravidiel ZVO. V pripade, Ze sa prijimatel vyhol pouzitiu
postupov zadavania zakaziek s nizkou hodnotou, postupuje SP na zdklade analdgie a
proporcionality podla Rozhodnutia EK o uréovani finanénych oprav.

Pravidld uvedené v tejto podkapitole prirucky sa nevztahuju na uzatvaranie pracovnych zmldv,
dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru alebo obdobného pracovnoprdavneho
vztahu v zmysle § 1 ods. 2 pism. e) ZVO.

Prijimatel je pri zadavani zakaziek, na ktoré bude uplatnena vynimka podla § 1 ods. 2 az 15 ZVO
povinny preukazatelne zabezpecit dodrZanie principu transparentnosti a hospodarnosti, vratane
vylucenia konfliktu zaujmov.

Pri zadavani zdkazky v rezime vynimky je potrebné, aby prijimatel vykonal prieskum trhu (napr.
oslovenim hospodarskych subjektov so Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky, pricom
hospodarnost prijimatel preukdze na zaklade predlozenych cenovych ponuk; prieskumom
vykonanym na internete, t.j. na zaklade informacii o cenach zverejnenych na webovych sidlach
potencialnych dodavatelov, pricom hospodarnost prijimatel preukaze na zaklade predlozenych
printscreenov cenovych ponuk z webovych sidiel potencidlnych dodavatelov). Hospodarske
subjekty, ktoré su ucastnikmi prieskumu trhu (forma oslovenia alebo prieskum vykonany na
internete) musia byt opravnené dodavat tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné préce,
ktoré tvoria predmet zakazky (identifikacia prebieha najméa cez informacie verejne uvedené v
obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri, formou nahladu do Zoznamu hospodarskych
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subjektov alebo prostrednictvom portalu oversi.gov.sk, priom prijimatel je povinny doloZit
vykonanie tohto overenia, napr. formou printscreenu).

Ak je zakazka v rezime vynimky (napr. zadanie zakazky na poskytnutie sluzby verejnej vysokej skole
vo finanénom limite podlimitnej zakazky), tak po identifikovani verejnej vysokej skoly, ktorej
planuje prijimatel zadat zakazku, sa preukazuje hospodarnost prieskumom trhu tak, Ze prijimatel
oslovi alebo identifikuje (napr. v CRZ) dalsi jeden / dalSie hospodarske subjekty a cenovi ponuku
verejnej vysokej Skoly porovndva prijimatel s cenovou ponukou alebo ponukami inych oslovenych
hospodarskych subjektov / identifikovanych cenovych ponuk, pricom to nemusia byt nevyhnutne
len iné verejné vysoké Skoly, ale m6zu to byt aj obchodné spoloénosti, ktoré s opravnené dodavat
tovar, poskytovat sluzby, alebo realizovat stavebné prace, ktoré tvoria predmet zakazky.

Prijimatel je povinny vyhodnotit realizovany prieskum trhu v stlade s pravidlami, ktoré si urcil na
zaiatku zadavania zakazky (napr. vo vyzve na predkladanie ponuk) a uzatvorit zmluvu/zadat
objednavku v sulade s vyzvou na predkladanie ponik a s ponukou UspesSného dodavatela.
Prieskum trhu ma byt aktualny v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky. Prieskum trhu slizi pre
overenie hospodarnosti vydavkov zdkazky, pricom pre tento ucel je moiné aktudlnu cenovu
ponuku hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého bude zadand zakazka v reZime vynimky,
porovnat s inou cenovou ponukou alebo ponukami na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zékazky. Prijimatel moze disponovat cenovou ponukou subjektu na predmet zakazky v pdsobnosti
urditej vynimky a aZ nasledne oslovi so Ziadostou o predloZenie cenovej ponuky pre Ucely overenia
hospodarnosti dalsi relevantny hospodarsky subjekt / relevantné hospodarske subjekty. Ak sa
cenova ponuka hospodarskeho subjektu, v prospech ktorého ma byt zadana zakazka, porovnava s
cenovou ponukou alebo ponukami na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky, ktory bol
vysledkom postupu VO, musi ist o postupy zadavania zakaziek, v ramci ktorych neboli
identifikované porusenia pravidiel a postupov podla platnej legislativy, ktoré mali alebo mohli mat
vplyv na vysledok zadavania zakazky. Ak prijimatel preukdZe, Ze ceny obstaravanych tovarov,
stavebnych prac alebo sluzieb nezaznamenali na trhu zmenu, je mozné overit hospodarnost aj
porovnanim so starSou ponukou alebo ponukami. Zdovodnenie tejto skuto¢nosti vypracované
prijimateflom (Ze cena na trhu nezaznamenala zmenu a je stdle aktualna aj v ¢ase zaddvania
zdkazky) musi byt suc¢astou dokumenticie k zakazke.

Prijimatel je povinny kazdé pouZitie vynimky riadne zd6vodnit a podloZit relevantnou
dokumentdaciou. V pripade, Ze sa zadanie zakazky z vynimky vztahuje na skutocnost, Ze plnenie
moze zabezpedit len jediny dodavatel alebo na uplatnenie osobitého rezimu (napr. podla § 1 ods.
2 pism. d), j), k) ZVO), musi prijimatel tuto skuto¢nost pisomne zddévodnit alebo doloZit
relevantnym dokladom preukazujidcim tato skutoc¢nost, v tomto pripade prijimatel hospodarnost
podla bodu 6) tejto podkapitoly nedokladuje, ani nevykonava prieskum trhu k doloZeniu
hospodarnosti.

4.3.1.1 Osobitné ustanovenia pre zmenu zmluvy pri zakazkach nespadajtcich pod ZVO

Zmluvu/ramcovu dohodu, ktord bola uzavretd ako vysledok postupu zadavania zékazky, na ktoru
sa nevztahuje pésobnost ZVO mozno zmenit pocas jej trvania bez nového obstaravania, ak:

a) povodna zmluva, ramcova dohoda obsahuje jasné, presné a jednoznacné podmienky jej Upravy,
napr. pravidla na nahradenie povodného dodavatela novym dodavatelom, pravidla na Upravy
ceny alebo opcie, rozsah, povahu moznych Uprav a opcii a podmienky ich uplatnenia; nemozno
urcit taka podmienku, ktorou by sa menil charakter zmluvy/rdamcovej dohody,
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b) ide o doplfiujlce tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktoré su nevyhnutné, nie su zahrnuté do
povodnej zmluvy/ramcovej dohody a poskytuje ich povodny dodavatel, pricom v tomto
pripade je potrebné, aby prijimatel overil hospodarnost vydavkov spojenych s dopliujdcimi
tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na zdklade ndstrojov uvedenych v tejto prirucke,

c) potreba zmeny vyplynula z nepredvidatelnych okolnosti a zmenou sa nemeni charakter
zmluvy/ramcovej dohody; v tomto pripade je potrebné overit hospodarnost vydavkov iba v
tom pripade, ak ide o nové tovary, stavebné prace alebo sluzby; ak su predmetom zmeny
zmluvy/ramcovej dohody tovary, stavebné prace alebo sluzby rovnakého charakteru, ako bol
predmet zdkazky obstaravania (napr. v dbsledku Zivelnej pohromy je sposobena skoda na
tovare alebo prebiehajucich stavebnych pracach a predmetom dodatku vyplyvajliceho z
nepredvidatelnych okolnosti je nakup/realizacia identickych tovarov/stavebnych prac, ktoré
boli sucastou poévodnej zmluvy a v ramci dodatku nakdpenych za rovnakd cenu), v rdmci
ktorého uz bola overend hospodarnost, prijimatel nie je povinny overovat hospodarnost
opakovane,

d) ide o nahradenie povodného doddavatela novym doddvatefom na zdklade skutocnosti, Ze iny
hospodarsky subjekt, ktory spiia povodne uréené podmienky obstardvania, je pravnym
nastupcom poévodného dodavatela v dosledku jeho reorganizacie, vratane zlucenia a splynutia
alebo upadku, za predpokladu, Ze pévodna zmluva, rdmcova dohoda sa podstatne nemeni a
ciefom zmeny nie je vyhnut sa pouZitiu postupov a pravidiel podla ZVO,

e) nedochddza k podstatnej zmene pévodnej zmluvy, rdmcovej dohody bez ohladu na hodnotu
tejto zmeny.

Podstatnou zmenou povodnej zmluvy/ramcovej dohody sa rozumie taka zmena, ktorou sa najma:

a) doplfaju alebo menia podstatnym spdsobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
obstaravania umoznili G¢ast inych hospodarskych subjektov, alebo ktoré by umoznili prijat inu
ponuku ako pévodne prijatu ponuku,

b) zvySuje cena za predmet zakazky spO6sobom, ktory pévodna zmluva/rdmcova dohoda
neupravovala, resp. sa zvySuje cena za predmet zdkazky bez uvedenia dovodu a bez
poskytnutie protiplnenia vo forme dopliujucich tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, ktoré
suvisia s predmetom poévodnej zakazky.

Zmluvu/rdmcoviu dohodu mozZno zmenit pocas jej trvania bez nového obstardvania aj vtedy, ak

hodnota dodatku/dodatkov je nizsia ako

a) 20% hodnoty povodnej zmluvy alebo rdmcovej dohody, ak ide o zdkazku na uskutocnenie
stavebnych prac,

b) 15% hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru
alebo na poskytnutie sluzby.

Zmenou sa nesmie menit charakter zmluvy/ramcovej dohody a zmena zmluvy/ramcovej dohody
musi byt riadne odévodnen3, resp. v pripade zmeny zmluvy z tohto dévodu musi prijimatel ziskat
adekvatnu protihodnotu (napr. navysenie hodnoty pévodnej zmluvy alebo ramcovej dohody bolo
z dovodu prediZenia trvania zmluvy).

Zmeny zmluvy/ramcovej dohody nie je mozné vykonat, ak by sa prijimatel vyhol pouZitiu postupov
podla ZVO, napr. uzavrel by dodatok k zmluve v rezime vynimky, ktora je viazand na financny limit
podlimitnej zakazky a zadkazky s nizkou hodnotou (§ 1 ods. 13 a ods. 14 ZVO) a zmena zmluvy by
navysila cenu za predmet zakazky do hodnoty nadlimitného postupu zadavania zakazky.

Zmena zmluvy/rdmcovej dohody musi byt pisomna. Finanéna kontrola dodatkov k zakazkam v
rezime vynimky sa vykonava po podpise dodatku primerane podla podkapitoly 4.2.6 tejto prirucky.
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Prijimatel je povinny v predloZenej dokumentécii k zmene zmluvy uviest, na zaklade akych
skutocnosti doslo k zmene zmluvy a ktory konkrétny bod 1) az 3) podla tejto podkapitoly poufZil.

4.3.2 Zadavanie zdkaziek s nizkou hodnotou podla § 117 ZVO s PHZ do 70 000 eur bez
DPH v pripade tovarov a sluzieb, do 180 000 eur bez DPH v pripade stavebnych
prac a do 260 000 eur bez DPH v pripade sluzieb podla prilohy ¢. 1 k ZVO

SP pozaduje, aby kazdd zakazka, zaddvana podla tejto podkapitoly, bola zo strany prijimatela
predloZena na Standardnu ex post kontrolu po podpise zmluvy s doddvatefom. Lehota na vykon
finan¢nej kontroly obstaravania je spravidla do 20 pracovnych dni. Dokumentdaciu predklada
prijimatel SP prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel v rdmci predkladanej dokumentacie
zaroven predlozi aj odkaz na zverejnenu zmluvu.

Prijimatel urci predpokladanui hodnotu zakazky v sulade s § 6 ZVO a s ohladom na jej urcenie zvoli
spravny postup.

V pripade zékaziek s nizkou hodnotou je mozné urcit Uspesného uchadzaca a predpokladanu
hodnotu zédkazky aj jednym ukonom. Prijimatel je viak v kazdom pripade povinny dodrzat procesné
pravidld upravené v tejto podkapitole a v § 117 ZVO. V pripade volby tohto postupu musi prijimatel
disponovat minimalne dvomi ponukami, nakolko okrem Uspesného uchadzaca urcuje zéroven
predpokladanu hodnotu zdkazky, to znamend, Ze verejny obstardvatel na Ucel zadania zdkazky
vyzve na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov a tieto (hospodarske subjekty) vyzve
vsulade s§117 ods. 1 ZVO na to urcenou funkcionalitou elektronickej platformy, pricom je
povinny zabezpecit dodrzanie principov rovnakého zaobchadzania a nediskriminacie. Prijimatel vo
vyzve na predkladanie ponuk adresovanej zdujemcom prostrednictvom na to uréenej funkcionality
elektronickej platformy v tomto pripade neuvddza, ze ide vyluéne o urcenie predpokladanej
hodnoty zakazky. Ak prijimatelovi neboli predlozené dve ponuky, je mozné pre ucely urcenia
predpokladanej hodnoty zdkazky pouzit aj cenové ponuky identifikované cez webové rozhranie.
Ak bola predloZena iba jedna ponuka, prijimatel méze dohladat minimalne jednu dalSiu ponuku
na webe, alebo ju identifikuje pomocou CRZ a spolu s ponukou predloZenou na zaklade vyzvy na
predkladanie ponuk uréi z cenovych uUdajov predpokladani hodnotu zdkazky. Zmluvu s
dodavatelom, ktory ako jediny v stanovenej lehote predloZil ponuku, je mozné uzavriet v pripade,
ak je jeho cenova ponuka nizsia, ako bola cena zdkazky identifikovana na webe alebo pomocou
CRZ, pricom cena bola jedinym kritériom na vyhodnotenie ponuk a predmet zakazky,
identifikovany na webe alebo pomocou CRZ, je preukazatelhe porovnatelny s predmetom zakazky
podla vyzvy na predkladanie ponuk.

Prijimatel vypracuje Vyzvu na predkladanie ponuk, v rdmci ktorej uvedie najma svoju identifikaciu,
jednoznacénu, podrobnu a Uplnd Specifikaciu predmetu zakazky opisanud nediskriminacnym
spésobom (vratane kédu CPV), podmienky ucasti (ak ich stanovuje), predpokladani hodnotu
zdkazky (ak bola uréend v samostatnom postupe), platobné podmienky, podmienky realizacie
zmluvy (najma lehotu na realizaciu zmluvy a miesto jej realizacie), kritérid na vyhodnotenie ponuk
a pravidla ich uplatnenia, presnu lehotu a sp6sob predkladania ponuk. Vo vyzve na predkladanie
ponuk prijimatel uvedie vietky okolnosti, ktoré budu dblezité na plnenie zakazky a na vypracovanie
ponuky.

Vyzvu na predkladanie ponuk zasle prijimatel minimalne trom vybranym zaujemcom
prostrednictvom na to urcenej funkcionality elektronickej platformy alebo prijimatel moze
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6)

7)

8)

9)

prieskum trhu realizovat aj identifikovanim minimalne troch zaujemcov a ich cenovych ponuk
(napr. cez webové rozhranie — cenniky, kataldégy) a v tomto pripade nevyuZiva elektronicku
platformu.

V pripade zaslania vyzvy na predkladanie ponik minimalne trom vybranym zdujemcov
prostrednictvom elektronickej platformy je minimdlna lehota na predkladanie ponuk celé 4
pracovné dni odo dna zaslania vyzvy v pripade zakaziek na dodanie tovaru a zakaziek na
poskytnutie sluzieb a minimadlne celych 6 pracovnych dni v pripade zakaziek na uskutocénenie
stavebnych prac. Do lehoty sa nezapocitava den zaslania vyzvy.

Oslovovani, resp. identifikovani zaujemcovia musia byt subjekty, ktoré si opravnené dodavat
tovar, uskutocnovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky
(identifikacia prebieha najma cez informacie verejne uvedené v obchodnom registri alebo v
Zivnostenskom registri, formou nahladu do Zoznamu hospodarskych subjektov alebo
prostrednictvom portalu oversi.gov.sk, pricom prijimatel je povinny doloZit vykonanie tohto
overenia, napr. formou printscreenu).

Oslovenie vybranych zaujemcov, ktori s opravneni dodavat tovary, uskutoénovat stavebné prace
alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zdkazky neznamen3, Ze prijimatel musi v lehote na
predkladanie ponuk obdrzat ponuky od vsetkych zaujemcov, ktorych priamo oslovil. Zdkazka s
nizkou hodnotou mdze byt realizovana aj v pripade predloZenia 1 alebo 2 ponuk.

V pripade zdkaziek s nizkou hodnotou zadavanych vylu¢ne formou oslovovania min. troch
potencialnych zdujemcov zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, je moziné sa v pripade
technickych $pecifikacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk odvolavat na konkrétneho
vyrobcu, vyrobny postup, obchodné oznadenie, patent, typ, oblast alebo miesto pévodu alebo
vyroby za predpokladu, Ze vsetci potencidlni zaujemcovia osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk
su sposobili dodat predmet zakazky spifiajuci uréené technické $pecifikacie.

10) Vo vynimocnych pripadoch, kedy ide o jedineény predmet zakazky, prijimatel oslovi zadujemcu,

ktory je spbsobily realizovat jedineény predmet zakazky alebo disponuje ponukou zaujemcu
spOsobilého realizovat jedinecny predmet zakazky. V tomto pripade nie je prijimatel povinny
pouZit elektronicku platformu. Jedine¢nost predmetu zakazky musi byt zo strany prijimatela riadne
zdévodnend a vypracovana esSte pred vyhlasenim zdkazky a dbékazné bremeno preukazania
skutoénosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel znasa prijimatel. Sucastou
oddévodnenia jedinecénosti predmetu zakazky musi byt wvyhlasenie prijimatela k overeniu
hospodarnosti, a to najma porovnanie jedineéného predmetu zdkazky s inou zakazkou, ktora
vykazuje urcité spolo¢né znaky. Odovodnenie k jedinecnému predmetu zakazky, resp. k predmetu
zékazky, v ramci ktorého nie je mozné vykonat prieskum trhu, musi byt sicastou dokumentiacie k
zékazke. Sucastou odovodnenia jedinecnosti predmetu zakazky musi byt vyhlasenie prijimatela k
overeniu hospoddrnosti, a to najméa porovnanie jedineéného predmetu zdkazky s inou zakazkou,
ktora vykazuje urcité spolocné znaky alebo pouzitie iného relevantného ndstroja k overovaniu
hospodarnosti vydavkov. Aj v tomto vynimocnom pripade méze prijimatel zverejnit zakazku na
webovom sidle / alebo inom vhodnom webovom sidle. Uvedené moze prijimatelovi sluzit ako
podporny argument k jedinecCnosti predmetu zdkazky, Ze napriek zverejneniu vyzvy na
predkladanie ponuk, Ziadny iny hospodarsky subjekt na vyzvu nezareagoval predloZenim ponuky.

11) Vyber uspeSného uchadzaca prebieha na zaklade vyhodnotenia informacii a dokumentdcie

predloZzenej uchadzaémi v ponuke, priCom prijimatel je povinny vyhodnotit ponuky v sulade s
podmienkami, poZiadavkami a kritériami na vyhodnotenie ponuk, ktoré si pre tento ucel urcil.
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12) Ak prijimatelovi nebola predloZend ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZenych ponuk bez
vykonania podstatnych zmien nesplfia poZiadavky uréené verejnym obstaravatelom na predmet
zékazky alebo ani jeden uchadza¢ nesplfia podmienky Géasti, a za predpokladu, 7e pdvodné
podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, prijimatel je opravneny vyzvat na rokovanie
jedného alebo viacerych zaujemcov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto
rokovani nemoze byt ziZenie/rozSirenie predmetu zakazky, Uprava podmienok Ucasti, podmienok
realizacie zmluvy ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na sutaz. Z rokovania je
prijimatel povinny vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit vyber zdujemcu alebo zaujemcov, ktori boli
vyzvani na rokovanie. Zapis z rokovania obsahuje relevantné nalezitosti podla bodu ¢. 13 tejto
podkapitoly. Na Ucely rokovania nie je prijimatel povinny pouzit elektronickd platformu.

13) Postup prijimatela bude zdokumentovany v ramci zaznamu z prieskumu trhu. Jeho minimalne

nalezitosti su nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) nazov zakazky,

c) kod CPV,

d) predmet zakazky,

e) predpokladand hodnota zakazky,

f) uréenie kritéria/kritérii na vyhodnocovanie ponuk,

g) spbsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované,

h) zoznam oslovenych zaujemcov a datum ich oslovenia (ak relevantné),

i) informacia o skutocnosti, Ze prijimatel overil, ¢i st osloveni zdujemcovia opravneni dodavat
tovary, uskutoénovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky a
Ze nemaiju ulozeny zakaz Gcasti vo verejnom obstaravani, pricom prijimatel je povinny uviest
sposob overenia (napr. webové sidlo www.orsr.sk, portal oversi.gov.sk alebo Zoznam
hospodarskych subjektov, resp. v pripade zdkazu ucasti webové sidlo www.uvo.gov.sk a pre
tento ucel prijimatel uchovava v dokumentacii k zaddvaniu zakazky printscreen z registra oséb
so zdkazom ucasti), uvedené sa tyka aj uchadzaca, ktory bol vyhodnoteny ako Uspesny,

j) datum predloZenia ponuk,

k) zoznam uchadzacov, ktori predlozZili ponuku s uvedenim datumu a ¢asu predloZenia ponuky,

[) identifikdcia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok Ucasti a navrhov na plnenie
kritérii na vyhodnotenie ponuk,

m) identifikacia Uspe$ného doddvatela/poskytovatela/zhotovitela (vratane 1CO),

n) koneéna zmluvna cena ponuky Uspesného uchadzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH; v pripade,
Ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa konec¢na cena),

0) spo6sob vzniku zavazku (zmluva, objednavka...),

p) podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

g) skutocnosti tykajuce sa identifikacie prepojenia medzi zainteresovanou osobou verejného
obstaravatela a uchadzaca a prijaté opatrenia v sulade s § 23 ZVO,

r) meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby/osdb, ktoré vykonali prieskum.

14) V pripade, Ze ide o jedineény predmet zakazky, je prijimatel povinny vypracovat zaznam z
prieskumu trhuiba v pripade, ak bola na zaklade zverejnenia zakazky predloZena viac ako 1 ponuka.
V zdzname z prieskumu trhu sa v tomto pripade prijimatel vysporiada so skuto¢nostou, ¢i ide o
jedinecny predmet zakazky, pripadne uvedie dbévody, pre ktoré ponuka dalSieho uchadzaca
nespltia podmienky zaddvania zékazky (ak relevantné).

15) Prijimatel je povinny pisomne (elektronicky prostrednictvom funkcionality elektronicke;j
platformy) oznamit vsetkym uchadzacom, ktori predlozili ponuky, vysledok vyhodnotenia ponuk.
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16) Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu s uchadzaéom, ktory nesplia podmienky ucasti osobného

postavenia podla § 32 ods. 1 pism. e) a f) ZVO alebo ak u neho existuje dévod na vylucenie podla
§ 40 ods. 6 pism. f) ZVO (konflikt zaujmov nemozno odstranit inymi Ucinnymi opatreniami),
ustanovenie § 11 ZVO (povinnost zapisu do RPVS) tym nie je dotknuté. Verejny obstaravatel moze
odmietnut uzavriet zmluvu s uchadzacom, u ktorého existuje dévod na vyliéenie podla § 40 ods.
8 pism. d) ZVO.

17) Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel

zadania zakazky, je povinny zabezpelit dodrzanie principov rovnakého zaobchdadzania a
nediskriminacie a za tymto Ucelom predlozZit aj tabulku pre overenie konfliktu zaujmov a
koordinacie ponuk (priloha ¢. 1 k tejto Prirucke).

18) SP je opravneny vyber dodavatela vetovat, a to najma v pripade, ak zisti, Ze v ramci viacerych

1)

2)

3)

projektov sa objavuje ako vybrany dodavatel rovnakd spolocnost alebo spolo¢nost s touto
spoloc¢nostou prepojena.

4.3.3 Zadavanie zakaziek vyhlasenych osobou, ktorej verejny obstaravatel poskytne
50% a menej finanénych prostriedkov na dodanie tovaru, uskuto¢nenie stavebnych
prac, poskytnutie sluzieb z grantov EHP a Noérska a zakaziek vyhlasenych osobou,
ktorej verejny obstaravatel poskytne viac ako 50% finanénych prostriedkov na
dodanie tovaru, uskutocnenie stavebnych prac, poskytnutie sluzieb z grantov EHP a
Norska (okrem zakaziek podla § 8 ods. 1 pism. a) a pism. b) ZVO

SP pozaduje, aby kazda zdkazka, zaddvana podla tejto podkapitoly, bola zo strany prijimatela
predlozend na Standardnu ex post kontrolu po podpise zmluvy s doddvatelom. Lehota na vykon
finan¢nej kontroly obstardvania je spravidla 20 pracovnych dni. Ak prijimatel dobrovolne predloZi
dokumentaciu k zdkazke vo financnom limite nadlimitnej zakazky zaddvanu podla tejto
podkapitoly tejto priru¢ky na ex ante kontrolu pred podpisom zmluvy s UspeSnym uchadzacom,
tak lehota na vykon druhej ex ante kontroly je spravidla do 20 pracovnych dni a lehota na naslednu
ex post kontrolu je spravidla do 7 pracovnych dni. Dokumentaciu predkladd prijimatel SP
prostrednictvom systému e-grant. Prijimatel v ramci predkladanej dokumentacie zaroven predloZi
aj odkaz na zverejnent zmluvu. Prijimatel je povinny preloZit na ex ante kontrolu pred podpisom
zmluvy zakazku zaddvanu podla bod 10) a 11) tejto podkapitoly.

V pripade, ak zakazka nepresiahne 10000 EUR bez DPH, prijimatel predlozi dokumentaciu
prostrednictvom systému e-grant v ramci priloh k priebeznej sprave o projekte, v ktorej si prvy
krat narokuje vydavky vzniknuté v suvislosti so zakazkou.

V pripade zdkaziek zaddvanych podla tejto podkapitoly nie je potrebné v osobitnom postupe
uréovat predpokladant hodnotu zdkazky.

Prijimatel je povinny pri vybere Uspesného dodéavatela zabezpeclit dodrZiavanie nasledujucich
principov, ktorymi su:

a) rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia hospodarskych subjektov,

b) transparentnost, vratane vyliéenia konfliktu zaujmov,

c) hospodarnost a efektivnost,

d) proporcionalita.
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4)

5)

6)

Prijimatel' musi vykonat vsetky dalej uvedené Ukony, ktoré maju zabezpedit ziskanie ¢o najvyssieho
poctu pisomnych ponuk na obstaranie tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb. Ponuky sa
predkladaju spravidla formou e-mailovej komunikacie alebo je mozné cenové ponuky identifikovat
napr. cez webové rozhranie — cenniky, kataldgy. Sucastou dokumentacie musia byt doklady
potvrdzujuce kroky uchddzacov v sulade s podmienkami uvedenymi vo vyzve na predkladanie
ponuk (ak bola zaslana alebo zverejnena vyzva na predkladanie ponuk).

Prijimatel si vybera jeden z nasledovnych procesnych postupov:

a) zverejni vyzvu na predkladanie ponuk na svojom webovom sidle / alebo inom vhodnom
webovom sidle, pricom zaroven, v den zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na svojom
webovom sidle / alebo inom vhodnom webovom sidle, zasiela Prijimatel informaciu
o zverejneni SP alebo

b) zasle tuto vyzvu minimalne trom vybranym potencidlnym doddvatelom (na uUcely zaslania
vyzvy nie je prijimatel povinny pouZzit elektronickud platformu), pripadne identifikuje minimalne
troch potencidlnych dodavatelov a ich cenové ponuky (napr. cez webové rozhranie — cenniky,
katalogy).

Prijimatel m6Ze uplatnit obe formy prieskumu trhu (postup podla pism. a) a zaroven postup podla
pism. b) tohto bodu tejto podkapitoly), t. j. zverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk a zaroven
oslovenie, resp. identifikovanie minimalne troch vybranych potencidlnych dodavatelov alebo si
vyberie iba jeden procesny postup. Minimalna lehota na predkladanie ponuk je 5 pracovnych dni
odo dna zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na webovom sidle prijimatela/alebo inom
vhodnom webovom sidle alebo odo diia zaslania vyzvy minimalne trom vybranym potencidlnym
doddavatelom v pripade zakaziek na tovary a poskytnutie sluzieb a minimalne 7 celych pracovnych
dni v pripade zakaziek na uskutocnenie stavebnych prdc. V pripade uplatnenia oboch foriem
prieskumu trhu, oba ukony musia byt realizované v rovnaky den.

Ak prijimatel uplatni formu prieskumu trhu so zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk na svojom
alebo inom vhodnom webovom sidle, je povinny zdokumentovat toto zverejnenie hodnovernym
spbsobom (spravidla printscreen tej casti webového sidla, kde bola vyzva na predkladanie ponuk
zverejnenad; z printscreenu bude jednoznacne zrejmy datum zverejnenia vyzvy). Zadavanie tejto
zdkazky je realizované zverejnenim vyzvy na predkladanie ponuk, v ramci ktorej prijimatel uvedie
najma nalezitosti.

a) uvedie presnu identifikaciu prijimatela, ktory zadava zakazku,

b) jednoznacne, jasne, Uplne a urcito vymedzi cely predmet zakazky (presne stanovi Specifikaciu
tovaru alebo poskytovanych sluZieb, popiSe parametre tovaru/poskytovanych sluzieb; pri
stavebnych pracach vymedzi polozkovite materidl, uvedie mernu jednotku, mnozstvo, uvedie
pozadovany rozsah prac atd.), urc¢i lehotu a miesto dodania predmetu zakazky;

c) urci technické poziadavky v opise predmetu zakazky. V pripade, ak technické poZiadavky v opise
predmetu zakazky odkazuji na konkrétny produkt (alebo technické poziadavky v opise
predmetu zdkazky smeruju ku konkrétnemu produktu) a ak by tym dochadzalo k
znevyhodneniu alebo k vylaéeniu urditych zdujemcov alebo tovarov, musi byt opis zdkazky v
tejto casti doplneny slovami ,alebo ekvivalentny” (pozn. uvedené pravidlo plati iba pre
zakazky, ktorych vyzvy na predkladanie ponuk budu zverejiiované, ak by sa uplatnil procesny
postup so zaslanim vyzvy minimdlne trom vybranym potencidlnym dodavatelom a prijimatel
by sa vopise predmetu zakazky odkazoval na konkrétny produkt, musi oslovit takych
potencialnych dodavatelov, ktori vSetci budd spdsobili tento konkrétny produkt dodat, pricom
dbokazné bremeno k dokladovaniu skutocnosti, Ze vsetci osloveni dodavatelia boli v ¢ase
zaslania vyzvy sposobili dodat konkrétny produkt znasa prijimatel);

27



lceland [Pd]j—i P[I— V VYSKUMNA

Liechtenstein Norway AGENTURA
Norwaygrants grants

d) mdéze vyzadovat od potencidlnych dodavatelov doklad o opravneni dodavat tovar,
uskutocrovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu
zakazky (ak prijimatel uvedené nevyzaduje od potencidlnych dodavatelov, ich opravnenie
realizovat predmet zdkazky je povinny overit prijimatel v procese vyhodnotenia ponuk a SP pri
vykone kontroly/finanénej kontroly obstaravania);

e) mobze pozadovat na preukazanie podmienok Ucasti tykajucich sa finanéného a ekonomického
postavenia a technickej sposobilosti alebo odbornej spésobilosti predlozenie dokladov, a to
najma:

- prehlad o celkovom obrate a ak je to vhodné, prehlad o dosiahnutom obrate v oblasti,
ktorej sa predmet zakazky alebo koncesie tyka, najviac za posledné tri hospodarske roky,
a. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, vypocitand na obdobie 12 mesiacov, ak je
trvanie zmluvy dlhsie ako 12 mesiacov,
b. poziadavka na vysku obratu za hospodarsky rok nesmie presiahnut dvojnasobok
hodnoty danej polozky v rozpocte projektu, ak je trvanie zmluvy kratsie ako 12 mesiacov,
c. ak prijimatel vyZaduje obrat za viac ako jeden hospodarsky rok, jeho vysku moze urcit
iba sihrnne za uréené obdobie;
- zoznam dodavok tovaru alebo poskytnutych sluZieb za predchadzajice tri roky od
vyhlasenia zdkazky s uvedenim cien, leh6t dodania a odberatelov,
- zoznam stavebnych prac uskutoénenych za predchadzajucich pat rokov od vyhlasenia
zakazky s uvedenim cien, miest a lehot uskutocnenia stavebnych prac,
- ak ide o stavebné prace alebo sluzby, Gdaje o vzdelani a odbornej praxi alebo o odbornej
kvalifikacii os6b uréenych na plnenie zmluvy,
- Udaje o strojovom, prevadzkovom alebo technickom vybaveni, ktoré mda uchadzac alebo
zaujemca k dispozicii na uskutoénenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby.
(pozn. potencidlny dodavatel méze predbeine nahradit doklady na preukazanie splnenia
podmienok uUcasti financného a ekonomického postavenia a technickej sp6sobilosti alebo
odbornej spOsobilosti Cestnym vyhldasenim, pricom na poZiadanie poskytne prijimatelovi
doklady, ktoré ¢estnym vyhlasenim nahradil; potencidlny dodavatel, ktory bol vyhodnoteny
ako Uspesny je povinny pred podpisom zmluvy/zadanim objednavky predlozit vSetky doklady,
ktoré predbeine nahradil ¢estnym wvyhlasenim; potencidlny doddvatel doruci doklady
prijimatelovi do piatich pracovnych dni odo dfia dorucenia Ziadosti, ak prijimatel neurcil dlh3iu
lehotu; ak potencidlny doddavatel nedoruci doklady v stanovenej lehote, jeho ponuka nebude
prijatad a ako Uspesny bude vyhodnoteny potencialny dodavatel, ktory sa umiestnil ako druhy
v poradi),

f) stanovi nediskriminacné kritéria pre vyhodnotenie ponuk, ktoré suvisia s predmetom zakazky
nie je potrebné uvadzat vahovost),

g) stanovi lehotu na predkladanie ponuk, ktord musi byt primerana a musi zohladnit zloZitost a
charakter predmetu zakazky, ¢as nevyhnutne potrebny na vypracovanie a dorucenie ponuky,

h) uvedie miesto a spdsob predkladania ponudk, spravidla adresu/adresy elektronickej
komunikacie, na ktoré sa ponuky predkladaju,

i) urci platobné podmienky,

j) vyzaduje, aby UspesSny dodavatel v zmluve alebo rdmcovej dohode najneskér v Case jej
uzavretia uviedol Gdaje o vsetkych znamych subdodavateloch, idaje o osobe opravnenej konat
za subdodavatela v rozsahu meno a priezvisko, adresa pobytu, ddtum narodenia, ak ide o
subdodavatela, ktory ma povinnost zépisu do RPVS.

7) Prijimatel m6zZe zadavat zakazky podla tejto podkapitoly aj vyluéne formou oslovovania min. troch
potencidlnych doddavatelov zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk alebo identifikovanim
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8)

9)

minimalne troch potencialnych dodavatelov a ich cenovych ponuk (napr. cez webové rozhranie —
cenniky, katalégy), t. j. bez povinnosti zverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk na svojom alebo
inom vhodnom webovom sidle. Potencialni dodavatelia musia byt subjekty, ktoré si v case
zadavania a realizacie zakazky opravnené dodavat tovar, uskutoénovat stavebné prace alebo
poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky (identifikdcia prebieha najma cez informacie
verejne uvedené v obchodnom registri alebo v Zivnostenskom registri).

Pre overenie zaslania vyzvy na predkladanie ponuk je potrebné nastavenie e-mailovej notifikacie
(potvrdenie odoslania, prijatia resp. precitania e-mailu) ako aj uvadzanie e-mailovych adries
zdujemcov medzi adresatov takym spO6sobom, ktory zabezpedi vzdjomné utajenie identifikacie
tychto subjektov. Oslovenie potencidlnych dodévatelov, ktori si opravneni dodavat tovary,
uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu zakazky neznamen3, ze
prijimatel musi v lehote na predkladanie ponuk obdrzat ponuky od potencidlnych dodavatelov,
ktorych priamo oslovil. Zakazka méze byt realizovana aj v pripade predlozZenia 1 alebo 2 ponuk. V
pripade, ak bola predlozena iba jedna ponuka, prijimatel dohladd minimalne jednu dalsiu ponuku
na webe alebo ju identifikuje pomocou CRZ (ponuka musi spifiat poZiadavky na predmet zakazky)
v zaujme dodrZania pravidiel hospodarnosti.

V pripade zakaziek zadavanych vylu¢ne formou oslovovania min. troch potencialnych doddavatelov
zaslanim vyzvy na predkladanie ponuk, je mozné sa v pripade technickych Specifikacii uvedenych
vo vyzve na predkladanie ponuk odvolavat na konkrétneho vyrobcu, vyrobny postup, obchodné
oznacenie, patent, typ, oblast alebo miesto pbévodu alebo vyroby za predpokladu, Ze vsetci
potencidlni dodavatelia osloveni s vyzvou na predkladanie ponuk st spdsobili dodat predmet
zékazky splfiajuci uréené technické $pecifikacie.

10) Vo vynimocnych pripadoch, kedy ide o jedinecny predmet zakazky, prijimatel oslovi zaujemcu,

ktory je spbsobily realizovat jedinecny predmet zékazky alebo disponuje ponukou zaujemcu
spbsobilého realizovat jedineény predmet zakazky. Jedinecnost predmetu zakazky musi byt zo
strany prijimatela riadne zdévodnend a podloZend esSte pred vyhldasenim zdkazky a ddkazné
bremeno preukdzania skutocnosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje viac ako 1 dodavatel znasa
prijimatel. Odovodnenie k jedine¢nému predmetu zakazky musi byt siéastou dokumentacie k
zékazke. Sucastou odbévodnenia jedine¢nosti predmetu zdkazky musi byt vyhlasenie prijimatela k
overeniu hospoddrnosti, a to najma porovnanie jedineéného predmetu zdkazky s inou zakazkou,
ktora vykazuje urcité spolocné znaky alebo pouzitie iného relevantného ndstroja k overovaniu
hospodarnosti vydavkov. Aj v tomto vynimocénom pripade mézZe prijimatel zverejnit zakazku na
webovom sidle / alebo inom vhodnom webovom sidle. Uvedené mdze prijimatelovi sluzit ako
podporny argument k jedinecCnosti predmetu zdkazky, Ze napriek zverejneniu vyzvy na
predkladanie ponuk, Ziadny iny hospodarsky subjekt na vyzvu nezareagoval predloZzenim ponuky.

11) Ak prijimatelovi nebude predloZzenad Ziadna ponuka a splnil vSetky postupy uvedené v

predchadzajucich odsekoch, je opravneny vyzvat na rokovanie jedného alebo viacerych
potencidlnych dodavatelov, s ktorymi rokuje o zadani zdkazky. Predmetom tychto rokovani
nemoze byt zUZenie predmetu zdkazky, Uprava podmienok ucasti, podmienok realizacie zakazky
ani kritérii na vyhodnotenie ponuk uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk. Z rokovania je
prijimatel povinny vyhotovit zapis, ako aj zdévodnit vyber zaujemcu alebo zaujemcov, ktori boli
vyzvani na rokovanie. Prijimatel je opravneny vyzvat na rokovanie aj menej ako troch
potencialnych dodavatelov, pricom tato vynimka musi byt zo strany prijimatela riadne zdévodnena
a prijimatel nesie dékazné bremeno preukazania skuto€nosti, Ze na relevantnom trhu neexistuje
viac ako 1 alebo 2 dodavatelia. Odévodnenie tejto skuto¢nosti musi byt sicastou dokumentiacie k
zdkazke.
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12) Cely postup prijimatela pri zadavani zakazky bude zhrnuty v zdzname z prieskumu trhu, ktorého
minimalne ndleZitosti su nasledovné:

a) identifikacia prijimatela,

b) nazov zakazky,

c) predmet zakazky,

d) uréenie kritéria/kritérii na vyhodnotenie ponuk,

e) spOsob vykonania prieskumu a identifikovanie podkladov, na zaklade ktorych boli ponuky
vyhodnocované,

f) zoznam oslovenych potencidlnych dodavatelov a datum ich oslovenia (ak relevantné),

g) informacia o skutoc¢nosti, Ze prijimatel overil, ¢i su osloveni potencialni dodavatelia opravneni
dodavat tovary, uskutocriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzby v rozsahu predmetu
zdkazky, pri¢om prijimatel je povinny uviest spbdsob overenia (napr. webové sidlo
www.orsr.sk), uvedené sa tyka aj dodavatela, ktory bol vyhodnoteny ako Uspesny,

h) ddtum vyhodnotenia ponuk,

i) zoznam potencidlnych dodavatelov, ktori predlozili ponuku,

j) identifikacia a vyhodnotenie splnenia jednotlivych podmienok ucasti a navrhov

na plnenie kritérii,

k) identifikdcia Uspe$ného doddvatela/poskytovatela/zhotovitela (vratane 1CO),

[) koneéna zmluvna cena ponuky Uspesného uchadzaca (uviest cenu s DPH aj bez DPH; v pripade,
Ze dodavatel nie je platca DPH, uvedie sa konec¢na cena),

m) typ a podmienky realizacie zmluvy (najma lehota plnenia a miesto realizacie),

n) meno, funkcia, ddtum a podpis zodpovednej osoby/osdb, ktoré vykonali prieskum.

13) Prijimatel nesmie uzavriet zmluvu, koncesnu zmluvu alebo ramcovi dohodu s dodavatelom alebo
dodavatelmi, ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS a nie su zapisani v RPVS, alebo ktorych
subdodavatelia, ktori maju povinnost zapisovat sa do RPVS a nie s RPVS.

14) Ak verejny obstaravatel vyzval na predloZenie ponuky viac hospodarskych subjektov na ucel
zadania zakazky, je povinny zabezpecit dodrZanie principov rovnakého zaobchadzania a
nediskrimindcie a za tymto Uéelom predloZit aj tabulku pre overenie konfliktu zaujmov a
koordinacie ponuk (priloha €. 1 k tejto Prirucke).

15) SP je opravneny vyber dodéavatela vetovat, a to najma v pripade, ak zisti, Ze v ramci viacerych
projektov sa objavuje ako vybrany dodavatel rovnakd spolo¢nost alebo spolo¢nost s touto
spolo¢nostou prepojena.

4.4. Povinnosti k zverejiiovaniu v ramci verejného obstaravania

4.4.1. Povinné zverejiiovanie VO

1) Informdciu o zaddvani zakaziek, pri postupe zadavania zdkazky podla bodu 6) podkapitoly 4.3.3
tejto prirucky, vratane vsetkych sutaznych podkladov, ako aj pripadnych neskorsich zmien
(redakénych oprav) musi prijimatel zverejnit na svojom webovom sidle / alebo inom vhodnom
webovom sidle. Informaciu podla prvej vety prijimatel zasiela bezprostredne, v den zverejnenia
informacie o zadavani zakazky na svojom webovom sidle / alebo inom vhodnom webovom sidle
SP emailom. SP bezprostredne zverejni informacie o zaddvani zakazky na svojom webovom
sidle/webovom sidle programu.
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2)

3)

1)

2)

3)

V pripade, ak zdkazka nepresiahne 10000 EUR bez DPH, prijimatel nemusi bezprostredne
informovat SP o zverejneni ponuky, ale preukazZe Ze zabezpedil zverejnenie na svojom webovom
sidle / alebo inom vhodnom webovom sidle (napr. formou Printscreenu) pri predloZeni
dokumentécie k PSP. V uvedenom pripade SP nebude zverejiiovat informacie o zadavani zakazky
na svojom webovom sidle / webovom sidle programu.

Bezprostredne, vden zverejnenia oznamenia o vyhlaseni verejného obstardvania (alebo
ekvivalentu) v Uradnom vestniku EU Uradu pre uradné publikacie Eurdpskej unie, je prijimatel
povinny oznamit tuto skuto¢nost SP emailom vratane terminu odoslania ozndmenia a prideleného
¢isla ozndmenia po jeho zverejneni. SP bezprostredne zverejni informacie o vyhlaseni verejného
obstaravania na svojom webovom sidle / webovom sidle programu.

Ustanovenia tejto podkapitoly sa tykaju aj tych verejnych obstaravani realizovanych v priamej
suvislosti s projektom, ktoré boli realizované pred podpisom projektovej zmluvy. Priamou
sUvislostou sa rozumie situacia, kedy najmenej 25% hodnoty zakazky je financovanej z
projektového grantu.

4.4.2 Povinné zverejfiovanie zmlav

Ak prijimatel alebo partner nie st povinni zverejnit uzavrett zmluvu podla Zakona ¢. 211/2000 Z.
z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zdakonov (zdkon o slobode
informdcii) v zneni neskorsich predpisov alebo Obcianskeho zdkonnika, zverejnia zmluvy uzavreté
ako vysledok verejného obstaravania vratane ich dodatkov na svojom webovom sidle / alebo inom
vhodnom webovom sidle.

V pripade ak zdkazka nepresiahne 10 000 EUR bez DPH a vysledkom obstaravania je objednavka,
SP nekontroluje, ¢i prijimatel alebo partner zverejnil objednavku na svojom webovom sidle / alebo
inom vhodnom webovom sidle. Uvedené sa tyka iba ak ide o postupy podla podkapitoly 4.3.3 tejto
Prirucky.

Po podpise Zmluvy s Uspesnym uchadzacom je Prijimatel povinny bezprostredne Zmluvu predloZit
SP za Ucelom jej zverejnenia na webovom sidle programu. Spravca programu moéze zmluvy a ich
dodatky zverejiovat na svojich webovych sidlach. Prijimatel nesie zodpovednost za
anonymizovanie vsetkych osobnych udajov, utajovanych skutocnosti, resp. udajov, ktoré su
predmetom obchodného tajomstva, alebo ktoré v zmysle vieobecne zdvaznych pravnych
predpisov nie je povolené zverejnit.

Ustanovenia tejto podkapitoly sa tykaju aj tych verejnych obstardvani realizovanych v priamej
suvislosti s projektom, ktoré boli realizované pred podpisom zmluvy o projekte. Priamou
suvislostou sa rozumie situacia, kedy najmenej 25% hodnoty zdkazky je financovanej z
projektového grantu.

4.5. Vieobecné ustanovenia ku koluznemu spravaniu vo verejnom obstaravani

45.1 Koluizne spravanie vo verejnom obstaravani
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2)

3)

4)

5)

6)
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Prispievatelské staty a SP povazuju konflikt zaujmov, ako aj koordinaciu ponuk vo verejnom
obstaravani za korupc¢né praktiky a uplatfiuju voci nim nulovd toleranciu.

Konflikt zaujmov znamena v tomto kontexte akékolvek, dokonca aj len potencidlne vzdjomné
prepojenia medzi verejnym obstardvatelom a uchadzac¢om vo verejnom obstaravani alebo jeho
subdoddvatelmi. Konkrétne moze ist o predchadzajlcu vzdjomnd spolupracu na priprave projektu
alebo jeho casti, na priprave sutaznych podkladov vo verejnom obstaravani, pribuzenské,
majetkové alebo iné prepojenia medzi osobami na strane uchadzaca a na strane verejného
obstaravatela.

Koluzne sprdvanie znamena akukolvek spoluprdcu medzi uchadzaémi vo verejnom obstaravani,
osobami zapojenymi do procesu verejného obstardvania a dalsimi aktérmi, ¢i uz s vedomim alebo
bez vedomia verejného obstaravatela. Konkrétne moze ist o dohodu o cenach, dohodu o rozdeleni
trhu, dohodu o vitaznej ponuke (tzv. bid rigging) a dalsie.

Prijimatel je povinny vsetkymi dostupnymi zdkonnymi prostriedkami zamedzit koliznemu
spravaniu vo vsetkych druhoch hospodarskej sutaze. Pri odhalovani kollzie sa odporuca studium
publikacii zverejnenych Protimonopolnym Gradom SR na https://www.antimon.gov.sk/62-sk/bid-
rigging/?csrt=552262377683743848.

Clenom komisie na posudzovanie splnenia podmienok Uc&asti ani komisie na vyhodnocovanie
ponuk nesmie byt Ziadna osoba, ktora ma osobné alebo majetkové prepojenie s uchadzaémi.

Prijimatel je povinny predloZit ku kazdému verejnému obstaravaniu vyplnend tabulku podla
prilohy €. 1 k tejto Prirucke - Tabulka pre overenie konfliktu zaujmov a koordinacie ponuk.

Sprdvca programu znizi projektovy grant a bude pozadovat vratenie poskytnutého grantu alebo

jeho c¢asti najma ak:

a) prijimatel alebo partner neodhalil zjavné pripady kollzie a konfliktu zaujmov, medzi ktoré patri
napriklad podobnost jednotkovych cien, rovnaké pravopisné chyby, podobnost pouzitych
Sabldn, fontov pisma, metadat elektronickych siborov a iné indicie uvedené v podkapitole,
45.2.,

b) prijimatel alebo partner oslovoval uchadzacov alebo zdujemcov sp6sobom, ktory umoznil
jednotlivym subjektom zistit Ucast ostatnych uchadzacov alebo Ucastnikov sutaze,

c) prijimatel alebo partner akymkolvek spésobom, napr. pocas obhliadky miesta realizacie
umoZnil osobné stretnutie uchadzacov.

V pripade, ak ma prijimatel k dispozicii listinné dokazy preukazujice kollziu alebo podozrenie
z koluzie, je povinny informovat o tom bezodkladne spravcu programu.

Spravca programu oznami prijimatelovi stanovisko otom, ¢i vydavky z daného verejného
obstaravania bude povazovat za neopravnené v plnom rozsahu alebo v ¢asti.

10) Prijimatel na zaklade stanoviska spravcu programu nasledne méze rozhodnut, ¢i vyhlasené verejné

obstaravanie zrusi, ak mu to umoznuje zdkon o verejnom obstaravani.

11) Ak prijimatel nesuhlasi so stanoviskom spravcu programu, méze poziadat o usmernenie

Protimonopolny Urad SR, pri€om je povinny uviest vsetky pripomienky spravcu programu.
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12) Ustanovenia tejto Casti sa tykaju aj verejnych obstaravani, ktoré boli realizované pred podpisom
projektovej zmluvy ako aj zadavania zakaziek podla podkapitoly 4.3.1 aZ 4.3.3 tejto prirucky.

4.5.2 Indicie konfliktu zaujmov a koluzie

1) Medzi zakladné indicie existencie konfliktu zaujmov alebo kolizneho spravania sa subjektov patria
nasledovné indicie:

uchadzadi vyuZzivaju v preukazovani podmienok Ucasti prisfuby tych istych tretich oséb, resp.

ako subdodavatelia su identifikované tie isté subjekty,

medzi uchddzacmi je majetkové alebo osobné prepojenie,

niektori uchadzaci predkladaju opatovne svoju ponuku, avsak nikdy nie su Uspesni,

dvaja alebo viaceri uchadzaci predkladaju spolo¢nu ponuku (ako skupina dodavatelov), avsak

aspon jeden z nich je dostato¢ne kvalifikovany, aby mohol podat ponuku sam,

predloZenie tienovej (, krycej”) ponuky,

nizky pocet ponuk/Ziadosti o Ucast,

podozrivé schémy v stanovovani cien,

podozrivé indicie v dokumentdcii z verejného obstardvania, ako napr.:

i) dokumenty obsahuju rovnaky rukopis, druh pisma, rovnaku formu alebo boli pouZzité
rovnaké kancelarske potreby (napr. ponuky su podpisané rovnakym atramentom, su na
rovnakom kancelarskom papieri),

ii) rovnaké chyby v jednotlivych dokumentoch, napr. pravopisné chyby, tlaciarenské chyby
(rovnaké smuhy od tladiarne), matematické chyby (rovnaké zIé vypocty),

iii) zhodné nepravidelnosti, napr. zoradenie dokumentov do ponuky s prehodenymi stranami,
chybné &islovanie stran,

iv) dokumenty v elektronickej forme ukazuju, Ze ich vytvorila alebo upravovala jedna osoba,

v) obdlky od réznych uchadzacov maju podobné postové peciatky, su zasielané z jednej
posty, maju rovnaké frankovacie znacky a znamky, na podacich listkoch je rovnaky rukopis,
Cisla kolkov v réznych ponukach na seba nadvazujq,

vi) niekolko ponuk (alebo akychkolvek inych dokumentov, napr. Ziadosti o vysvetlenie
sutaznych podkladov) je posielanych z rovnakej emailovej adresy, z rovnakého faxového
Cisla alebo naraz prostrednictvom jedného kuriéra,

vii) dokumenty o cenovych ponukdch obsahuju velky pocet oprav ako gumovanie, Skrtanie
alebo iné fyzické zmeny,

viii) ponuky jedného uchadzaca obsahuju jednoznacény odkaz na ponuky ostatnych
konkurentov, v hlavicke sa vyskytuje faxové Cislo iného uchadzaca alebo vyuZivaju
hlavickovy papier konkurenta,

ix) ponuky viacerych uchadzacov obsahuju podstatny pocet rovnakych odhadov nakladov na
jednotlivé polozky,

x) rotacia vitaznych uchadzacov podla regionu, typu sluzby, tovaru alebo prace,

xi) nelspesny uchadzac je zazmluvneny UspesSnym uchadzacom ako subdodavatel.

2) Pre viac informacii odpori¢ame publikicie zverejnené Protimonopolnym uradom SR, napr.
Kartelové dohody vo verejnom obstaravani, alebo publikacie OECD
http://www.oecd.org/competition/cartelsandanti-

competitiveagreements/fightingbidrigginginpublicprocurement.htm a najma dokument

»Prirucka pre boj s Bid Rigging VO verejnom obstaravani”
(http://www.oecd.org/daf/competition/cartelsandanti-competitiveagreements/42945536.pdf).
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5.

1)
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3)

4)

5)

6)
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ZABEZPECOVACIE INSTITUTY A POISTENIE MAJETKU

5.3. Formy zabezpecenia zavazkov, resp. budtcich pohladavok

Na zabezpecenie zavizkov vyplyvajucich z Projektovej zmluvy mdZe spravca programu pouzit
inStitut zadrzného, ktory je priamo upraveny v projektovej zmluve.

Na zabezpedenie pohladavok, ktoré moézu vzniknat v budicnosti, mdze spravca programu pouzit
zabezpecovacie instituty, ktoré si vyzaduju uzavretie samostatnej zmluvy s prijimatelom, resp.
prijimatelom a tretou osobou, ktorymi si najma:

a) Zaloina zmluva
b) Bankova zaruka
c) Rucenie tretou stranou
d) Iné formy zabezpecenia

Zmluva o zriadeni zalozného prava (,zaloznd zmluva“) je zmluva, ktoru na zaklade Ziadosti
prijimatela vypracuva spravca programu.

Predmetom zmluvy je zalozenie majetku prijimatela, majetku partnera alebo majetku tretich osob
v prospech spravcu programu.

Ak Vybor pre finanény mechanizmus/Ministerstvo zahrani¢nych veci Norskeho kréalovstva neurdi
inak, predmetom zaloiného priava nesmie byt majetok nadobudnuty ani zhodnoteny
z projektového grantu, s vynimkou pripadu, kedy Gcelom zriadenia zaloZného prava je zabezpedit
splnenie podmienok ¢lanku 8.6.1. bodu d) Nariadenia.

Zaloznd zmluva sa uzatvara medzi sprdvcom programu a osobou, ktora ma vlastnicke, resp.
majetkové prava k majetku, ktory je predmetom zaloznej zmluvy, t. j. prijimatelom, partnerom
alebo tretou osobou.

Ak osoba, ktord ma vlastnicke, resp. majetkové prava k majetku, ktory je predmetom zaloznej
zmluvy nie je prijimatelfom, uzatvara sa zdlozna zmluva medzi vSetkymi troma subjektmi, t. j.
spravcom programu ako zaloZznym veritelom, zdloZcom a prijimatelom.

Prijimatel, partner alebo tretia osoba méze zaloZit:

a) Hnutelny anehnutelny majetok zakiUpeny uUplne alebo scasti z projektového grantu, za
predpokladu, Ze su splnené podmienky podla bodu 5 tejto kapitoly.

b) Iny hnutefny alebo nehnutelny majetok, t. j. veci, ku ktorym je vlastnicke pravo uplne
majetkovo-pravne vysporiadané; to znamena, Ze je zndmy vlastnik, resp. vSetci spoluvlastnici
veci a sucet ich spoluvlastnickych podielov k veci, ktora je predmetom zalohy, je 1/1.

Ak projektovy grant nepresiahne 500 000 eur, mbze byt na zabezpelenie pohladavok spravcu
programu pouZita bankova zaruka.

10) Poplatky suavisiace s bankovou zarukou su opravnené do vysky 6% celkovych opravnenych

vydavkov projektu.

11) Vyska bankovej zaruky sa musi stanovovat postupne a s dérazom na ¢o najvyssiu efektivitu, t. j.

prijimatel je povinny bankovu zaruku upravit vidy pred poskytnutim dalSej zalohovej platby.
Poplatky suvisiace so zmenou bankovej zaruky su opravnené.
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12) Bankova zaruka je prechodnym nastrojom, ktory méze byt pouzity najma pocas doby realizacie

projektu. Aby prijimatel nemusel znasat vydavky suvisiace s bankovou zarukou pocas celej doby
udrzatelnosti projektu, odporuca sa, aby postupne presiel k zarukdm formou zaloznej zmluvy.

13) Rucenie tretou stranou je povolené, ak je rucitelom subjekt, u ktorého je moziné pohladavku

uspokojit viazanim rozpoctovych prostriedkov v sutlade s § 18 zdkona ¢. 523/2004 Z. z. o
rozpoctovych pravidlach verejnej spravy.

14) Vo vynimocnych pripadoch moZe spravca programu suhlasit aj sinymi formami zaruk, ktoré

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

dostato¢nym spdsobom ubezpedia spravca programu o tom, Ze jeho pripadné pohladavky budu
uspokojené.

5.4. Poistenie majetku

Prijimatel je povinny majetok zakupeny alebo zhodnoteny Uplne alebo scasti z prostriedkov
projektového grantu poistit pre pripad posSkodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inych $kod,
a to bezodkladne po jeho nadobudnuti, resp. zhodnoteni, pricom majetok musi byt poisteny pocas
celej doby platnosti projektovej zmluvy.

Prijimatel nie je povinny poistit majetok zaklpeny z projektového grantu, ktorého jednotkova
hodnota je nizSia ako 5 000 eur a suhrnna hodnota takéhoto majetku je nizsia ako 3% projektového
grantu alebo 25 000 eur, podla toho, ktord z tychto hodnét je nizsia, pokial projektova zmluva
neustanovuje inak.

Prijimatel nie je povinny poistit ani majetok, ktorého doba pouZitelnhosti je kratsia ako jeden rok,
pokial projektova zmluva neustanovuje inak.

Prijimatel je povinny majetok v pripade poskodenia, znicenia, straty, odcudzenia alebo inych skéd
adekvatne nahradit z dodatoénych vlastnych zdrojov.

LEHOTY, KOMUNIKACIA A JAZYK

6.3. Lehoty

Lehoty, ktorych plynutiu predchddza vyzvanie sprdvcom programu na vykonanie urcitého ukonu,
plynd odo dria nasledujiceho po doruceni takejto vyzvy prijimatelovi. Ak je vyzvanie zaslané
elektronicky aj listom, lehota sa pocita odo dfia nasledujiceho po datume prevzatia listu.

Diiom dorucenia listove] zasielky spravcovi programu je den registracie zasielky v podatelni
spravcu programu v pripade osobného dorucenia alebo doruéenia postou/kuriérom.

Lehoty platné pre spravcu programu, ktorych plynutiu predchddza dorucenie zasielky od
prijimatela, plynd odo dra nasledujiuceho po doruéeni. Ak doruéenie ma byt realizované
elektronicky aj listom, lehota sa pocita odo dfia nasledujiceho po datume prevzatia listu.

Pocas doby pozastavenia schvalovania priebeznej spravy o projekte, pozastavenia vyplacania
projektového grantu, pozastavenia realizacie projektu, vykonu financnej kontroly na mieste,
predkladania ndmietok k nedostatkom uvedenym v ndvrhu sprdvy z administrativnej financnej
kontroly a v inych pripadoch uvedenych v tejto Prirucke, projektovej zmluve, Pradvnom rdmci alebo
Pravidlach implementdcie lehoty pre spravcu programu neplynu.
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1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

1)
2)

3)

4)

Spravca programu je v oddvodnenych pripadoch opravneny predizit vietky lehoty uvedené v tejto
prirucke, ak tieto lehoty nie st priamo uvedené v texte projektovej zmluvy.

6.4. Komunikacia

Kontaktna osoba je osobou, ktord so sprdvcom programu priebezne komunikuje o kazdodennych
zalezitostiach realizacie projektu.

Ak kontaktnou osobou nie je Statutarny zastupca, musi byt tato osoba splnomocnena statutarnym
zastupcom na komunikéciu a konanie v rdmci realizovaného projektu?®. Bez splnomocnenia nie je
tato osoba opravnena predkladat spravcovi programu dokumenty ani odstrariovat pripadné
nedostatky v tychto dokumentoch.

Prijimatel je jedinym subjektom opravnenym konat vo vztahu k spravcovi programu. Partner mbze
komunikovat so spravcom programu len prostrednictvom prijimatela.

Spravca programu je opravneny komunikovat s partnerom priamo. Partner zodpoveda za to, Ze
prijimatel je o tejto komunikacii informovany.

6.5. Jazyk

Ak projektovd zmluva neustanovuje inak, dokumenty predkladané prijimatefom spravcovi
programu alebo inym opravnenym osobam musia byt v slovenskom, ¢eskom alebo anglickom
jazyku.

Prijimatel zabezpedi, ze k dokumentom predkladanym sprdvcovi programu alebo inym
oprdavnenym osobam v inych jazykoch bude prilozeny preklad do niektorého z jazykov podla bodu
1 tejto kapitoly. Prijimatel nesie plnd zodpovednost za spravnost prekladu, ako aj za pripadné
dosledky plynuce z nespravnosti tohto prekladu.

Prijimatel na zaklade poZiadavky opravnenej osoby zabezpeci preklad dokumentov do jazyka podla
poziadaviek opravnenej osoby, resp. pritomnost 0s6b schopnych primerane komunikovat v jazyku
podla poZiadaviek opravnenej osoby.

PARTNERSTVO A ZODPOVEDNOST

7.3. Partner projektu
Za implementdciu projektu zodpoveda prijimatel.

Prijimatel ¢ast zodpovednosti prenasa na partnera prostrednictvom partnerskej dohody.
Zodpovednost prijimatela vo vztahu k sprévcovi programu tym vsak nie je dotknuta.

Spravca programu si vSetky pripadné pohladdvky uplatfiuje u prijimatela, bez ohladu na to, Ci tieto
pohladdvky vznikli zdovodu konania partnera, a bez ohladu na krajinu alebo pravnu formu
partnera.

Zahrani¢nym partnerom sa rozumie partner, ktorého sidlo sa nachadza mimo Uzemia SR.

1 Za takéto splnomocnenie je mozné povazovat aj to, ak je dana kontaktna osoba uvedena v aktudlne platnej verzii Ziadosti
o projekt podpisanej Statutarnym zastupcom.
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6)

1)

2)

3)

4)

5)

1)
2)

3)

1)

Donorskym partnerom projektu je v pripade FM EHP partner z Nérska, Islandu alebo
Lichtenstajnska, v pripade NFM partner z Nérska.

OdstUpenie partnera z projektu je povazované za podstatni zmenu projektu.

7.4. Spolupracujuce organizacie

Spolupracujuca organizdcia je subjekt, ktory nie je partnerom projektu, ale ktory sa zapdja do
implementacie projektu.

Spolupracujica organizidcia nesmie konat tak, aby bola ohrozena implementécia projektu
alebo dobré meno grantov EHP/Nodrska.

V pripade, Ze sa spolupracujica organizacia dopusti konania, ktoré ohrozuje implementaciu
projektu alebo poskodzuje dobré meno grantov EHP/Ndrska, takéto konanie méze byt spojené
s povinnostou prijimatela vratit projektovy grant alebo jeho cast.

Partnerstvo medzi prijimatelom a spolupracujicou organizaciou nemusi byt formalizované,
odporucda sa vsak uzavriet zmluvny vztah a uviest nasledujlice ustanovenia:

a) jednoznacny odkaz na projekt,

b) vymedzenie uloh zmluvnych stran,

c) povinnost spolupracujicej organizacie zdrzat sa konania, ktoré by mohlo poskodit dobré meno
grantov EHP/Ndrska alebo ohrozit implementaciu projektu,

d) ustanovenia, ktoré prijimatelovi umoznia narokovat si Skodu spdsobent konanim
spolupracujlce] organizacie,

e) obmedzenie uUcasti na verejnom obstaravani realizovanom prijimatelom alebo partnermi
s finanénou ucastou vo vztahu k projektu.

Odstupenie spolupracujlucej organizacie z projektu nie je povaziované za podstatnd zmenu
projektu.

FINANCNE A INFORMACNE TOKY

8.3. Systém financnych tokov
Systém finanénych tokov pre dany projekt je Specifikovany v projektovej zmluve.

Financovanie projektu prebieha v sulade so Systémom financovania a finanéného riadenia FM EHP
a NFM, Programovou dohodou o financovani programu a jej dodatkov a Dohodou o implementdcii
programu.

Projekt moze byt financovany podla rozhodnutia spravcu programu:
a) Systémom zalohovych platieb,

b) Systémom refunddcii.

8.4. Systém zalohovych platieb

Ak je projekt financovany systémom zélohovych platieb, méze byt tymto systémom vyplatena
nielen zalohova platba, ale aj priebeZzné platby.
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Programové dohody stanovuju maximdlne limity zdlohovej a priebeinych platieb. Spravca
programu je opravneny poskytnut systémom zalohovych platieb zdlohovu alebo priebezné platby
maximalne do vysky stanovenej programovou dohodou. Maximalna vyska jednotlivych zédlohovych
a priebeZnych platieb je stanovena fixne aj v projektovej zmluve.

Ak sa v ramci priebeznej platby vyplacaju finanéné prostriedky systémom zalohovych platieb aj
systémom refundacie, Cast platby vyplacana systémom zéalohovych platieb nesmie presiahnut
maximalny limit prislusnej priebeznej platby. Vzhladom na uplatfiovanie zadrzného v ramci
programovej dohody nie je mozné formou zdlohovych, priebeznych a mimoriadnych platieb
preplatit viac ako 90% projektového grantu.

Skuto¢na vyska zalohovej platby sa spravidla urci v projektovej zmluve.

Vyska priebeZnej platby vyplatenej systémom zalohovej platby by mala zohladnovat rizikovost
prijimatela a projektu, disponibilné prostriedky spravcu programu a potrebu poskytnutia platby.
Pravidld platné pre vypocet priebeznej platby ustanovené v Systéme financovania a financ¢ného
riadenia musia zostat zachované, ak tomu nebrania ustanovenia Programovej dohody alebo
Dohody o implementacii programu. Rozdiel medzi maximalnym limitom platby a vyplatenou
platbou moézZe byt Prijimatelovi uhradeny v rdmci mimoriadnej platby alebo zavereénej platby.
Prva zalohovd platba je poskytnutd na zaklade podpisanej projektovej zmluvy. Dalsie zalohové
platby si narokovatelné po predloZeni priebeinej spravy o projekte. SP poskytne druht a dalsie
zalohové platby prijimatelovi len v pripade ztii¢tovania najmenej 50% financnych prostriedkov
projektového grantu poskytnutych v ramci predchadzajucich reportovacich obdobi. Pod
zUctovanymi finanénymi prostriedkami rozumieme v tomto pripade tie vydavky, ktoré SP v
predoslych PSP schvalil a v aktudlne predloZenej PSP uvaZuje schvalit. Vyska kaZzdej dalsej zalohovej
platby predstavuje sumu stanovenu na nasledujlice reportovacie obdobie znizend o sumu
finanénych prostriedkov, ktoré boli prijimatelovi poskytnuté zalohovymi platbami a neboli
zuctované v PSP, ak nie je v projektovej zmluve dohodnuté inak. Ak suma zuétovanych prostriedkov
v PSP bude vyssSia ako suma poskytnutej zdlohovej platby, prijimatel o tieto prostriedky moze
Zziadat v PSP formou refundacie spolu so Ziadostou o dalSiu zalohovu platbu.

Ak je partner financovany systémom zalohovych platieb, vramci kazdej priebeinej spravy
o projekte prijimatel navrhne, aka ¢ast platby je uréena pre prijimatela a aka pre partnera(ov).

Ak spravca programu zniZzi vySku deklarovanych vydavkov napr. z dovodu identifikacie
neopravnenych vydavkov a prijimatelovi po znizeni nevznika ndrok na poskytnutie platby, platba
nebude poskytnuta.

Podrobnosti ustanovuje projektovd zmluva.

8.5. Systém refundicie

Systémom refundacie je financovana zdverecna platba. Zaverecna platba na projekt sa vyplaca na
zédklade schvalenej ZSP, ktorej vysledkom je povinnost Spravcu programu vyplatit “zadriné”
prijimatelovi vo vyske zohladnujucej pripadné nedolerpanie projektového grantu vratane jeho
kratenia z dovodu nenaplnenia projektovych indikatorov.

Systémom refundacie mézu byt financované aj priebezné platby, ak tak ustanovi projektova
zmluva.

Systémom refunddcie je financovany aj rozdiel, ktory vznikne, ak je suma zu¢tovanych prostriedkov
v priebeZnej sprave o projekte vyssia ako suma poskytnutej zalohovej platby, resp. platieb dovtedy
poskytnutych systémom zalohovych platieb.
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5)

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)
2)

3)

Ak Programova dohoda, Dohoda o implementacii programu alebo projektovda zmluva
neustanovuju inak, vySka refunddcie nie je ohraniend, t. j. maximalne limity zalohovej
a priebeznych platieb sa na platby vyplacané systémom refundécie nevztahuju.

Podrobnosti ustanovuje projektova zmluva.

8.6. Mimoriadne platby

Mimoriadnu platbu je mozné poskytnit najma v pripade, ak nedostatok finanénych prostriedkov
na projektovom Uucte ohrozuje likviditu prijimatela, realizaciu vysledkov projektu, Uspesné
dokoncenie vysledkov projektu alebo moze viest k sankciam, ktoré by znasal prijimatel, resp.
partner.

Mimoriadna platba nie je ndrokovatelna, to znamena, Ze jej poskytnutie plne zavisi od rozhodnutia
spravcu programu.

Spravca programu pri rozhodovani prihliada na to, aby poskytnutim mimoriadnej platby nebola
ohrozend likvidita sprdvcu programu, ako aj na to, ¢i je poskytnutie mimoriadnej platby
nevyhnutné.

Podmienkou na poskytnutie mimoriadnej platby je predlozenie nasledovnych dokumentov:
a) aktudlneho bankového vypisu z projektového uctu,

b) prehlad vydavkov, ktoré boli uhradené a neboli zahrnuté do predchadzajucich, spravcom
programu schvalenych priebeznych sprdv o projekte,

c) prehlad vydavkov v lehote splatnosti,

d) prehlad vydavkov ocakavanych do konca reportovacieho obdobia nasledujuceho po
aktualnom reportovacom obdobi,

e) zdovodnenie potreby mimoriadnej platby.

Prijimatel Ziada SP o poskytnutie mimoriadnej platby elektronicky alebo listom, pricom priklada
dokumenty podla predchadzajuceho bodu, ak projektova zmluva neustanovuje inak.

Ak Programovd dohoda, Dohoda o implementdcii programu alebo projektovd zmluva
neustanovuje inak, vySka mimoriadnej platby nie je ohranicena. V sulade so zasadami spravneho
finan¢ného riadenia a vzhladom na uplatfovanie zadrZného, sucet zalohovej platby, priebeZznych
platieb a mimoriadnych platieb neprekroci 90% projektového grantu.

8.7. Penainé spolufinancovanie projektu
Podmienky pefnazného spolufinancovania urcuje projektova zmluva.

Ako zdroje penainého spolufinancovania projektu nemdzu byt pouZité zdroje eurdpskych
Strukturalnych ainvesticnych fondov, inych nastrojov zahrani¢nej financnej pomoci, dotacii
a prispevkov poskytovanych zo sStatneho rozpoctu SR, rozpoctu vyssieho uzemného celku ani
rozpoctu mesta alebo obce ani iné zdroje, ktorych ucelové uréenie v zmysle platnej legislativy SR
a EU alebo iného dokumentu brani ich pouZitiu ako zdroja spolufinancovania v rdmci inych
nastrojov financnej pomoci.

Prijimatel je povinny na poZiadanie poZadovanym spdsobom dokladovat zdroj periazného
spolufinancovania projektu.
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SP si mézZe vyziadat od Prijimatela preukazanie pripisania finanénych prostriedkov uréenych na
spolufinancovanie na projektovy ucet.

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

8.8. Spolufinancovanie formou prispevku v naturaliach

Maximalnu povolenu vysku spolufinancovania vo forme prispevku v naturaliach urcuje projektova
zmluva. Prispevok v naturaliach méze poskytndt len prijimatel, ktory je mimovladnou organizaciou
alebo socidlnym partnerom v zmysle uréujucich definicii Pravneho ramca.

Prispevky v naturalidch moze poskytnut aj partner projektu, ktory je mimovladna organizacia alebo
socialny partner, avSak za predpokladu, Ze su splnené podmienky podla predchadzajuceho bodu.

Dobrovolnicka ¢innost pre Ucely tejto prirucky predstavuje ¢innost organizovanu podla zakona €.
406/2011 Z. z. o dobrovolnictve a o zmene a doplneni niektorych zdkonov (dalej len ,zdkon
o dobrovolnictve”). Ide o ¢innost vykonavanu dobrovolnikom (fyzickou osobou), na zéklade jeho
slobodného rozhodnutia bez naroku na odmenu.

Ak spravca programu neurci inak, jednotkova cena za hodinu dobrovolnickej ¢innosti je stanovena
na 11,02 eur/hod. Tato cena bola uréena ako priemer Priemernych hodinovych zarobkov podla
hlavnej triedy SK ISCO-08 za prvy Stvrtrok 2021, vynasobeny koeficientom 1,352, aby sa do
hodinovej sadzby zahrnula celkova cena prace. Tato suma mébze byt v sulade s ¢ldankom 6.4.6
Nariadeni v priebehu implementacie programu upravena tak, aby zohladnila zmeny v odmeriovani.

Jednotkovd cena podla predchadzajuceho bodu zahffia aj pripadné prispevky socidlneho
zabezpecenia, ak je ich dhrada v zmluve s dobrovolnikom dohodnuta.

Vzhladom k dikcii Nariadeni nie je do dobrovolnickej ¢innosti ako zdroja spolufinancovania mozné
zahrnut iné suvisiace vydavky (napr. poistenie zodpovednosti za skodu spésobent dobrovolnikom,
poistenie dobrovolnika pre pripad jeho Urazu, materidlne zabezpecenie dobrovolnika, ako je
stravné, ubytovanie, Uhrada cestovnych nahrad a pod.). Tieto vydavky suvisiace s dobrovolnictvom
je véak mozné zahrnut medzi celkové opravnené vydavky, ak spifiaji podmienky &l. 8.2 Nariadeni
a zatriedit ich podla typu vydavku.

Hodnota dobrovolnickej ¢innosti sa sleduje pocas celej doby realizacie projektu a kumuluje sa na
sumarizaénom harku dobrovolnickej ¢innosti, ktory je sucastou Usmernenia NKB k formularom.
Vytvdra sa tak Fond dobrovolnickej cinnosti, z ktorého sa priebeine odcerpdva hodnota
spolufinancovania formou prispevku v naturaliach.

Spravca programu je opravneny nariadit prijimatelovi prijatie prislusnych opatreni, ak aktualny
zostatok vo Fonde dobrovolnickej Cinnosti je dlhodobo vyrazne niz8i ako aktudlna vyska
spolufinancovania vyZzadovaného programom na dany projekt vo forme prispevku v naturaliach.

Ak sa v ramci schvalovania Zaverecnej spravy o projekte zisti, Ze spolufinancovanie vyZzadované
programom na dany projekt vo forme prispevku v naturalidch nedosiahlo poZadovanu vysku,
spravca programu moze prijimatelovi nariadit, aby najneskér do posledného dria opravnenosti
vydavkov projektu zabezpecil splnenie podmienok spolufinancovania. Ak z ¢asového hladiska
tento postup nie je mozZny, spravca programu znizi sumu zaverecnej platby (refunddcie zadrzného)
o vzniknuty rozdiel. Alternativhe méze spravca programu pozadovat, aby prijimatel na zadklade
Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov vratil rozdiel spolufinancovania z dodatocnych
vlastnych zdrojov v penaznej forme. Ak si tato povinnost prijimatel riadne nesplni, spravcovi
programu vznikne narok na vratenie celej sumy projektového grantu alebo jeho casti.

10) Ak sa v ramci schvalovania Zaverecnej spravy o projekte zisti, Ze spolufinancovanie vyZzadované

programom na dany projekt vo forme prispevku v naturaliach presiahlo maximalny povoleny limit,
spravca programu znizi sumu zaverecnej platby (refundacie zadrzného) o vzniknuty rozdiel. Ak si
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tuto povinnost prijimatel riadne nesplni, spravcovi programu vznikne narok na vratenie celej sumy
projektového grantu alebo jeho casti.

8.8.1. Osobitné poziadavky na dobrovolnicku pracu

Dobrovolnicka praca (¢innost) mbze predstavovat zdroj spolufinancovania v pripade, ak st splnené
podmienky stanovené zdkonom o dobrovolnictve, medzi ktoré patri napr.:

a)

dobrovolnicku ¢innost vykonava fyzickd osoba mimo svojich pracovnych povinnosti,
sluzobnych povinnosti a Studijnych povinnosti vyplyvajlcich jej zo zdkona, z pracovnej zmluvy,
zo sluZzobnej zmluvy, zo Studijného poriadku alebo z iného obdobného pre neho zdvazného
dokumentu,

dobrovolnicku ¢innost tato fyzicka osoba nevykonava pre organ alebo funkcionara pravnicke;j
osoby, ktorej je ¢clenom, zamestnancom, Ziakom alebo Studentom,

dobrovolnicku ¢innost vykonava tato fyzickd osoba mimo svojho podnikania alebo inej
samostatne] zarobkovej ¢innosti,

fyzickd osoba podla predchadzajucich bodov dovrsila vek najmenej 15 rokov, pricom ak
nedovrsila vek 18 rokov, mdze dobrovolnicku ¢innost vykonavat len so suhlasom svojho
zakonného zastupcu a len pod dohladom zodpovednej plnoletej fyzickej osoby.

Dobrovolnickou ¢innostou podla zdkona o dobrovolnictve nie je:

a)
b)

c)

d)

e)

¢innost vykonavana medzi manzelmi alebo medzi blizkymi osobami,
¢innost vykonavana v ramci podnikania alebo inej zarobkovej ¢innosti,

¢innost vykonavand v pracovnopravnom vztahu, v Statnozamestnaneckom pomere,
sluzobnom pomere alebo ¢innost vykonavana v ramci studijnych povinnosti,

vzdjomna obcdianska alebo susedska vypomoc,

¢innost vykonavana osobami, ktoré nedovfsili 15 rokov.

Dobrovolnik vykonava dobrovolnicku ¢innost na ziklade zmluvy o dobrovolnickej ¢innosti
uzavretej s prijimatelom alebo partnerom.

Dobrovolnicka cinnost moZe predstavovat zdroj spolufinancovania v pripade, ak su splnené
nasledovné podmienky, ktoré vychadzaju z primeraného uplatnenia principov obsiahnutych
v ¢lanku 8.2 Nariadeni:

d)

musi byt vykonavana pocas Doby realizacie projektu,
musi sa vztahovat k cielom projektu,

musi byt primerana (napr. tym, Ze sa uplatni len ta ¢ast dobrovolnickej ¢innosti, ktord suvisi
s projektom) a nevyhnutna (napr. tym, Ze za zdroj spolufinancovania sa nebude povaZovat cas,
ktory dobrovolnik stravil pasivnhou Géastou na tréningoch, stretnutiach ¢i seminaroch),

musi byt vykonavana za ucelom dosahovania cielov a vystupov projektu v stlade s principmi
hospodarnosti, efektivnosti a Ucinnosti, napr. tym, Ze pocet hodin dobrovolnickej ¢innosti
bude primerany dosiahnutému vysledku,

musi byt identifikovatelna a overitelna, t. j. prijimatel, resp. partner musi viest preukazatelnd
evidenciu dokladujicu dobu arozsah dobrovolnickej prace, napr. prostrednictvom
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dochadzkovej knihy a pracovnych vykazov a, ak je to relevantné, zauctovand v sulade
s prislusnymi u¢tovnymi pravidlami a postupmi krajiny prijimatela, resp. partnera?,

f)  musi byt vsulade s dafiovou a socidlnou legislativou (napr. musia byt splnené odvodové
povinnosti, ak su dobrovolnikovi vzmysle zmluvy o dobrovolnickej cinnosti hradené
vynaloZené naklady na dobrovolné nemocenské poistenie, dobrovolné déchodkové poistenie
a dobrovolné poistenie v nezamestnanosti a zdravotné poistenie).

8.9. Vratenie zalohovej platby

Spravca programu moze poziadat prijimatela o vratenie zalohovej platby najma v pripade, ak:

a) po predloZeni ZSP existuju nezuctované finanéné prostriedky, t. j. kladny rozdiel medzi
poskytnutym grantom a zuctovanymi vydavkami,

b) prijimatel vramci dvoch reportovacich obdobi nezuctoval viac ako 10 % poskytnutého
projektového grantu, priCom spravca programu tato skuto¢nost pripisuje necinnosti
prijimatela,

c) sprdvca programu pozastavi financovanie projektu alebo rozhodne o predéasnom ukonceni
projektu,

d) sprdvca programu rozhodne o financnej korekcii, ktord sp6sobi, Ze vySka poskytnutych
zalohovych platieb je vyssia ako vyska projektového grantu po uplatneni financnej korekcie.

Spravca programu zasle prijimatelovi Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov podla
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam, na zdklade ktorej je prijimatel povinny vratit financné
prostriedky na Ucet stanoveny v Ziadosti v urcenej lehote.

PRIEBEZNA SPRAVA O PROJEKTE

9.1 Reportovacie obdobia

projektova zmluva neustanovuje inak, reportovacie obdobia si Stvormesacné, pricom prvé

reportovacie obdobie zadina v mesiaci, v ktorom nadobudla G¢innost projektova zmluva, ak projektova
zmluva nestanovuje inak.

1)
2)

1)

2)

9.2 PredloZenie spravy

Prijimatel predklada priebeznu spravu o projekte v termine uréenom v projektovej zmluve.

Ak spravca programu neurci iny sposob dorucovania, prijimatel predklada priebeznd spravu
o projekte vratane priloh elektronicky systémom e-grant.

9.3. Zaradovanie vydavkov do priebeinej spravy o projekte

Do priebeznej spravy o projekte je mozné zaélenit len vynaloZzené, vzniknuté (incurred) vydavky,
t. j. vydavky, u ktorych bolo ukoncené vecné aj finanéné plnenie vydavku.

Vydavky sa do priebeZnej sprdvy o projekte zaraduju v sume uvedenej na U¢tovnom doklade.

2Napr. §64 ods. 5 opatrenia Ministerstva financii Slovenskej republiky zo 14. novembra 2007 ¢. MF/24342/2007-74 v platnom
zneni
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V pripade, ak sa z i¢tovného dokladu uplatriuje ako opravneny vydavok len uréita ¢ast z celej sumy
Uétovného dokladu, zahrnie sa do priebeznej spravy o projekte len tato urcitd narokovana cast
sumy Uctovného dokladu. Ak dévod na konanie podla predchadzajucej vety nie je zrejmy, spravca
programu moze pozadovat zddévodnenie.

Do prvého mesiaca prvého reportovacieho obdobia sa zaradia vsetky vydavky, ktoré boli
vynalozené v obdobi od prvého dria opravnenosti vydavkov v zmysle projektovej zmluvy do konca
prvého mesiaca obdobia oprdvnenosti.

Do posledného mesiaca posledného reportovacieho obdobia sa vynimoéne mozu zaradit naklady,
s ktorymi suvisiaci U¢tovny doklad bol vystaveny v poslednom mesiaci opravnenosti, ak su naklady
uhradené do 30 dni od posledného datumu opravnenosti.

Vsetky ostatné vydavky sa do priebeznej spravy o projekte zaraduju podla datumu vynaloZenia
vydavku, pricom tymto datumom je bud datum ukoncenia vecného plnenia (dodania tovaru,
poskytnutia sluzby apod.) alebo datum ukonéenia finanéného plnenia (Uhrady
dodavatelovi/zhotovitelovi/zamestnancovi), podla toho, ku ktorému z tychto plneni doslo neskor.

Vydavok, ktory prijimatel nezuctoval v reportovacom obdobi, v ktorom bol vydavok zrealizovany,
moze byt zahrnuty do niektorej z nasledujlcich priebeznych sprav o projekte.

Vydavky uvedené v sumarizacnych harkoch k mzddm a cestovnym nakladom a ndhraddm, ktoré
prijimatel vypifia vo formulri priebeZnej spravy v systéme e-grant, sa v zozname Uétovnych
dokladov uvedu agregovanym spdsobom, musia vsak byt rozpocitané medzi jednotlivé rozpoctové
poloZky, ak je to relevantné. Vydavky sa v sumarizachom hdarku uvadzaju zaokrihlené na dve
desatinné miesta.

Ako datum realizdcie vydavku sa uvedie datum poslednej uhrady posledného vydavku
vykazovaného v ramci sumarizaénych harkov.

10) V pripade, ak su vydavky preukazované prostrednictvom auditnej spravy, resp. certifikatu,

postupuje sa rovnako ako podla bodu 7) a 8).

11) Nasledujuce priklady sltuZia na ilustraciu predchadzajucich ustanoveni tejto ¢asti:

Priklad €.1: Zahrani¢nd sluZobna cesta sa uskutocnila v mesiaci maj. Vyuctovanie cesty prebehlo
v mesiaci jun, ale zamestnancovi podla Uctovnych dokladov stdle nebola vyplatena celd suma
finanénych prostriedkov, na ktord mal narok. V tom pripade sa vydavok zaclefiuje do zoznamu
dokladov az v mesiaci jul, kedy zamestnancovi bola zaplatena nahrada.

Priklad ¢.2: Zamestnavatel uhradil zamestnancovi ¢ast mzdy v decembri ako zélohu za mzdu.
Odvody na socialne poistenie, zdravotné poistenie a dan boli uhradené v januari. ZvySok mzdy
doplatil vo februari. Vydavok zahrnie do priebeZznej spravy o projekte do mesiaca februdr, v ktorom
uhradil zvy$nu ¢ast mzdy.

Priklad €.3: Prijimatelovi bola dorucend preddavkova faktira za plyn na prvy Stvrtrok 2020.
Prijimatel faktdru uhradil v janudri 2020. Do zoznamu dokladov sa vydavok zacleni az po ukonceni
vecného plnenia, t. j. dodavky plynu. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto pripade 31. marec
2020.

Priklad €.4: Prijimatel uzavrel poistnd zmluvu na kalendarny rok 2024. Poistné bolo uhradené
v maji 2024. Opravnenost vydavkov kon¢i 30.4.2024. Datumom zrealizovania vydavku je v tomto
pripade 30.4.2024. V tomto pripade si m6ze prijimatel narokovat len alikvotnu ¢ast poistného.

Priklad €.5 Prijimatel omylom nezahrnul do priebeZznej spravy o projekte vydavok za nakup
vybavenia v hodnote 750 eur, ktoré bolo dodané a zaplatené v predchadzajucom reportovacom
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obdobi. Prijimatel je opravneny zahrnut vydavok do priebeznej spravy o projekte pre niektoré
z dalsich reportovacich obdobi.

9.4. Zoznam uctovnych dokladov

Zoznam uétovnych dokladov je sucastou priebeinej spravy o projekte a predklada sa za uéelom
potreby zatriedenia jednotlivych vydavkov, zrealizovanych v ramci reportovacieho obdobia do
jednotlivych rozpoctovych poloZiek a k jednotlivym subjektom, ktoré tieto vydavky realizovali
(prijimatel, resp. partneri).

Ak spravca programu neuréi inak, jednotlivé vydavky sa priraduju aj k predpisanym typom
(kategoriam) vydavkov a rozpoctovym kapitolam.

V Zozname uctovnych dokladov sa vydavky uvadzaju zaokruhlené na dve desatinné miesta.
Celkova suma deklarovanych vydavkov je zaokrdhlena prijimatelom na dve desatinné miesta.

9.5. Kontrola spravy

Spravca programu vykona kontrolu priebeznej spravy o projekte v lehote 60 kalendarnych dni od
jej dorucenia postupmi podla ¢l. 5.6 nariadeni, podla § 7 az 9 zakona o finan¢nej kontrole a audite
v platnom zneni avzmysle zdsad definovanych v plathom Systéme riadenia FM EHP a NFM
chronologicky podla dna ich dorucenia spravcovi programu.

Po doruceni priebeznej spravy o projekte spravca programu vykona administrativnu financnu
kontrolu.

V pripade zistenia formalnych nedostatkov vyzve spravca programu prijimatela, aby v stanovenom
Case doplnil prislusnu priebeznu spravu o projekte. V pripade zistenia zavaznych nedostatkov
alebo nedoplnenia pozadovanych Udajov v stanovenej lehote sprdvca programu schvalovanie
priebeznej spravy o projekte pozastavi alebo priebeznu sprédvu o projekte zamietne.

Spravca programu overi opravnenost deklarovanych vydavkov na zadklade kontroly vsetkych
uctovnych dokladov, bez ohladu na vysku narokovaného vydavku v jeho nominalnej hodnote.

Spravca programu vyzve prijimatela na doplnenie chybajicej dokumentdcie k PSP a Uctovnych
dokladov a chybajucich informacii, stanovisk a dokumentov poZadovanych na overenie
opravnenosti vydavkov, prip. doplnenie podpornej dokumentacie k deklarovanym vydavkom (ak
relevantné).

Spravca programu v pripade potreby vykona financnd kontrolu na mieste podla § 9 zakona
o finanénej kontrole a audite v plathom zneni alebo overenie na mieste podfa ¢l. 5.6 Nariadeni
a v sulade so Systémom riadenia FM EHP a NFM. Ak sa spravca programu rozhodne pocas vykonu
kontroly vykonat finan¢nu kontrolu na mieste alebo overenie na mieste, lehota na vykon finanénej
kontroly priebeZznej spravy o projekte je pozastavena.

Po vykonani finan¢nej kontroly priebeznej spravy o projekte spravca programu priebeznu spravu
o projekte schvali, neschvali, pozastavi (do ¢asu odstranenia identifikovanych nedostatkov) alebo
ju zniZi o relevantnt sumu neopravnenych vydavkov.

9.6. Zaverecna sprava o projekte a financné vyrovnanie

Zaverecnou spravou o projekte je sprava, v rdmci ktorej prijimatel deklaruje dokoncenie projektu.
V porovnani s PSP sa v ramci ZSP kontroluju aj rizikd udrzatelnosti projektu, udrzatelnost
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bilateralnych indikatorov, udrzatelnost indikatorov publicity, spdsob, akym bude zabezpelené
vyClenenie primeranych zdrojov pre udrzbu vybavenia a vsetkych budov obstaranych,
postavenych, obnovenych a zrekonstruovanych v ramci projektu pocas doby udriatelnosti
projektu, ak relevantné, ¢i bol dodrzany rozsah projektu, t. j. ¢i okrem indikatorov boli aj
zrealizované jednotlivé rozpoctové polozky uvedené v Rozpocte projektu a dalSie podmienky
stanovené v rdmci Dohody o implementdcii programu.

K zaverecnej sprave o projekte mdze spravca programu vyzadovat predloZenie dokumentov
v zmysle projektovej zmluvy, ako su napr. kolaudaéné rozhodnutie, potvrdenie o ziskani
akreditacie a pod.

Prijimatel je povinny predlozit vyplnenu zavereénu spravu o projekte v lehote do 30 pracovnych
dni od uplynutia prislusného reportovacieho obdobia. Prislusnym reportovacim obdobim je bud’
obdobie, ktoré bezprostredne predchadza obdobiu, v ktorom bol projekt dokonéeny alebo
obdobie, ktoré zahfna poslednym mesiac doby realizacie projektu.

Prijimatel je povinny odviest nezictované financné prostriedky, vratane finanénych prostriedkov
partnerov, vsulade avterminoch stanovenych v Ziadosti o vratenie financnych prostriedkov
predkladanou SP.

Ak prijimatelovi vznikne narok na Uhradu zadrzného, ktoré sa vypocita ako rozdiel medzi sumou
zUctovanych vydavkov a poskytnutym projektovym grantom, sprdvca programu uhradi zaverecny
zostatok na Ucet prijimatela v lehote do 1 mesiaca od schvalenia zaverecnej spravy o projekte, ak
projektova zmluva, resp. podmienky v zaverecnej sprave neuvadzaju nieco iné.

Sucasne s vratenim finanénych prostriedkov prevadza prijimatel na Ucty stanovené spravcom
programu aj vynosy z urokov, ak je to relevantné.

9.6.1. Pozastavenie schvalovania priebeinej spravy o projekte

SP je opravneny pozastavit schvalovanie priebeznej spravy o projekte najma v pripade, ak:

a) je pozastavené vyplacanie projektového grantu prijimatelovi podla projektovej zmluvy.
PriebeZnd sprdva o projekte je pozastavena az do okamihu, kym je pozastavené vyplacanie
projektového grantu,

b) vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucastou priebeznej spravy o projekte, neboli
obstarané verejnym obstardvanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektovd zmluva
a/alebo zakon o verejnom obstaravani, alebo neboli obstarané v stlade s projektovou zmluvou
a/alebo zdkonom o verejnom obstaravani a/alebo touto priruckou,

c) prijimatelovi alebo jeho dodavatelom/zhotovitefom neboli vydané potrebné povolenia,
opravnenia alebo osvedéenia na vykon €innosti suvisiacich s projektom stanovené pravnymi
predpismi alebo tieto povolenia, opravnenia alebo osvedcenia stratili alebo nenadobudli
pravoplatnost, platnost resp. u¢innost,

d) prebieha schvalovanie Ziadosti o zmenu v projekte,

e) iné zdvainé dovody, ktoré neumoZnia schvélenie priebeznej sprdvy o projekte (napr.
vyziadanie stanovisk od tretich stran ako gestorov zakonov).

Schvalovanie PSP mdZe byt pozastavené podla bodu b) az do doby, kedy nebude vybrany
dodavatel/zhotovitel spdsobom v sulade s projektovou zmluvou azdkonom o verejnom
obstaravani a touto priruckou. Ak sa identifikuju neopravnené vydavky, v ozndmeni o pozastaveni
schvalovania priebeZnej spravy o projekte sa uvedie, akd suma vydavkov bude klasifikovana ako
neopravnend. V lehote stanovenej SP, je prijimatel opravneny uviest dovody, pre ktoré
s pozastavenim schvalovania priebeZnej spravy o projekte nesuhlasi.

Schvalovanie PSP bude pozastavené podla bodu c) az do doby, kym prijimatelovi alebo jeho
dodavatelovi/zhotovitelovi nebudd vydané vsetky potrebné povolenia, opravnenia alebo
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osvedcenia na vykon cinnosti suvisiacich s vydavkom. V oznameni o pozastaveni schvalovania
priebeznej spravy o projekte sa mbze uviest aj lehota, do ktorej je potrebné tieto povolenia,
opravnenia alebo osvedéenia ziskat, aby nebolo zo strany spravcu programu nevyhnutné projekt
predcasne ukondit.

Schvalovanie PSP bude pozastavené podla bodu d) az do doby, kym bude rozhodnuté o zmene
v projekte.

Ak pozastavenie schvalovania priebeznej spravy o projekte presiahne dve reportovacie obdobia,
spravca programu vygeneruje novu, zliéenu priebeznu spravu o projekte, ktora bude obsahovat
vydavky za obidve reportovacie obdobia. Predchddzajlica priebezna sprava o projekte bude
zamietnutd. Tymto spésobom je mozné zIUcit najviac tri reportovacie obdobia.

9.6.2. Zamietnutie priebeZnej spravy o projekte

SP je opravneny zamietnut priebeznt spravu o projekte najma v pripade, ak:

a) priebeind sprava o projekte nebola podpisana opravnenym subjektom, ktorym je Statutarny
zastupca prijimatela alebo nim splnomocnena osoba,

b) vydavky za tovary, sluzby alebo prace, ktoré su sucastou deklarovanych vydavkov, neboli
obstarané verejnym obstaravanim, napriek tomu, Ze tak ustanovuje projektovd zmluva
a/alebo zadkon o verejnom obstaravani, alebo verejné obstaravanie neprebehlo v sulade
s touto priruckou,

c) sucastou priebeznej spravy o projekte je ¢ast vydavku alebo vydavok, ktory bol klasifikovany
ako neoprdvneny v rdmci predchdadzajicej PSP,

d) priebeznd sprdva o projekte alebo iné dokumenty si tak nedostatocne vyplnené, Ze
odstranenie nedostatkov by bolo ¢asovo narocnejsie ako predloZenie novej priebeznej spravy
o projekte,

e) bol preukdzany umysel podvodu (falosné dokumenty, neopravneny bankovy ucet, fiktivne
¢innosti a obdobné konanie s cielom ziskat neopravneny prospech). V tom pripade si moze
spravca programu narokovat vratenie celej sumy poskytnutého grantu,

f) ak bol projekt pred¢asne ukonceny.

V ozndmeni o zamietnuti priebeznej spravy o projekte uvedie spravca programu dovody
zamietnutia a stanovi dalsi postup, napr. aké opatrenia je potrebné prijat pred predlozenim dalsej
priebeZnej spravy o projekte, ak je to relevantné.

9.6.3. Pozastavenie schvalovania vydavku v priebeznej sprave o projekte

SP mobzZe rozhodnut o pozastaveni schvalovania konkrétneho vydavku v priebeinej sprave
o projekte do doby, kym sa neobjasni opravnenost tohto vydavku.

Ak sa rozhodne, Ze vydavok podla bodu 1 je opravneny, je prijimatel opravneny zaclenit takyto
vydavok do prvého mesiaca reportovacieho obdobia priebeZnej spravy o projekte, kedy bolo
o zaradeni vydavku rozhodnuté spravcom programu.

SP vyuZije tento postup najma v pripade, ak kumulativna suma tychto, ani buducich suvisiacich
vydavkov nepresiahne 25 % projektového grantu azdroven nie suU splnené podmienky na
pozastavenie realizdcie projektu alebo predcasné ukoncenie projektu rozhodnutim spravcu
programu.

9.6.4. Pozastavenie vyplacania projektového grantu

Pozastavenie vyplacania projektového grantu ma za ciel chréanit verejné prostriedky tak, aby
prijimatelovi alebo partnerovi nebola vyplatena Ziadna dalSia platba, kym protipravny stav nie je
odstraneny, kym prijimatel nevratil pozadované financné prostriedky alebo kym sa vzniknuta
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sporna situdcia nevyriesi, napr. vyziadanim metodického usmernenia od prislusného subjektu
alebo vykonanim kontroly opravnenym subjektom.

2) Pozastavenie vyplacania projektového grantu nezbavuje prijimatela a partnerov povinnosti
pokracovat v realizacii projektu a predkladat priebezné spravy o projekte.

3) SP je povinny o pozastaveni vyplacania projektového grantu pisomne informovat prijimatela, prip.
partnera, pricom uvedie dévody pozastavenia vyplacania, ako aj termin, v ktorom je potrebné
predlozit dokumenty, ktoré spravcovi programu umoznia preskimat, ¢i dovody pozastavenia
vyplacania projektového grantu pominuli, resp. boli odstranené. Tento termin by vo vSeobecnosti
nemal presiahnut 8 mesiacov od odoslania oznamenia prijimatelovi.

4) Ak dbévody pozastavenia vyplacania pretrvavaju aj po termine stanovenom spravcom programu
podla bodu 3, projekt bude ukonceny. Vo vynimocnych pripadoch, najma ak dévodom pre
nesplnenie terminu nie je necinnost na strane prijimatela alebo partnera a prijimatel alebo partner
nadalej pokracuju v realizcii projektu podla stanoveného harmonogramu, mobze spravca
programu termin predizit, najviac véak na 12 mesiacov od odoslania prvého ozndamenia
o pozastaveni financovania projektu spravcom programu.

5) Pozastavenie vyplacania projektového grantu moze byt aj parcidlne, t. j. Ze prechodne nebudu
financované len urcité vystupy, vysledky alebo vydavky projektu. V tomto pripade sa ustanovenia
bodu 4 nemusia uplatnit.

9.6.5. Pozastavenie realizacie projektu

1) K pozastaveniu vyplacania projektového grantu moéZe spravca programu poZadovat aj
pozastavenie realizacie projektu, najma v pripadoch, kedy realizacia projektu poskodzuje dobré
meno Grantov EHP a Nérska, ak je realizaciou projektu ohrozeny verejny zaujem, ak realizaciou
projektu dochddza alebo méze dojst k poskodzovaniu zdravia obyvatelstva alebo $kodam na
majetku a v inych porovnatelnych pripadoch.

2) Pozastavenie realizicie projektu znamen3, Ze prijimatel nesmie v realizacii projektu pokracovat,
ato ani zdodatoénych vlastnych zdrojov. Pofas pozastavenia realizdcie projektu lehoty pre
prijimatela a partnerov neplynu, zaroven vsak plati, Ze projekt musi byt dokonceny najneskor do
terminu stanovenom v projektovej zmluve. Terminy sa uplatnia obdobne ako pri pozastaveni
vyplacania projektového grantu.

3) Pozastavenie realizdcie moze byt aj parcidlne, t. j. Ze prechodne nebudu realizované len urcité
vystupy, vysledky alebo vydavky projektu.

9.7. Financna kontrola na mieste

1) Overenie na mieste v zmysle ¢l. 5.6 Nariadeni sa v podmienkach SR vykonava v zmysle zakona o
financ¢nej kontrole a podla § 9 ako finanéna kontrola na mieste (dalej len ,,FKnM*).

2) FKnM sa vykondva postupmi overenia na mieste na vydavkoch a indikatoroch v PSP (okrem vydavkov
partnerov z prispievatelskych statov, ktoré budu zabezpecené auditnou spravou), pricom ciele FKnM
su volitelné.

3) SP vykondava FKnM na zdklade vzorky, ktorej velkost a spdsob vyberu je v jeho kompetencii, pricom
ma pravo uvedenu vzorku rozsirit aj v ramci vykonu FKnM.

4) FKnM mozno vykonat u prijimatela, partnera alebo u tretej osoby, pricom tretou osobou sa mysli
najma, nie vSak vyluéne, osoba, ktora doddava prijimatelovi alebo partnerovi tovary, prace alebo sluzby
(dalej len ,,povinna osoba“).
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5) FKnM sa vykondva na mieste, kde prijimatel alebo partner uchovava uctovné doklady a podpornu
dokumentaciu a v pripade potreby tam, kde sa realizuju aktivity projektu.

6) PM zasle prijimatelovi a tretej osobe (ak relevantné) Oznamenie o vykone FKnM doporucenym
listom alebo elektronickou postou v lehote minimalne 5 pracovnych dni® pred zadatim FKnM (termin
FKnM bude vopred odkomunikovany s prijimatefom). Kontrolna skupina sa okrem iného preukazuje
Poverenim na vykon FKnM, pri¢om jej dalSie prava a povinnosti vyplyvaju z § 20 zakona o finanénej
kontrole a audite.

7) Povinna osoba je v sulade s § 21 zdkona o financnej kontrole a audite okrem iného povinna:

a) predlozZit opravnenej osobe alebo prizvanej osobe na vyziadanie vysledky kontrol vykonanych inymi
organmi a povinnou osobou, ktoré suvisia s AFK, FKnM alebo auditom,

b) vytvorit podmienky na vykonanie FKnM alebo auditu a zdrZat sa konania, ktoré by mohlo ohrozit ich
zacatie a riadny priebeh,

c) oboznamit pri zacati FKnM alebo auditu opravnenu osobu alebo prizvant osobu s bezpeénostnymi
predpismi, ktoré sa vztahuju na priestory, v ktorych sa vykonava FKnM alebo audit,

d) umoinit opravnenej osobe alebo prizvanej osobe vstup do objektu, zariadenia, prevadzky,
dopravného prostriedku, na pozemok alebo vstup do obydlia, ak sa pouZiva aj na podnikanie alebo na
vykondvanie inej hospodarskej ¢innosti.

8) FKnM je ukoncena zaslanim Spravy z financnej kontroly na mieste. V pripade zistenia nedostatkov
predchadza Sprave z FKnM vypracovanie Ndvrhu spravy z kontroly, ku ktorému ma povinna osoba
moznost sa vyjadrit v dostato¢nej lehote, ak povinnd osoba nereaguje, povazuje sa to za suhlas s
Navrhom sprdvy z FKnM.

3V $pecifickych pripadoch, najmi ak by mohli byt ohrozené ciele kontroly, je moiné sa preukazat tymto
oznamenim priamo na mieste v den vykonu FKnM.
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10. OPRAVNENOST VYDAVKOV A PREUKAZOVANIE OPRAVNENOSTI

1)

2)

3)

4)

1)

2)

10.3. Vseobecné kritéria opravnenosti vydavkov

VSeobecné kritérid opravnenosti vydavkov sa primerane uplatiuji na vSetky vydavky, ak
Nariadenia neustanovuju inak.

Opravnené vydavky projektu su skutocne vynaloZzené vydavky v rdmci projektu, ktoré:

a) vznikli medzi prvym a poslednym datumom oprdvnenosti projektu tak, ako je uréené
v projektovej zmluve;

b) su spojené s predmetom projektovej zmluvy a si uvedené* alebo indikované® v podrobnom
rozpocte projektu;

c) suprimerané a nevyhnutné pre implementaciu projektu;

d) musia byt pouzité vyhradne za Ucelom dosiahnutia ciela(ov) projektu a jeho oc¢akavaného
vystupu ¢i vystupov, spdsobom v sulade s principmi hospodarnosti, efektivnosti, ucelnosti a
ucinnosti.

e) su identifikovatelné a overitelné, najma tym, Ze su zaznamenané v uUctovnych zaznamoch
prijimatela a stanovené v sulade s platnymi uctovnymi Standardmi krajiny, v ktorej je prijimatel
a/alebo partner projektu zriadeny a v sulade so vseobecne akceptovanymi Uc¢tovnymi
principmi; a

f) sdavsulade s poZziadavkami platnej danovej a socialnej legislativy.

Vydavky sa povazuju za vzniknuté, ak naklady boli vyactované, zaplatené a predmet vydavku bol
dodany (v pripade tovarov) alebo vykonany (v pripade sluzieb a prac). Upozoriiujeme na tuto
povinnost aj v pripade vydavkov kupovanych cez e-shop, zaplatenych zalohovou fakturou a pod.,
kde k dodaniu tovaru dojde az po zaplateni.

Vynimocne sa za vydavky vzniknuté v obdobi oprdvnenosti povazuju aj naklady, s ktorymi suvisiaci
uctovny doklad bol vydany v poslednom mesiaci oprdvnenosti, ak si naklady uhradené do 30 dni
od posledného datumu opravnenosti.

10.4. Naklady na zamestnancov

10.4.1. Vymedzenie opravnenosti

Naklady na zamestnancov uréenych na projekt zahrnuju skutoéné mzdy spolu s prispevkami
socidlneho zabezpecenia a inymi zdkonom stanovenymi nakladmi zahrnutymi do odmefiovania,
za predpokladu, Ze je to v sulade s obvyklou mzdovou politikou prijimatela a partnera projektu.

V zmysle Finanénej priru¢ky vydanej Uradom pre finanény mechanizmus je moiné medzi naklady
na zamestnancov zahrnut aj zamestnanecké benefity, ,,ak st priamo spojené s thradou miezd a su

4Vydavok uvedeny v rozpotte je taky vydavok, ktory je v rozpotte projektu explicitne stanoveny, t.j. z ktorého je
mozné presne urcit jednotkovu cenu a pocet jednotiek

5> Viydavok indikovany v rozpoéte je vydavok stanoveny v rozpoéte projektu, u ktorého nie je mozné presne uréit
jednotkovu cenu alebo pocet jednotiek
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3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

vynaloZené a vyplatené prijimatelom a/alebo partnermi projektu v sulade s pracovnou zmluvou
alebo prislusnymi vnatrostatnymi pravnymi predpismi.”

V zmysle predchadzajuceho bodu méze byt v podmienkach SR do ndkladov na zamestnancov
zahrnutd nielen celkovd cena prace, t. j. mzda vratane ndhrady mzdy a ndhrady za pracovnu
pohotovost a osobitne v ¢leneni preddavok poistného na zdravotné poistenie, poistné na
nemocenské poistenie, poistné na starobné poistenie, poistné na invalidné poistenie, poistné na
poistenie v nezamestnanosti, poistné na garanéné poistenie, poistné na Urazové poistenie, poistné
do rezervného fondu solidarity a prispevok na starobné déchodkové sporenie, ktoré plati
zamestnavatel, ale aj, prispevok zamestnavatela na stravovanie, prispevok na rekreaciu ainé
zdkonom stanovené naklady, pokial sU primerané avsulade sobvyklou mzdovou politikou
zamestnavatela. Uvedené prispevky je mozné posudit ako opravnené v pripade osbb
zamestnanych vyluéne na projekt.

SP nebude povazovat za opravneny prispevok zamestnavatela na doplnkové déchodkové sporenie
ani odvody z prispevku zamestnavatela na doplnkové dochodkové sporenie.

Odvody z vreckového na zahrani¢né pracovné cesty nesuvisiace s projektom, ktoré do celkove;j
ceny prace vstupuju nie st v zmysle zaverov Ministerstva financii SR ako organu auditu opravnené.

Celkova cena prace by mala byt ocistend aj od odmien, ktoré nesuvisia s vykonom cinnosti
zamestnanca vramci projektu, vratane odvodov adane prisldchajucich ktymto odmendm.
Odmeny suvisiace so Standardnou mzdovou politikov zamestndvatela, ako su napr. odmeny
v ramci Zivotného ¢i pracovného jubilea, standardné viano¢né odmeny, odmeny za sluzobné
hodnotenia apod méziu byt hradené zprojektu, pricom sa odporic¢a dodrzat princip
proporcionality a sucasne zohladnit aj obdobie vykonu prac, ktoré suvisi s vykonom ¢innosti
zamestnanca v rdmci projektu.

Hradené mézu byt len naklady na hodiny skutoéne odpracované osobami vykonavajucimi prace
vramci projektu. Pracovny cas je celkovy pocet hodin, okrem sviatkov, osobného volna,
praceneschopnosti alebo iného volna. Pracovny ¢as by sa mal zaznamenavat pocas celej doby
trvania projektu vykazmi prace alebo vhodnym systémom zaznamenavania ¢asu a mal by byt
naleZite podloZeny dokazmi o jeho realnosti a spolahlivosti.

Ak je zamestnanec zamestnany vylu¢ne na pracu na projekte (100 %, na plny uvazok), musi byt
v zmluve / rozhodnuti o menovani zahrnuty jasny odkaz na projekt, aby sa predislo akymkolvek
nejednoznacnostiam. V takomto pripade sa pracovné vykazy nevyzaduju.

Nadcasy mozu byt akceptované za predpokladu, Ze si nevyhnutné pre projekt a su v sulade
s beZznou politikou prijimatela a projektového partnera, ako aj v stlade s vnutrostatnymi pravnymi
predpismi. Systematické platby za nadcasy nie su v sulade s poziadavkami Nariadeni tykajlucimi sa
proporcionality a riadneho financného riadenia uvedenymi v ¢l. 8.2.2 Nariadeni.

10) Do tejto kategdrie vydavkov nemozno zahrnut rezijné naklady, cestovné nahrady vratane

nenarokovatelnych cestovnych nahrad a iné cestovné naklady.

11) Akékolvek dalSie benefity (napriklad mesaéné dopravné naklady) musia byt priamo spojené

s Ghradami miezd a vynaloZené a uhradené prijimatelmi a / alebo projektovymi partnermiv sulade
s pracovnou zmluvou alebo prislusSnymi vnutrostatnymi pravnymi predpismi.

12) Bez ohladu na ustanovenia narodnej legislativy musi medzi zamestnancom a zamestnavatelom

existovat pracovnopravny vztah alebo iny obdobny pravny vztah uzavrety na zaklade prislusnej
zmluvy. Pracovnopravny vztah musi byt uzavrety v sulade s prislusnou narodnou legislativou.
Vykon prac musi byt v stlade s uzavretou zmluvou a ustanoveniami narodnej legislativy tykajdcimi
sa najma, nie vSak vylu¢ne, odmenovania a prace nadcas.
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13) Zmluva alebo iny dokument v zmysle platnych prdvnych predpisov alebo internych predpisov

organizacie musi obsahovat:

a) odkaz na projekt, na ktorom sa zamestnanec podiela,

b) podiel prace zamestnanca vo vztahu k ostatnym pracovnym c¢innostiam, ak je to relevantné,
c) dohodnutd hrubd mesacnu mzdu alebo hodinovu sadzbu,

d) Specifikaciu vykonavanych prac na projekte, ktora musi byt v sulade so Ziadostou o projekt,
e) Specifikaciu vystupov vykonavanych préc, ak je to relevantné.

14) Odmenu je mozné vyplatit zamestnancovi len za predpokladu, Ze implementacia projektu prebieha

v sledovanom obdobi podla schvaleného harmonogramu.

15) V pripade, ak ma zamestnanec stanovenu pevni mesac¢nu hrubd mzdu, vyska odmeny nesmie

presiahnut jej 1,5-nasobok.

16) V pripade, ak ma zamestnanec stanovenu pevnu hodinovl sadzbu, vyska odmeny nesmie

1)

2)

3)

4)

5)

presiahnut 1,5-ndsobok priemeru troch predchadzajicich hrubych miezd zamestnanca.

10.4.2. Preukazovanie opravnenosti
Opravnenost nakladov na zamestnancov sa pre Ucely administrativnej finanénej kontroly vydavkov
preukazuje sumarizaénym harkom, ktoré je sucastou formuldru priebeznej spravy o projekte
v systéme e-grant a ktorého vzor je sucastou Usmernenia NKB k formularom.

Prijimatel predlozi sucasne s priebeznou spravou o projekte vyplatnu pdsku alebo mzdovy list
zamestnanca.

Naklady zahrani¢nych partnerov na zamestnancov sa preukazuju prostrednictvom sumarizacného
harka, ak tito partneri nepreukazuju opravnenost vydavkov auditnou spravou. Zahraniéni partneri
mézu pouzit aj zjednodusenu verziu sumariza¢ného harku, ktord Narodny kontaktny bod zverejnil
na svojom webovom sidle.

Naklady medzivladnych organizdcii na zamestnancov sa preukazuju podla bodu 3, ak v projektove;j
zmluve alebo v inom dokumente nie je dohodnuté inak.

Pre Ucely administrativnej financnej kontroly uctovnych dokladov si moZe spravca programu
vyziadat predloZenie képii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Pracovny vykaz, ak sa zamestnanec nepodielal na projekte 100%, podpisany zamestnancom
a nadriadenym. Odporucany vzor pracovného vykazu je sucastou Usmernenia NKB
k formuldrom.

b) Vsetky ostatné pracovné vykazy zamestnanca v ramci inych ¢innosti zamestnanca v organizacii.

c) Zivotopis zamestnanca a dokumenty preukazujice odborni spdsobilost alebo prax
zamestnanca, ak je to relevantné.

d) Doklad o Uhrade mzdy zamestnancovi.

e) Pracovnd zmluva alebo obdobny dokument zakladajuci pracovno-pravny pomer alebo Statno-
zamestnanecky pomer alebo dohoda k mimopracovnému pomeru (DoVP, DoPC, DoBPS)
vratane podrobného popisu pracovnych Cinnosti.

f) Cestné vyhlasenie podpisané zamestnancom o Ucte, na ktory mu zamestnavatel zasiela mzdu,
ak Cislo uctu nie je sucastou dokumentu podla bodu f).

g) Mesacny vykaz o zaplatenych odvodoch.

h) Vypis z Uctu, z ktorého boli hradené odvody do Socialnej poistovne, zdravotnych poistovni a
dan daflovému uradu.
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i)
i)

Prihlaska do Socialnej poistovne.

Odhlaska zo Sociélnej poistovne pri ukonéeni pracovného pomeru, ak bol pracovny pomer
ukonceny.

6) Originaly dokumentov podla predchadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovévat a predloZit spravcovi programu a dal$im kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania
a v ramci finanénej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

7) Pre ucely overenia suladu vydavkov s obvyklou mzdovou politikou prijimatela a partnera je
spravca programu opravneny pozadovat od prijimatela predlozenie prehladu miezd
zamestnancov, ktori sa na projekte nepodielali, za Uéelom overenia, ¢i mzdy zamestnancov
podielajucich sa na projekte su v sulade s obvyklou mzdovou politikou prijimatela alebo partnera.

8) Pracovné vykazy, ak sa vypracuvaju, musia byt vyplnené spravne:

a) matematicky — spravne scitanie vykazanych opravnenych hodin,

b) vecne — ¢innosti musia suvisiet s implementaciou projektu, poc¢et hodin venovanych urditej
¢innosti nesmie presiahnut redlny pocet hodin potrebnych k takejto ¢innosti,

c) casovo — Cinnosti sa nesmu prekryvat s inymi ¢innostami vykonavanymi v tom istom Case, t. j.
vykazy musia byt krizovo zhodné s ostatnou podpornou dokumentaciou potvrdzujicou aktivity
zamestnanca, napr. s cestovnym prikazom, Géastou na vyberovej komisii pre verejné
obstaravanie a pod.,

d) formalne —cinnosti uvedené v pracovnych vykazoch musia byt dostato¢ne podrobné, aby bolo
mozné identifikovat Cinnost, ktord zamestnanec vykonaval a pracovné vykazy musia byt
podpisané zamestnancom, ktory pracu vykonal (splnomocnenie alebo zastUpenie tohto
zamestnanca nie je pripustné) a podpisané zodpovednou osobou.

9) Opravnena vyska vydavku sa vypocita na zdklade tychto udajov:

a) Celkovy pocet odpracovanych hodin v mesiaci.

b) Pocet skutocne odpracovanych hodin na projekte, t. j. pocet hodin, ktoré podla pracovného
vykazu zamestnanec v danom mesiaci odpracoval na projekte.

c) Celkové naklady na zamestnanca.

nasledovne:

A. Celkovy pocet hodin v mesiaci. 168
B. Pocet hodin odpracovanych na projekte t.j. pocet hodin, ktoré podla 100
pracovného vykazu zamestnanec v danom mesiaci odpracoval na projekte
C. Celkové naklady na zamestnanca (celkova cena prace a vsetky ostatné 2000
zakonom stanovené naklady zahrnuté do odmeriovania)

D = B/A*C

D. Celkové naklady uctované na projekt

D = 100/168*2000 = 1190 eur
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3)

4)

5)

6)

7)
8)

9)

10.5. Cestovné ndaklady a stravné zamestnancov podielajucich sa na projekte

10.5.1. Vymedzenie opravnenosti

So zretelom na zasadu proporcionality mézu byt cestovné naklady vratane cestovnych nahrad
vypocitané ako pausalna suma podla stanovenych pravidiel schvalenych spravcom programu. Tato
pausdlna suma sa oznacuje v dalSom texte ako pausalna nahrada.

Ak spravca programu neurci inak, za pravidld schvdlené spravcom programu podla bodu 1 sa
povazuju pravidld uréené v prilohe €. 2 k tejto prirucke alebo pravidla stanovené Priruckou pre
Ziadatela a projektového partnera vztahujucej sa k Vyzve v ramci ktorej prijimatel predloZil Ziadost
o projekt.

Ak spravca programu neurci inak, Sprdvca programu ako oprdvnené vydavky uzna vydavky
maximalne do vysky celkovej sumy pausalnych ndhrad uvedenej v sumarizacnom harku, pricom
jednotlivé cestovné nahrady vykazované v sumarizachom harku mézu byt vyssie ako je pausalna
nahrada.

Cestovanie musi byt jasne spojené s implementaciou projektu a vykonané zamestnancami
prijimatela a / alebo partnera projektu.

Priama platba jednotlivcami (zamestnancami) musi byt doloZend dokladom o refundacii tejto
platby.

Ziadna vydavkové polozka (vydavok), na ktord sa vztahuju denné diéty, nemoze byt opravnend
mimo tychto dennych diét.

Na vyber dopravy a ubytovania by sa mala uplatriovat zasada riadneho finan¢ného hospodarenia.

Cestovné naklady a naklady na ubytovanie externych odbornikov a poskytovatelov sluzieb sa
nezahrnud medzi Cestovné ndklady a stravné, ale do kategdrie Naklady vyplyvajice z inych zmlav.

Musi byt k dispozicii doklad o vydavkoch na vynalozené naklady (napr. faktira cestovnej
kancelarie, letenky, elektronické listky, palubny listok, pokladni¢ny doklad k jedlu, zoznam
Ucastnikov, zapisnice, program atd.).

10) Na vydavky, na ktoré sa uplatriuju pauséalne nahrady sa body 5, 7 a 9 nevztahuju.

11) Ak spravca programu neur¢i inak, pausalne nahrady sa nevztahuju na prepravné naklady v ramci

zahrani¢nych pracovnych ciest a prepravné naklady na tuzemské pracovné cesty mimo Uzemia SR,
t. j. najma na letenky a PHM.

12) Prepravné naklady su opravnené tak pre tuzemské, ako aj pre zahrani¢né pracovné cesty. Medzi

tieto patria:

a) vydavky na nakup letenky (zahrani¢né, aj vnutrostatne lety),

b) vydavky slvisiace s pouZitim vlastného motorového vozidla a sluzobného motorového vozidla
prijimatela,

c) vydavky na prepravu vlakom, autobusom a inou hromadnou dopravou,

d) vydavky na taxisluzbu.

13) Medzi prepravné naklady sa nezapocitaju vydavky na miestnu prepravu, t. j. prepravu v mieste

konania podujatia, najma vydavky na mestski hromadnu dopravu. Tieto vydavky su suéastou
cestovnych nahrad.

14) V pripade pouZzitia vlastného motorového vozidla plati, Ze ak vozidlo nepatri zamestnancovi, je

nutné pisomne zdokladovat opravnenie pouZitia vozidla zamestnancom zo strany majitela vozidla,
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pricom plati, Ze nemdze ist o sluzobné vozidlo prijimatela alebo partnera. Opravnenym vydavkom
s v tomto pripade zdkladna nahrada za prejazdené km a ndhrada za spotrebované pohonné latky
podla zdkona o cestovnych nahradach.

15) Vydavky na taxi su opravnenym vydavkom za predpokladu, ak taxi bolo pouzité na presun po 22:00

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

1)

hod. Vydavky na taxi su opravnenym vydavkom aj v pripade, ak je mozné preukazat, ze v danom
¢ase nebolo mozné vyuzit iné formy miestnej prepravy. V pripade inych, mimoriadnych situacii je
mozné predlozit spravcovi programu zdévodnenie poufZitia taxi, je vSak na rozhodnuti spravcu
programu, ¢i tieto vydavky bude akceptovat.

10.5.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost cestovnych ndkladov a nahrad pre Gcéely administrativnej finanénej kontroly
vydavkov preukazuje sumarizaénym harkom, ktorého vzor je prilohou Usmernenia NKB
k formuldrom.

Pre Ucely administrativnej financnej kontroly uctovnych dokladov si moZe spravca programu
vyziadat predloZenie képii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Sprava z pracovnej cesty alebo iny dokument, z ktorého su zrejmé datum a miesto zaciatku
a ukoncenia pracovnej cesty,

b) Dokument, preukazujuci uskutocnenie pracovnej cesty (napr. fotodokumentacia, kdpia
prezencnej listiny),

c) Faktura za letenku a palubny listok (boarding pass),
d) Sposob vypoctu prepravnych nakladov a podporni dokumentaciu.

Originaly dokumentov podla predchdadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovévat a predloZit spravcovi programu a dal$im kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania
a v ramci finan¢nej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

Pausalne nahrady nie je potrebné dokladovat faktirami a iétovnou dokumentaciou.

Ak ide o priamy vztah medzi zahrani¢nym expertom a prijimatelom alebo slovenskym partnerom,
ktory ma v SR plnit ulohy, vyZaduje sa, aby prijimatel alebo partner uzavreli so zahrani¢énym
expertom pisomnu dohodu o poskytnuti cestovnych nahrad. Cestovné nahrady sa budu spravovat
prislusSnymi ustanoveniami slovenskej legislativy.

Ak ide o priamy vztah medzi zahraniénym expertom a zahrani¢nym partnerom projektu, spravuje
sa poskytovanie cestovnych nahrad podla prislusnej pravnej Upravy krajiny zahrani¢ného partnera.

Ak ide o vztah dvoch pravnickych osob, t. j. prijimatela alebo partnera a inej pravnickej osoby, ide
o Standardné poskytnutie odplatného plnenia (sluzby). VyZaduje sa vsak, aby jednotlivé zlozky
(stravné, ubytovanie, doprava, nutné vedlajsie vydaje a pripadnda odmena experta) boli na
uétovhom doklade rozpisané. Zaroven musia byt splnené podmienky zadkona o verejnom
obstaravani platného v Slovenskej republike.

10.6. Naklady na nové alebo pouzité vybavenie

10.6.1. Vymedzenie opravnenosti

Odpisy vybavenia (nového alebo pouzitého), ktoré su zaznamenané v uctovnych vykazoch
prijimatela a / alebo projektovych partnerov, si opravnené za predpokladu, Ze majetok bol
zakupeny (obstarany) v sulade s prislusnymi podmienkami projektovej zmluvy a odpisovany
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

v stlade s medzinarodnymi G¢tovnymi standardmi a beznymi uc¢tovnymi postupmi prijimatela a /
alebo projektového partnera.

Iba ¢ast odpisov zodpovedajucich trvaniu projektu a miere skuto¢ného vyuZitia vybavenia na ucely
projektu sa moze povazovat za opravnend.

Odpisy vybavenia sa povazuju za vynalozené (incurred), ked'ich prijimatel a/alebo partner Gétovne
zaznamenaju na svojich uctoch.

Suma odpisov financovana z projektového grantu nesmie presiahnut 20 000 eur, s vynimkou
pripadov, kedy bolo vybavenie obstarané podla postupov zakona o verejnom obstaravani.

Ak vyzva neustanovuje inak, za vybavenie sa povazuje hmotny majetok, ktorého vstupna cena je
vysSia ako 1 700 eur a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhsia ako jeden rok a nehmotny majetok,
ktorého vstupna cena je vyssia ako 2 400 eur a prevadzkovo-technicka funkcia je dlhSia ako jeden
rok.

Pre odpisy platia nasledovné pravidla:

a) Odpisy sa prepldcaju na zaklade mesacnych Uctovnych odpisov, a to maximalne do vysky, ktord
by sa uplatnila v pripade danovych odpisov.

b) Vybavenie sa zaradi do odpisovej skupiny v zmysle prislusnej danovej legislativy. Na vypocet
sa pouziju sadzby pre rovhomerné odpisovanie.

c) Sosuhlasom spravcu programu moze prijimatel pouzit aj sadzby pre zrychlené odpisovanie, ak
preukaze, Ze v suvislosti s projektom redlne dochadza k zvySenému opotrebeniu majetku.

V pripade nakupu vybavenia realizovaného z projektového grantu zahrani¢ného partnera sa vyssie
uvedené pravidld uplatnia primerane, s cielom zamedzit umelému zvySovaniu U¢tovnej hodnoty
odpisov.

Ak spravca programu urdi, Ze vybavenie je neoddelitelnou a nevyhnutnou stéastou na dosiahnutie
vystupov projektu, moze byt, ako vynimka z pravidla obsiahnutého v odseku 4 ¢lanku 8.2
Nariadeni, opravnena celkova vstupna cena vybavenia.

Vydavok za nakup pouZitého vybavenia méze byt povazovany za opravneny pri splneni
nasledovnych podmienok:

a) predavajuci vybavenia poskytne prehlasenie o pbévode vybavenia a potvrdi, Ze Ziadnym
spdsobom nebolo zaktpené alebo financované z prostriedkov narodnych grantov, grantov EU
alebo Finanéného mechanizmu EHP a/alebo NFM,

b) cena vybavenia neprevysi jeho trhovi hodnotu pri zohladneni jeho kratSej technickej
a ekonomickej Zivotnosti a bude nizsia neZz cena podobného nového vybavenia, a

c) vybavenie ma technické parametre potrebné pre dany projekt aspifia prisluiné normy
a Standardy.

10) Ak obstaravacia cena pouzitého zariadenia presiahne 10 000 eur, vyzaduje sa vyjadrenie znalca,

ktory potvrdi, Ze podmienky podla bodu 6.b) a c) st splnené.

11) Prijimatel je povinny:

a) udrZiavat vybavenie vo svojom vlastnictve po dobu najmenej pat rokov po ukonceni projektu
a pocas rovnakej doby pokracovat v pouzivani vybavenia v prospech celkovych cielov projektu;

b) udrZiavat vybavenie naleZite poistené pocas implementacie projektu a najmenej pat rokov po
ukonceni projektu proti stratdm ako su poziar, kradez alebo iné obvykle poistitelné udalosti; a
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c) vyclenit primerané zdroje na Udrzbu vybavenia po dobu najmenej pat rokov od ukoncéenia
projektu.

12) Ak zariadenie (nové alebo pouZité) eSte nebolo Uplne odpisané, zvysné odpisy (podla vysky pouZitia

v percentach a ¢ase) mozu byt v ramci projektu opravnené.

13) Podla ¢l. 8.7., pism. f) Nariadeni naklady na vybavenie (vratane odpisov), ktoré bolo zakupené

1)

2)

8)

z grantov z inych verejnych zdrojov (vratane grantov poskytnutych zo Statneho rozpoctu, rozpoctu
EU, rozpoétu VUC alebo rozpoétu obci), nie su opravnené, kedZe by i$lo o ndklady u? uhradené
z inych zdrojov.

Priklad:

Prijimatel' ma zariadenie, ktoré sa odpisuje pocas piatich rokov, a na zaciatku projektu ho pouziva
uz dva roky. Toto vybavenie nebolo zakipené zverejnych prostriedkov, ale bolo obstarané
sposobom, ktory je v sulade s projektovou zmluvou. Za predpokladu, Ze zariadenie sa pouZije na
projekt vo vyske 100 %, posledné tri roky jeho Zivotnosti tvoria opravnené naklady na projekt (za
predpokladu, Ze projekt trva tri roky).

10.6.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost nového a pouzitého vybavenia sa pre Ucely administrativnej financnej kontroly
vydavkov preukazuje fakturou.

Pre ucely administrativnej financnej kontroly uc¢tovnych dokladov si moze sprdvca programu
vyziadat predlozenie képii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Faktura
b) Dodaci list
c) Protokol o zaradeni majetku do uZivania s ozna¢enim zamestnancov, ktori majetok uZivaju

d) Fotodokumentacia preukazujica dodanie vybavenia ajeho oznacenie logami financnych
mechanizmov v sulade s poZiadavkami na publicitu

e) Vypis z analytickej evidencie (zostavy majetku) ako dékaz o zaradeni majetku do uctovnictva

f) Uétovny zapis ako ddkaz o spravnosti zal¢tovania majetku DDHM, DDNM, DHM, DNM aj
z dévodu spravnosti a opodstatnenosti pripadného odpisovania

g) Poistnd zmluva potvrdzujica poistenie majetku nadobudnutého z projektového grantu
a doklad o uhrade poistného

h) Plan uétovnych odpisov a interny predpis v pripade vyuZitia zrychleného odpisovania, pricom
prislusné ustanovenia museli byt platné najmenej rok pred nadobudnutim ucéinnosti zmluvy

i) Zdovodnenie vyssej miery opotrebenia majetku, ak sa ma vyuzit zrychlené odpisovanie
i) Vypis z analytickej evidencie ako dokaz o odpisani sumy majetkov
k) Dokumentacia preukazujica hospodarnost vydavkov

Origindly dokumentov podla predchadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovavat a predlozit spravcovi programu a dal$im kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania
a v ramci finanénej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.
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1)

2)

3)

4)

5)

1)

10.7. Naklady na nakup pozemkov a nehnutelnosti

10.7.1. Vymedzenie opravnenosti

Nakup nezastavanych pozemkov a nehnutelnosti je oprdvneny, ak su splnené podmienky
stanovené v ¢l. 8.6 Nariadeni:

a) existuje priama suvislost medzi nakupom a cielmi projektu;

b) nadkup nehnutelnosti a/alebo pozemkov nesmie predstavovat viac ako 10 % celkovych
opravnenych vydavkov projektu, pokial v programovej dohode nie je vyslovne povolené
a v rozhodnuti o udeleni projektového grantu nie je stanovené vyssie percento;

c) pred nakupom je vydany certifikdt nezavislého kvalifikovaného odhadcu alebo nilezite
opravneného Uradného organu potvrdzujici, Ze nadobudacia cena nepresahuje trhovu
hodnotu, a Ze (nehnutelnost/pozemok) nie je zatazeny hypotékou a inymi tarchami, najméa
s ohladom na skody sp6sobené znecistenim. V pripade nakupu nehnutelhosti musi certifikat
potvrdzovat bud to, Ze predmetnd budova je vsulade snarodnymi predpismi, alebo
$pecifikovat, ¢o nie je v stlade s narodnymi predpismi, ale bude to napravené prijimatelom
v ramci projektu;

d) nehnutelnost a/alebo pozemok je pouZivany pre Ucel a dobu uréent v rozhodnuti o udeleni
projektového grantu. Pred ukoncenim projektu je vlastnictvo prevedené na prijimatela, alebo
na tych, ktorych prijimatel v Ziadosti o projekt vyslovne ustanovil ako prijemcov nehnutelnosti
a/alebo pozemku. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmie byt predany, prenajaty alebo
zatazeny hypotékou do piatich rokov od ukoncenia projektu alebo dlhsie, ak je tak stanovené
v projektovej zmluve. VFM/MZV NK modze upustit od tohto obmedzenia, ak by to mohlo
prijimatelovi sposobit neprimerané bremeno;

e) nehnutelnost a/alebo pozemok mdzu byt pouzité len v sulade s cielmi projektu. Najma plati,
ze budovy moézu sluzit pre sluzby verejnej spravy, len ak je takéto pouzitie v stlade s cielom
projektu; a

f) pred nakupom je kidpa nehnutelnosti a/alebo pozemku vyslovne schvélena spravcom
programu, bud'v projektovej zmluve alebo neskorsim rozhodnutim.

Ustanovenia uvedené v bode 1d) platia tieZ pre budovy, ktoré su postavené alebo rekonstruované
z projektového grantu.

Hypotekarne obmedzenia uvedené v bode 1d) sa nevztahuju na zaloZenie v prospech spravcu
programu alebo Narodného kontaktného bodu, ak je i¢elom zaloZenia vyhradne zabezpedit sulad
s uvedenym odsekom.

Vydavky na pripravu a zriadenie staveniska, ktoré su nevyhnutné pre implementdciu projektu,
mozu byt opravnené.

Priame alebo nepriame naklady prijimatela na uz vlastnenu nehnutelnost a/alebo pozemok alebo
na nakup nehnutelnosti a/alebo pozemku priamo ¢i nepriamo vlastnenych projektovym
partnerom alebo verejnou spravou nie s opravnené. Nehnutelnost a/alebo pozemok nesmu byt
za ziadnych okolnosti zaktipené pre $pekulativne Géely. Na nehnutelnost a/alebo pozemok nesmel
byt v poslednych 10 rokoch udeleny narodny grant alebo grant zahrani¢ného donora, ktory by
sposobil duplicitu financovania.

10.7.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost pozemkov a nehnutelnosti sa pre Géely administrativnej finan¢nej kontroly vydavkov
preukazuje nasledovnymi dokumentmi:
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2)

3)

1)

2)

1)

2)

3)

1)

a) Zmluva o kupe vratane platobnych podmienok
b) Znalecky posudok
c) Listvlastnictva

Pre ucely administrativnej financnej kontroly Uc¢tovnych dokladov si mbze spravca programu
vyziadat predloZenie kopii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Poistna zmluva potvrdzujica poistenie majetku nadobudnutého z projektového grantu
b) Doklad o uhrade — vypis z projektového uctu

Originaly dokumentov podla predchdadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovavat a predloZit spravcovi programu a dal$im kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania a
v ramci finan¢nej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

10.8. Naklady na materidl a zasoby

10.8.1. Vymedzenie opravnenosti

Naklady na spotrebny materidl a zasoby su oprdvnené za predpokladu, Ze su identifikovatelné a
priradené k projektu.

Ak tieto naklady nie je mozné jednoznacne priradit k projektu, je mozné si ich uplatnit v ramci
nepriamych nakladov (napr. kancelarsky papier, tonery do tlaciarni a pod.).

10.8.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost materidlu a zasob sa pre uUcely administrativnej financnej kontroly vydavkov
preukazuje faktirou.

Pre Ucely administrativnej financénej kontroly uctovnych dokladov si méze spravca programu
vyziadat predloZenie képii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Faktura
b) Dodaci list
c) Fotodokumentacia preukazujica dodanie materialu, resp. zasob

d) Dokumentdacia preukazujica hospodarnost vydavkov

Origindly dokumentov podla predchadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovavat a predloZit spravcovi programu a dal$im kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania
a v ramci finan¢nej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

10.9. Naklady vyplyvajuce z inych zmluv

10.9.1. Vymedzenie opravnenosti

Ak si realizacia projektu vyZaduje uzavretie zmliv, musi prijimatel, resp. partner dodrziavat
prislusné (vnutrostatne a EU) pravne predpisy o verejnom obstaravani a prislusné ustanovenia
Nariadeni a tejto Prirucky.
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Subdodavky st zmluvy uzatvorené na externalizaciu/outsourcing Specifickych uloh alebo ¢innosti,
ktoré su sucastou projektu. Takéto zmluvy musia splfiat podmienky uplatnitelné na akékolvek
zmluvy uzavreté postupmi verejného obstaravania.

Medzi tieto naklady patria najma naklady na stavebné prace a sluzby, kedZe sa predpoklada, ze
tovary su sucastou inych typov vydavkov (nakup vybavenia, resp. materialu a zasob).

Zmluvou sa v kontexte podla bodu a) rozumie aj objednavka.

10.9.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost nakladov vyplyvajucich z inych zmlav sa pre Ucely administrativnej finan¢nej kontroly
vydavkov preukazuje:

a) kopiou uzavretej zmluvy, resp. objednavky,
b) fakturou,

c) akje vramci projektu generovany odpad, ¢estné vyhlasenie o nakladani s odpadom, ktorého
vzor tvori prilohu €. 3 tejto Prirucky,

d) supisom vykonanych prac, resp. poskytnutych plneni, ak relevantné.

Supis vykonanych prac, resp. poskytnutych plneni je dokument, ktory porovna zmluvné podmienky
so skuto¢ne dodanymi prdcami a sluzbami. Ide o kontrolny zoznam, na zaklade ktorého odberatel
(prijimatel, resp. partner) kontroluje rozsah a kvalitu poskytnutého plnenia, ato porovnanim
dodanych prac, resp. sluzieb s uzavretou zmluvou alebo vystavenou objedndvkou.

Pre ucely administrativnej financnej kontroly uc¢tovnych dokladov si moze sprdvca programu
vyziadat predlozenie képii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Faktura

b) Dodaci list

c) Fotodokumentacia preukazujica zrealizovanie prac, resp. dodavku sluzieb
d) Dokumentdcia preukazujica hospodarnost vydavkov

Origindly dokumentov podla predchadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovévat a predloZit spravcovi programu a dalsim kontrolnym subjektom na zaklade vyzvania
a v ramci finan¢nej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

10.10. Naklady vyplyvajuce z projektovej zmluvy

10.10.1. Vymedzenie opravnenosti
Opravnené naklady suvisiace priamo s poZiadavkami vyplyvajucimi z projektovych zmliv mozu
zahfnat ¢innosti spojené s povinnymi propagacnymi aktivitami (zriadenie a idrzba webového sidla,
zorganizovanie konferencii, oznacovanie majetku a pod.), sprdvou nezavislého auditora, vedenim
osobitného Uc¢tu a pod., za predpokladu, Ze prislusné sluzby su zakupené v sulade s platnymi
pravidlami obstaravania.

Bankové poplatky spojené s vedenim projektového uctu uvedeného v projektovej zmluve alebo
partnerskej dohode, ich spravou, poplatky za transakcie z tychto Uctov vratane poplatkov za
prevod do zahranicia z tychto Uctov su opravnenym vydavkom, ak nie je v projektovej zmluve
ustanovené inak.
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10.10.2. Preukazovanie opravnenosti

Opravnenost tychto nakladov sa pre uUcely administrativnej finanénej kontroly vydavkov
preukazuje fakturou.

Pre ucely administrativnej financnej kontroly Gc¢tovnych dokladov si mbze spravca programu
vyziadat predloZenie kopii nasledovnych Gétovnych dokladov a podpornej dokumentacie:

a) Faktura

b) Fotodokumentacia preukazujlica dodanie tovarov, sluZieb, resp. prac, ak relevantné
c) Doklady, resp. dékazy preukazujice uskutocnenie plnenia podla vhodnosti

d) Dokumentacia preukazujica hospodarnost vydavkov

Origindly dokumentov podla predchadzajuceho bodu je prijimatel a slovensky partner povinny
uchovavat a predloZit spravcovi programu a dalsim kontrolnym subjektom na zéklade vyzvania a
v ramci finanénej kontroly na mieste alebo iného typu kontroly.

10.11. Nepriame naklady

10.11.1. Vymedzenie opravnenosti

Nepriame naklady su vsetky oprdvnené naklady projektu, ktoré nie je mozné zo strany prijimatela
a/alebo partnera projektu priamo priradit k projektu, ale mézu byt identifikované a zdévodnené
jeho Uétovnym systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu k opravnenym priamym
nakladom projektu.

Nepriame naklady musia priamo suvisiet sopravnenymi priamymi nakladmi priradenymi
k projektu.

Nepriame naklady nesmu zahtffat Ziadne opridvnené priame naklady a musia predstavovat
primerany podiel na celkovych reZijnych nakladoch prijimatela, resp. partnera.

Nepriame naklady mézu zahifiat napr. nasledovné naklady:

a) naklady spojené s vyuzivanym priestorom pre Ucely projektu ako napr. elektricka energia, plyn,
vykurovanie, voda, upratovanie, kancelarske potreby, prendjom kancelarskych priestorov,

b) administrativne ndklady, ako napr. naklady na telefdén, fax, internet, poStovné, kopirovanie,
pisacie a kanceldrske potreby potrebné na vykon projektovych aktivit,

c) dalSie administrativne naklady absolltne potrebné na Uspesné dokoncenie projektu, ako napr.
mzdové naklady napomahajucich zamestnancov, top manazment zapojeny do projektu, bezne
pouzivany majetok atd.

Nepriame naklady je mozné urcit niektorym z nasledujlcich spésobov uvedenych v ¢lanku 8.5.1
Nariadeni:

a) na zadklade skutoénych nepriamych nakladov tych prijimatelov a partnerov, ktori maju
analyticky Uctovny systém na urcenie ich nepriamych nakladov tak, ako to stanovuje ¢l. 8.5.1
Nariadenia;

b) ako pausalnu sadzbu do vysky 25 % celkovych priamych oprdvnenych nakladov s vyli¢enim
priamych opravnenych nakladov na subdodavatelské zmluvy a nakladov na zdroje
spristupnené tretimi stranami, ktoré sa nepouzivaju v priestoroch prijimatela alebo partnera
projektu (pozri poznamku nizSie). Uplatnenie spbsobu vypoctu podla tohto bodu je
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podmienené vypoctom sadzby na zadklade spravodlivej, primeranej a overitelnej vypoctovej
metddy alebo metédy uplatiovanej v ramci schém pre granty financované Uplne
prijimatelskym Statom pre podobné typy projektov a prijimatelov;

c) ako pausalnu sadzbu do vysky 15 % priamych opravnenych nakladov na zamestnancov bez
toho, aby sa od spravcu programu vyzadovalo vykonanie vypocétu na uréenie uplatnitelnej
sadzby;

d) ako pausalnusadzbu uplatiiovanu na priame opravnené naklady na zaklade existujucich metod
a zodpovedajucich sadzieb uplatnitelnych v politikach Eurdpskej unie pre podobné typy
projektov a prijimatela;

e) v pripade Ziadatelov alebo projektovych partnerov, ktori s medzinarodnymi organizdciami
alebo subjektmi alebo agentirami, moézu byt nepriame naklady v sulade s osobitnymi
ustanoveniami programovej dohody identifikované vsulade s prislusnymi pravidlami
stanovenymi tymito organizaciami.

Prijimatel (Ziadatel) a partner su povinni vybrat si jednu z vysSie uvedenych metdd este pred
zacatim realizacie projektu a tuto nie je mozné menit pocas celej doby implementacie projektu.

V pripade vyuZitia metédy pausalnej sadzby su jej vyska aspdsob vypoctu uvedené v ramci
projektovej zmluvy.

10.11.2. Preukazovanie opravnenosti

Ak sa nepriame ndklady preukazuju podla bodu 8.5.1.a) Nariadenia, t. j. na zdklade skuto¢nych
nepriamych nakladov (dalej aj ako ,skutocné nepriame naklady”), vyzaduje sa rozpis tychto
nakladov. Prijimatel je povinny zabezpe(it, Ze tieto vydavky su preukazané uctovnymi dokladmi,
resp. dokladmi rovnocennej dokaznej hodnoty.

Skutoéné nepriame naklady sa pocitaju pomernym sposobom z prislusného uctovného dokladu za
nepriame naklady v kazdom reportovacom obdobi. Urcuje sa tak realna vyska nepriamych
nakladov, ktoré sa vztahuju na realizdciu projektu. Prijimatel je povinny preukazat, ze dany
nepriamy naklad predstavuje primerany (férovy) podiel na celkovych rezZijnych nakladoch
prijimatela, resp. partnera.

Nepriame naklady preukazované pausdlnou sadzbou podla bodov 8.5.1 b) az d) Nariadenia
nemusia byt preukazované Gc¢tovnymi dokladmi, resp. dokladmi rovnocennej dékaznej hodnoty.

V pripade nepriamych nakladov preukazovanych pausdlnou sadzbou podla bodu 8.5.1 c)
Nariadenia je potrebné, aby Prijimatel v ramci priebeZnej spravy o projekte, v ktorej si narokuje
nepriame vydavky, uviedol sp6sob a konkrétny vypocet pomernej Casti jednotlivych nakladov
v ramci nepriamych vydavkov. Zaroven, v sumarizacnom harku pre nepriame naklady vo formulari
priebeZnej spravy o projekte v systéme e-grant, uvedie jednotlivé polozky, na ktoré boli pouzZité
finanéné prostriedky v rdmci nepriamych vydavkov.

10.12. Auditna sprava a certifikaty na preukazovanie
Prijimatelia a partneri si mbzu zvolit preukazovanie opravnenosti vydavkov spravou nezavislého
auditora kvalifikovaného k vykonu Statutdrnych auditov uétovnej dokumentdcie.

Je tiez moziné zvolit si certifikaty vydavané prislusnym a nezavislym verejnym cinitelom. Tento
Cinitel musi byt prislusnymi narodnymi organmi uznany ako taky, ktory ma kontrolnud rozpoétovu
a finanénd pravomoc nad subjektom, ktory vydavok vynaloZil. V Slovenskej republike tuto
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podmienku spliia napr. hlavny kontroldr obce. Plati tieZ, 7e tento verejny &initel musi byt nezavisly,
t. j. Ze nebol zapojeny do pripravy finanénych vykazov.

Auditor/verejny Cinitel musi potvrdit, Ze deklarované vydavky boli vynaloZené v sulade
s Nariadenim, vnutroStatnymi pravnymi predpismi a prisluSnymi ndrodnymi udctovnymi
Standardmi.

Takato sprava alebo certifikdit musia byt nasledne sprdvcom programu akceptované ako
dostatocny dbkaz vynaloZenych vydavkov, ktoré su predkladané spravcovi programu.

Originaly uctovnych dokladov a podpornej dokumentacie je prijimatel, resp. partner povinny
uchovavat a predlozZit kontrolnym subjektom, najma organu auditu (v pripade slovenskych
subjektov), resp. subjektom poverenym MZV NK, VFM alebo Radou auditorov EZVO na poZiadanie.

Spravca programu sa moze rozhodnut uplatnit tito moznost len na partnerov projektu, ktori maju
sidlo v inom prijimatelskom alebo prispievatelskom state (mimo SR) a medzinarodné organizacie.

S ohladom na princip proporcionality by sa sprava alebo certifikat mali vypracuvat raz ro¢ne za
predpokladu, Ze vynaloZené vydavky daného subjektu presiahnu 30 000 eur za predchadzajuce
obdobie alebo obdobia, ktoré neboli predmetom predchadzajicej auditnej sprdvy alebo
certifikatu. Za predpokladu, Ze vynaloZzené vydavky daného subjektu nepresiahnu 30 000 eur,
odporucda sa prekladat auditnt spravu alebo certifikat pri predloZeni zaverec¢nej spravy o projekte.
Spravca programu, resp. prijimatel mozZe vyzadovat predkladanie auditnej spravy alebo certifikatu
aj v Castejsich intervaloch.

Sprava alebo certifikdt musia byt vyhotovené alebo preloZené do anglického, slovenského alebo
ceského jazyka.

Sprava alebo certifikat musi obsahovat nasledujice naleZitosti:

a) presna identifikacia partnera, identifikacia auditora/verejného cinitela, identifikacia projektu,
peciatka a podpis auditora/verejného Cinitela;

b) wvyhlasenie auditora o nezavislosti (najma o vyliceni konfliktu zaujmov s partnerom
z prispievatelskej krajiny, prijimatefom a ostatnymi partnermi);

c) ucel vypracovania spravy;

d) zoznam vsetkych vydavkov, ktorych sa sprava tyka (popis vydavku, zakladna charakteristika
a financ¢né vyjadrenie, zaradenie do rozpoctu projektu);

e) zoznam vydavkov v sprave certifikovaného auditora musi spravcovi programu umoznit
identifikaciu prislusSnych vydavkov aj v priebeznej sprave o projekte (v rdmci samotného
zucétovania);

f) rozsah vykonaného overenia (okrem Nariadeni najmd zoznam najdéleZitejSich predpisov
narodnej legislativy);

g) vyrok auditora/verejného cinitela otom, Ze vydavky boli vynaloZzené vramci obdobia
opravnenosti, suvisia s rozpoctovymi polozkami schvalenymi v rdmci projektovej zmluvy a s
v sllade s pravidlami oprdvnenosti vydavkov;

h) presna identifikacia a finan¢né vyjadrenie neopravnenych vydavkov;

i) potvrdenie, Ze podmienky projektovej zmluvy su napliané aZe existuju prislusné uctovné
zaznamy a podporna dokumentdcia.

10) Vzor spravy/certifikatu tvori prilohu Usmernenia k bilateralnym vztahom (Bilateral Guideline),

vydaného prispievatelskymi Statmi a zverejneného na www.eeagrants.org.
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10.13. Osobitné ustanovenia k opravnenosti vydavkov

10.13.1. Opravnenost vydavkov a rozpocet projektu

1) Opravnenymi vydavkami su len vydavky, ktoré su uvedené alebo indikované v schvalenom
rozpocte projektu.

2) Vydavok uvedeny v rozpocte je taky vydavok, ktory je v rozpocte projektu explicitne stanoveny, t.
j. z ktorého je mozné presne urcit jednotkovu cenu a pocet jednotiek.

3) Vydavok indikovany v rozpocte je vydavok stanoveny v rozpocte projektu, u ktorého nie je mozné
presne urcit jednotkovi cenu alebo pocdet jednotiek. Vo vseobecnosti plati, Ze indikovanych
vydavkov musi byt v rozpoéte projektu ¢o najmensi poclet, aby bolo mozné projekt efektivne

sledovat.
Priklad:
Rozpvoctova Vydavok Jednotkova . Poce.t Charakter vydavku
polozka cena jednotiek
Kanceldrske
Nak liciek 1 2 Y ¢

stolicky akup stolicie 0 5 Uvedeny v rozpocte
Kancelarske Nakup stoliciek 1500 1 Indikovany v rozpocte
potreby

4) Sucastou projektovej zmluvy je rozpocet projektu.

5) Dodatocné informacie k rozpoctu projektu su uvedené v Ziadosti o projekt. Tieto dodatocné
informdcie obsahuju nasledovné informdcie o kazdej rozpoctovej polozke:

a) Typ (kategoriu) vydavku.
b) Rozpoctovu kapitolu, do ktorej rozpoctova polozka spada.
c) Komentar, resp. poznamky ku kazdej rozpoctovej polozke.

6) Informacie podla bodov 5a) a 5b), t. j. informacie o type vydavku a o rozpoctovej kapitole nemaju
vplyv na opravnenost vydavku a slizZia najma na Statistické a reportovacie Gcely.

7) Komentar, resp. poznamky k rozpoctovej polozke poskytuju dodatocné informacie o jednotlivych
rozpoctovych polozkach. Pri posudzovani, ¢i bol vydavok uvedeny, resp. indikovany v rozpocte sa
v prvom rade zohladiuje ndzov rozpoctovej polozky a az nasledne komentar, resp. pozndmky
k rozpoctove] polozke.

8) Vydavok by mal byt v silade s komentidrom, resp. pozndmkami k rozpoctovej polozke. Ak sa
vyskytnu odchylky, odporuca sa tieto zmeny konzultovat so spravcom programu. Nesulad vydavku
s komentdrom, resp. poznamkami k rozpoctovej poloZke sa povaZuje za sledovanu zmenu projektu
a takato zmena sa povaZuje za schvalenu schvdlenim prislusnej priebeZnej spravy o projekte.
V ramci schvalovania priebeznej spravy o projekte moze spravca programu pozadovat dodatocné
informdcie, resp. zdévodnenie zmeny.

Priklad:
s K 3 3
Rozpottovd ] omenta,lr/;v)f)znarr!ky ] '
« Vydavok uvedené v Ziadosti o Opravnenost
polozka .
projekt
[ , Do tejt lozk Vydavok j hlad Ct 3 y — stolicky su
Kancelérsky Nakup o ejl (o} p?voz ysAa ydavo ,Je z pohladu rolzpoc ulopravn'er)y stolic¢ y?u
. . zahrnd stolicky, stol, kancelarskym vybavenim, a su aj explicitne uvedené
nabytok stoliciek . vy L. N . M
nabytok, pocitacové v Komentari k rozpoctovej polozke
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a iné vybavenie
kanceldrie
Kancelarsky Nakup Patri sem najma stol, Vydayokje ‘ pohl'adul rozp.oEtUI o.pré\l/nen\'/'—' stolicky su .
, iy . . } kancelarskym vybavenim, aj ked' nie su explicitne uvedené
nabytok stoliciek nabytok a iné vybavenie (. Y . s
v Komentari k rozpoctovej polozke
Vydavok je z pohladu rozpoctu opravneny, ak budu
zakupené 3 stoly, 4 skrine aj stolicky. Napriek tomu, Ze
Kancelarsky Nakup Stol —tri kusy, skrifa — komentar/poznamky k rozpo¢tu neuvédzali stolicky ako
nabytok stoliciek Styri kusy sucast vybavenia, v zdujme flexibility a proporcionality sa v
prvom rade zohladriuje ndzov rozpoctovej polozky a az
nasledne komentar, resp. poznamky.
Vydavok je opravneny — hoci nazov rozpoctovej polozky
Kancelarsky Nakup PC Stol —tri kusy, skrina— | nezahfna PC, v komentari sa PC uvadza. Viyplyva z toho, Ze
nabytok Styri kusy, PC — dva kusy vydavok je indikovany (prostrednictvom komentara)
v rozpocte projektu
Vydavok nie je opravneny — nie je uvedeny ani indikovany
Kanceldrsky Nakup PC Stol —tri kusy, skrina — v rozpocte projektu ani v komentéri/poznémkach
nabytok Styri kusy uvedenych v Ziadosti o projekt, nesplia teda toto
kritérium opravnenosti
Vydavok nie je opravneny — nie je uvedeny ani indikovany
Kancelarsky Nakup PC Stol — tri kusy, skrina — v rozpocte projektu ani v komentéri/poznémkach
nabytok Styri kusy uvedenych v Ziadosti o projekt, nesplna teda toto
kritérium opravnenosti
Je to evidentny nesulad medzi poznamkami/komentarom
Kancelérsky | Stol— pit Sta1 — tri kusy, skrifia - k rozpoétu, a poctom nakquenVch stolov. Hoci ide oltzv.
nébytok Kusov Styri kusy sled,ovanu zmenu, odporuca sa zmenvu .konzultov’at 5(?
sprdvcom programu. Zmena sa povazuje za schvalenu
schvalenim prislusnej priebeznej spravy o projekte.
9) Skutoénost, ze vydavok je v rozpocte uvedeny, resp. indikovany, je len jednym, nie v$ak jedinym

1)

2)

3)

4)

kritériom opravnenosti vydavku! VSetky ostatné kritérid opravnenosti vydavku, uvedené najma
v kapitole 8.2 Nariadeni, musia byt dodrzané!

10.13.2. Opravnenost vydavkov z pohladu zdsad spravneho finanéného
riadenia

Vydavok musi splfiat podmienky hospodarnosti (minimalizacia vydavkov pri re$pektovani cielov
projektu), efektivnosti (maximalizacia pomeru vystupov projektu k vstupom), ucéelnosti
(nevyhnutnost pre realizaciu aktivit projektu a priama vazba na ne) a ucinnosti (vydavok musi
priniest skutoc¢ny vysledok tak, ako bol planovany).

Vydavok musi byt primerany, t. j. musi zodpovedat obvyklej trhovej cene tovaru, sluzby alebo
prace vdanom mieste acase. Sprava programu je opravneny pri posudzovani opravnenosti
vydavku vydavok zniZit, bez ohladu na to, ¢i bol v rozpoéte planovany vo vyssej vyske, pripadne, Ci
jeho vyska bola vysledkom procesu obstarania tovaru, prace alebo sluzby.

Odporucané financné limity vybranych druhov vydavkov su uvedené v prilohe €. 5 tejto Prirucky.
Splnenie tychto limitov sa povaZuje za dostatocné preukazanie hospodarnosti vydavku. V pripade
inych vydavkov je ich hospodarnost potrebné preukazovat v zmysle ustanoveni podla kapitoly 4
tejto Prirucky.

V pripade mzdovych vydavkov je potrebné hospodarnost preukazovat podla kapitoly 10. Prirucky,
¢ast Naklady na zamestnancov..
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10.13.3. Opravnenost vydavkov a sulad s Gétovnictvom
Kazdy vydavok musi byt podporeny u¢tovnym dokladom a podpornou dokumentaciou.

Ustanovenie podla predchddzajuceho bodu sa nevztahuje na vydavky preukazované pausalnou
sadzbou, t. j. nepriame naklady a cestovné nahrady.

U¢tovny doklad musi byt riadne evidovany v U&tovnictve prijimatela a partnera v stlade s platnymi
uctovnymi Standardmi.

Nesulad uétovnych dokladov a podpornej dokumentacie musi byt odévodneny a v tomto pripade
sa musi posudit, ¢i zrealizovanie a vyska vydavku su preukazané.

Kazdy vydavok musi byt v Gétovnictve analyticky zaznamenany tak, aby z neho bola zrejma
suvislost s projektom.

Prijimatelia zo sektora verejnej spravy v SR a partneri zo sektora verejnej spravy v SR su okrem
ustanovenia predchadzajlcej vety taktiez povinni kazdy vydavok sledovat v Uctovnictve v éleneni
na zdroje:

11E1 - Finanény mechanizmus EHP (prispevok krajin EFTA)

11E2 - Rozpoctové prostriedky kapitoly na spolufinancovanie EHP

11E3 - Norsky finanény mechanizmus (prispevok Norskeho kralovstva)

11E4 - Rozpoctové prostriedky kapitoly na spolufinancovanie NFM

11E5 - Spolufinancovanie k Finanénym mechanizmom z rozpoétu obce, resp. VUC

10.13.4. Sulad vydavkov s projektovou zmluvou a pravnym ramcom

Ak vydavok nie je v sulade s projektovou zmluvou alebo pravnym ramcom, méze byt vydavok alebo
jeho cast uznany ako opravneny len za nasledujucich podmienok, ktoré musia byt splnené
kumulativne:

a) ide vylucne o administrativne pochybenie, ktoré nema vplyv na vyber dodavatela, cenu alebo
iné dolezité parametre zakazky, a

b) prijimatel alebo partner tento nesulad odstranil alebo odstrani, a
c) prijimatel alebo partner prizna porusenie pravneho ramca.

Uznanie vydavku podla predchadzajlcej vety prinalezi spravcovi programu.

10.13.5. Autorské zmluvy, mandatne zmluvy, prikazné zmluvy a iné typy
zmluv

S fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom, mdze prijimatel alebo partner uzavriet len pracovnu
zmluvu, sluZzobnu zmluvu alebo dohody o pracach mimo pracovného pomeru (dohodu o vykonani
prace, dohodu o pracovnej ¢innosti a dohodu o brigadnickej praci Studenta). Iné druhy zmluv je
mozné uzavriet len s predchddzajucim wvyslovnym pisomnym sdhlasom spravcu programu.
V pripade zahrani¢nych partnerov plati, Ze tito mézZu s fyzickou osobou, ktora nie je podnikatelom,
uzavriet len taky zmluvny vztah, ktory je v stlade s narodnou legislativou krajiny partnera.

Vydavky realizované na zaklade autorskych zmliv st opravnené len vo vztahu k vypracovaniu diela,
ktoré ma hmatatelnu, fyzickd podobu. V praxi to napr. znamena, Ze vydavky z autorskych zmlav na
lektorskd cinnost (prednasky) nie su opravnené. Autorskd zmluvu je moziné uzavriet len
s predchadzajucim vyslovnym pisomnym suhlasom spravcu programu.
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10.13.6. Cestovné naklady ucastnikov

Ak prijimatel alebo partner organizuje konferenciu alebo obdobné podujatie, je opravneny hradit
Ucastnikom len vydavky na ubytovanie, dopravu a stravovanie. V pripade relevantnych vyziev
mézu byt tieto vydavky hradené aj ako pausalna nahrada podla pravidiel uvedenych prilohe ¢. 2 k
tejto prirucke alebo pravidiel stanovenych Priruckou pre Ziadatela a projektového partnera
vztahujucej sa k Vyzve v rdmci ktorej prijimatel predloZil Ziadost o projekt.

Ucastnici moézu byt fyzické osoby z verejnosti alebo zastupcovia organizacii. Ak Gcastnikmi su
zastupcovia organizacii, prijimatel/partner preukaze, ze pozvanku na podujatie zaslal Statutarovi
organizacie, ktory suhlasil s i¢astou Gcéastnika na podujati (napr. predlozenie cestovného prikazu).
Uvedené je potrebné z dovodu, aby Statutar organizacie si bol vedomy skutoénosti, Ze naklady na
Ucastnika podujatia budd do prislusnych limitov hradené prijimatelom, na zaklade coho
organizacia nie je povinna hradit vyslanému ucastnikovi cestovné nahrady.

Opravneni Uclastnici su uvedeni v prislusnej Vyzve v ramci ktorej prijimatel predloZil Ziadost
o projekt.

10.13.7. Nakup tovarov a sluZieb zo zahranicia

V pripade, ak uc¢tovny doklad za ndkup tovarov, sluzieb a prac bol vystaveny vinom ako
v slovenskom, ¢eskom alebo anglickom jazyku, je prijimatel alebo slovensky partner povinny
vyhotovit preklad do slovenského jazyka.

V pripade, ak uctovny doklad za nakup tovarov, sluzieb a prdc bol vystaveny vinom ako
v slovenskom, ¢eskom, anglickom, nérskom, islandskom alebo nemeckom jazyku, je zahranicny
partner povinny vyhotovit preklad do anglického jazyka.

Kurzova strata alebo zisk, ktoré vzniknu prijimatelovi alebo partnerovi ako rozdiel medzi G¢tovnou
hodnotou a prepoctom podla zdkona o Uctovnictve nemaju vplyv na opravnenost vydavku, t. j.
opravnena suma je suma vydavku evidovand v uctovnictve prijimatela alebo partnera.

Ak bolo pri ndkupe vyrubené clo, toto sa pripocita do obstaravacej ceny zakupeného tovaru a je
povaZované za opravneny vydavok, ak prijimatel ma k dispozicii vSetky potrebné colné doklady
a doklad o Uhrade cla.

10.13.8. Dan z pridanej hodnoty

Dan z pridanej hodnoty (DPH) je opravnenym vydavkom, ak prijimatel alebo partner nema narok
na vratenie dane. DPH nie je opravnenym vydavkom, ak Prijimatel ma narok na vratenie dane (je
platitelom DPH), pricom nie je rozhodujuce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie.

10.14. Osobitné ustanovenia k vydavkom na riadenie
Vydavky na riadenie predstavuju samostatny vysledok projektu.

Opravnenymi vydavkami na riadenie nie su vydavky, ktoré sice bezprostredne suvisia s ¢innostou
prijimatela alebo u¢elom, na ktoré bol prijimatel zaloZeny alebo zriadeny alebo suvisia so zdkonom
stanovenymi povinnostami prijimatela, ale nesuvisia s ¢innostami, ktoré je prijimatel povinny
vykonavat v ramci implementécie projektu. Typickymi takymito prikladmi st napr. vydavky za
vypracovanie aschvdlenie konsolidovanej Uctovnej zavierky, vydavky na poistenie majetku
nezakupeného z projektového grantu, vydavky na propagdaciu prijimatela, ktoré nie su
bezprostredne orientované na propagaciu projektu.

Opravnenymi vydavkami na riadenie projektu su najma:
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a) vydavky na mzdy zamestnancov podielajlcich sa na riadeni projektu,

b) vydavky na sluzby suvisiace s projektom, medzi ktoré patri napr. koordindcia projektu
a uctovnictvo, ak nie su poskytované na zdklade pracovnej zmluvy alebo dohod o pracach
vykondvanych mimo pracovného pomeru,

c) vydavky spojené s pracovnymi/sluzobnymi cestami, ktoré suvisia s riadenim projektu a medzi
ktoré patria cestovné ndhrady, vydavky na cestovné, stravné, nahrady za pouzitie vlastného
motorového vozidla zamestnancom a vydavky na ubytovanie,

d) bankové poplatky za vedenie uctu uvedeného v zmluve a poplatky za transakcie s vynimkou
debetnych urokov.

10.15. Vylucené vydavky
1) Medzi vydavky, ktoré su z financovania automaticky vylicené, patria:
a) uroky z Uverov, poplatky za Uverové sluzby a Uroky z omeskania,

b) poplatky za financné transakcie a iné Cisto financné naklady, s vynimkou nakladov suvisiacich
s Uctami vyzadovanymi VFM/MZV NK, Narodnym kontaktnym bodom alebo platnou
legislativou a ndklady na finanéné sluzby ulozené projektovou zmluvou,

c) rezervy na straty alebo mozné buduce zavazky,

d) kurzové straty, s vynimkou strat krytych finanénym zabezpecenim vyslovne schvalenych
VFM/MZV NK pre kazdy program,

e) navratna DPH,

f) ndklady hradené z inych zdrojov,

g) pokuty, penale a naklady na sudne spory,

h) nadmerné alebo zbytoc¢né vydavky nesuvisiace s projektom,

i) dalSie vydavky, o ktorych tak ustanovuje prislusna vyzva, schéma Statnej pomoci, Nariadenia

alebo iny dokument pravneho rdmca FM EHP a NFM.

10.16. Odporucané financné limity niektorych vydavkov

Odporucané limity niektorych vydavkov su uvedené v Prilohe €. 5 Prirucky. Limity boli zostavené podla
cien platnych v Slovenskej republiky, preto sa tieto limity neodporuca brat do uvahy v pripade
zahrani¢nych partnerov.

Sumy uvedené v prilohe €. 5 predstavuju odporucané limity a nie su pre prijimatelov, resp. partnerov
zdvazné. V pripade vyraznejSej odchylky je sprdvca programu opravneny vyzadovat zdbévodnenie
prekroCenia uvedenych limitov a preukdzanie hospodarnosti vydavkov.

Tento dokument je priebeZne doplfiany a aktualizovany. Ak sa v praxi ukaze, 7e niektoré odporucané
limity su nadhodnotené, resp. podhodnotené, alebo ak sa limit pri tychto vydavkoch ukaze ako
kontraproduktivny, pripadne sa urcitd podpornad dokumentéacia bude javit ako nadbytocnd alebo
naopak potrebnd, dokument bude upraveny.

Konkludentny suhlas s prekro¢enim odporucaného limitu udeluje spravca programu schvdlenim
priebeznej spravy o projekte, v ktorej boli vydavky zictované.
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11. UKONCENIE, DOKONCENIE A UDRZATELNOST PROJEKTU

1)

2)
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1)

2)

3)

Pre ucely nasledujicej kapitoly je potrebné rozlisovat:
a) ukoncenie projektu,

b) dokoncenie projektu,
c) ukoncenie zmluvného vztahu.
Ukonéenim projektu sa v kontexte tejto kapitoly rozumie ukoncenie implementdcie projektu.

Dokoncenim projektu sa v kontexte tejto kapitoly rozumie jeho uUspeSné ukoncenie, t. j.
dosiahnutie vystupu, vysledkov a indikatorov projektu a zrealizovanie aktivit projektu alebo ich
Casti.

Ukoncenie zmluvného vztahu, ako aj podmienky udrzatelnosti projektu sa riadia ustanoveniami
prislusnej projektovej zmluvy, ktoré su obsiahnuté v Usmerneni NKB k zmluvam a dohoddm.

11.3. Dokonéené projekty

Projekt bol ukonceny riadne a vcas, ak bol dokonceny najneskor k poslednému driu opravnenosti
vydavkov projektu.

Projekt je povazovany za riadne ukonceny aj v pripade, ak je dokonceny v primeranej lehote
stanovenej v zmysle ¢lanku 8.13.4 Nariadenia od jeho posledného dna opravnenosti vydavkov.
Tato lehota by nemala presiahnut 6 mesiacov.

Za dokonceny projekt sa povaZzuje aj taky projekt, pri ktorom bolo zo strany VFM/MZV NK
rozhodnuté, Ze boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné)
Casti projektu.

Dokoncenie projektu pred planovanym terminom ukoncenia projektu sa povaZzuje za sledovanu
zmenu projektu, ktoru nie je potrebné oznamovat inak ako vyplnenim priebeznej, resp. zaverecne;j
spravy o projekte.

Na dokoncené projekty sa vztahuju podmienky udrZatelnosti projektu v zmysle ustanoveni
projektovej zmluvy.

Ukoncéenie projektu je zdokumentované schvdlenim zaverecnej spravy o projekte, resp.
rozhodnutim VFM/MZV NK podla bodu 3 tejto kapitoly.

11.4. Nedokoncené projekty

Nedokonceny projekt je projekt, v ramci ktorého k poslednému driu oprdvnenosti vydavkov
projektu neboli naplnené vsetky zdvazné indikatory vystupu avysledku projektu, resp.
zavazné bilateralne indikatory.

Ak déjde k situacii podla bodu 1, spravca programu je povinny zabezpedit, Zze budu k dispozicii
prostriedky na dokoncenie projektu v primeranej lehote (spravidla 6 mesiacov od posledného dna
opravnenosti vydavkov).

Spravca programu je opravneny povazovat za nedokonceny projekt aj taky projekt, v rdmci ktorého
boli k poslednému drfiu opravnenosti vydavkov projektu naplnené vsetky zdvazné indikatory
vystupu a vysledku projektu a bilateralne indikatory, ale neboli zrealizované vsetky aktivity, neboli
naplnené také indikatory projektu, ktoré nie su obsiahnuté v programovej dohode alebo neboli
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naplnené iné podmienky projektovej zmluvy, Pravneho ramca FM EHP/NFM alebo Pravidiel
implementacie. Spravca programu je v tomto pripade opravneny postupovat analogicky s bodom
2 tejto kapitoly.

Ak boli k poslednému dnu oprdvnenosti vydavkov dokoncéené jednoznacne identifikovatelné
a zivotaschopné (prevadzkovatelné) ¢asti projektu, VFM/MZV NK sa mozZe Uplne alebo Ciastoéne
vzdat svojho prava na vratenie finanénych prostriedkov.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho ¢ast nevrati, postupuje spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

11.5. Predcasne ukoncené projekty

Predc¢asne ukoncéené projekty su také projekty, u ktorych je pred uplynutim posledného datumu
opravnenosti vydavkov zrejmé, ze nikdy nebudu dokoncené.

K predéasnému ukonéeniu projektu moze dojst z viacerych ddvodov, ktoré je mozné rozdelit do
nasledovnych kategorii:
a) ZruSené projekty.

b) Projekty ukoncené odstupenim prijimatela od projektovej zmluvy.
c) Projekty ukoncené z podnetu prijimatela.
d) Projekty ukonéené rozhodnutim spravcu programu.
Predcasne ukoncené projekty podla bodov 2b), c) a d) sa pre Statistické, resp. evidencné ucely
mozu vykazovat ako nedokondéené projekty v zmysle predchadzajucej podkapitoly.
11.5.1. ZruSené projekty

Zruseny projekt je taky projekt, pri ktorom pred poskytnutim alebo pouzitim projektového grantu
dojde medzi prijimatefom a spravcom programu k uzavretiu dohody o ukonceni projektu.

Za zruseny projekt je pre Statistické, resp. evidencné ucely mozné povaZovat aj projekty, ktoré boli
schvalené spravcom programu, ale pri ktorych nedoslo k uzavretiu projektovej zmluvy.

Ukoncenie projektu je zdokumentované pisomnou dohodou zmluvnych stran o ukonceni projektu.

11.5.2. Projekty ukoncené odstupenim prijimatela od projektovej zmluvy

Ak sa prijimatel rozhodne (jednostranne) odstupit od projektovej zmluvy, podla §351, ods.2
Zékona ¢. 513/1991 Zb. Obchodny zdkonnik v platnom zneni (dalej len ,Obchodny zédkonnik®),
vznikd mu povinnost vrétit plnenie poskytnuté pred odstipenim od zmluvy, t. j. sumu dovtedy
poskytnutého projektového grantu, a to vratane drokov urenych podla §502 Obchodného
zdkonnika, ak projektova zmluva neustanovuje inak.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho Cast nevrati, postupuje spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

Odo dna odoslania oznamenia o odstipeni od zmluvy su prijimatel aj partneri povinni zdrzat sa
realizacie akychkolvek transakcii z projektového uctu.

Ak spravca programu zisti, Ze k odstupeniu od zmluvy doSlo v nesulade s §344 Obchodného
zdkonnika, je opravneny informovat o tom prijimatela, pricom mu mozZe navrhnut iné, alternativne
ukoncenie zmluvného vztahu.
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Ukonéenie projektu je zdokumentované doruéenym prejavom vole prijimatela odstupit od
projektovej zmluvy. Odstupenim od zmluvy zanikaju vSetky prava a povinnosti stran zo zmluvy.

11.5.3. Projekty ukoncené z podnetu prijimatela

V pripade objektivnej alebo subjektivnej nemoznosti plnenia zdvazkov projektovej zmluvy zo
strany prijimatela, napr. ak doslo alebo dbjde k upadku prijimatela alebo klucového partnera
projektu, mdze byt projekt z podnetu prijimatela pred¢asne ukonceny.

Odo dna odoslania podnetu na ukonéenie projektu su prijimatel aj partneri povinni zdrzat sa
realizacie akychkolvek transakcii z projektového uctu.

Sucastou podnetu musi byt aj navrh lehoty na ukonéenie realizacie vysledkov projektu, ako aj
prehlad dosiahnutych vystupov, vysledkov a indikatorov projektu a zrealizovanych aktivit projektu,
vratane sumy celkovych opravnenych vydavkov a projektového grantu vycerpanych ku dnu
odoslania podnetu na ukoncenie projektu.

Ak boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti
projektu, VFM/MZV NK sa mdze Uplne alebo Ciasto¢ne vzdat svojho prava na vratenie finanénych
prostriedkov.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho Cast nevrati, postupuje spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

Ukoncenie projektu je zdokumentované:
a) dohodou zmluvnych stran o ukonceni projektu v pripade , ak maju zmluvné strany vzajomne
vysporiadané vsetky zavazky vyplyvajlce zo zmluvy,

b) spravou z administrativnej financnej kontroly, ktora obsahuje rozhodnutie spravcu programu
o pred¢asnom ukonceni projektu.

11.5.4. Projekty ukoncené rozhodnutim spravcu programu

Spréavca programu moze rozhodnut o ukonceni projektu najma v nasledujucich pripadoch:

a) Ak si prijimatel alebo partner neplni ani na zdklade vyzvania spradvcom programu svoje
povinnosti vyplyvajuce z projektovej zmluvy. V tomto pripade pred rozhodnutim o ukonceni
projektu spravca programu poskytne prijimatelovi lehotu 30 kalenddrnych dni, v ktorej mdze
predmetny stav odstranit.

b) Ak sa prijimatel alebo partner, resp. osoby konajuce v ich zastUpeni dopustia konania, ktoré je
nezlucitelné s principmi transparentnosti, dobrych mravov, alebo konania inak
poskodzujuceho dobré meno grantov EHP a Nérska. Medzi takéto konanie patri najma, nie
viak vyluéne:

i) ak sprdvca programu zisti, Ze informacie poskytnuté prijimatefom alebo jeho
prostrednictvom, ktoré viedli k schvaleniu projektu boli nelplné alebo nepravdivé,

ii) ak sprdvca programu zisti, Ze vydavky deklarované v priebeznej sprdve o projekte
v skutocnosti nie su vedené v Uctovnictve prijimatela alebo partnera alebo zisti, Ze boli
vystavené dobropisy, ktoré neboli ozndmené spravcovi programu,

iii) ak spravca programu zisti, Ze dodavatel/zhotovitel vo svojom Gétovnictve neeviduje Uctovny
doklad ani dhradu tohto uUctovného dokladu, ktorym prijimatel alebo partner zuctovali
poskytnuty grant alebo jeho ¢ast,

iv) akspravca programu zisti, Ze prijimatel alebo partner pocas verejného obstaravania prijali dar
alebo akukolvek int penaznu alebo nepenazni odmenu od uchadzacov alebo zaujemcov,
alebo sa zucastnili koluzie vo verejnom obstaravani, pripadne inym zavaznym spésobom
porusili principy verejného obstaravania,
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v) ak spravca programu zisti, Ze prijimatel alebo partner sa dopustili nelegalneho
zamestnavania,
vi) ak tak rozhodne VFM alebo MZV NK.

Vo vsetkych tychto pripadoch sprdvca programu vyzve prijimatela na vratenie celej sumy
poskytnutého projektového grantu alebo jeho ¢asti.

Ak prijimatel projektovy grant, resp. jeho ¢ast nevrati, postupuje spravca programu v zmysle
Usmernenia NKB k nezrovnalostiam.

Ukoncenie projektu je zdokumentované sprdavou z administrativnej financnej kontroly, ktord
obsahuje rozhodnutie spravcu programu o pred¢asnom ukoncéeni projektu.

11.6. Udrzatelnost projektu
Podmienky udrzatelnosti projektu uréuje projektovd zmluva.
Medzi podmienky udrzatelnosti projektu mozu patrit napr. nasledovné podmienky:

- ponechat majetok nadobudnuty alebo zhodnoteny Uplne alebo scasti z projektového grantu
vo vlastnictve prijimatela, resp. partnera pocas celej doby udrzatelnosti projektu,

- povinnost poistit majetok podla predchadzajuceho bodu pocas celej doby udrzatelnosti
projektu,

- povinnost zabezpetit naplfianie, resp. zachovanie cielovych hodnét zavaznych indikatorov
pocas celej doby udrzatelnosti projektu,

- povinnost tvorit Fond udrzatelnosti projektu.

Prijimatel je povinny pocas celej doby udrzatelnosti projektu predkladat spravcovi programu
dokumenty preukazujice plnenie podmienok udrzatelnosti projektu podla projektovej zmluvy a
pokynov spravcu programu, ako napr.:

- vykaz plnenia indikatorov,

- spbsob, akym boli vyclenené primerané financné prostriedky na udrzanie majetku
nadobudnutého alebo zhodnoteného Uplne alebo s¢asti z prostriedkov projektového grantu,

- vypis z evidencie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku a operativnej evidencie
drobného hmotného a nehmotného majetku preukazujlci Ze zariadenie/vybavenie zaklpené
Uplne alebo ¢iastocne z projektového grantu nebolo prevedené na ind osobu,

- koépia poistnej zmluvy preukazujlcej, Ze majetok, ktory bol nadobudnuty alebo zhodnoteny
Uplne alebo scasti z prostriedkov projektového grantu je naleZite poisteny pre pripad
poskodenia, zni€enia, straty, odcudzenia a inych $kod,

- opis prijmov z projektu a ich vyuZitie.

Ak spravca programu neuréi iny termin, dokumenty preukazujice plnenie podmienok
udrZatelnosti projektu predkladd prijimatel vidy k 31.1. kaZzdého kalendarneho roka pocas celej
doby udrzatelnosti projektu.

V sulade so zdkonom ¢. 177/2018 Z. z. o niektorych opatreniach na zniZovanie administrativnej
zétaze vyuZivanim informacnych systémov verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych
zdkonov (zdkon proti byrokracii) by si mal byt spravca programu schopny samostatne obstarat
vypis z katastra nehnutelnosti preukazujici, Ze nehnutefny majetok nadobudnuty alebo
zhodnoteny Uplne alebo scasti z projektového grantu nebol prevedeny na int osobu.
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1)

2)

3)

11.7. Ukonéenie zmluvného vztahu
Zmluvny vztah je mozné ukoncit spésobmi uvedeny v projektovej zmluve, t. j.:

a) splnenim zavazkov zmluvnych strdn a sucasne uplynutim doby, na ktord bola zmluva
uzatvorena,

b) dohodou zmluvnych stran,
c) odstupenim od zmluvy.

Dohodou zmluvnych stran je mozné zmluvu ukondit len za predpokladu, Ze zmluvné strany maju
vzdjomne vysporiadané vSetky zdvazky vyplyvajuce zo zmluvy alebo vzniknuté na zdklade zmluvy,
alebo ak nedoslo ani k ¢iastocnému poskytnutiu projektového grantu prijimatelovi.

Odstupenie od zmluvy zo strany prijimatela je rieSené v kapitole 11.3.2 tejto prirucky. Odstupenie
od zmluvy zo strany spravcu programu sa odporuca vykonat v pripade, ak zavézky nie je mozné
vysporiadat inym spdsobom, a to najskdr po ukonéeni spravneho, resp. pred zaciatkom sudneho
konania.

12. ZMENY PROJEKTU

1)

2)

3)

4)

5)

6)

1)

Zmeny projektu sa rozdeluju na:
a) podstatné zmeny projektu,

b) nepodstatné zmeny projektu, a
c) sledované zmeny projektu.

Podstatnou zmenou projektu sa rozumie takd zmena schvdlenej Ziadosti o projekt, ktora si
v pripade jej schvalenia spravcom programu vyZaduje zmenu ustanoveni projektovej zmluvy
formou dodatku.

Nepodstatnou zmenou sa rozumie zmena schvalenej Ziadosti o projekt, ktora si nevyzaduje zmenu
projektovej zmluvy a spravcovi programu sa len oznamuje, ak v projektovej zmluve alebo
Pravidlach implementdcie nie je uvedené inak.

Sledovanou zmenou projektu sa rozumie zmena schvalenej Ziadosti o projekt, ktord vykona
spravca programu sam, alebo o ktorej je spravca programu informovany prostrednictvom
priebeznej spravy o projekte, a tdto zmena nepredstavuje Podstatnd zmenu ani Nepodstatnu
zmenu.

Subjektmi, ktoré su opravnené navrhndt zmenu v projekte, s najméa prijimatel, partner
(prostrednictvom prijimatela), spravca programu a VFM/MZV NK, resp. nimi poverené institlcie.
Ak nie je zrejmé, Ci ide o podstatnu alebo nepodstatnd zmenu, posudzuje sa tato zmena ako
podstatna.

S vynimkou zmien vykonanych pred schvalenim projektu a zmien projektu nariadenych spravcom
programu predklada Ziadost o zmenu projektu prijimatel, a to na formulari, ktory tvori prilohu ¢.
4 tejto Prirucky. Formular musi byt predlozeny v elektronickej podobe.

12.3. Podstatné zmeny projektu

Medzi podstatné zmeny projektu patri najma:
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2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

a) zmena doby realizicie projektu,

b) zmena podmienok udrzatelnosti projektu,

c) zmena projektového grantu a spolufinancovania,

d) zmena vysledkov, vystupov a indikatorov projektu,

e) podstatna zmena rozpoctu projektu,

f) zmeny v zabezpedceni,

g) zmena projektového Uctu prijimatela,

h) zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera,

i) iné zmeny suvisiace s partnerstvom,

j)  zmeny suvisiace s vysledkom verejného obstaravania,
k) zmena Statutu platitela DPH,

[) zanik povolenia potrebného k implementacii projektu,
m) iné zmeny, ktoré menia text projektovej zmluvy.

Podstatné zmeny projektu je mozné vykonat len pisomnym dodatkom k projektovej zmluve, ktory
musi byt zverejneny v Centralnom registri zmltv (CRZ).

Podstatné zmeny projektu nadobudnt Géinnost najskor den po dni zverejnenia dodatku v CRZ, t. j.
vsetky podstatné zmeny projektu mozu byt realizované az po zverejneni dodatku v CRZ.

Z uvedeného vyplyva, Ze ak tadto Prirucka neustanovuje inak, podstatné zmeny projektu nie je
mozné odsuhlasit so spatnou platnostou. Tieto zmeny musia byt navrhnuté prijimatefom vopred
a mozu byt realizované az od okamihu nadobudnutia Gc¢innosti prislusného dodatku den po dni
jeho zverejnenia v CRZ, pokial v samotnom dodatku nie je stanoveny neskorsi datum.

Podstatné zmeny projektu musia byt naleZite zdévodnené, pricom o ich implementacii rozhoduje
spravca programu. Spravca programu teda mdze schvélit navrh na zmenu projektu predlozeny
prijimatelom, zamietnut tento navrh alebo nariadit vykonanie zmeny projektu.

Ak prijimatel navrhuje podstatni zmenu projektu, ktord sa tyka aj partnerov projektu, vyzaduje sa
pisomny suhlas tychto partnerov.

Spravca programu je povinny o zmene projektu rozhodnut najneskdr do 30 pracovnych dni od
dorucenia kompletnej dokumentacie k Ziadosti o zmenu projektu.

Ak spravca programu Ziadost o zmenu projektu schvali, si¢asne s informaciou o schvéleni Ziadosti
o zmenu projektu zasle prijimatelovi aj navrh dodatku k projektovej zmluve.

Prijimatel je povinny podpisat a zaslat dodatok k projektovej zmluve najneskér do 15 pracovnych
dni od dorucenia ndvrhu dodatku, ak spravca programu nestanovil ind lehotu.

10) Pocas schvalovania podstatnych zmien projektu sa automaticky pozastavuje vyplacanie

projektového grantu, ako aj schvalovanie aktudlne predloZenej priebeznej spravy o projekte.

11) Okrem projektovej zmluvy sa zmenia aj informacie uvedené v Ziadosti o projekt, pricom formularu

1)

2)

Ziadosti o projekt bude udelené nové Cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

12.3.1. Zmena doby realizacie projektu

Doba realizacie projektu predstavuje obdobie, ktorého zaciatok je vymedzeny projektovou
zmluvou a ktorého koniec je uréeny bud schvdlenim zaverecnej spravy o projekte sprdvcom
programu alebo uplynutim konec¢ného terminu opravnenosti vydavkov projektu podla toho, ktory
z tychto datumov je skorsi.

Zmena doby realizacie projektu sa nepovaZzuje za podstatnu, ak sa koniec realizacie projektu
posunie o menej ako jeden kalendarny rok oproti planovanému terminu ukoncenia projektu
uvedeného v projektovej zmluve. Takato zmena predstavuje sledovanu zmenu projektu.
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3)

4)

5)

1)

2)

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

1)

2)

3)

4)

Zmena konca realizdcie projektu o viac ako jeden kalendarny rok v porovnani s planovanym
terminom ukoncenia projektu uvedeného v projektovej zmluve je mozna len na zaklade Ziadosti
o zmenu projektu schvalenej spravcom programu.

Ak neddjde k naplneniu podmienky podla predchadzajiceho bodu, tito zmena méze predstavovat
nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

12.3.2. Zmena podmienok udrzatelnosti projektu

Medzi podmienky udrzatelnosti projektu patria najma doba udrzatelnosti projektu a indikatory
projektu, ktoré musia ostat naplnené pocas doby udrzatelnosti projektu.

Dobu udrzatelnosti projektu je mozné v nalezite odévodnenych pripadoch skratit, nesmie viak byt
kratSia nez obdobie stanovené vo vyzve.

12.3.3. Zmena projektového grantu a spolufinancovania
O zmene projektového grantu rozhoduje spravca programu.

Svynimkou preddefinovanych projektov je zvySenie projektového grantu moziné len
prostrednictvom prerozdelovacej procedury podla ¢lanku 7.4.8 Nariadeni.

V pripadoch podla predchadzajiceho bodu méze spravca programu vyzvat prijimatelov na
predloZenie ndvrhu dodato¢nych aktivit suvisiacich, resp. nadvazujucich na poévodny projekt,
pricom posudzovanie takychto navrhov by malo prebiehat v primeranom sulade s ¢lankom 7.4
Nariadeni.

0 zadmere zniZit projektovy grant informuje spravca programu prijimatela vopred, pri¢om poskytne
prijimatelovi lehotu 15 pracovnych dni, vramci ktorej moZe poZiadat spravcu programu
o prehodnotenie tohto zameru vratane uvedenia dévodov a pripadnej dodatocnej dokumentdcie.

Rozdelenie projektového grantu medzi prijimatela a partnerov je fixné a moze sa menit len za
podmienok stanovenych v projektovej zmluve. VyZaduje sa pisomny suhlas prislusnych partnerov.
Zmeny nad ramec flexibility povolenej v projektovej zmluve predstavuju podstatni zmenu
projektu.

K zmenam tykajlcich sa spolufinancovania moéze dojst na zaklade Ziadosti prijimatela, a to len
v pripade, ak sa meni rozdelenie povinného spolufinancovania medzi prijimatela a partnerov.
VyZaduje sa pisomny suhlas prislusnych partnerov. Zmeny tykajlce sa pomeru spolufinancovania,
najma zvysenie miery projektového grantu su v zadsade nepripustné.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

12.3.4. Zmena vystupu, vysledkov, indikatorov a aktivit

Pre Ucely tejto kapitoly st vystup, vysledky, indikatory a aktivity projektu spolo¢ne oznac¢ované ako
parametre projektu.

Zmena parametrov, ktora spociva len vzmene ndzvu, pricom obsah zostdva zachovany, je
nepodstatnou zmenou projektu.

K zmene parametrov projektu mozno pristupit len v pripade, ak prijimatel alebo partner preukaze,
Ze tieto parametre nemd&zu naplnit bez vlastného zavinenia.

Vtomto pripade dbjde aj kzmene projektového grantu, kedZe cast vydavkov suvisiacich
s parametrami projektu nebude a ani nemdze byt realizovana.
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5) Nenaplnenie® parametra sa povaZuje za podstatnii zmenu v projekte!

6) Ak dbjde k situacii podla predchadzajuceho bodu, tato zmena mébze predstavovat nezrovnalost,
resp. podozrenie z nezrovnalosti.

7) Prinavrhovani zmien v parametroch projektu je potrebné zohladnit, Ze:
a) mnohé z parametrov projektu vychadzaju priamo z programovej dohody a spravca programu
je povinny zabezpelovat ich naplfianie,
b) zmeny v parametroch projektu mézu mat vyznamny vplyv na opravnenost Ziadosti a Ziadatela,
resp. na hodnotenie projektu.

8) V nadvéaznosti na vyssie uvedené budu preto ndvrhy zmien parametrov projektu s negativnym
dopadom na maticu vysledkového rdmca programu (Results Framework) obsiahnutu v prilohe ¢. 1
programovej dohody s velkou pravdepodobnostou zamietnuté.

9) Zamietnuté by mali byt aj také navrhy zmeny parametrov projektu, ktoré by mohli sposobit zmeny
v hodnoteni projektu pocas pévodného vyberového procesu, s vynimkou pripadov, kedy je zrejmé,
Ze zmena by poradie projektov neovplyvnila.

10) Spravca programu moéze Ziadost o zmenu projektu zamietnut a prijimatelovi uloZit povinnost
dofinancovat projekt z vlastnych zdrojov tak, aby vsetky parametre projektu boli naplnené. Ak to
nie je moziné, nenaplnenie parametra projektu bude mat za nasledok vratenie finanénych
prostriedkov a zniZenie projektového grantu.

11) Ak d6jde k situacii podla predchadzajuceho bodu, spravca programu poziada prijimatela o vratenie
projektového grantu pouzitého na financovanie prislusného parametra projektu v pomernej vyske.
Tato zmena modze predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti. NiZsie je uvedeny
priklad, ktory je mozné pouzit v pripade nenaplnenia niektorych parametrov projektu:

] - Pla.n?varla Dosrla'hm,lta Grant na 1ADOST
Vysledok Indikator cielova cielfova sledok O VRATENIE
hodnota hodnota hd
Organizdcia Pocet
N & , zorganizovanych 30 15 150 000 eur 75 000 eur
Skoleni Skoleni

12) Ak pocas realizécie projektu prijimatel zisti, Ze projekt vyrazne’ prekroéi stanovené indikatory, je
prijimatel povinny predloZit spravcovi programu bezodkladne, resp. po vyzvani spravcom
programu, Ziadost o zmenu projektu.

13) Spravca programu nasledne mdZze rozhodnut otom, Ze projekt naplnil poZadované vystupy,
vysledky a indikatory, zniZit projektovy grant a nariadit ukonéenie projektu. V tomto pripade ide
o riadne ukoncenie projektu, t. j. projekt sa ukonci schvalenim zaverecnej spravy o projekte.

6 Niektoré indikatory su zaloZené na zniZovani aktualnej hodnoty (napr. zniZzenie emisii o XY ton), pre zjednodusenie textu sa
preto uvadzaju pojmy naplnenie alebo prekroéenie indikatorov. Treba v3ak vykladat tento text v logickom kontexte. Ak
hovorime o podstatnych zmenach, tak za podstatni zmenu sa vo vSeobecnosti povazuje zvysenie indikatora viac ako
dvojnasobne v pripade indikatorov, ktoré pozitivnu zmenu vyjadruju prirastkom hodnoty a zniZenie indikatora viac ako
dvojnasobne v pripade indikatorov, ktoré pozitivnu zmenu vyjadruju ubytkom hodnoty.

7 Nie je mozné exaktne definovat, aké prekrocenie indikdtorov sa povaZuje za vyrazné. Vo vieobecnosti sa bude za vyrazné
prekroéenie indikatorov povaZovat prekroéenie indikatorov viac ako dvojnasobne. Pochopitelne, pri indikatoroch ako je napr.
pocet zorganizovanych skoleni sa za vyrazné prekroc¢enie bude povazovat aj napr. prekrocenie indikatora o jednu jednotku.
Rozhodnutie je teda zavislé od typu indikdtora, pricom pripady sa budu posudzovat individuélne.
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14) Spréavca programu méze taktieZ rozhodnut o tom, Ze zniZi projektovy grant len pre uréité vysledky
alebo aktivity projektu, ktoré su priamo relevantné k danému indikdtoru, pricom prijimatel
a partner budu opravneni nadalej ¢erpat finanéné prostriedky na iné vysledky a aktivity projektu.

15) Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

12.3.5. Zmena rozpoctu projektu

1) Zmena rozpoctu projektu sa nepovazuje za podstatni zmenu projektu. Aktualna verzia rozpoctu
projektu je suc¢astou aktudlnej verzie ziadosti o projekt. Napriek tomu sa odporica zmenu rozpoctu
projektu formalizovat uzavretim dodatku k projektovej zmluve za predpokladu, Ze rozpocet sa
v porovnani s pévodnym rozpoctom vyrazne zmeni.

2) Za vyraznu zmenu v rozpocte sa povazuje presun medzi aktivitami presahujici 15 % z celkovych
opravnenych vydavkov projektu.

3) Ak sa prijimatel alebo spravca programu rozhodnl povazovat vyraznd zmenu rozpoctu za
podstatnu zmenu, rozpocet uvedeny v projektovej zmluve sa nahradi aktualizovanym rozpocétom.

Priklad:
Aktivity cov Zmena Rozdiel 15 (‘;A:Vz Rozhodnutie
Riadenie projektu 60 000 45 000 -15000| 150000 | Nevyraznd zmena
Aktivital 25 000 12 500 -12500| 150000 | Nevyrazna zmena
Aktivita2 100 000 8 000 -92000| 150000 | Nevyrazna zmena
Aktivita3 0 0 0| 150000 | Nevyrazna zmena
Aktivitad 50 000 25 000 -25000| 150000 | Nevyraznd zmena
Aktivita5 150 000 100 000 -50000| 150000 | Nevyrazna zmena
Aktivitab 20000 15000 -5000| 150000 | Nevyrazna zmena
Vyrazna zmena — odporuca sa
Aktivita7 590 000 792000| 202000| 150000 |zmenu aj formalizovat
uzavretim dodatku
Aktivita 8 5000 2 500 -2500| 150000 | Nevyrazna zmena
SPOLU 1 000 000 1 000 000 X X X

1)

1)

12.3.6. Zmeny v zabezpeceni
Zmeny vo finanénom zabezpeceni mo6zu byt odsthlasené len v pripade, ak sa nezniZuje celkova
suma zabezpecenia, ani spolahlivost, doveryhodnost tohto zabezpecenia.

12.3.7. Zmena projektového uctu

Zmena projektového Uctu prijimatela alebo partnera je mozna len v pripade, ak novy Ucet bude
spifiat naleZitosti uvedené v aktudlnej verzii Systému financovania a finanéného riadenia FM EHP
a NFM pre programové obdobie 2014 — 2021, ktorého gestorom je Ministerstvo financii SR.

2) V pripade, ak prijimatel alebo partner planuje zmenit projektovy Ucet, je povinny o tom vopred

3)

informovat spravcu programu a poziadat o schvélenie zmeny Uctu.

Pred uzavretim dodatku k projektovej zmluve méze spravca programu vyzadovat predlozenie
kdpie zmluvy o zriadeni nového uctu. Prevod financnych prostriedkov na novy projektovy ucet je
mozné realizovat az po nadobudnuti U¢innosti dodatku k projektovej zmluve.
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1)

2)

3)

4)

5)

6)
7)

1)

2)

3)

4)

1)

12.3.8. Zmena pravnej formy prijimatela alebo partnera

Ak je to mozné, prijimatel informuje spravcu programu o zdmere zmenit pravnu formu vopred,
rovnako ako o vsetkych ostatnych podstatnych zmenach projektu. Na rozdiel od inych podstatnych
zmien, k zmene projektovej zmluvy moze dojst az po zmene pravnej formy prijimatela.

V pripade, ak sa pravna forma prijimatela alebo partnera meni sp6sobom, ktory by znamenal, Ze
prijimatel alebo partner nie su opravnenymi Ziadatelmi v rdmci vyzvy, poZiada spravca programu
prijimatela o vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu. To neplati, ak boli
dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu
a VFM/MZV NK sa Uplne alebo ¢iasto¢ne vzdal svojho prava na vratenie finanénych prostriedkov.

V pripade, ak sa meni prdvna forma prijimatela alebo partnera takym spdsobom, Ze prijimatel
alebo partner by napriek zmene pravnej formy boli opravnenymi Ziadatelmi alebo partnermi
v ramci vyzvy, je prijimatel povinny predlozit zdévodnenie zmeny pravnej formy vratane vsetkych
dopadov, ktoré z tejto zmeny vyplyvaji vo vztahu k projektu. Takato zmena je vidy povazovana
za podstatni zmenu okolnosti, ktoré vytvarali zaklad pre realizaciu projektu a/alebo poskytnutie
projektového grantu.

Ak sa pravna forma zmeni spésobom, ktory by vzmysle podmienok vyzvy znamenal nizsiu
povolend mieru grantu, spravca programu najneskor v ramci schvalovania zdverecnej spravy
o projekte vykona financnu korekciu v potrebnej vyske. Menit mieru grantu pocas realizacie
projektu sa z praktickych dévodov neodporuca. Prijimatelovi by vSak nemal byt vyplateny vyssi
grant, nez na aky ma narok po zmene pravnej formy.

Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu ako aj pocas
doby udrzatelnosti projektu.

Tuto zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym Statom.

Zmeny podla tejto kapitoly m6Zu predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.

12.3.9. Zanik povolenia potrebného k implementacii projektu

Ak zanikne platnost povolenia, osvedcenia, akreditacie alebo iného obdobného institutu
potrebnych kimplementdcii projektu, bude prijimatelovi poskytnutd primerand lehota na
zabezpecenie napravy daného stavu.

Ak prijimatel nezabezpedi ndpravu podla predchadzajiceho bodu, poZiada sprdvca programu
prijimatela o vratenie celého dovtedy poskytnutého projektového grantu. To neplati, ak boli
dokoncené jednoznacne identifikovatelné a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu a
VFM/MZV NK sa Uplne alebo ¢iasto¢ne vzdal svojho prava na vratenie financnych prostriedkov.

Ak dojde k situdcii podla predchadzajiceho bodu, tato zmena moze predstavovat nezrovnalost,
resp. podozrenie z nezrovnalosti.

Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu ako aj pocas
doby udrZatelnosti projektu.
12.3.10. Iné zmeny suvisiace s partnerstvom

Medzi tieto zmeny patria najma:

a) nahrada pévodného partnera s finan¢nou Géastou novym partnerom,

b) odstlpenie partnera s financnou Gcastou z projektu,

c) zmena partnerskej dohody medzi prijimatelom a partnerom s finanénou ucastou.
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Pocas doby platnosti projektovej zmluvy je do projektu mozné zapojit nového partnera, za
predpokladu, Ze tento partner prevezme zévazky predchadzajuceho partnera s finanénou ucastou,
alebo ak sa novy partner nebude podielat na cerpani projektového grantu, ale len na
spolufinancovani projektu.

Novy partner musi spfﬁat’ podmienky oprdvnenosti stanovené vo vyzve a musi sa k implementacii
projektu zaviazat sp6sobom, ktorym to stanovuje vyzva, projektova zmluva a tato Prirucka, najma
uzavretim partnerskej dohody s prijimatelom, ktora musi byt odsuhlasena spravcom programu.

Odstupenie partnera s finanénou Ucastou z projektu je mozné len v pripade, ak jeho zavazky
prevezme prijimatel alebo iny, pripadne novy partner projektu. Novy partner musi splfiat
podmienky opravnenosti stanovené vo vyzve amusi sa kimplementacii projektu zaviazat
sposobom, ktorym to stanovuje vyzva, projektova zmluva atdto Prirucka, najma uzavretim
partnerskej dohody s prijimatefom, ktora musi byt odsthlasena spravcom programu.

Vo vynimoc¢nych pripadoch je mozné schvilit odstipenie partnera s finanénou Ucastou z projektu
aj za predpokladu, Ze nebudu splnené podmienky uvedené v predchadzajicom bode. V tomto
pripade vsak plati, Ze spravca programu bude poZadovat vratenie celej sumy projektového grantu
poskytnutého partnerovi. To neplati, ak boli dokoncené jednoznacne identifikovatelné
a Zivotaschopné (prevadzkovatelné) casti projektu a VFM/MZV NK sa Uplne alebo ¢iastocne vzdal
svojho prava na vratenie finan¢nych prostriedkov.

Zmena partnerskej dohody sa povaZuje za podstatnd, ak sa menia nasledovné ustanovenia
dohody:

a) ulohy a zodpovednost zmluvnych stran,

b) finanéné Casti dohody, najma ktoré vydavky partnera je mozné hradit z projektového grantu,

c) spoOsob vypoctu a maximalna vyska nepriamych nakladov,

d) ustanovenia o auditoch partnera projektu,

e) podrobny rozpocet v Castiach tykajucich sa partnera,

f) ustanovenia o rieseni sporov.

V pripade zmien podla predchadzajiuceho bodu je prijimatel povinny predlozit v rdmci Ziadosti
ozmenu projektu novy ndvrh textu partnerskej dohody, svyznacenim zmien v porovnani
s predchadzajlcou verziou.

Vyssie uvedené ustanovenia sa primerane uplatnia pocas doby realizacie projektu, ako aj pocas
doby udrZatelnosti projektu.

Tato zmenu je potrebné oznamovat prispievatelskym statom.

10) Zmeny podla tejto kapitoly mozu predstavovat nezrovnalost, resp. podozrenie z nezrovnalosti.

1)

2)

12.4. Nepodstatné zmeny projektu

Spradvca programu je povinny o nepodstatnej zmene projektu rozhodnut najneskér do 15
pracovnych dni od dorucenia Ziadosti o zmenu projektu a kompletnej dokumentacie k Ziadosti
0 zmenu projektu.

Pocas schvalovania nepodstatnych zmien projektu mézZe spravca programu pozastavit vyplacanie
projektového grantu, ako aj schvalovanie aktudlne predloZenej priebeznej spravy o projekte,
najma v pripade, ak sa zmena tyka rozpoctu projektu, aktivit projektu, vysledkov, vystupu,
zavaznych indikatorov projektu alebo inych finanénych aspektov projektu.
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12.4.1. Nepodstatné zmeny vyZadujuce schvalenie spradvcom programu

Suhlas spravcu programu s nepodstatnou zmenou vyzadujlucou schvdlenie sprdvcom programu

musi prijimatel ziskat vopred v pripade:

a) ak ide o zmenu rozpoctu projektu, ind nezZ takd, ktora sa povaZuje za sledovanud zmenu
projektu,

b) akide o zmenu ndzvu aktivit projektu.

Ak prijimatel neziskal suhlas spravcu programu pred vykonanim zmeny podla predchddzajuceho
bodu, vystavuje sa riziku, Ze spravca programu bude poZadovat vratenie projektového grantu
alebo jeho ¢asti.

Ak spravca programu neurci iny postup, tieto zmeny su formalizované schvalenim novej verzie
formulara Ziadosti o projekt, resp. rozpoctu projektu, pricom v takom pripade bude formuldru
Ziadosti o projekt, resp. rozpoctu projektu udelené nové cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

12.4.2. Nepodstatné zmeny, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost

Medzi nepodstatné zmeny projektu, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost, patria

najma:

a) zmena ndazvu prijimatela, Statutarneho zastupcu prijimatela alebo partnera, kontaktnych
udajov, kontaktnej osoby a 0s6b zapojenych do riadenia projektu (projektového koordinatora
a uctovnika) a sidla prijimatela alebo partnera;

b) zmena partnerskej dohody, ktora nepredstavuje podstatni zmenu projektu,

c) ainé zmeny, ktoré spravca programu po vzdjomnej komunikacii bude povazovat za
nepodstatnud zmenu nevyZzadujucu schvalenie spravcom programu.

K zmenam, na ktoré sa vztahuje len oznamovacia povinnost, je potrebné priloZit ako podpornu
dokumentdaciu oficidlne dokumenty, napr. menovanie do funkcie, vypis z registra organizacii
v pripade zmeny sidla, zmeneny text partnerskej dohody a pod.

Spravca programu moZe pozadovat, aby sa zmeny premietli aj do Ziadosti o projekt, pricom
v takom pripade bude formularu Ziadosti o projekt udelené nové cislo (napr. 2.0, 3.0 a pod.).

12.5. Sledované zmeny projektu

Medzi sledované zmeny projektu sa zaraduju zmeny, o ktorych je spravca programu priebezne
informovany prostrednictvom priebeznej spravy o projekte azmeny, ktoré vykonal samotny
spravca programu.

Medzi najéastejSie sledované zmeny patria najma:
a) zmeny v reportovacich obdobiach,

b) zmeny v rozpocte projektu,

c) nevyrazné navysenie indikatorov.

Tieto zmeny sa povaZzuju za odsuhlasené schvalenim, resp. vygenerovanim novej priebeznej spravy
o projekte spravcom programu.

12.5.1. Zmeny v reportovacich obdobiach
Standardné reportovacie obdobie je stanovené v projektovej zmluve.

K zlGéeniu, resp. zmene reportovacich obdobi méze prist napr. v pripade, ak:
a) priebezna sprava o projekte bola zamietnuta spravcom programu,
b) Uplna priebeZna sprava o projekte nebola prijimatelom predlozena v stanovenom termine,
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c) sprdvca programu pozastavil schvalovanie priebeZnej spravy o projekte, pricom k schvaleniu
tejto spravy nepride v rdmci nasledujuceho obdobia Styroch mesiacov,

d) vinych pripadoch, kedy kschvaleniu priebeznej sprdvy o projekte nepride v ramci
nasledujuceho obdobia Styroch mesiacov,

e) ide o prvé, pripadne posledné reportovacie obdobie.

12.5.2. Zmena rozpoctu projektu

Medzi sledované zmeny v rozpocte projektu patria najma:

a) zmeny v spOsobe obstarania rozpoctovej polozky a presuny finanénych prostriedkov medzi
typmi vydavkov a rozpoctovymi kapitolami za predpokladu, Ze tieto zmeny nemaju vplyv na
vysku alebo typ poskytnutej Stdtnej pomoci, alebo vysku minimalnej pomoci,

b) zmeny apresuny vramci spolufinancovania, priamych vydavkov, nepriamych nakladov
a rezervy, a to do limitov stanovenych projektovou zmluvou,

c) zmeny v realizacii vydavku v porovnani s komentdrom/poznamkami k rozpoétovej polozke
uvedenymi v Ziadosti o projekt,

d) nevyrazné zvysSenie jednotkovej ceny alebo mnoiZstva rozpoctovej polozky do limitu
stanoveného projektovou zmluvou,

e) zmeny suUvisiace s verejnym obstardvanim,

f) Uspory, resp. znizenie jednotkovej ceny rozpoctovej polozky.

Ak v rdmci jedného projektu dochadza ku kombinacii réznych typov Statnej pomoci, pripadne ku
kombinacii statnej pomoci a minimélnej pomoci, nemalo by dochadzat k presunom finanénych
prostriedkov medzi tymito typmi pomoci.

Zmeny a presuny v ramci spolufinancovania, priamych vydavkov, nepriamych nakladov a rezervy
st do limitov stanovenych projektovou zmluvou povaZované za sledovanui zmenu projektu.

Zmeny v realizacii vydavku v porovnani s komentarom/pozndmkami k rozpocétovej polozke
uvedenymi v Ziadosti o projekt su ozrejmené v Casti prirucky venovanej opravnenosti vydavkov
(kapitola 10.12.2 — Oprévnenost vydavkov a rozpocet projektu).

Nevyraznym zvysenim jednotkovej ceny alebo mnoistva sa rozumie také zvySenie, ktoré pri
zachovani principu hospodarnosti v sucine jednotkovej ceny a mnoiZstva rozpoctovej polozky
kumulativne nepresiahne sumu 10 000 eur ani 15% pdévodnej celkovej ceny statku.

Zmena rozpoctu pri tych polozkach, ktoré maju byt predmetom verejného obstaravania, je
povaZovana za nevyhnutnu a predpokladanu. O vysledku verejného obstardvania je spravca
programu informovany pri kontrole verejného obstardvania po podpise zmluvy. Spravca programu
méze na zaklade vysledkov kontroly verejného obstaravania po podpise zmluvy upravit rozpodet
projektu.

Odporuca sa rozpoCet upravovat v pripade, kedy v ramci verejného obstaravania alebo z iného
dovodu vznikne taka Uspora, ktord prevySuje 5% celkovych opravnenych vydavkov projektu alebo
25 000 eur, podla toho, ktora z tychto hranic je vyssia.

Pri dosiahnuti Uspor v projekte plati zasada, Ze tieto Uspory sa primarne pouziju v danom projekte.

Ak prijimatel pri realizacii projektu dosiahne Uspory, mdze navrhnat zmenu projektu, ktora by
primarne mala smerovat k zvy3eniu tych indikatorov, ktoré si na drovni vysledku programu
zavazné pre spravcu programu.

10) O usporach v projekte je mozné hovorit len za predpokladu, Ze indikatory stanovené pre vysledok,

ktorého sa vydavky tykaju, boli dosiahnuté.
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12.5.3. Nevyrazné zvysenie indikatorov

Nevyraznym zvysSenim indikatorov sa rozumie také zvySenie dosahovanej cielovej hodnoty indikdatora,
ktoré nepredstavuje podstatni zmenu projektu.

13. NEZROVNALOSTI

Nezrovnalosti sa riadia prislusSnymi ustanoveniami Pravneho ramca FM EHP a NFM a Pravidiel
implementacie, najma Usmernenim NKB k nezrovnalostiam.

14. UCTOVNICTVO

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

V zmysle Nariadeni plati, Ze bez toho, aby boli dotknuté vnutrostatne pravidld o Uétovnictve su
prijimatel a partner povinni viest bud samostatny Gétovny systém (stredisko) alebo vhodny
uctovny kod pre vsetky transakcie suvisiace s projektom.

Zaroven plati, ze vnatorné Gcétovné a auditné postupy prijimatela a partnerov musia umoznit
bezprostredné porovnanie vydavkov a prijmov deklarovanych v ramci projektu s prislusnymi
uctovnymi vykazmi a podpornou dokumentdciou.

Prijimatel a partner uchovavaju a ochranuju uctovnd dokumentaciu alebo evidenciu a inu
dokumentaciu tykajlcu sa projektu podla zakona ¢. 431/2002 Z. z. o U¢tovnictve a podla Nariadeni
minimalne 3 roky odo dfa schvéalenia zavereénej spravy o programe Uradom pre finanény
mechanizmus ak nie je v Projektovej zmluve uvedené inak.

Zahrani¢ni partneri su povinni viest UCtovnictvo vsulade svnutrostatnymi pravidlami
o Ucétovnictve a vSseobecne platnymi i¢tovnymi principmi a st povinni riadit sa bodmi 1 aZ 5 tejto
kapitoly.

Zauctovanie prijmov a vydavkov je prijimatel a partner povinny preukazat predlozenim kdpie
prislusnej strany hlavnej knihy (v pripade podvojného uUctovnictva) alebo penazného dennika
(jednoduché uctovnictvo), pricom je potrebné, aby z predloZzenych dokumentov bolo zrejmé, ze
vydavok, resp. prijem bol zauctovany na analytickom ucéte alebo v samostatnom uétovnom
systéme (stredisku) ur¢enom pre dany projekt.

Povinnosti partnera v oblasti Uctovnictva urcuje prijimatel v sulade s vysSie uvedenymi
poZiadavkami v Partnerskej dohode.

Okrem jednotlivych vydavkov musi byt v Gc¢tovnictve prijimatela a partnera vedeny aj predpis
a prijem projektového grantu. Viac informdacii je moiné najst v usmerneni MF SR ¢.
MF/002429/2004-72 k Ccerpaniu, Uctovaniu a zdanovaniu nendvratného prispevku zo
Strukturalnych fondov z rozpoctu Eurdpskych spoloéenstiev pre sukromny a verejny sektor, ktoré
sa nevztahuje na FM EHP a NFM, ale pri zohladneni nevyhnutnych Uprav mézZe sluzit pre
prijimatelov a slovenskych partnerov ako vhodna pomdcka.

Daldie podrobnosti uréuje projektova zmluva.

14.3. Uctovné doklady

Prijimatel je povinny preukazovat opravnenost vydavkov uctovnymi dokladmi a dokladmi
rovnocennej dokaznej hodnoty. U&tovny doklad je doklad definovany v § 10 ods. 1 zdkona ¢&.
431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov.
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2)

3)

4)

1)

2)

3)

U¢tovny doklad rovnocennej dékaznej hodnoty predstavuje kazdy doklad, ktory poskytuje subjekt
zodpovedny za vykonanie na dokaz, Ze zaknihovana polozka poskytuje pravdivy a bezchybny
prehlad o skutocne vykonanych transakciach, v stlade so Standardnou Uctovnou praxou.

Na uétovnych dokladoch musi byt uvedeny text, z ktorého bude jednoznacne identifikovatelné, ze
vydavok sa viaze na realizaciu projektu podporeného z projektového grantu. Odporuca sa uvadzat
text: ,Vydavok suvisi s projektom <¢islo projektu> financovanym z Grantov EHP/Noérska
a Statneho rozpoctu SR“.

V pripade, ak si prijimatel alebo partner nenarokuje celd sumu uctovného dokladu na preplatenie
z projektového grantu alebo ak doddvatel/zhotovitel toto na Uctovhom doklade neuviedol, je
prijimatel povinny nepozmenitelnym spdsobom dopisat informaciu o tychto skutocnostiach na
uctovny doklad vratane sumy narokovanej z projektového grantu.

14.4. Vystavovanie rovnopisov a overovanie uctovnych dokladov

Ak o to Opravnena osoba® vyslovne nepoZiada, prijimatel nie je povinny zabezpedit vystavenie
viacerych rovnopisov ani Uradné overovanie Uctovnych dokladov ani podpornej dokumentiacie.
Ak ide o uctovné doklady alebo podpornu dokumentdciu, ktoré prijimatel alebo partner zasiela
spravcovi programu, overuje prijimatel a/alebo partner Gc¢tovné doklady a podpornu
dokumentdaciu podpisom Statutdrneho zdstupcu a odtlackom peciatky prijimatela na kazdej strane
uctovného dokladu a podpornej dokumentdcie. Ak je dokumentacia pevne zviazand, postacuje
overenie na prvej strane dokumentacie. V pripade elektronického predkladania podpornej
dokumentacie, SP mbze overit pravost predkladanej dokumentacie v ramci vykonu kontroly na
mieste.

Ak ide o uctovné doklady a podpornu dokumentdciu, ktoré prijimatel odovzda spravcovi programu
pocas overenia na mieste, osoby, ktoré sa zucastnili overenia na mieste zo strany spravcu
programu a prijimatela alebo partnera svojim podpisom potvrdia, ze prilozend dokumentacia
suhlasi s origindlom archivovanym prijimatelom alebo partnerom.

14.5. Archivacia

Podmienky archivacie u¢tovnych dokladov urcuje projektova zmluva.

15. KONTROLA PROJEKTU

1)

2)

1)

2)

Pre ucely tohto textu sa pod pojmom finan¢na kontrola rozumie zakladna financ¢nda kontrola,
administrativna finanéna kontrola a financ¢na kontrola na mieste vykondvané v zmysle zakona
o finanénej kontrole a audite v platnom zneni.

V sulade s projektovou zmluvou méze byt projekt aj predmetom monitorovania, evaluacie,
vladneho auditu, resp. dalSich typov kontrol vykondvanych Opravnenymi osobami.

15.3. Pristup k informaciam

Prijimatel a partneri si povinni poskytnit Opravnenym osobdm Uplny pristup ku vsetkym
informaciam, dokumentom, osobam, lokalitdm a zariadeniam, verejnym ¢i sukromnym, ktoré su
relevantné pre vykon kontroly.

Prijimatelia sU zaroven povinni zabezpedit, Zze tento pristup poskytni Opravnenym osobam aj
dodavatelia statkov v rdmci projektu, ktori boli vybrati na zaklade verejného obstaravania.

8 Osoba, ktora je v zmysle projektovej zmluvy, pravneho rdémca FM EHP a NFM, Pravidiel implementacie alebo legislativy SR
a EU opravnena vykonat kontrolu projektu.
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1)

2)

15.4. Postupy pre finan¢nu kontrolu

Finan¢nu kontrolu vykondva sprdvca programu v sulade so zakonom o finanénej kontrole a audite
v platnom zneni.

Postup, povinnosti spravcu programu ako opravnenej osoby a prijimatela ako povinnej osoby su
upravené predmetnym zakonom a projektovou zmluvou.

16. PRIJMY Z PROJEKTU, UROKY, UCTY A KURZY

1)

2)

3)

4)
5)
6)

7)

8)

9)

16.3. Prijmy z projektu

Schopnost projektu generovat prijem je povazovana za kladnu stranku projektu do tej miery, kym
nevytvara nadmerny zisk.

Pri stanovovani primeranej miery zisku musi spravca programu zohladnit vSetky ekonomické
uzitky, t. j. uspory alebo zvyseny prijem, ktoré su désledkom prijatia finan¢nej podpory (grantu).
Ekonomické uzitky musia byt pouzité spdsobom, ktory podpori ciele projektu, pricom musia byt
dodrzané procesné aj vecné pravidld Statnej pomoci.

Za tymto ucelom vykonava sprdvca programu priebezne pocas doby udrzatelnosti projektu
vypocet primeraného zisku. Tento vypocet vychadza zo Standardnej praxe a je zalozeny najma na
nariadeniach upravujucich blokové vynimky v oblasti statnej pomoci.

Primerany zisk sa vypocita ako rozdiel medzi mierou navratnosti kapitalu a prislusnej swapovej
sadzby zvySenej o prémiu 100 bazickych bodov.

Miera ndvratnosti kapitalu je vymedzena ako vndtorna miera navratnosti (IRR), ktord podnik
dosiahne zo svojho investovaného kapitalu.

Svojim investovanym kapitdlom sa rozumie spolufinancovanie, ktoré podnik (prijimatel alebo
partner) vklada do projektu.

Miera rizika zdvisi od prislusného sektora, typu sluzby a povahy nahrady. Vnitorna miera
navratnosti (IRR) vyplyva z Cistej sucasnej hodnoty (NPV) ako funkcie vnutornej miery ndvratnosti.
Miera navratnosti, pre ktoru tato funkcia je nula, je vnitorna miera navratnosti.

Prijimatel kaZdoro¢ne pocas doby udrZatelnosti projektu prekladd spravcovi programu udaje
o prijmoch dosahovanych v ramci projektu v rozsahu a Struktire uréenej spravcom programu.
Moze ist napr. o nasledovné Gdaje:

a) uspory v dosledku realizacie projektu,

b) prijmy zo vstupného,

c) prijmy z prenajmu priestorov,

d) iné prijmy,

e) prevadzkové vydavky,

f) vydavky na udrzbu,

g) kapitalové vydavky na obnovu,

h) ostatné suvisiace vydavky.

Spravca programu na zaklade poskytnutych udajov vypocita vysku projektového grantu, pri ktorej
sa IRR rovna swapovej miere (t. j. pri ktorej je zisk primerany).

10) Ak je vysledkom zistenie, Ze zisk presahuje primerany zisk, spravca programu je opravneny vystavit

Ziadost o vratenie finanénych prostriedkov v zodpovedajicej sume z dbévodu dosahovania
nadmerného zisku.

11) Nariadenia stanovuju, Ze prijimatel si nesmie ponechat Ziaden zisk. Je moiné, az pohladu

udrzatelnosti projektu je aj Ziaduce, aby projekt generoval primerany zisk, avsak tento musi byt
pouzity v prospech cielov projektu, t. j. prijimatel si ho nemdzZe ponechat.
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12) Spréavca programu sa moze rozhodnut, Ze na vypocet primeranej miery zisku bude pouzivat odlisné

metddy a sposoby.

16.4. Uroky a uéty

Podmienky tykajuce sa Urokov a Uctov urcuje projektova zmluva.

1)

2)

3)

4)

16.5. Kurzy a kurzové rozdiely

Subjekty cerpajuce finanéné prostriedky z FM EHP a NFM a prostriedky Statneho rozpoctu na
spolufinancovanie (ak relevantné) moézu uhradzat vydavky v inej mene ako EUR.

Pri pouziti vymenného kurzu pre potreby prepocétu sumy vydavkov uhradzanych v cudzej mene je
potrebné postupovat v sulade s § 24 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o Uctovnictve v zneni neskorsich
predpisov.

Pri prevode financnych prostriedkov v cudzej mene z Uctu zriadeného v mene EUR na ucet
dodavatela zriadeného v cudzej mene sa pouZije kurz banky platny v den odpisania financnych
prostriedkov z Uctu zriadeného v mene EUR, t. z. v den uskutocnenia Uctovného pripadu. Tymto
kurzom prepocitany vydavok na menu EUR, uhradeny dodavatelovi, predstavuje opravnenu vysku
vydavku.

V pripade, ak zahrani¢ny partner vedie Uctovnictvo vinej mene ako je mena EUR, je prijimatel,
resp. partner povinny v zozname Uétovnych dokladov prepoditat celkovd sumu vydavkov na menu
EUR pouzitim kurzu vyhlaseného Eurdpskou komisiou v mesiaci, kedy bol vydavok zauctovany
v Uctovnictve partnera.

17. PUBLICITA

1)
2)

3)

Zékladné podmienky, ktoré musi prijimatel spiiiat st stanovené v projektovej zmluve.

Vo vietkych komunikaénych ndstrojoch prijimatel a partneri pouZivaju namiesto oficidlnych

nazvov finanénych mechanizmov nasledujlce zauZivané nazvy:

a) Granty EHP pre Finan¢ny mechanizmus EHP,

b) Norske granty pre Norsky finan¢ny mechanizmus,

c) Granty EHP a Ndrske granty alebo alternativne kratSie spojenie Granty EHP a Nérska, ak sa
hovori o oboch finanénych mechanizmoch sucasne.

Prijimatelia a partneri by sa mali dokladne oboznamit s Komunikacnym a dizajnovym manualom
(Communication and Design Manual) vydanym Uradom pre finanény mechanizmus a zverejnenym
na stranke www.eeagrants.org, ktory obsahuju vSetky podrobnosti o zakladnych komunikacnych
nastrojoch, ktorymi su:

a) loga,

b) slogany,

c) webové stranky,

d) socidlne médi3,

e) fotografie a audiovizudlne materidly,

f) publikacie,

g) podujatia,

h) spravodajstvo,

i) tlacové spravy,
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4)

5)

1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

j) zdielanie informdcii.

Za Ucelom budovania a zachovania vizudlnej identity obsahuje Komunikaény a dizajnovy manual

tieZ informdcie o:

a) pouziti log v konkrétnych situaciach (napr. na farebnom podklade, v kombinacii s inymi logami
a pod.),

b) s$tandardizovanych (boilerplate) textoch o Grantoch EHP/Ndrskych grantoch, ktoré je mozné
pouzit napr. na webovych strankach, v tirazi publikacii a pod.,

c) zauzivanych prejavoch vdaky,

d) pamatnych tabuliach,

e) plagatoch, informacnych tabuliach (bilboardoch) aroletovych prezentacnych systémoch
(rollupoch),

f) propagacnych materidloch, ako su pozndmkové bloky, dazdniky, tasky (nie plastové), tricka,
pera, USB kltce, naramky,

g) casopisoch,

h) prezentdciach.

Technické informacie, ako su fonty pisma (typografia), farebnost ¢i mriezkovanie je tiez mozné
najst v Komunikachom a dizajnovom manuali a odporica sa, aby prijimatelia, resp. partneri
sprostredkovali tieto informacie producentom prislusného komunika¢ného nastroja.

17.3. Loga

Prijimatel a partneri pouzivaju vylucne oficidlne loga Grantov EHP a Ndrskych grantov tak, ako su
zverejnené na stranke www.eeagrants.org. Vytvorenie nového loga ani jeho preklad i iné
pozmenenie oficidlneho loga nie su pripustné.

Prijimatelia a partneri pouZivaju logd vidy aj sucasne so Statnym znakom Slovenskej republiky.
Statny znak v krivkdch je k dispozicii na www.eeagrants.sk / www.norwaygrants.sk.

Loga je moZné pouZivat spolu s oficidlnym sloganom.

17.4. Slogany, skratené nazvy a skratky

Oficidlny slogan, ktory je mozné pouzivat spolu slogom je ,Working together for a green,
competitive and inclusive Europe”. Jeho slovensky preklad znie: ,Spolo¢nym usilim k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurépe”.

V ramci jednotlivych programov je podia Komunikaéného a dizajnového manudlu mozné pouZivat
rbzne variacie sloganu.

Narodny kontaktny bod a spravcovia programu pouzivaju na ndrodnej a programovej Urovni aj
slogan , Together for good ideas”, v preklade ,Spolo¢ne za dobré napady”. Na projektovej Urovni
sa tento slogan pouzivat nezvykne.

Pri komunikacii sa odporuca pouzivat skratené nazvy programov. Ak je to nevyhnutné, je mozné
pouzit aj zauzivané skratky, a to nasledovne:

Rozvoj obchodu, inovacii a MSP — skrateny nazov Obchod a inovacie, skratka BIN.
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1)

2)

3)

17.5. Webové stranky

Poziadavky na webové sidla a webové stranky su obsiahnuté v projektovej zmluve. Délezité
odporucania atipy je mozné najst v Komunikaénom a dizajnovom manuali a Prilohe ¢. 3 k
Nariadeniam.

Webové sidlo musi byt predmetom Statistickych nastrojov na vyhodnocovanie navstevnosti
stranky (napr. Google Analytics).

Webové sidlo, resp. jednotlivé webové stranky musia obsahovat:

a) aktudlne informacie o projekte vratane fotodokumentacie,

b) podakovanie za podporu, ktoré mdze mat formu zauzivanych prejavov nasledovne:
- vramci projektov financovanych z Grantov EHP

v slovencine: <Nazov projektu> ziskal grant z Islandu, Lichtenstajnska a Ndrska v sume
<uviest zaokruhleny uUdaj> € prostrednictvom Grantov EHP. Projekt bol
spolufinancovany vsume <uviest zaokruhleny udaj> € z prostriedkov S$tatneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Cielom projektu je <uviest ciel>.

v anglictine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA Grants. The project has
been co-financed from the State Budget of the Slovak Republic in the amount of
€ <amount - use a rounded figure>. The aim of the project is to <objective>.

- v ramci projektov financovanych z Nérskych grantov

v slovendine: <Nazov projektu> ziskal grant z Noérska v sume <uviest zaokruhleny
udaj> €. Projekt bol spolufinancovany v sume <uviest zaokrihleny Udaj> € zo statneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Cielom projektu je <uviest ciel>

v angli¢tine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Norway through the Norway Grants. The project has been co-financed from
the State Budget of the Slovak Republic in the amount of € <amount - use a rounded
figure>. The aim of the project is to <objective>.

- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj Nérskych grantov

v slovencine: <Nazov projektu> ziskal grant z Islandu, Lichtenstajnska a Ndrska v sume
<uviest zaokruhleny Gdaj> € prostrednictvom Grantov EHP a Ndrska. Projekt bol
spolufinancovany vsume <uviest zaokrdhleny udaj> € z prostriedkov S$tatneho
rozpoctu Slovenskej republiky. Ciefom projektu je <uviest ciel>

v anglictine: The <project title> benefits from a € <amount - use a rounded figure>
grant from Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA and Norway Grants.
The project has been co-financed from the State Budget of the Slovak Republic in the
amount of € <amount - use a rounded figure>. The aim of the project is to <objective>.

c) Texty obsahujlce odkazy na narodné webové sidla:
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP

v slovendine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Grantov EHP na Slovensku, navstivte stranku www.eeagrants.sk.”

v anglictine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by
the EEA Grants in Slovakia, visit www.eeagrants.sk.”

- v ramci projektov financovanych z Nérskych grantov

v slovendéine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Nérskych grantov na Slovensku, navstivte stranku www.norwaygrants.sk.”

v anglictine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by
the Norway Grants in Slovakia, visit www.norwaygrants.sk.“

- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj Ndrskych grantov
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e vslovendine: , Ak sa chcete dozvediet viac o programoch a projektoch financovanych
z Grantov EHP a Nérska na Slovensku, navstivte stranku www.eeagrants.sk alebo

www.norwaygrants.sk .“

e v anglictine: ,If you want to know more about programmes and projects financed by

the EEA
www.norwaygrants.sk.”

and Norway Grants in

Slovakia, visit www.eeagrants.sk or

d) zakladné informacie o Grantoch EHP a/alebo Nérskych grantoch podla relevantnosti, pricom
je mozné pouzit nasledovné Standardizované texty:

Standardny text pre projekty financované len
z Grantov EHP

Standard text for projects financed only by the
EEA Grants

Granty EHP predstavuju prispevok Islandu,
Lichtenstajnska a Norska k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurépe.

Maju dva hlavné ciele: znizovanie ekonomickych
a socidlnych rozdielov v Eurdpe a posilfiovanie
vzajomnych vztahov medzi prispievatelskymi
krajinami a 15 krajinami EU v strednej
a vychodnej Eurépe a v Pobalti.

Tri prispievatelské $taty uzko spolupracuju s EU
prostrednictvom Dohody o Eurépskom
hospodarskom priestore (EHP). Ako donori
postupne vrokoch 1994 ai 2014 poskytli
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
eur. Granty EHP na obdobie 2014 - 2021
dosahuji 1,55 miliardy eur. Prioritami tohto
obdobia su:

#1 Inovacie, vyskum, vzdeldvanie

a konkurencieschopnost

#2 Socialna inkluzia, zamestnanost mladych

a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy

a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultura, obcianska spoloc¢nost, dobré
spravovanie a zakladné prava

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

Granty EHP su financované spolocne Islandom,
Lichtenstajnskom a Norskom podla ich HDP.

Opravnenost Cerpat tieto granty odraza kritéria
stanovené pre Kohézny fond EU, ktory je uréeny
pre cClenské Staty s hrubym  ndrodnym
produktom (HNP) na obyvatela nizsim nez 90%
priemeru EU.

The EEA Grants represent the contribution of
Iceland, Liechtenstein and Norway towards a
green, competitive and inclusive Europe.

There are two overall objectives: reduction of
economic and social disparities in Europe, and to
strengthen bilateral relations between the
donor countries and 15 EU countries in Central
and Southern Europe and the Baltics.

The three donor countries cooperate closely
with the EU through the Agreement on the
European Economic Area (EEA). The donors have
provided €3.3 billion through consecutive grant
schemes between 1994 and 2014. For the period
2014-2021, the EEA Grants amount to €1.55
billion. The priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education and
Competitiveness

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

The EEA Grants are jointly financed by Iceland,
Liechtenstein and Norway, whose contributions
are based on their GDP.

Eligibility for the Grants mirror the criteria set for
the EU Cohesion Fund aimed at member
countries where the Gross National Income
(GNI) per inhabitant is less than 90% of the EU
average.
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Vsetky  projekty si  vo vySke 15%
spolufinancované zo Stdtneho  rozpoctu
Slovenskej republiky.

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.

Standardny text pre projekty financované
z Grantov EHP aj Nérskych grantov

Standard text for projects financed by the EEA
and also the Norway Grants

Granty EHP a Norska predstavuju prispevok
Islandu, Lichtenstajnska a Nérska k zelenej,
konkurencieschopnej a inkluzivnej Eurépe.

Maju dva hlavné ciele: zniZovanie ekonomickych
a socidlnych rozdielov v Eurépe a posilfiovanie
vzajomnych vztahov medzi prispievatelskymi
krajinami a15 krajinami EU v strednej
a vychodnej Eurdpe a v Pobalti.

Tri prispievatelské $taty uzko spolupracuju s EU
prostrednictvom Dohody o Eurépskom
hospodarskom priestore (EHP). Ako donori
postupne vrokoch 1994 az 2014 poskytli
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
eur. Granty EHP a Nérske granty na obdobie
2014 - 2021 dosahuju 2,8 miliardy eur.

Prioritami tohto obdobia su:

#1 Inovacie, vyskum, vzdeldvanie

a konkurencieschopnost

#2 Socialna inklazia, zamestnanost mladych
a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy
a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultdra, obcianska spolo¢nost, dobré
spravovanie a zakladné prdava

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

Opravnenost Cerpat tieto granty odraza kritéria
stanovené pre Kohézny fond EU, ktory je uréeny
pre Clenské Staty s hrubym ndrodnym
produktom (HNP) na obyvatela niZzsim nez 90%
priemeru EU.

Granty EHP a Norska pozostavaju zdvoch
financnych mechanizmov. Granty EHP su
financované spolocne Islandom,

Lichtenstajnskom a Ndrskom, ktorych prispevky
sa odvijaji od ich HDP. Noérske granty su
financované vylucne Nérskom.

The EEA and Norway Grants represent the
contribution of Iceland, Liechtenstein and
Norway towards a green, competitive and
inclusive Europe.

There are two overall objectives: reduction of
economic and social disparities in Europe, and to
strengthen bilateral relations between the
donor countries and 15 EU countries in Central
and Southern Europe and the Baltics.

The three donor countries cooperate closely
with the EU through the Agreement on the
European Economic Area (EEA). The donors have
provided €3.3 billion through consecutive grant
schemes between 1994 and 2014. For the period
2014-2021, the EEA and Norway Grants amount
to €2.8 billion.

The priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education and
Competitiveness

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

Eligibility for the Grants mirror the criteria set for
the EU Cohesion Fund aimed at member
countries where the Gross National Income
(GNI) per inhabitant is less than 90% of the EU
average.

The EEA and Norway Grants scheme consists of
two financial mechanisms. The EEA Grants are
jointly financed by Iceland, Liechtenstein and
Norway, whose contributions are based on their
GDP. Norway Grants are financed solely by
Norway.
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Vsetky  projekty si  vo vySke 15%
spolufinancované zo Stdtneho  rozpoctu
Slovenskej republiky.

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.

Standardny text pre projekty financované len z
Norskych grantov

Standard text for projects financed only by the
Norway Grants

Norske granty predstavuju prispevok Norska
k zelenej, konkurencieschopnej a inkluzivnej
Eurépe.

Norsko prostrednictvom Nérskych grantov
prispieva k zniZovaniu ekonomickych
asocidlnych  rozdielov ak  posiliovaniu
vzajomnych vztahov s prijimatelskymi Statmi v
strednej a vychodnej Eurdpe a v Pobalti.

Norsko tzko spolupracuje s EU prostrednictvom
Dohody o Eurépskom hospodarskom priestore
(EHP). Spolo¢ne sinymi donormi poskytlo
Nérsko postupne vrokoch 1994 az 2014
prostrednictvom grantovych schém 3,3 miliardy
eur.

Norske granty su financované vyluéne Norskom
a st dostupné v krajinach, ktoré sa pripojili k EU
po roku 2003. Na obdobie 2014 — 2021 dosahuju
Norske granty 1,25 miliardy eur. Prioritami tohto
obdobia su:

#1 Inovacie, vyskum, vzdeldvanie

a konkurencieschopnost

#2 Socialna inkluzia, zamestnanost mladych
a odstranovanie chudoby

#3 Zivotné prostredie, energia, zmena klimy
a nizko uhlikové hospodarstvo

#4 Kultdra, obcianska spolo¢nost, dobré
spravovanie a zakladné prdava

#5 Spravodlivost a vnutorné zaleZitosti

Vsetky  projekty sa  vo wvyske 15%
spolufinancované zo Statneho  rozpoctu
Slovenskej republiky.

The Norway Grants represent Norway’s
contribution towards a green, competitive and
inclusive Europe.

Through the Norway Grants, Norway
contributes to reducing social and economic
disparities and to strengthening bilateral
relations with beneficiary countries in Central
and Southern Europe and the Baltics.

Norway cooperates closely with the EU through
the Agreement on the European Economic Area
(EEA). Together with the other donors, Norway
has provided €3.3 billion through consecutive
grant schemes between 1994 and 2014.

Norway Grants are financed solely by Norway
and are available in the countries that joined the
EU after 2003. For the period 2014-2021, the
Norway Grants amount to €1.25 billion. The
priorities for this period are:

#1 Innovation, Research, Education,
Competitiveness and Decent Work

#2 Social Inclusion, Youth Employment and
Poverty Reduction

#3 Environment, Energy, Climate Change and
Low Carbon Economy

#4 Culture, Civil Society, Good Governance and
Fundamental Rights

#5 Justice and Home Affairs

All projects are co-financed by the State Budget
of the Slovak Republic in the amount of 15%.

17.6. Socialne siete
1)
2)

Prijimatel m6Ze na komunikéciu vyuzivat aj socidlne siete, ako je FB, YT, IG, LI, TW a iné.

Pri komunikacii prostrednictvom socialnych sieti sa odporacéa zohladnit kapacity a zamerat sa skor

na kvalitu nez kvantitu. UZito¢né rady su obsiahnuté v Komunika¢nom a dizajnovom manuali.
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3)

1)

2)
3)
4)

5)

6)

7)

8)

1)

2)

3)
4)

5)

1)

2)

Pri  komunikacii na socidlnych sietach je vhodné pouzivat aj hashtagy #eeagrants
a #SPOLOCNEzaDOBREnNapady.

17.7. Fotografie a audiovizualne zaznamy

Prijimatel je povinny priebezne wvytvarat fotodokumentéaciu z realizacie aktivit projektu
v primeranej kvalite a prekladat ju spravcovi programu.

Odporuca sa vyhotovovat fotodokumentaciu v rozliSeni najmenej 300 dpi.
V stavebnych a infrastruktdrnych projektoch sa odporuca vyuzivat ¢asozber.

V projektoch citlivej povahy, napr. pri praci so zranitelnymi skupinami je potrebné klast velky déraz
na ochranu osobnosti, preto sa odporuca nezobrazovat tvare, pripadne rozostrit ¢i inym spésobom
upravit fotografie tak, aby osoby neboli identifikovatelné.

Vo vsetkych pripadoch, kedy je to mozné, by mal prijimatel, resp. partner disponovat suhlasom
0sOb zaznamenanych na fotografidch a audiovizudlnych zaznamoch z realizacie projektu, ato
najma v pripade, ak tieto dalej Siri.

Pri audiovizudlnych zaznamoch uréenych na webové stranky sa odporuca vytvarat kratke klipy (do
60 sekund) s okamzitou pointou a titulkami, idealne v slovenskom aj anglickom jazyku.

Fotodokumentacia musi mat vypovedny charakter o procese realizicie aktivit, resp.
o dosiahnutych vysledkoch a musi byt zo strany prijimatela kedykolvek poskytnutd spravcovi
programu na dalSie Sirenie bez obmedzeni. Zaslanim digitalnych fotografii prijimatel automaticky
udeluje suhlas na dalsie Sirenie za U¢elom informovanosti a publicity a prijimatel zodpoveda za ich
obsah.

Fotografie a audiovizudlne zaznamy je mozné zdielat s Narodnym kontaktnym bodom na adrese
www.eeagrants.sk.

17.8. Publikacie

Vo vsetkych publikaciach je potrebné pouzivat zauzivané nazvy podla tejto prirucky, t. j. Granty
EHP, Norske granty, resp. Granty EHP a Norska.

V3etky publikdcie musia obsahovat podakovanie za podporu, ktoré moéze mat formu zauzivanych
prejavov, ktoré je mozné najst v kapitole 17.3 tejto prirucky.

V3etky publikacie musia byt dostupné aj v elektronickej (PDF) verzii.

Publikacie musia mat vypovedny charakter o procese realizicie aktivit, resp. o dosiahnutych
vysledkoch a musia byt zo strany prijimatela kedykolvek poskytnuté spravcovi programu na dalsie
Sirenie bez obmedzeni. Zaslanim digitdlnych fotografii prijimatel automaticky udeluje suhlas na
dalsie Sirenie za U¢elom informovanosti a publicity a prijimatel zodpoveda za ich obsah.

Publikacie je mozné zdielat s Narodnym kontaktnym bodom na adrese www.eeagrants.sk.

17.9. Podujatia

Pri organizovani podujati je potrebné zabezpedit, Ze Ucastnici su si vedomi toho, Ze aktivity boli
podporené z Grantov EHP, Norskych grantov alebo Grantov EHP a Nérska a statneho rozpoctu SR.

V zmysle projektovej zmluvy su vsetci prijimatelia povinni zabezpedit zorganizovanie urcitého
poctu informaénych aktivit. Informaénou aktivitou mdze byt napr. podujatie ako je otvaracia
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3)

4)

5)

6)

konferencia, zaverecna konferencia, workshopy, seminare, tlacové konferencie, organizované
navstevy projektov pre verejnost alebo pre novinarov alebo iné obdobné podujatia.

Informacnou aktivitou mensieho rozsahu sa v kontexte podujati rozumie akcia pre viac ako 10
a menej ako 30 pozvanych Ucastnikov (s vynimkou Ucastnikov organizatora, t. j. prijimatela a jeho
partnerov). V pripade organizovanej navstevy pre novindrov sa spodny limit podla predchadzajuce;j
vety neuplatiuje.

Na vSetky podujatia je potrebné prizyvat zastupcov spravcu programu a zastupcov Velvyslanectva
Nérskeho kralovstva v Slovenskej republike. Narodny kontaktny bod méze na svojom webovom
sidle zriadit aplikaciu, ktora prizyvanie tychto institdcii zjednodusi.

Velvyslanectvo Nérskeho krélovstva je moziné kontaktovat e-mailom na adrese
emb.bratislava@mfa.no. KoreSpondenénd adresa je Royal Norwegian Embassy in Bratislava,
Palisady 29, 811 06 Bratislava, Slovakia.

Kontaktné Udaje spravcu programu su uvedené na webovom sidle
http://www.vyskumnaagentura.sk/sk/granty-ehp-a-norska-sk.

17.10. Spravodajstvo

Komunikacény a dizajnovy manual obsahuje uZitoéné tipy, ako pozitivnym spésobom zaujat pozornost
médii.

1)

2)

1)

2)

3)

1)

17.11. Tlacové spravy

Vo vsetkych tladovych spravach je potrebné pouZivat zauZivané nazvy podla tejto prirucky, t. j.
Granty EHP, Ndrske granty, resp. Granty EHP a Norska.

Vsetky tlacové spravy musia obsahovat podakovanie za podporu, ktoré mdze mat formu
zauzivanych prejavov, ktoré je mozné najst v kapitole 17.3 tejto prirucky.

17.12. Zdielanie informacii

Prijimatelia na poZiadanie povinne zdielaju so spravcom programu fotografie, audiovizualne
zaznamy, publikdcie a dalSie informdcie o projekte v elektronickej podobe.

Z kazdého materidlu, ktory je vyprodukovany v tlacenej podobe musi byt jeden vytlacok doruceny
spravcovi programu.

Narodny kontaktny bod priebeZne pracuje na budovani jednotnej vizudlnej identite a spolocne;j
propagacii vSetkych podporenych programov a projektov, najma prostrednictvom Galérie a Web
kniZnice. Galéria bude zachytavat fotografie a audiovizudlne zaznamy z projektov. Web kniZnica
bude obsahovat elektronické vystupy z projektov, napr. u¢ebnice a iné metodologické texty a iné
publikacie, ako su brozury, letaky a pod. Spravca programu zdiela informacie od prijimatelov
s Narodnym kontaktnym bodom, ak o to Narodny kontaktny bod poZiada.

17.13. Informacné a pamatné tabule

Prijimatel pocas implementacie projektu postavi na kazdom mieste realizacie projektu informacnu
tabulu, ktora bude v sulade s poZiadavkami Komunikac¢ného a dizajnového manudlu, ak miesto
realizacie splfia nasledovné podmienky:
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2)

3)

4)

5)

6)

a) celkovy verejny prispevok na mieste realizacie presahuje 50 000 eur,
b) na mieste realizacie bol financovany fyzicky objekt, infrastruktira alebo stavebné prace.
Informacna tabula by mala obsahovat najma:

a) Logo prislusného financného mechanizmu, resp. mechanizmov a Statny znak Slovenskej
republiky,

b) Odkaz na narodné webové sidlo finanénych mechanizmov, t. j. podla relevancie
www.eeagrants.sk alebo www.norwaygrants.sk,

c) Informacie o tom, ¢o sa ma projektom dosiahnut a/alebo komu bude uréeny (Napr. , Tymto
projektom vytvorime prototyp inteligentnej kultivacnej linky, ktory predstavuje technologicku
inovaciu pre vyrobcov kultivaénych zariadeni ako aj vyrobcov biologickych hnojiv v rdmci EU a
zvysku sveta.”),

d) Informacie, ktoré staty poskytuju financovanie, pricom sa odporuca uvadzat text podla bodu
4 tejto kapitoly,

e) Institdciu, ktord projekt riadi (ndzov prijimatela),
f) Celkovu vysku projektového grantu, ktoru projekt ziskal,

g) Pripadné dalSie informacie, ako su Udaje o zaciatku a predpokladanom termine ukoncenia
realizacie projektu, slogan (podla ¢asti 17.2 tejto prirucky), profilova fotografia a pod.

Najneskor do Siestich mesiacov od ukoncenia projektu nahradi prijimatel informacnu tabulu stélou
pamatnou tabul'ou, ktora bude viditelna, bude nalezitej velkosti a bude v sulade s Komunikacnym
a dizajnovym manudlom.

Podla zdroja financovania musi paméatna tabula obsahovat nasledovné texty v anglickom jazyku
a ich slovenské ekvivalenty:
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP
e vanglictine: ,Supported by Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA
Grants. Co-financed by the State Budget of the Slovak Republic”.
e vslovencine: ,Podporené Islandom, Lichtenstajnskom a Nérskom prostrednictvom
Grantov EHP. Spolufinancované zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky”.
- v_ramci projektov financovanych z Ndrskych grantov
e vanglictine: ,Supported by Norway through the Norway Grants. Co-financed by the
State Budget of the Slovak Republic”.
e vslovencine: ,Podporené Norskom prostrednictvom  Noérskych — grantov.
Spolufinancované zo statneho rozpoctu Slovenskej republiky“.
- v ramci projektov financovanych z Grantov EHP aj Nérskych grantov
e v angli¢tine: ,Supported by Iceland, Liechtenstein and Norway through the EEA and
Norway Grants. Co-financed by the State Budget of the Slovak Republic”.
e vslovencine: Podporené Islandom, LichtensStajnskom a Noérskom prostrednictvom
Grantov EHP a Ndrska. Spolufinancované zo Statneho rozpoctu Slovenskej republiky”.

Graficky navrh informacnej a pamatnej tabule podliehaju schvaleniu spravcom programu, ktory
posudi vhodnost pouZitych prvkov, ich velkost addaje pouZité v ndvrhu tabule vzmysle
Komunikaéného a dizajnového manudlu.

Prijimatel moze elektronicky poziadat spravcu programu o vyjadrenie ku grafickému navrhu
informacnej tabule a pamétnej tabule. Spravca programu posudi vhodnost pouzitych prvkov, ich
velkost a navrhnuté Udaje v zmysle Komunika¢ného a dizajnového manuilu a v primeranej lehote
zasle prijimatelovi stanovisko.
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1)

2)

3)

1)

2)

3)

4)

5)

1)

2)

3)

17.14. Oznacenie vynatého vybavenia

Prijimatel je povinny zabezpecit, Zze nalepkou, Stitkom alebo plagatom alebo inym vhodnym
sposobom bude oznadené vsetko vybavenie oznacené ako vynaté vybavenie, t. j. dlhodoby
majetok, u ktorého sa uplatriuje celkova vstupna cena.

Oznacdenie musi byt svojou velkostou primerané rozmeru vybavenia. Pri vybaveni, ktorého
oznacenie je kvoli rozmerom alebo vlastnostiam vybavenia nemozné, komplikované, resp. ktoré
by narusalo vizualnu stranku vybavenia, zabezpeci prijimatel umiestnenie adekvatneho
informacéného nosica v tesnej blizkosti predmetu.

V pripade nehmotného majetku sa vysSie uvedené ustanovenia uplatnia primerane, resp.
neuplatnia, ak tomu brania objektivne priciny.

17.15. Drobné propagacné predmety

Medzi drobné propagacné predmety patria pera, ceruzky, tasky, USB kluce, dazdniky, tricka,
kalenddare, poznamkové bloky, obaly na dokumenty atd".

Propagacné predmety zabezpecuju funkciu rychlej vizualnej identifikacie a plnia Specificki tlohu
z reklamného hladiska. Podstatnym prvkom tychto predmetov je identifikacia na zaklade loga FM
EHP / loga NFM, ktoré tvori povinny prvok tychto propagacnych predmetov.

Logo modze byt doplnené o dalsie informacie o projekte (ak to rozmery propagacného predmetu
umoznuju).
Ak to propagacény predmet z dovodu svojej velkosti neumoziuje, je potrebné uviest prinajmensom
odkaz na webové sidlo/stranku programu (http://www.vyskumnaagentura.sk/sk/granty-ehp-a-
norska-sk).

Predmety, na ktoré sa z ro6znych dévodov vyssie uvedené identifikatory nedaju oznacit, nemdzu
plnit funkciu propagacnych predmetov.

17.16. Technické poziadavky opatreni v oblasti informovania a publicity

Vsetky technické charakteristiky, pouZitie loga ainé technické Specifikicie je moiné najst
v Komunikac¢nom a dizajnovom manuali.

Manuadl stanovuje logotyp, farebnost logotypu, grafické prepojenia, pisma, rozmery a dizajn
informacnych materidlov (nalepky, plagaty, roll-up panely, prezentdcie, vided a predlohy
webovych stranok).

Na nasledujucich odkazoch su k dispozicii predlohy loga a prezentacii. Ostatné predlohy je mozné
ndjst v Komunika¢nom a dizajnovom manuali.

Bali¢ek s logami grantov EHP a
Norska

https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-
logo-package

Balicek s logami grantov EHP

https://eeagrants.org/resources/eea-grants-logo-package

Balicek s logami Nérskych grantov

https://eeagrants.org/resources/norway-grants-logo-
package

Vzor prezentdcie grantov EHP a
Norska

https://eeagrants.org/resources/powerpoint-presentation-
template-eea-and-norway-grants
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Vzor prezentacie grantov EHP

https://eeagrants.org/resources/powerpoint-presentation-
template-eea-grants

Vzor prezentacie Nérskych https://eeagrants.org/resources/powerpoint-presentation-
grantov template-norway-grants

4)

1)

2)

3)

4)

1)

2)

3)

Vydavky na opatrenia v oblasti informovania a publicity, ktoré nebudd spiiiat poziadavky
Komunikaéného a dizajnového manudlu, mdiu byt uplne alebo zéasti povaZované za
neopravnené vydavky.

17.17. Monitorovanie a evaluacia opatreni v oblasti informovania a publicity

Prijimatel/partner o uskutoénenych informaénych aktivitdich a opatreniach v oblasti publicity
informuje prostrednictvom e-mailu a priebeznej alebo zaverecnej spravy o projekte.

Dodrziavanie opatreni publicity podla stanovenych pravidiel touto priruckou ana zaklade
schvaleného komunikacného planu projektu je predmetom kontroly projektu.

Prijimatel informuje sprdvcu programu prostrednictvom priebeznej spravy, alebo na poziadanie o:
a) realizacii opatreni komunikacného planu,

b) realizovanych opatreniach pre informovanost a publicitu,

c) vsetkych pouzitych komunikaénych prostriedkoch,

d) Cciastkovych akonecénych vysledkoch realizacie opatreni publicity, zvySovani povedomia
o projekte a FM EHP / NFM a zabezpecovani maximalnej otvorenosti a viditelnosti prinosu
realizacie projektu.

V pripade, ak prijimatel pocas realizacie nebude dodrziavat vsetky povinné opatrenia publicity,
vydavky na informovanost a publicitu budud kategorizované ako neopravnené.

17.18. Pristup verejnosti k vysledkom projektu

Vsetky vysledky projektu musia byt pristupné verejnosti pocas celej doby platnosti projektovej
zmluvy a za podmienok uvedenych v projektovej zmluve a v tejto prirucke.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli vytvorené
s podporou projektového grantu, musia byt poskytnuté spravcovi programu na zverejnenie na
webovych sidlach spravcu programu, pricom prijimatel alebo partner su povinni vSetky prava
sUvisiace s autorstvom tychto dokumentov vysporiadat takym sposobom, aby ich zverejnenie
nebolo moZné povazovat za porusenie prislusnej legislativy, napr. autorského zdkona, obchodného
zakonnika a zakona o ochrane osobnych Udajov. Za takéto dokumenty sa povazuju metodické
dokumenty, prirucky, Stadie, brozury a vSetky ostatné materialy, ktorych vytvorenie bolo uplne
alebo Ciastocne hradené z projektového grantu.

Vsetky dokumenty listinnej povahy alebo prevoditelné do listinnej podoby, ktoré boli vytvorené
v sUvislosti s projektovym grantom, napr. projektova zmluva, zmluvy s dodavatelmi, priebezné
spravy o projekte, zoznamy uctovnych dokladov, uc¢tovné doklady a podpornda dokumentacia
a pod. budu zverejnené spravcom programu alebo poskytnuté na poZiadanie na zaklade zdkona
o slobodnom pristupe k informaciam spésobom, ktory reSpektuje zakon o ochrane osobnych
udajov.
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4) Zariadenia, ktoré nesluzia na vyrobu statkov, napr. skoly a pod., musia byt pristupné verejnosti na
nediskriminacnom principe aza podmienok dohodnutych medzi sprdvcom programu a
prijimatefom.

5) Zariadenia uréené na vyrobu statkov musia byt pri dodrzani bezpecénostnych protokolov pristupné
pripadnym zaujemcom, napr. médiam, zastupcom Statnej spravy a pod.

18. ZOZNAM PRILOH

Priloha ¢.
Priloha €.
Priloha ¢.
Priloha ¢.
Priloha €.

Priloha €.
Priloha €.

NOoO o b WN

Tabulka pre overenie konfliktu zaujmov a koordinacie ponuk

Pravidla uplatfiovania pausalnych nahrad

Vzor ¢estného vyhldsenia o nakladani s odpadmi

Ziadost o zmenu projektu

Odporucané financné limity niektorych vydavkov

Cestné vyhldsenie prijimatela k Gplnosti, kompletnosti a totoznosti dokumentéacie
Cestné vyhldsenie prijimatela o nepritomnosti konfliktu zaujmov zainteresovanej osoby
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