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InStrukcia k ITMS2014+ pre Ziadatela o NFP

1. Vseobecné informacie

1.1. Ciel inStrukcie

InStrukcia k ITMS2014+ pre Ziadatela o nendvratny finanény prispevok (dalej aj ,InStrukcia
ITMS2014+“) je nezavaznym riadiacim dokumentom, ktorého cielom je poskytnut potencidlnym
iadatefom o nendvratny finanény prispevok (dalej aj ,Ziadatel”) nevyhnutné informécie a pokyny
k spravnemu a Uplnému vyplneniu elektronického formuldra Ziadosti o poskytnutie nendvratného
finanéného prispevku (dalej aj ,ZoNFP*“) vo verejnej ¢asti ITMS2014+ pre svoj dopytovo-orientovany
projekt.

Instrukcia ITMS2014+ neobsahuje kompletnu znalostni podporu pre pracu s webovou aplikaciou
ITMS2014+ a ani nema ambiciu nahradit metodické Usmernenie CKO ¢. 1 k postupu administracie
Ziadosti 0 nendvratny finanény prispevok cez ITMS2014+. Operacny program Vyskum a inovacie (dalej
aj ,,OP Val“) obsahuje isté Specifikd v porovnani s ostatnymi operacnymi programami a na zaklade toho
sa pristupilo k podrobnejSiemu popisu dotknutych Specifickych sekcii v ITMS2014+. Preto inStrukcia k
ITMS2014+ primarne sluzi Ziadatelom na lahSiu orientaciu pri vyplfiovani vybranych evidencii a sekcii
elektronického formuldra ZoNFP scielom minimalizovat riziko jeho nedostatoéného alebo
nespravneho vyplnenia.

ITMS2014+ predstavuje centralny informacny systém, ktory slizi na evidenciu, nasledné
spracovavanie, export, vymenu dat, Udajov a dokumentov medzi Ziadatelom/prijimatelom,
poskytovatelom pomoci a dalSimi orgdnmi zapojenymi do implementdcie eurdpskych strukturalnych a
investi¢nych fondov (dalej aj ,,ESIF“) okrem Eurépskeho polnohospodarskeho fondu pre rozvoj vidieka
(dalej aj ,,EPFRV“) v Slovenskej republike (dalej aj ,,SR“).

ITMS2014+ je tvoreny verejnou (public) a neverejnou (private) ¢astou. Obe ¢asti pracuju nad jednou
spoloénou databazou. Verejna ¢ast ITMS2014+ je uréend pre vsetkych Ziadatelov, ktori disponuju
pristupom na zaklade Ziadosti o aktivaciu konta. Neverejna ¢ast ITMS2014+ je pristupna subjektom
verejnej spravy, ktori su zapojeni do implementacie ESIF v SR. Subjekt, zodpovedny za prevadzku
ITMS2014+, je DataCentrum, ktoré zaroven zabezpecuje kompletnu technickd podporu pre Ziadatelov.

ITMS2014+ je webova aplikacia zaloZzend na open source softvéri. Nadstavbou k nej je mobilna
aplikacia, ktora viak nesluzi k vypracovaniu ZoNFP, ale len rychlejsiemu a kompaktnejsiemu pristupu
k (read only) informacidm ohladom vyziev, ZoNFP a projektov.

Pre ucely tejto instrukcie sa pod systémom ITMS2014+ rozumie verejna Cast webovej aplikacie,

pokial nie je uvedené inak.

InStrukcia ITMS2014+ popisuje konkrétny postup krokov pri registracii a prihlaseni sa do systému
ITMS2014+, pri vyhladani a vypracovani ZoNFP v sekcidch [Harmonogram], [Meratelné ukazovatele],
[Rozpocet], [Podmienky poskytnutia prispevku] azarover aj elektronickom predloZeni ZoNFP
prostrednictvom elektronickej schranky Ziadatela.

V zaverecnej Casti inStrukcie k ITMS2014+ sa nachadza zoznam uZito¢nych odkazov, ktory je zaroven
dostupny na webovom sidle Vyskumnej agentury.
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Vypracovanie a predloZenie ZoNFP sa realizuje prostrednictvom verejnej &asti ITMS2014+. Na
predloZenie ZoNFP musi mat Ziadatel vytvoreny pristup do autentifikovanej zény ITMS2014+.

Podrobnejsie pokyny a vysvetlivky k vyplneniu jednotlivych ¢asti z hladiska pozadovaného obsahu su
uvedené vo vzorovom formulari ZoNFP.

Snimky obrazovky a popis boli spracované z verzie ITMS2014+ ¢. 12.5.1
1.2. Platnost a ucinnost instrukcie

InStrukcia je otvorenym dokumentom, v ktorom si Vyskumna agentura (dalej aj ,VA“) vyhradzuje pravo
upravovat a aktualizovat znenie instrukcie. Prva verzia instrukcie k ITMS2014+ nadobulda platnost
driom jej schvalenia a Ucinnost dfiom jej zverejnenia na webovom sidle Operaéného programu Vyskum
a inovdcie (dalej aj ,,OP Val“).

VA moze rozhodnut o aktualizacii inStrukcie k ITMS2014+ vydanim novej celoCiselnej verzie.

Aktualizovana instrukcia k ITMS2014+ v plnom rozsahu nahradza povodnu instrukciu, ktorej icinnost
kon¢i diiom nadobudnutia Uéinnosti aktualizovanej inStrukcie k ITMS2014+.

1.3. Zoznam skratiek a navigacnych znaciek

CKO Centralny koordinacny orgdn

elD Elektronicka identifikacna karta

ESIF Eurdpske Strukturalne a investi¢né fondy

EPFRV Eurdpsky polnohospodarsky fond pre rozvoj vidieka
ITMS2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020
ISVA Informacny systém Vyskumnej agentury

MS3VVa$ SR Ministerstvo $kolstva, vedy, vyskumu a $portu Slovenskej republiky
MU Meratelné ukazovatele

NFP Nenavratny finanény prispevok

OP Val Operacny program Vyskum a inovacie

PPP Podmienky poskytnutia prispevku

RO Riadiaci organ

UPVS Ustredny portél verejnej spravy

VA Vyskumna agentura

ZoNFP Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
ZoAK Ziadost o aktivaciu pouZivatelského konta

[Evidencia] oznacenie nazvu evidencie v systéme ITMS2014+

<Sekcia> oznacenie nazvu sekcie a podsekcie

«Polozka»

oznacenie nazvu polozky alebo zalozky

{Textovy popis} oznacenie textového popisu ikony alebo tlacidla
»Sprievodca” oznacenie nazvu dokumentu

BOLD oznacenie pre zvyrazneny text

Odkaz oznacenie pre hypertextové prepojenie (hyperlink)
«Cast» oznacenie nadzvu Casti
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2. Registracia do ITMS2014+ a pristup do elektronickej schranky
2.1. Vytvorenie pristupu do ITMS2014+

Vypracovanie a predloZenie ZoNFP sa realizuje vylu¢ne elektronicky a prostrednictvom ITMS2014+. Na
predlozenie ZoNFP musi mat Ziadatel vytvoreny pristup do autentifikovanej zény verejnej &asti
ITMS2014+ a preto je potrebna registracia do systému ITMS2014+. Registracia do systému prebieha
pomocou elektronického formuldra - Ziadost o aktivaciu konta (dalej aj ,Z0AK*). Pre ziskanie pristupu
je ziadatel povinny spifiat Zavazné podmienky pouZivania verejnej ¢asti ITMS2014+, ktoré st uvedené
spolu s navodom v metodickom usmerneni Usmernenie CKO ¢. 2 - Zavdzné podmienky pouZivania
verejnej Casti ITMS2014+.

Z0AK je schvalovana DataCentrom a musi byt do DataCentra zaslana aj v papierovej verzii, ¢ize
doba schvélenia méze trvat aj niekolko pracovnych dni, preto Vas upozorfiujeme, aby ste

poziadali o aktivaciu pouzivatelského konta ITMS2014+ v dostato¢nom ¢asovom predstihu tak,
aby nebolo ¢asovo ohrozené predloZenie Vasej ZoNFP.

Pouzivatelské konto do ITMS platné v programovacom obdobi 2007-2013 nie je mozné pouzit na
pristup do ITMS2014+. V ramci jednej ZoAK moze Ziadatel poZiadat o viac ako jeden pouZzivatelsky
pristup do ITMS2014+, pricom je mozné kombinovat nové osoby subjektu, ale aj existujice osoby
subjektu, pre ktoré chce vytvorit pristup do ITMS2014+.

Odportacame Vam si pozriet aj video navod, ktory je dostupny na ITMS2014+ e-learning v Casti
«Prihldsit sa ako host», kde si pomocou interaktivneho videa mbzete prejst postupne vsetky

kroky vytvorenia a odoslania ZoAK. Po prihldseni sa do ITMS2014+ v evidencii < E-learning > su
dostupné aj iné interaktivne videa.

Po obdfzani prihlasovacich Udajov je mozné prihlasit sa a vstupit do ITMS2014+.

2.2. Vytvorenie pristupu a aktivacia elektronickej schranky

v

Podla zdkona ¢. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci
a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zakon o e-Governmente) v zneni neskorsich predpisov sa
elektronicka schranka zriad'uje pre fyzické osoby, podnikatelov, pravnické osoby, organy verejnej moci
a pre subjekty medzindrodného prdva. Elektronickd schranka je zriadena automaticky pre vsetky
subjekty registrované v prislusnych registroch (napr. v Obchodnom registri a pod.), a teda Ziadatel nie
je povinny o jej zriadenie poZiadat. Elektronickd schranka je dostupna na Ustrednom portali verejnej
spravy (dalej aj ,UPVS“), ktorého spravcom je Urad vlddy SR a prevadzkovatelom Nérodnd agentura
pre sietové a elektronické sluzby. Na to, aby sa mohol Ziadatel Uspesne prihlasit na portal a vstupit do
elektronickej schranky, je potrebné zabezpedit:

<

» obciansky preukaz s elektronickym ¢ipom a definovanym bezpecnostnym osobnym kédom,
¢itacku elektronickych kariet,

» aplikaciu pre kvalifikovany elektronicky podpis,

* na pocitaci inStalovany softvér na prihlasovanie a ovladace k ¢itacke kariet.

e
o

<

e
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https://www.itms2014.sk/zoak
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Softvér na prihlasovanie — aplikacia elD klient a ovladace k Citacke kariet, su k dispozicii na stiahnutie
na portali UPVS. Do elektronickej schranky sa Ziadatel prihlasi cez funkciu «Prihldsit sa na portdl», ktora
sa nachadza na prihlasovacom paneli v pravom hornom rohu obrazovky titulnej stranky portalu UPVS.
Dalej je potrebné postupovat podla ndvodu Postup pri prihldseni sa na UPVS a podla PouZivatelskej
inStrukcie k elektronickej schranke. V pripade dalSich otdzok suvisiacich s ovladanim elektronickej
schranky je mozné vyuzit najma ¢asti NajcastejSie otazky a odpovede alebo Navody a postupy.

Ziadatel nie je povinny (s vynimkou tych subjektov, ktorym tato povinnost vyplyva z osobitného
predpisu) komunikovat sVA v suvislosti s predlozenim ZoNFP a ndslednym konanim o ZoNFP
prostrednictvom elektronickej schranky. V pripade, Ze Ziadatel ma aktivovanu elektronicku schranku
na dorucovanie, VA komunikuje so Ziadatelom v rémci konania o ZoNFP prostrednictvom elektronickej
schranky. V pripade, Ze Ziadatel nema aktivovanu elektronickd schranku na dorucovanie, prebieha
komunikdcia zo strany VA (do momentu aktivdcie elektronickej schranky na dorucovanie) v listinnej
forme. V sulade s § 17 ods. 4 zdkona o e-Governmente, ak z technickych dévodov nie je orgdn verejnej
moci objektivne schopny vykonat pravny tkon pri vykone verejnej moci elektronicky a tieto technické
dovody trvaju po taku dobu, Ze by na strane organu verejnej moci mohlo déjst k poruseniu povinnosti
konat v lehotach podla zakona, je opravneny vykonat tento Gkon aj inak ako elektronicky, ak mu to
zakon nezakazuje.

3. Vypracovanie ZoNFP

ZoNFP tvori formular ZoNFP a povinné prilohy ZoNFP. Ziadatel vypracuje formuldr ZoNFP vyluéne
prostrednictvom ITMS2014+ vyplnenim elektronického formulara ZoNFP a pripojenim elektronickych
verzii vSetkych priloh v suilade s instrukciami uvedenymi v kapitole 3.4 tejto inStrukcie k ITMS2014+.

Ziadatel je povinny pri vyplfiani formularu ZoNFP postupovat podla navodu, ktory je stc¢astou prilohy
¢. 1's ndzvom ,Podpora vytvorenia ZoNFP vo verejnej &asti ITMS2014+“ Usmernenia CKO &. 1 k postupu
administracie Ziadosti o nendvratny finanény prispevok cez ITMS2014+.

3.1. Vyhl'adanie a vypracovanie ZoNFP

Po zaregistrovani sa do ITMS2014+ je mozné vypracovat ZoNFP na zéklade vybranej vyzvy. Vytvorenie
- B Ziado dvratny
ZoNFP je moZné bud cez evidenciu * = [Ziadosti o nendvratny financny prispevok] alebo cez

evidenciy & Vhladivacgrantov [\yhladdva grantov]. Cez obe evidencie sa spusti Sprievodca vytvorenia
Ziadosti o NFP. Rozdiel je len v tom, Ze cez evidenciu [Vyhladava¢ grantov] sa v medzikroku zobrazi
samotnd predmetna vyzva a v uvedenej evidencii pred samotnym spustenim Sprievodcu vytvorenia
Ziadosti o NFP prebieha restriktivna kontrola iba na kritérium opravnenosti podla pravnej formy.
V pripade, Ze nie je splnené uvedené kritérium oprdvnenosti, tak otom systém informuje
prostrednictvom chybového hlasenia (Obrazok 3.1).

Pravna forma ziadatela nespina kritéria opravnenosti pre Vami zvolent vyzvu. Vyberte prosim ind vyzvu.

Obrazok 3.1 — Chybové hldsenie

V nasledujucej ¢asti je uvedeny popis krokov vytvorenia ZoNFP cez evidenciu [Vyhladava¢ grantov].
V lavom hlavhom menu kliknutim na evidenciu & Vyhleddvacgrantov [\yyhladdvaé grantov] sa v strednej
Casti obrazovky zobrazi vyhladavac grantov. Vo vyhladdvaci sa nastavuju rozne kritéria pre vyhladanie
vyzvy. Na zéklade zadanych kritérii sa zobrazia len tie vyzvy, ktoré splfiajui zadané kritéria. Napr. do
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vyhladavacieho pola sa zadd bud' priamo kéd vyzvy, napr. OPVal-VA/DP/2018/1.2.1-05 a kliknutim na
tlacidlo MEWM {Lupa} (Obrazok 3.2) sa potvrdi volba alebo sa oznaéi zaskrtavacie pole @ Vyhiésensvizvy
{Vyhlasené vyzvy} a kliknutim na zadlozku «Operacné programy» sa zo zoznamu operacnych programov
oznacenim vyberie polozka «Operacny program Vyskum a inovdcie» (Obrazok 3.3). Automaticky sa
vyfiltruju vsetky vyzvy podla uvedenych kritérii a kliknutim na ndzov uvedenej vyzvy sa zobrazi
needitovatelny detail zverejnenej vyzvy (Obrazok 3.4).

Vyhladava¢ grantov

OPVal-VA/DP/2018/1.2.1-05 m

[] Planované vyzvy | | Vyhlasenévyzvy [ | Ukonéené / zruSené vyzvy

Ziadatel + Operaéné programy v Miesto realizicie v Zobrazit flter =

Obrazok 3.2 — Vyhladanie vyzvy podla kddu vyzvy

Vyhl'adava¢ grantov

| Planované vyzvy Vyhlasené vyzvy [ | Ukonéené / zrusené vyzvy
Ziadatel ' Operaéné programy v Miesto realizécie v Zobrazit filter =

Integrovany regionalny operacny program Interreg V-A Slovenska republika - Ceska republika 2014-2020

Interreg V-A Slovenska republika - Rakusko Operacny program Efektivna verejna sprava

[
Operaény program Integrovans infrastruktira [[] operaény program Kvalita Zivotného prostredia
[

Operaény program Ludské zdroje Operaény program Rybné hospodarstvo 2014-2020

Operacny program Technicka pomoc Operacny program Vyskum a inovacie

Program rozvoja vidieka 2014-2020

Obrazok 3.3 — Vyhladanie vyzvy pod!a filtrovacich kritérii

4= Vyhladavac grantov > OPVal-VA/DP/2018/1.2.1-05- Vyzva : Zakladné idaje

OPVal-VA/DP/2018/1.2.1-05

Vyzva

@ Ako vypracovat ziadost? 2 Vytvorenie Ziadosti o nenavratny fi prispevok {;j)} Akcie na objekie ~

Poskytovatel pomoci /
vyhlasovatel vyzvy a kontaktné  Zaclenenie vyzvy v rdmci

Z3 Posudzované obdobia udaje Operacného programu
Dopliujtice informacie a Kategorizacia v zmysle nariadeni
dokumenty Eurdpskej komisie

Obréazok 3.4 — Detail zverejnenej vyzvy

Kliknutim na @ #ewreeostzedst fAKo vypracovat Ziadost} sa zobrazia zékladné vieobecné informacie

o tom, ako postupovat pri vypracovani ZoNFP.

Ziadosti 0 nenavratny finanény |

Kliknutim na 7 verenes “ {Vytvorenie Ziadosti o nendvratny finanény prispevok} je
mozné vytvorit ZoNFP. Zobrazi sa 3-krokovy sprievodca pre vytvorenie ZoNFP. V prvom kroku je
potrebné priradit, pokial sa automaticky nezobrazil, Specificky ciel z programovej struktary. Vyber sa
vykond kliknutim na P19 4 priradit} (Obrazok 3.5).
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Vytvorenie Ziadosti o nenavratny finan¢ny prispevok

1. Vyber programovej | 2. Zakladné tdaje 3. Kritéria
Struktdry Ziadosti opravnenosti

VYBER PROGRAMOVEJ STRUKTURY

+ Priradit

Kod Nazov Kategéria regiénov

Obrazok 3.5 — 1. krok sprievodcu pre vyber programovej Struktury

Priradeny Specificky ciel sa potvrdi kliknutim na m {Dalej} pricom sa zobrazi druhy krok, v
ktorom sa zadavaju zakladné Gdaje ZoNFP ako Nazov a akronym projektu (Obrazok 3.6).

ZAKLADNE UDAJE ZIADOSTI

Nazov projektu: .

Akronym: ‘

Obrazok 3.6 — 2. krok sprievodcu pre zadanie zdkladnych udajov Ziadosti

Zadajte Nazov projektu, ktory ma byt predmetom realizacie, pricom maximalny pocet zadanych
znakov je 255 (vratane medzier). Je to povinny Udaj. V pripade potreby zadajte skrateny nazov

projektu - Akronym. Maximdlny pocet zadanych znakov je 100 a je to nepovinny Udaj. Tieto
Udaje budete eite mdct editovat vo vytvorenej ZoNFP v sekcii 5. <ldentifikdcia projektu>
v podsekcii <Udaje o projekte>.

Kliknutim na m {Dalej} sa zobrazi posledny krok sprievodcu, kde je mozné overit si splfianie
vybranych kritérii opravnenosti. Specifikd jednotlivych kritérii sa zobrazia po kliknuti na konkrétny
nazov kritéria opravnenosti (Obrazok 3.7).

KRITERIA OPRAVNENOSTI
- Oprévneni Ziadatelia
-> Oprévnené miesta realizacie projektu
- Opravnené miesta realizacie projektu mimo operaéného programu
- Oprévneni partneri

- Opréavnené vydavky

Obrazok 3.7 — 3. krok sprievodcu pre prehlad kritérii opravnenosti

Kliknutim na {Dokon¢it} sa vykonané zmeny uloZia a tym sa ukoné&i proces vytvérania ZoNFP.
Systém nasledne vytvori 13-miestny jedineény koéd Ziadosti ITMS2014+ a prideli ho k ZoNFP. Po
vytvoreni kédu systém zobrazi obrazovku detailu novovytvorenej ZoNFP. Vymazanie vytvorenej ZoNFP
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je moZné v evidencii [Ziadosti o nendvratny finanény prispevok] v zozname Ziadosti o NFP. Kliknutim

na D {K63} sa zobrazi modalne okno pre potvrdenie, &i skutoéne sa chce vymazat uvedend ZONFP?
Vyberom moznosti «Ano», systém spusti samotné vymazavanie. Ak sa zvoli moznost «Nie», systém
nepokraduje vo vymazavani Ziadosti. ZONFP sa nedd vymazat, ak bola Ziadost odosland na neverejnu
Cast ITMS2014+ prislusného organu t.j. na VA.

Pre Uspedne odoslanie Ziadosti je potrebné vyplnit vietky povinné polozky v detaile ZONFP. Stav
Uplnosti, resp. neuplnosti vyplnenia udajov je indikovana zobrazenim ikon:

A

Ikona oznacuje, ze Udaje v prislusnej sekcii nie su kompletne vyplnené;

Ikona oznaduje, Ze Udaje v prisludnej sekcii si nepovinné a ZoNFP je moZné odoslat;

@

Ikona oznacuje, ze Udaje v prislusnej sekcii su kompletne vyplnené.

ZoNFP sa moze nachadzat v roznych stavoch, pri¢om ich stav je indikovany zobrazenim ikon:

lkona £ symbolizuje, e ZoNFP je rozpracovana a teda je moiné na ziadosti vykonavat Gpravy;
lkona & symbolizuje, ze ZONFP je odoslana a teda nie je mozné na ziadosti vykonavat Gpravy;
lkona 4% symbolizuje, ze ZONFP je na doplnenie a teda je mozné na Ziadosti vykonavat tpravy;
lkona @ symbolizuje, e ZoNFP je schvalena a teda nie je moZné na Ziadosti vykonavat Upravy;

lkona @ symbolizuje, e ZoNFP je neschvélena a teda nie je moiné na ziadosti vykonavat Upravy.

Pokial je na vyzve nastavené partnerstvo (Evidencia partnerov), tak ZONFP méze vypliiat okrem
siadatela aj prisludny partner ziadatela. Kliknutim na ©F Akcienacbiekie = {Akcie na objekte} umiestnenej

na hornej liste obrazovky sa z ponuky vyberie moZnost (& Delegovatinemupouzivatelovi {Delegovat inému

pouzivatelovi}.

Po vyplneni vietkych poloZiek je moiné vykonat kontrolu vyplnenia ZoNFP. Kliknutim na
[ Kontrola vypinenia Ziadosti {1yt vyplnenia Ziadosti} umiestnenej na hornej liste obrazovky sa spusti
kontrola elektronického formulara ZoNFP. Ak sa pri kontrole najdu chyby, systém vypiSe upozornenia
s popisom chyb prostrednictvom chybovych hlaseni farebne odliSenych. Chybové hldsenia cervenej
farby su zévainé a je ich potrebné odstranit. Naopak chybové hlasenia modrej farby maju len
informativny charakter a chybové hlasenie zelenej farby znamen3, Ze Ziadost neobsahuje chyby a tzn.,

7e je véetko v poriadku, ZoNFP je moZné odoslat.

Zaroveri po Uspe$nom odoslani ZONFP je mozné zapnut si sledovanie, ktoré umoziiuje sledovanie

zmien na ZoNFP, ktoré vykondva VA. Kliknutim na © Akcie naobjekie
hornej liste obrazovky sa z ponuky vyberie moznost <> #apnutsiedovan

{Akcie na objekte} umiestnenej na
¢ {Zapnut sledovanie}.
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3.2. Vyplnenie ZoNFP v sekcii Harmonogram projektu a meratel'né ukazovatele

Na vytvorenie planu realizacie projektu zadefinovanim aktivit projektu je mozné v sekcii Harmonogram
projektu. Aktivity projektu su rozdelené na hlavné a podporné aktivity. Kazda hlavna aktivita projektu
musi byt priradena prave k jednému typu aktivity. Pre vytvorenie hlavnej aktivity je potrebné vybrat si
typ vytvaranej aktivity. Typy aktivit su zadefinované na vyzve.

......

a podnikatelskymi subjektmi mimo opravnené Uzemie tejto vyzvy vzmysle &lanku 70! (tzv. 15%
flexibilita), tak systém automaticky ponuka dva preddefinované typy aktivit podla toho, ¢i aktivity budu
realizované v ramci alebo mimo opravneného Uzemia.

V nasledujucej casti je najskor uvedeny postup vytvorenia hlavnej aktivity projektu v ramci

opravneného Uzemia a neskér mimo opravneného Gzemia. Kliknutim na =" {+Vytvorit} sa zobrazi
obrazovka na vyber typu aktivity, kde pomocou zaskrtavacieho policka sa vyberie jeden typ aktivity.
Vyberie sa ten typ aktivity, ktory v stipci «Typ aktivity mimo oprdvneného uzemia OP» ma priradenu

moznost «Nie». Oznaceny vyber sa potvrdi kliknutim na { v Vybrat}. Nasledne sa zobrazia
povinné polozky na vyplnenie ndzvu Ziadanej hlavnej aktivity projektu «Ndzov aktivity projektu»
a ddtumové polia zaciatku a konca realizdcie predmetnej aktivity. Nakoniec sa k danej aktivite
priradzuje jeden alebo viac subjektov. (polozka umozZiiujlca viachasobny vyber subjektov).

Odporucame Vam vytvarat hlavné aktivity projektu vramci opravneného Uzemia OP
v predpisanom tvare:
n. Nazov aktivity projektu

kde:

n. znamena poradové cislo hlavnej aktivity projektu;
Nazov aktivity projektu znamend nazov Ziadanej hlavnej aktivity projektu;

Priklad: 1. Vyskum biodiverzity

Postup vytvorenia hlavnej aktivity projektu mimo opravneného Uzemia je analogicky. Pri vybere typu
aktivity sa oznadi ten typ aktivity, ktory v stipci «Typ aktivity mimo oprdvneného tzemia OP» ma
priradentd moznost «Ano». Po potvrdeni oznaceného typu aktivity sa vyplnia pozadované polozky.

Ak sa v mennom zozname pri poloike «Subjekt» nenachadzaju vietky subjekty (Ziadatel a vietci
Partneri) je potrebné v sekcii 2. <ldentifikicia partnera> priradit vSetkych pozadovanych partnerov z
uvedeného zoznamu subjektov. V pripade, Ze ak sa hladany subjekt nenachadza v zozname, subjekt
bud nespliia kritéria opravnenosti pre partnerov zadanych vo vyzve alebo nie je subjektom systému
(tzn. Ze nema vytvoreny pristup do ITMS2014+).

1 Princip uplatriovania ¢ldnku 70 Nariadenia Eurépskeho Parlamentu a Rady (EU) & 1303/2013 zo 17. decembra 2013, ktorym sa stanovuju
spolocné ustanovenia o Eurépskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurdpskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde, Eurdpskom
polnohospoddrskom fonde pre rozvoj vidieka a Eurépskom nadmornom a rybdrskom fonde a ktorym sa stanovuju vseobecné ustanovenia o
Eurdpskom fonde regiondlneho rozvoja, Eurépskom socidlnom fonde, Kohéznom fonde a Eurépskom ndmornom a rybdrskom fonde, a ktorym
sa zruSuje nariadenie Rady (ES) ¢. 1083/2006
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Odporidéame Vam wvytvarat hlavné aktivity projektu mimo opravneného UGzemia OP
v predpisanom tvare:

n. Nazov aktivity projektu — flexibilita 15%

kde:

n. znamena poradové Cislo hlavnej aktivity projektu;
Nazov aktivity projektu znamena nazov Ziadanej hlavnej aktivity projektu;
— flexibilita 15% znamena oznacenie, ze predmetom aktivity je vyuzitie ¢lanku 70.

Priklad: 1. Vyskum biodiverzity — flexibilita 15%

Hodnota intenzity vzmysle kategdrie vyskumu a typu podniku sa mbZe menit v zavislosti od
zverejnenej vyzvy, pricom ich zoznam je vidy presne zadefinovany v kazdej vyhlasenej vyzve. Priklady
vytvorenia hlavnych aktivit v rdmci a mimo opravneného Gzemia su zobrazené na obrazku 3.8

Kaod aktivity projektu: 313V46500001

Nézov aktivity projektu: o | 1. Vyskumna aktivita ‘

Poradové &islo aktivity na rozpoéte: o

Zacdiatok realizécie akfivity: e | 22010 ‘

Koniec realizacie aktivity: e | 102023 ‘

Subjekt: 31819494 - Vyskumna agentira

Typ aktivity: Muodernizacia a d'alsi rozvoj infrastruktdry a technolog

podnikatel'ského sektora v oblastiach Specializécie Rl

Typ aktivity mimo opravneného Nie

uzemia OP:

Kéd aktivity projektu: 313V46500006

Nazov aktivity projektu: ® | 1. Vyskumna aktivita - flexibilita 15% ‘

Poradové &islo aktivity na rozpodéte:

Zaciatok realizécie aktivity: s 52019 ‘

Kaniec realizacie aktivity: s | 82022 ‘

Subjekt: 31819494 - Vyskumna agentura

Typ aktivity: Modernizacia a dalsi rozvoj infrastruktary a technolog
podnikatel'ského sektora v oblastiach specializacie Rl

Typ aktivity mimo opravneného Ano

uzemia OP:

Obrazok 3.8 — Priklady vytvorenia hlavnej aktivity projektu v rdmci a mimo opravneného Uzemia
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Pre obidva typy aktivity sa automaticky vytvoria podporné aktivity projektu pre prislusné subjekty,
pricom nie je mozné editovat ich nazov a priradenie k subjektu a ani ju celi vymazat. Upravovat je
mozné a povinné iba zaciatok a koniec realizacie podpornych aktivit. V harmonograme realizacie aktivit

(Obrazok 3.9) kliknutim na g {Ceruzka} pre prislusny riadok podpornej aktivity sa zobrazi ddtumové
pole s moznostou vyberu datumu z kalendara vo formate mesiac a rok. Zvoleny datum sa potvrdi

kliknutim na m {Ulozit}.

Subjekt/Aktivita projektu Typ aktivity mimo oprévneného izemia OP  Zaciatok realizacie aktivity Koniec realizacie aktivity

v [ 31819494 - vyskumna agentiira

B 313v4s500001 - 1. Vyskumna aktivita Nie 42019 # 102023 #
. 313V46500004 - 2. Vyskumna aktivita Nie 42019 # 8.2023 #
B 313v46500006 - 1. vjskumna aktivita - flexibilita 15% Ano 62019 & 8.2022 #
B rodporné aktivity Nie 22019 # 22020 #

Obrazok 3.9 — Harmonogram realizacie aktivit s editdciou zaciatku a konca realizécie podpornych aktivit projektu

Typ aktivity, ¢i sa bude realizovat mimo alebo v ramci opravneného Uzemia, je v harmonograme
realizacie aktivit vyjadreny len doplnenym textom za nazvom aktivity t. j. — flexibilita 15%. Po kliknuti
na nazov hlavnej aktivity projektu sa zobrazi detail hlavnej aktivity projektu. V detaile je mozné editovat
len nazov, ¢asovu dizku realizacie aktivity a poradové &islo aktivity na rozpocet. Poradové &islo sa meni
len v sekcii 11. Rozpocet, zmena sa neprejavi v sekcii 9 Harmonogram realizacie aktivit. Subjekt vak uz
nie je mozné editovat. V pripade zmeny subjektu je potrebné danu aktivitu vymazat a vytvorit novu so

zmenenym subjektom. Vymazanie hlavnej aktivity projektu je mozné kliknutim na O {K68} na konci
riadku zoznamu poZadovanej aktivity. Vymazanim aktivity moZete spOsobit zmeny v sekcidch
<Ocakavané meratelné ukazovatele>, <Rozpocet projektu>, ¢i <Verejné obstardvanie>, na ktoré je
dana aktivita priradena.

Po vytvoreni vSetkych hlavnych aktivit projektu je potrebné pristipit k vyplneniu ocakavanych
meratelnych ukazovatelov (dalej aj MU). Pre kazdy typ aktivity je na vyzve zadefinovany prislusny
pre hlavné aktivity a nie pre podporné aktivity. Jedna hlavna aktivita projektu méze prispievat k
dosiahnutiu jedného MU na Urovni typov aktivit alebo k dosiahnutiu viac ako jedného MU na Urovni
typu aktivit. A zaroven viacero hlavnych aktivit mdze spolo¢nou realizéciou prispievat k dosiahnutiu
planovanej hodnoty jedného MU.

Ku kaZzdej hlavnej aktivite projektu je povinnost vybrat si minimdlne jeden MU, ktory musi
predstavovat kvantifikaciu toho, ¢o sa realizaciou aktivity za poZzadované vydavky dosiahne. Pri MU,
ktoré si vybral, uvedie hodnotu MU, ktoru planuje realizaciou projektu dosiahnut (t. . planovand
hodnotu MU), réznu od nuly. NeméZe nastat situacia, Ze by vsetky MU mali nulovi cielovi hodnotu.

V pripade, ak nie su niektoré MU pre realizaciu konkrétneho projektu relevantné, uvedie sa v ramci
planovanej hodnoty ciselna hodnota,,0“. Tymto spésobom sa urci/odlisi, ktory MU z preddefinovanej
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zoznamu MU si pre svoj projekt/aktivitu zvolil. Planovana hodnota (realna alebo ,,0“) sa musi uviest pri
kazdom MU priradenom k zvolenej hlavnej aktivite projektu.

V riadku daného MU kliknutim na 2 {Rozbalovaciu $ipku}, ktora sa nachadza pred kédom MU, sa
zobrazia vSetky hlavné aktivity subjektov v danom type aktivity (Obrdzok 3.10). Nasledne je moiné
zadat planovu hodnotu MU, ktora sa zaddva do polozky «Ciefovd hodnota». Uprava sa vykona kliknutim
na # {Ceruzka}. Ak je cielovd hodnota rovna ,0“, znamena to, Ze subjekt sa k MU nehlasi a nie je
potrebné vypliiat typ zavislosti ukazovatela «Typ zdvislosti ukazovatela». Typ zavislosti ukazovatela
uréuje zavislost hodnoty ukazovatela za aktivitu projektu vocéi celkovej hodnote MU na projekte. To
znamena, Ze ide o spOsob, akym sa vypocita celkova hodnota MU projektu z hodno6t ukazovatela za
jednotlivé aktivity projektu. Celkova hodnota MU sa teda nezadava a je len vysledkom cielovej hodnoty
a typu zavislosti ukazovatela. Uprava typu zavislosti ukazovatela sa vykona kliknutim na 4 {Ceruzka}.
Pri jej editacii je v rolovacom okne k dispozicii na vyber 8 moznosti:

1) sucet - sucet hodnot projektového MU za jednotlivé aktivity sa rovna celkovej hodnote za
projekt;

2) priemer - priemer hodnot projektového MU za jednotlivé aktivity sa rovna celkovej hodnote
za projekt;

3) maximdlna hodnota - maximalna hodnota projektového MU dosiahnutd na jednej z aktivit
projektu sa rovna celkovej dosiahnutej hodnote za projekt;

4) sucet za typ aktivity, potom maximalna hodnota - ak celkova ciefovd hodnota za projekt ma
byt najprv si¢tom hodndt za jednotlivé typy aktivit a nasledne maximum z hodnét ziskanych
v predchadzajucom kroku;

5) maximalna hodnota za typ aktivity, potom sticet - ak celkova ciefova hodnota za projekt ma
byt najprv maximum hodnét za jednotlivé typy aktivit a nasledne stuéet z hodn6t ziskanych
v predchadzajucom kroku;

6) maximalna hodnota za subjekt, potom sucet - ak celkova cielova hodnota za projekt ma byt
najprv. maximum hodnét za jednotlivé subjekty a ndsledne sucet z hodnot ziskanych
v predchadzajucom kroku;

7) maximalna hodnota za $tat, potom sucet - ak celkova cielovd hodnota za projekt ma byt
najprv. maximum hodndét za jednotlivé S$tdty anasledne sucet zhodndt ziskanych
v predchadzajucom kroku;

8) sucet za kategodriu regionov, potom maximalna hodnota - ak celkova cielovd hodnota za
projekt ma byt najprv sucet hodnoét za jednotlivé kategdrie regidénov a nasledne maximum
z hodnét ziskanych v predchddzajucom kroku.
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Merna Typ zavislosti Priznak Relevancia k Celkova cielova

Kod Nézov jednotka Cas plnenia ukazovatela rizika HP hodnota

® P0058 inancna podpora posky ana § iua EUR K - koniec realizacie  Priemer # Nie UR,PraN 1,0000
di iu zariadeni vy: j infras ury projektu

Subjekt/Typ aktivity/Hlavna aktivita projektu Cielova hodnota

viem 31
v [ 313010041A016 - Podpora dihodobého strategického vyskumu (7-10 rokov) v oblastiach $pecializécie RIS3 SK
. 313N25800002 - Vyskum invazii a invazneho spravania druhov F 4
B 313N25800001 - Viskum v ramci diverzity ekosystémov 1,0000 »
v 50
v ﬁ 313010041A016 - Podpora dihodobého strategického vyskumu (7-10 rokov) v oblastiach Specializacie RIS3 SK

B 313n25800004 - s

Obrazok 3.10 — Rozbaleny zoznam hlavnych aktiv pre konkrétny meratelny ukazovatel

V pripade, ak sa uvedie nenulova cielova hodnota MU pri rizikovych ukazovatelov (MU s nastavenym
priznakom rizika na ,Ano“) je zarover potrebné vyplnit aj podsekciu 13.B <Rizikové meratelné
ukazovatele>, ktora sa nachadza v sekcii <Verejné obstaravanie a rizika projektu> (Obrazok 3.11). Pre
kazdy uvedeny rizikovy MU sa uvedie jeho zdvaZnost (nizka, strednd a vysokd) a jeho popis spolu
s opatreniami na jeho eliminaciu. Priznak rizikovosti daného ukazovatela sa nastavuje na vyzve
a priznak nie je mozné zmenit.

13. Identifikacia rizik a prostriedky na eliminaciu rizika

13.A Identifikacia rizik

<+ Priradit

Nazov rizika Zavaznost (nizka, stredna, vysoka)
13.B Rizikové meratelné ukazovatele

Nazov meratelného ukazovatela Zavaznost (nizka, stredna, vysokd)

Financna podpora poskytnuta na podporu a registraciu prav dusevného vlastnictva Nizka

Obrazok 3.11 — Podsekcia na vyplnenie rizikovych meratelnych ukazovatelov
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3.3. Vyplnenie ZoNFP v sekcii Rozpocet projektu

Pred spravnym vyplnenim sekcie Rozpocet projektu je nevyhnutné najskor vyplnit vSetky hlavné
a podporné aktivity projektu v sekcii 9 Harmonogram projektu. Nevyplnenim hlavnych aktivit projektu
v predmetnej sekcii dojde k nenacitaniu tabulky rozpocet projektu v podsekcii 11.A.1 Priame vydavky.

Nasadenim verzie 12.4 doslo k rozireniu funkcionality Rozpocet projektu. Uprava spociva v doplneni
mozZnosti evidovania podpoloZiek pod hlavnou resp. podpornou aktivitou. (Obrazok 3.12) Pre
hlavnud / podpornu aktivitu mdze byt pre skupinu vydavkov zaevidovanych viac rozpoctovych
podpoloZiek. K podpolozkam je mozné evidovat nizsie uvedené Udaje:

e Ndazov podpolozky (povinny udaj)
e Merna jednotka (povinny udaj)

e  Mnoistvo

e Jednotkova cena

e Suma (povinny udaj)

Hiavna aktivita projektu ~ 313MIFI#D002 - Aktivita 2.1 Vytvorenie platformy g s s g gt syl oy
Skupina vydavku Intenzita Poznimka Suma
Zasoby PVESB0
# Nézov podpolozky Mernd jednotka Mnozstvo Jednotkova cena Suma

21 Zésoby Projekt 1 397,5

Obrdazok 3.12 — Zobrazenie polozkovitého riadku rozpoctu

Uprava evidencie Rozpodet pre vyzvy, v ktorych je zadefinovana povinnost vytvorit rozpocet pomocou
online webovej aplikacie ISVA:

Vychodiskom pre zaddvanie rozpoctu tvori akéné tlacidlo {Podklad ITMS2014+}
(Obrazok 3.13), obsahujuci vsetky potrebné polozky, ktoré je potrebné vyplnit v sekcii 11. Rozpocet
projektu. Uvedeny podklad Ziadatel pouZije az po odoslani rozpoctu cez aplikdciu do Vyskumnej
agentury. Pred odoslanim je vSak moZné si kedykolvek dany podklad upravovat.

cav NFP Flexibilita (15%) Akcie
0,00€ 0,00 € 0,00 € € Rozpottové polozky l El Podklad ITMS 2014+ '
000€ 0,00€ 0,00€ € Rozpotrové polozky | Bl Podklad ITMS 2014+

Obrazok 3.13 - Ak¢né tlacidlo Podklad ITMS2014+ v aplikacii ISVA

Postup vytvorenia rozpoctu v aplikacii ISVA je popisany v Prirucke k rozpoctu projektu, ktora obsahuje
podrobny navod na vyplnenie evidencie Rozpocet ako aj samotny postup vytvorenia a zaregistrovania
sa v tejto aplikacii. Prirucka k rozpoctu projektu je umiestnena v aktualne platnom zneni na webovom
portdli VA.

Uprava evidencie Rozpodet pre vyzvy, v ktorych je nie je zadefinovand povinnost vytvorit rozpodet
pomocou online webovej aplikacie ISVA. Vytvara sa prostrednictvom excelovského (xlIs) harku:

Podkladom pre zadavanie rozpoétu tvori osobitnd priloha ZoNFP €. ,,1.01b Rozpocet projektu.xls“, ktoru
je potrebné pred zadavanim vyplnit. Pred vyplnenim je potrebné riadit sa pokynmi uvedenymi v harku
JInstrukcie“, ktory tvori vlastne ndvod na spravne vypliiovanie jednotlivych poloZiek rozpoétu. Udaje
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do ITMS2014+ bude potrebné vpisovat z podkladovych dat, ktoré si uvedené v harku ,Rozpocet”
v zavislosti od jednotlivych subjektov (Prehlad — Ziadatel, Prehlad — Partnerl, Prehlad — Partner2, atd").

Zadavanie Udajov do ITMS2014+:

Vstup tvoria bud vyplnené podkladové data z aplikacie ISVA, alebo xls harku siboru Rozpocet projektu.
Pred samotnym zadavanim Udajov je potrebné skontrolovat, ¢i v podsekcii 11.A.1. <Priame vydavky>
resp. 11.A.2 <Nepriame vydavky> je v tabulke zobrazeny riadok pod ndzvom: «Percento nendvratného
financéného prispevku». Riadok percento nenavratného finanéného prispevku sa nachadza medzi
riadkami Skupina vydavku a Pozndmka (Obrazok 3.14). V pripade, Ze nie je zobrazeny uvedeny riadok
je potrebné ho zapnut. Zapnutie sa vykonava v sekcii 5 <Udaje o projekte> v ¢asti 5. «ldentifikdcia
projektu» v polozke: «Zadanie percenta za polozku rozpo¢tu». Predmetnd polozka musi byt nastavena
na hodnotu «4no». (Obrazok 3.15)

Aktivita 313V46500004 - 2. Vyskumn4 aktivita
Percento
. . . nenavratného .
# Skupina vydavku finanéného Pozndmka
prispevku =
| )
# Néazov podpolozky * Merna jednotka *
211 | | ‘ Vyberte hodnotu

Obrdazok 3.14 — Povinna polozka pre zadanie Percenta nendvratného vytvorenia riadku rozpoctu

Zadanie percenta za polozku -
rozpoctu:

Ano \

Obrazok 3.15 — Polozka pre zapnutie zadania percenta v tabulke rozpocet

Ziadatel pri vypltiani evidencie Rozpoget v ZoNFP postupuije tak, Ze eviduje len jednu podpolozku
v ramci kazdej skupiny vydavku pod hlavnou / podpornou aktivitou (s ndzvom prislusnej skupiny

vydavku bez ¢iselného oznacenia kédu).

Merna jednotka musi mat vZdy nastavenu hodnotu: Projekt

PRIAME VYDAVKY
f L 313020012 - 2.1.1 ZvyjSenie vy j aktivity Brati ého kraja p i |
Konkrétny ciel s
1 Typ aktivity iddcia a optimalizécia vy: y avacich a il énych kay wyskumr
Aktivita 313V55400001 - 1. Vyskumna aktivita
Percento
. . nendvratného .
#  Skupina vydavku * finanénhg PoEMamka
prispevku *
= ‘ 521 Mzdové vidavky  + ) 95,0000 % ||
# Nézov podpolozky * Merna jednotka *

o —, —
1A ' |mzdcvé vydavky ) ‘ ﬂ Projekt ) | |
O —— o

Obrazok 3.16 — Priklad spravneho vytvorenia jednej rozpoctovej polozky
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Kliknutim na ~ ©cedezecet {Calkovy rozpodet} sa zobrazi obrazovka na editaciu celkového rozpoétu
projektu, ktory je $truktirovany podla Ziadatela a Partnerov na priame a nepriame vydavky. V ramci
priamych vydavkov sa zobrazuju vydavky za hlavné aktivity Ziadatela a partnerov a nepriame vydavky
sliZia na zobrazenie podpornych aktivit Ziadatela a partnerov. Na urovni aktivity sa vytvara riadok
rozpocCtu, ktory je reprezentovany skupinou vydavku s percentom nenavratného financného
prispevku pre uvedenie hodnoty intenzity v zmysle kategdrie vyskumu a typu podniku a poznamkou,
ktora by mala slazit na pripadny komentar (zatial len 255 znakov), inak ostava polozka nevyplnena.
Novy riadok rozpo¢tu sa pridava kliknutim na + {Znamienko plus} a pre vymazanie riadku rozpoétu sa
klikne na T {k&3} (Obrazok 3.17).

PRIAME VYDAVKY Gelkova vjska

oprévnenych vydavkov

313020012 - 2.1.1 ZvySenie vy ; aktivity Brati ého kraja i italizacie a posilnenia vysk évacich, inovagnjch a podnil ych kapacit vy

Romin et institicii v Bratislave

Typ aktivity idacia a optimalizécia vy y 4vacich a inovaénych kapacit vyskumnych institicii v Bratislave 120 500,00

Aktivita 313V55400001 - 1. Vyskumné aktivita 12050000 +

Percento

#  Skupina vjdavku * nenavratného. o imka Viska oprivneného) 01
finanéneho vidavku  ®

prispevku

\a 014 - Ocenitelné prava  + | | 100,0000 ./ 20 000,00

# Nézov podpolozky * Merna jednotka * Mnozstvo Jednotkova cena suma* +

BT cenitelné prava Projekt v 120 000,00

Obrazok 3.17 — Priklad vytvorenia riadku rozpoctu

Kazda hlavna aktivita musi mat priradent aspon jednu skupinu vydavku. Kliknutim na zobrazené pole
«Skupina vydavku» sa zobrazia skupiny vydavkov, ktoré su definované za dany typ aktivity. Z
ponukanych moznosti sa vyberie poZadovand skupina vydavkov. Ku kaZzdej aktivite projektu je mozné
priradit viacero skupin vydavkov. Poradie skupiny vydavkov je mozné pomocou navigaénych Sipok,
presuvat z vyssich pozicii na nizsie a naopak, tzn., Ze je mozné upravovat, menit poradie zobrazenych
skupin vydavkov v ramci prislusnej aktivity projektu. Navigacné Sipky sa nachdadzaju pred Ciselnym
oznacenim skupiny vydavku (#). V pripade zmeny poradia aktivit v rozpocte je potrebné vyplnit
poradové Cislo aktivity v detaile nazvu aktivity v sekcii 9 Harmonogram projektu (Obrazok 3.18).

Kod aktivity projektu 31346500001
Zov ak ity projextiu . 1 vyskur“né aktl\”taA
( vé Eislo aktivity na rozp ) ol 1

e | 42019 E

| 102023 B

31819494 - Vyskumna agentura

Obréazok 3.18 — Nastavenie zmeny poradia Cisla aktivity pre evidenciu Rozpocet

Hodnota intenzity vzmysle kategérie vyskumu a typu podniku sa mdZe menit v zavislosti od
zverejnenej vyzvy, pricom ich zoznam je vidy presne zadefinovany v kazdej vyhlasenej vyzve. Hodnota
intenzity sa zadava do polozky Percento nendvratného financného prispevku ato v pripade online
aplikacie ISVA z podkladového Udaju ,,Pozndmka“ a v pripade xlIs harku osobitnej prilohy z bunky , %
intenzity pomoci (% NFP)“. Pre kazdy riadok rozpoctu je mozné zadat percento spolufinancovania.

Automaticky vygenerovana podpolozka rozpoctu projektu nesie len nazov prislichajicej nadradenej
skupiny vydavku okrem jeho Ciselného kédu tzn., Ze sa vyplni identicky nazov ako je nazov skupiny
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vydavku bez ciselného oznacenia nazvu skupinového vydavku (Obrazok 3.16). Vyplnenie dalSich
podpoloziek je nepovinné.

Rozpoctovd podpolozka ,Mernd jednotka“ sa vidy nastavuje na ndzov ,Projekt”, pricom v danom
pripade nie je potrebné vyplnit podpolozky ,,MnoZstvo" a ,Jednotkovd cena“. Vlyplni sa iba povinna
podpolozka ,,Suma” do ktorej sa uvddza konecna vyska financnych prostriedkov za prislusnd skupinu
vydavkov. Uvedend hodnota sa nacita ako vyska opravneného vydavku.

vy . . v . , . [us] Exportovat
ITMS2014+ umozniuje vytvorenie rozpoctu aj v samostatnom xlIs sibore. Pomocou tlacidla =

{Exportovat} sa na Vas lokalny disk ulozi zosit programu Excel podporujici makra. Na jeho otvorenie je
potrebné mat povolené makra. Postup na ich povolenie je uvedeny v ndvode, ktory sa nachadza na
internetovom odkaze umiestneného v Uvodnej Casti stiahnutého dokumentu. Po ulozeni a vyplneni xls

suboru je mozné tento stibor nahrat do ITMS2014+ a to pomocou tlacidla (3] importovat {Importovat}.

Importovanim suboru sa prepiSu pévodne zadané Udaje. Odporuéame Vam vykonat export pri
nevytvorenom (prazdnom) rozpocte.

Percento spolufinancovania subjektu zo zdrojov EU a SR sa prepocitava z percent zadanych na riadkoch
rozpoctu. Pri zmene percenta spolufinancovania na vSetkych riadkoch rozpoctu za dany subjekt sa
prepise percento spolufinancovania subjektu zo zdrojov EU a SR na zadané percento.

11.C.1 Pozadovana vyska NFP ziadatela

POZADOVANA VYSKA NFP

5498 300,00 €
5498 300,00 €

if . 0,0000
0,0000 % ibjektu zo zdrojov EU a SF

0,00 €
0,00 €

Vyska spolufinar 549830000 €
5498.300,00 € zdrojov subjektu

Obrézok 3.19 — Vyplnenie percenta spolufinancovania zo zdrojov EU a SR

V pripade, Ze sa nerealizuje projekt, ktory generuje prijem, tak sa ponechd prazdna polozka «Celkovd
vyska oprdvnenych vydavkov subjektu pre projekty generujuce prijem». Do uvedenej polozky sa
nevklada ani hodnota ,,0“!
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3.4. Vyplnenie ZoNFP v sekcii Podmienky poskytnutia prispevku

Vzhladom na skutoc¢nost, Ze systém ITMS2014+ je po technickej stranke nastaveny tak, ze ku kazdej
PPP je potrebné vlozit subor (osobitny dokument prilohy ZoNFP) a pri situacii, kedy na preukazanie
splnenia viacerych réznych PPP je potrebné predlozit rovnaky typ prilohy ZoNFP, tak pri ich spracovani
a overovani dochadza k zvysenému administrativnemu zataZeniu na strane VA. Z tohto dévodu sa
pristupilo na rieenie, ze do systému ITMS2014+ sa budu nahravat vietky pozadované prilohy iba raz,
a iba do jednej PPP, podla relevancie Ziadatela/partnera/rov.

Upozorfiujeme Vas, e vietky pozadované prilohy ZoNFP je potrebné nahravat (vkladat do
ITMS2014+) pod jednou PPP v zavislosti od toho, koho sa tyka predmetnd priloha ZoNFP, tzn.
prilohy ZoNFP tykajice sa Ziadatela sa vkladaji do PPP snazvom: 01. PODMIENKA

OPRAVNENOSTI ZIADATELA (PRAVNA FORMA) a prilohy ZoNFP, ktoré sa budu tykat partnera sa
budu vkladat do PPP s ndzvom: 13. PODMIENKA OPRAVNENOSTI PARTNERA (PRAVNA FORMA).

V sekcii <Podmienky poskytnutia prispevku> kliknutim na 2 {Rozbalovacia $ipka}, ktora sa nachadza
pred ndzvom podmienky 01. PODMIENKA OPRAVNENOSTI ZIADATELA (PRAVNA FORMA), sa zobrazi
zoznam pozadovanych priloh ZoNFP za Ziadatela. Na konci kazdého riadku prislu$nej prilohy ZoNFP sa

zobrazi dvojica © ' alebo trojicaikon © * “ v zavislosti od toho, ¢&i pri danej prilohe ZoONFP je mozné

vykonat integracnu akciu (Obrazok 3.20).

ikona  znamend pridat dokument;
ikona "= znamen4 prepouzit nahraty dokument (opatovné pridanie uz nahraného dokumentu);
ikona = znamend stiahnut automaticky z externych systémov (registrov).

Nézov podmienky/ Nazov pozadi j prilohy/ Nazov dokumentu Typ poZadovanej prilohy PredloZenie Nahratd Format Platnost
pozadovanej prilohy priloha  dokumentu

v [ 01. PODMIENKA OPRAVNENOSTI ZIADATELA (PRAVNA FORMA) spolu so ZoNFP Nie (]
> I Doklad (Potvrdenie/Rozhodnutie/Stanovisko) Doklad preukazujlici, ze projekt je spolu so ZONFP Nie (V)

opravneny z hfadiska pinenia
poziadaviek v oblasti posudzovania
vplyvov na Zivotné prostredie

ohladne vplyvu realizacie aktivit projektu na zivotné

prostredie.

> I Finanéna analyza projektu Financna analyza projektu spolu so ZoNFP Nie (]
> [ Osvedcenie o sposobilosti vykonavat vyskum a Dokument definovany RO/SO spolu so ZONFP Nie ()
S preukazujtci spinenie danej
vyvoj N
podmienky
> I Podrobny rozpocet projektu Podrobny rozpoéet projektu spolu so ZoNFP Nie (V] + 15
> @ Potvrdenie inSpektoratu prace Potvrdenie inSpektoratu prace spolu so ZoNFP Nie ] B+

Obrazok 3.20 — Priklad zobrazenia dvojice, resp. trojice ikon pre pozadovanu prilohu ZoNFP

Kliknutim na  {Pridat dokument} sa spusti jednokrokovy sprievodca nahratia dokumentu, kde sa
najskor vyberie prisludny typ prilohy ZoNFP z rolovacieho okna «Typ dokumentu». Vkladanim textu do
zobrazovaného pola sa postupne filtruje zodpovedajtci nazov daného typu prilohy ZoNFP. Nakoniec
sa priloZi subor, kliknutim na odkaz vyberte sibory, ktory je umiestneny v adresari na lokalnom disku
pocitac¢a. Nazov stboru zaroven reprezentuje nazov dokumentu. V pripade potreby je mozné vlozit
dalSie subory, vykonanim opakovania posledného kroku. Po UspeSnom nahrani stiboru sa pred jeho

Strana | 19



InStrukcia k ITMS2014+ pre zZiadatela o NFP

nazov zobrazi ikona . Za priponou daného suboru sa nachadza ikona X, ktora slGzi na vymazanie
prave nahraného suboru (Obrazok 3.21). Kliknutim na {Dokon¢it} sa vykonané zmeny ulozia
a v zozname sa zobrazi nazov dokumentu, ktory predstavuje nahranu prilohu ZoNFP. V zozname PPP
sa pri Nazve pozadovanej prilohy v ¢asti «Nahratd priloha» zmeni priznak na ,,Ano”, ¢o predstavuje
informaciu, Ze do systému ITMS2014+ bola vlozend priloha ZoNFP.

Nahratie dokumentu

1. Nahratie
dokumentu

NAHRATIE DOKUMENTU

Typ dokumentu * | Plnomocenstvo

Priloz stbory: .o

Obrazok 3.21 — Sprievodca nahratia dokumentu

Upozornujeme Vas na obmedzenie spocivajuce v maximalnej velkosti kazdého suboru v ramci
priloh ZoNFP predkladanych cez ITMS2014+, ktord predstavuje 20 MB. Ak niektord z priloh

ZoNFP je vacsia ako stanovend maximalna velkost (20 MB), je potrebné tuto prilohu rozdelit
na samostatné casti, z ktorych kazda je mensia ako 20 MB.

Format stborov prisludnych priloh ZoNFP je presne vymedzeny a zadefinovany na vyzve. V pripade,
priloha ZoNFP predstavuje skenovany dokument, tak je potrebné ho skenovat do formatu .PDF a nie
do formatu .TIF/TIFF. Z pohladu objemu dat ma format .TIF/TIFF omnoho vacsi objem dat ako format
.PDF. ITMS2014+ nemd nastavené Ziadne obmedzenie na format siboru av pripade, Ze format
dokumentu nevie identifikovat, tak ho uvadza ako nezndmy format.

Nazov suboru/dokumentu je mozné zmenit v detaile dokumentu. Kliknutim na nazov dokumentu,
ktory je reprezentovany ikonou & (Obrazok 3.22), sa zobrazi nové okno s moznostou editacie nazvu
a typ pozadovanej prilohy.

0o

v [ Doklad (Potvrdenie/Rozhodnutie/Stanovisko) Doklad preukazuijuci, Ze projekt je spolu so ZoNFP Ano ] +
opravneny z hfadiska pinenia

poziadaviek v oblasti posudzovania

prostredie. vplyvov na Zivotné prostredie

ohfadne vplyvu realizécie aktivit projektu na Zivotné

. Plnomocenstvo_VA Microsoft
Word (.doc)

Obrazok 3.22 — Priklad mozZnosti editacie ndazvu dokumentu
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Odporucame Vam, aby ste pri vytvarani nazvu dokumentu vychadzali z pohladu subjektov. Je
vhodné pouzivat zauzivané skratky nazvov subjektov, preto nazov dokumentu uvadzajte
Vv tvare:

Nazov prilohy ZoNFP_Skratka nazvu subjektu.format

Priklad:
Cestné vyhldsenie_VA.pdf, kde VA predstavuje skratku Ziadatela t.j. Vyskumna agentura.
Cestné vyhlasenie_TA.pdf, kde TA predstavuje skratku partnera t.j. Technologickd agentura.

V pripade nazvov Zivotopisov uvadzajte nazov dokumentu v tvare:
CV_meno-priezvisko.format

Priklad:
CV_juraj-janosik.pdf

V pripade doplnenia néleZitosti v ramci ,Vyzvy na doplnenie ZoNFP“ uvadzajte novy nazov
dokumentu v tvare:

VYZVA_Nazov prilohy ZoNFP_Skratka nazvu subjektu.format

Priklad:
VYZVA_PInomocenstvo_VA.doc
VYZVA2_Plnomocenstvo_VA.docx — v pripade opakovanej vyzvy.

V pripade, 7e pri pozadovanej prilohe ZoNFP je nastavena moznost overenia podmienky cez integraciu,
tak sa zobrazuje ikona 59, Kliknutim na &% {Stiahnut automaticky z externych systémov} sa spusti
jednokrokovy sprievodca na overenie, ¢ dany subjekt splfia PPP (Obrazok 3.23), kde zo zoznamu sa
vyberie subjekt, ktory ma byt predmetom overenia. Vyber subjektu sa potvrdi kliknutim na
{Dokoncit} a systém ITMS2014+ automaticky nahra (vlozZi) dokument pre vybrany subjekt k danej PPP.

Upozoriiujeme Vas, ze overeny dokument nahrany z integracnej akcie si mozete stiahnut
(uloZit) na lokalny disk, aviak zo systému ITMS2014+ ste povinny ho pred odoslanim ZoNFP

vymazat. Integracna akcia slUzi len na overenie zapisu v registri, podla ktorého bude VA
overovat splnenie PPP a v pripade, Ze overenim zistite nezrovnalost, je potrebné, aby ste tento
nesulad odstranili (vysporiadali).
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Dopliujuce tdaje pre overenie podmienky
1. Vyber subjektu

VYBER SUBJEKTU

Subijekt
Subje .

31819494 - Vyskumna agentira

i m

Obrazok 3.23 — Sprievodca overenia, ¢ dany subjekt spitia PPP

Kliknutim na 2 {Rozbalovacia Sipka} pred nazvom pozadovanej prilohy ZoNFP sa zobrazi zoznam
nahranych (vloZenych) dokumentov. Na konci kazdého riadku prislusného dokumentu sa zobrazuje
dvojica ikon = T (Obrazok 3.24), ktoré znamenaju spustenie nasledovnych akcii:

ikona % sluzi na export dokumentu (uloZenie suboru na lokalny disk)
ikona [J slugi na vymazanie dokumentu nahraného k danej PPP.

v [l 02 PODMIENKA NEBYT DLZNIKOM NA DANIACH VEDENYCH MIESTNE spolu so ZoNFP Ano
PRISLUSNYM DANOVYM URADOM
v [l Potvrdenie miestne prislusného spravcu Potvrdenie miestne spolu so ZoNFP Ano

prislusného spravcu

Microsoft
Word (.doc)

[«
(]

B Cestné vyhldsenie.doc
Obrazok 3.24 — Zobrazenie exportu a vymazu vlozeného dokumentu

Kliknutim na [J {K068} sa zobrazi modalne okno pre potvrdenie vymazanie. Potvrdenim sa predmetny
objekt vymaze.

Do ostatnych PPP sa nevkladaju Ziadne prilohy. Priznak nahratia priloh ZONFP ostdva nastaveny na
,Nie“. Systém ITMS2014+ vykonda nerestriktivnu kontrolu na nahratie dokumentov k danym PPP,
pricom ich nenahratie je zobrazované prostrednictvom chybového hlasenia. Chybové hlasenie modrej
farby znamen4, e ide o informativne hlasenie a nebude mat negativny vplyv na odoslanie ZONFP.

Vsetky nahrané (vloZzené) subory/dokumenty su zéroven uloZené aj v podevidencii [Sprava subjektu] v

> P8 Spréva subje

evidencii “""" [Sprava subjektu a oséb] v zaloZke <Dokumenty>.

Ziadost o NFP » nazov ZoNFP » Podmienky poskytnutia prispevku » Nazov pozadovanej prilohy

V pripade PPP, kde je uvedeny typ poZadovanej prilohy ,Bez osobitnej prilohy” Vam odporic¢ame
vytvorenie nového prazdneho dokumentu v fubovolnom textovom editore (napr. Microsoft Word,
LibreOffice Writer) pod nazvom: Bez osobitnej prilohy. (doc/odt), ktory sa nasledne vlozi do prislusnych
jednotlivych PPP. Viozenie predmetného sdboru sa vykondva pomocou tlatidla + Fridst dokument

{+Pridat dokument}, ktory sa nachadza nad zoznamom jednotlivych PPP v hornej ¢asti sekcie. Nahratie
dokumentu je sprevadzané 2-krokovym sprievodcom, pricom v poslednom kroku sa priradzuju vsetky
PPP, v ktorych je uvedeny typ pozadovanej prilohy , Bez osobitnej prilohy“. V prvom kroku pri nahrati

dokumentu je potrebné vybrat Typ dokumentu ako: ,Bez osobitnej prilohy”. (Obrazok 3.25)
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Nahratie dokumentu

1. Nahratie
dokumentu

NAHRATIE DOKUMENTU
Typ dokumentu .

Bez osobitnej prilohy

PriloZ sdbory 5

vyberte subory

Obrazok 3.25 — Priklad vytvorenia 1. kroku pre nahratie siboru do PPP

PRILOHY POD PODMIENKOU POSKYTNUTIA PRISPEVKU

Nazov poZadovanej prilohy / Nazov dokumentu Typ poZadovanej prilohy PredloZenie poZadovanej prilohy Nahrata priloha Format dokumentu Platnost

v [l Bez osobitnej prilohy Bez osobitnej prilohy spolu s0 ZONFP Ano

B Bez osobitne] prilohy docx Microsoft Word (.docx)

Obréazok 3.26 — Priklad vytvoreného suboru pod PPP

Nasadenim verzie 12.3. ITMS2014+ pribudla v sekcii nova poloZka: , Vyjadrenie Ziadatela“, ktora
ponuka tri preddefinované moznosti vyjadrenia ako ,Splnené/Nesplnené/Netyka sa“. Tieto vyjadrenia
sa vztahuju na splnenie PPP a nie na nahratie priloh pod PPP, preto pri vyplfiovani uvadzajte skutoény
stav splnenia/nesplnenia alebo irelevancie jednotlivych PPP.

3.5. Vyplnenie ZoNFP v sekcii Doplfiujtce informacie

Specifické polia (Obrazok 3.27) st dopliiujice informécie vo formuldri ZoNFP, ktorych forma a obsah
je presne stanovend vo vyzve. Specifické polia mé7u mat charakter povinného vyplnenia polozky, ktory
je reprezentovany bodkou za ndzvom Specifického pola. Typ pola je vo vacsine pripadov bud vyber
jednej hodnoty z definovanych hodnét, alebo viacnasobny vyber z definovanych hodnét.

Kliknutim na

{Ceruzka} sa zobrazi nové okno s moznostou vyplnenia jednotlivych poloZiek.
Kliknutim na odkaz Popis pola, sa zobrazi nové okno s uvedenim nazvu a popisu pola, kde je stru¢ne

popisany text ohladom sp6sobu spravneho vyplnenia Specifického pola.
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+ Dopliujlce informécie [16]
16. Specifické polia
16.1 - Sulad s doménami inteligentnej Specializacie RIS3

4

Priradenie primarnej domény Popis pola
inteligentnej Specializacie RIS3: «

Priradenie sekundarnej domény Popis pola
inteligentnej Specializacie RIS3:

16.2 - Salad s aktivitami zo suboru politik RIS3 SK

s

Priradenie aktivity zo stiboru politik Popis pola
RIS3: e

Obrazok 3.27 — Specifické polia
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4. PredloZenie ZoNFP

Ziadatel predklada formuldr ZoNFP a vietky povinné prilohy ZoNFP elektronicky prostrednictvom
ITMS2014+ a zaroveri predklada formular ZoNFP:

R/

%+ v listinnej podobe na dorucovaciu adresu VA uvedenu vo vyzve alebo
«»+ prostrednictvom elektronickej schranky odoslanim do elektronickej schranky VA.

Ziadatel predkladda formular ZoNFP a vietky povinné prilohy ZoNFP iba raz (original s prilohami). Pod
pojmom PredloZenie priloh ZoNFP elektronicky sa rozumie ich vloZenie do ITMS2014+.

Upozorfiujeme Vas, 7e v pripade ZoNFP predlozenej ziadatelom niekolkondsobne v elektronickej
forme (napr. ZoNFP s rovnakym obsahom predlozena cez ITMS2014+ dva, resp. viac krat), VA
zaregistruje v ITMS2014+ iba ti ZoNFP, ktord bola zarover predlozend aj v listinnej podobe, resp.
cez elektronickd schranku a spifia ostatné podmienky predloZenia ZoNFP.

Pri tej ZoNFP, ktora bola predloZena iba v elektronickej podobe prostrednictvom ITMS2014+ (a
nebola predlozend zaroven aj v listinnej podobe alebo cez elektronickd schranku VA najneskor
v posledny den uzavierky vyzvy, resp. od datumu uzavierky prislusného hodnotiaceho kola, nie
je mozné konstatovat splnenie podmienky doruéenia ZoNFP v uréenej forme, VA zastavi konanie
o ZoNFP vydanim ,,Rozhodnutia o zastaveni konania o ZoNFP“ v ramci posledného kola vyzvy.

V pripade ZoNFP (s rovnakym obsahom), ktoré su Ziadatelom doruéené niekolkonasobne v
listinnej podobe alebo cez elektronickd schranku, VA zaregistruje v ITMS2014+ iba ti ZoNFP,
ktord bola zaroven podanad v elektronickej forme prostrednictvom verejnej ¢asti ITMS2014+.

Pri tej ZONFP, ktord bola predlozend iba v listinnej podobe, resp. cez elektronickt schranku VA a
nebola zaroven predlozend prostrednictvom ITMS2014+ najneskor v posledny den uzavierky
vyzvy, resp. od datumu uzavierky prislusného hodnotiaceho kola, nie je moZné konstatovat
splnenie podmienky dorucenia ZoNFP v uréenej forme, VA zastavi konanie o ZoNFP vydanim
,Rozhodnutia o zastaveni konania o ZoNFP“.

V pripade, ak Ziadatel predloZil ZoNFP (v akejkolvek forme), ktort povaZuje za nespravnu, resp.
ju z akéhokolvek dévodu chce vziat spat, mdze poZiadat VA o spatvzatie ZONFP. O spatvzatie
ZoNFP mobze 7iadatel poZiadat kedykolvek pocas konania o ZoNFP, t.j. do rozhodnutia o ZoNFP.

Aplikaciou vy$sie uvedenych pravidiel nie je dotknuté pravo Ziadatela vziat ZoNFP spit a v
termine do uzavierky vyzvy predloZit novi ZoNFP (s rovhakym obsahom).

Pokial v ZoNFP nie st vyplnené vietky povinné polia, alebo systém identifikuje chyby v Ziadosti, tak
ZoNFP nie je mozné odoslat, pokial sa chyby neodstrania.
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4.1. Predlozenie ZoNFP cez ITMS2014+

Ziadatel predklada formuldr ZoNFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a zasiela v listinnej
podobe.

Ziadatel predkladd prilohy ZoNFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+.

Kliknutim na ©@ odeslat {Odoslat} sa spusti dvojkrokovy sprievodca pre vyber odoslania. V prvom kroku
v polozke «Spdsob odoslania» sa kliknutim oznaci moznost «Odoslat listinne» a vyber sa potvrdi
kliknutim na | oes | {Dalej} (Obrazok 4.1). Vdruhom kroku sa zobrazi sumarizicia listinného
odoslania. ITMS2014+ tymto krokom vygeneroval elektronicky formuldr ZoNFP vo forméate .PDF, ktory
sa moze stiahnut (ulozit) na lokalny disk z polozky «Dokument pre tla¢». Kliknutim na [ ootons_|
{DokonCit} sa Ziadost odoslala na spracovanie do neverejnej ¢asti ITMS2014+. Po odoslani sa ZoNFP
stane needitovatelnd, t.j. neda sa upravovat. Vygenerovany formular ZoNFP je zarover dostupny
v detaile ZoNFP v hornej liste zoznamu = "7 ““"="" {ppF dokument}.

Vyber odoslania

1. Vyber

VYBER ODOSLANIA

Odoslat elektronicky

sle prostrednictvom UPVS do elektronickej schranky a nie je ho potrebné zasielat

& Odoslat listinne

Dokument je potrebné odoslaf postou na adresu adresata spravy.

Obrazok 4.1 — Sprievodca pre vyber odoslania

Po elektronickom odoslani formuldra ZoNFP a povinnych priloh ZoNFP prostrednictvom ITMS2014+,
sa vytla¢i pisomna forma vyplneného formulara ZoNFP. Vytlatenti ZoNFP podpisanu $tatutarnym
orgdnom Ziadatela, resp. splnomocnenou osobou a opatrenu peciatkou (v pripade, Ze Ziadatel ma
povinnost pouZivat peciatku) spolu so vietkymi poZadovanymi prilohami ZoNFP sa nésledne predloi
na adresu uvedenu v prislusnom vyzve.

4.2. Predlozenie ZoNFP cez elektronicku schranku

Ziadatel predkladd formuldar ZoNFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+ a zasiela elektronicky
prostrednictvom elektronickej schranky v ITMS2014+.

Ziadatel predkladd prilohy ZoNFP elektronicky prostrednictvom ITMS2014+.

V ITMS2014+ bola spustena funkcionalita umozriujica ziadatelom elektronicky predkladat formulare
podpisané elektronickym podpisom bez nutnosti opustenia systému ITMS2014+. Tato funkcionalita je
aktudlne dostupna pre pripad predkladania Ziadosti o nendvratny finanény prispevok. Tato

funkcionalita bude priebeZne rozsirovana aj na dalsSie formulare generované priamo v ramci verejnej
Casti ITMS2014+, ktoré Ziadatel/prijimatel predklada.

Elektronické predloZenie samotného formularu pozostava z nasledovnych krokov:
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O/
.0

-,

vypracovanie prislu§ného formularu ZoNFP v ITMS2014+;

prihldsenie sa do ITMS2014+ prostrednictvom UPVS;

vyber moznosti predlozenia elektronicky;

systém ITMS2014+ automaticky vygeneruje vsetko potrebné pre zrealizovanie elektronického

predloZenia v rdmci ITMS2014+: elektronicku spravu aj samotny predkladany formular;

% podpis vygenerovanej elektronickej spravy a jej prilohy, ktoru tvori prislugny formuldr ZoNFP
vygenerovany systémom ITMS2014+;

++ odoslanie na neverejnu ¢ast ITMS2014+.

3

¢

7
0.0

3

¢

Elektronické predloZenie vratane prilohy je doru¢ované do elektronickej schranky prislusného organu
implementacie fondov t.j. do VA. Toto isté podanie sa uloZi do elektronickej schranky (odoslané spréavy)
subjektu, v mene ktorého bolo toto podanie v ITMS2014+ vykonané. Rovnako mu bude dorucena aj
elektronicka dorucenka.

Spustenim novej funkcionality nie je dotknutd moznost podania ZoNFP v listinnej podobe. Teda ZoNFP
modze byt podana elektronicky (prostrednictvom elektronickej schranky) alebo listinne (odoslanim cez
postu/kuriéra/osobne).

Vypracovat ZoNFP moze uzivatel s pristupom do verejnej ¢asti ITMS2014+. Avéak samotné podanie
prostrednictvom elektronickej schranky méZe len $tatutdr. Statutar vak moze splnomocnit indi osobu
na spravu elektronickej schranky, priom splnomocnend osoba musi disponovat obdianskym
preukazom s ¢ipom a bezpecnostnym osobnym kédom (BOK). Splnomocnit ju mdze formou listiny
(plnomocenstvo) alebo elektronicky. Rovnako moZe nastavit aj opravnenia, o vsetko modze
splnomocnenad osoba s elektronickou schrankou robit. V nasledujucej casti je uvedeny popis
predlozenia ZoNFP prostrednictvom elektronickej schranky pre pripad, kedy ZoNFP podpisuje jedna
osoba (Statutar alebo opravnend osoba). V pripade podpisu viacerych Statutarov treba podpis vykonat
priamo na UPVS. Podpis viacerych $tatutarov prostrednictvom funkcionality v ITMS2014+ nie je zatial
mozny.

V pripade podpisu viacerymi osobami, Vam odporicame splnomocnit opravnenu osobu a

potvrdené ,,Plnomocenstvo” nahrat (vlozit) do ITMS2014+.

Pre odoslanie elektronického formuldra ZoNFP z ITMS2014+ je potrebné byt prihldseny
prostrednictvom elD klienta cez UPVS. Prihlasenie sa do ITMS2014+ prostrednictvom UPVS sa vykona
na uvodnej prihlasovacej stranke ITMS2014+ (Obrazok 4.2). Podmienky na vytvorenie pristupu do
UPVS su popisané v kapitole 2.2. Cez zoznam ZoNFP v evidencii o [Ziadosti o nendvratny
finan&ny prispevok] sa vsttpi do detailu ZoNFP, ktora je predmetom odoslania. Kliknutim na @ odeslat
{Odoslat} sa spusti dvojkrokovy sprievodca pre vyber odoslania. V prvom kroku v polozke «Spdsob
odoslania» sa kliknutim ozna¢i moznost «Odoslat elektronicky» avyber sa potvrdi kliknutim na
N {Dalej} (Obrazok 4.3). V druhom kroku sa zobrazi sumarizacia elektronického odoslania.
Okrem uvedenych informacii ohladom podania (adresat, odosielatel, predmet spravy) je moznost
doplnit text v polozke «Sprievodny text». V spodnej Casti sU vygenerované dva objekty:

¢ Elektronicka sprava — je to premietnutie obrazovky, ktora je aktualne viditelnd do
formularovej podoby;
% Priloha — je to elektronicky formuldr vypracovanej ZoNFP vo formate .PDF.
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Oba objekty je potrebné podpisat. Zatial je tam Cervena ikonka indikujlica, Ze nie su podpisané.
(Obrazok 4.4)
Prihlasenie

Poutivatel bol dspedne odhlaseny.

Zabudli ste heslo?
Zablokované konto?

Prihlasit sa cez Slovensko sk

'.vl')lmdny portdl vereine| sprivy

Zaregistrujte sa (Ziadost o aktivaciu konta)

Obrézok 4.2 — Prihlasenie sa do ITMS2014+ cez UPVS

Vyber odoslania

2. Elektronické

1. Vyber adosiania
odoslanie

VYBER ODOSLANIA
Elektronicka evidencia Vasej zladosti o nendvratny finanény prispevok {ZoNFP) bola odasiana na elektronickeé spracovanie pristusnému
nasledujucich krokoch vyberte spésob dorudenia podpisanej ZONFP. ZoNFP bez formalneho doruéenia nebude spracovand.

Sposob odosiania ® Odoslal elektronicky
Dokument sa odosle prostrednictvom UPVS do elektronicke| schranky a nie je ho potrebné zasielat

listinne postou.

) Odoslaf listinne
Dokument je potrebné odoslaf postou na adresu adresata spravy.

Obrazok 4.3 — Sprievodca pre vyber odoslania
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Vyber odoslania
1. ¥yter odoviana 2. Bleatroncke
ELEXTRONICKE ODOSLANIE
ADRESAT SPRAVY (RO/SO)
ne mwea/Mag Mimgterstes pidotospoderntve @ rozvose vidieds SR
Dotrovidonn 12 81256 Bratilevs - mestsbi Cast Stare Mesto
003356621
ODOSIELATEL SPRAVY (ZIADATEL)
SVERI 1283

Saratovekd 1. £4102 Bravadeve - mestoid Cast Ditesvha

0

IDENTIFIKACIA PREDMETU SPRAVY
NFPIO2020N262

Imejravany regionding cpsratny sragram

Formular elektronickey spravy

m s

Ziadost o NFP & NFP302020N262 E
i vy 22 swvigist e Lapiore

Obréazok 4.4 — Nepodpisané dokumenty pri elektronickom podani

Kliknutim na {Podpisat} sa zobrazi modalne okno na podpisanie objektu (Obrazok 4.5). V okne
sa vizualizuje obsah, tzn., Ze Ziadatel vidi, Co podpisuje. Kliknutim na {Podpisat} sa spusti
samotny proces podpisu dokumentu, nasledne sa vyberie certifikat, ktorym sa chce podpisat a
nakoniec sa zada PIN kdd pre podpis. Stavovy riadok zobrazuje vysledok podpisu «Dokument bol
podpisany» a nakoniec je potrebné podpisanie potvrdit.

( T 3
7 DSigner/XAdES .NET [P 7 DSigner/XAdES NET = &
1) Dokument nie je podpisany | ) X A « L) Dokument bol podpisany | o] 2] X A “

Pozor! Do ZEP 3 23hmueé vietky 20brazované ditové obyekty (dokumenty) a parametre elekironického podpisu Pozor! Do ZEP 30 zahmusé vieticy 20brazovanté ditowé objekty (dokumenty) a parametre eleidronického podpisy
Vihiadom k tomu. Je wytvorenim ZEP poulivatel’ vyjadnie svoj sihias & obsahom jadnotivich dokumentov, je v jsho Vehladom K tomy hmmnﬂﬂwnlWlm%nsmmwﬁ\MV j&visho
28uyme. sby 33 déldadne obaznami s obsahom vietkych zobrazenych datovych objekdov. 2hume. aby 33 dikdadne obo visthych ych objerdov

Speciskovand po. | Soeadmvmépo ]

Specishzovand podane v rémei implementdcie ESIF - agenda ITMS2014+ & podarne v Hamer ESIF - agenda [TMS2014+

~ ~
ITMS ITMS
Predmet: Ziadost' o NFP ¢&. Predmet: Ziadost' o NFP &.
NFP302020N262 - elektronické NFP302020N262 - elektronické
podanie podanie

Adcoust spctvy:
i

< Dovantove 2 81566 Grurwieve - meaton fea v

Xemd ddta Verifikalné dita Xl ddta Verifikalné ditz

3 Srrwens - ez text v

F Ston 0K
== ) [ o | s |

Obrazok 4.5 — Okno pre podpisanie dokumentu
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Podpisanie je vizualne odlisené zelenou ikonou (Obrazok 4.6). Taky isty spdsob je potrebny vykonat aj
pre prilohu t.j. je potrebné podpisat aj formuldr ZONFP. Po podpisani obidvoch objektov, sa méze
pristupit k odoslaniu. Kliknutim na [ ootonst | {Dokon¢it} sa ziadost odosle na spracovanie do
neverejnej Casti ITMS2014+ a zaroven prebehne elektronicka komunikacia. Vysledkom elektronickej
komunikdcie je dorucenie elektronického podania do elektronickej schranky VA. Dorucené je samotné
elektronické podanie (elektronicka sprava s prilohou — to ¢o bolo v ITMS2014+ podpisané), vysledok
overenia podpisov a képia dorucenky. Zaroven sa do elektronickej schranky Ziadatela uloZi toto
elektronické podanie, ktoré sa nachadza medzi odoslanymi spravami (Obrazok 4.7).

Formalar elektronickes soravy fz*u dr alektronickey spravy

Dadost o NFP & NFP302020N262 Ziados! o NFP & NFP302020N202

P e . . a
E o aldie

Obrazok 4.6 — Stav podpisania formulara (vlavo) a obidvoch objektov (vpravo)

slovensko sk Pomoc  Kontaki  English | Prepni i STARD VERZIU.
- s IVS 83112634
Odhlasit
Elektronicka schranka v zastdpeni Pankrac Blazeny (Prepnat schranku) e
™ @ Vic - Vyhladat v spravach Q Vyhradar
Prijaté w
Odostans. 5 Prijimater Predmet Db odoak
Rozpracované [ = VS 83112458 Ziadost o NFP &. NFP302020N262 ¥ 1.1 2015]

Obrazok 4.7 — Elektronicka schranka Ziadatela — priecinok odoslané spravy

Nakoniec je do elektronickej schranky Ziadatela dorucena informdcia o prijati spravy a nasledne aj
elektronicka dorucenka (Obrazok 4.8).

slovensko sk Pomoc  Konlaki  English  Prepeié ra STARG VERZI.

2 " VS 83112634
Odhl, 3
Elektronicka schranka v zastupeni Pankrac Blazeny (Prepndt schranku) AR

- =~ @ Vi~ Whladat v sprévach Q Vyhradat

Odoslané 2 Odosielatel’ Predmet Datum «
Rozpracované = VS 83112458 Doruéenka k Ziadost o NFP &. NFP302020N262 19.1.2018

= Urad viady Slovenskej republiky - UPVS Informacia o prijati spravy na spracovanie na UPVS 19.1.2018

Dridat nriafinnk = VR R142488 Nanitanka k Ziadnet n NEP & NEPANINIONIA 18 1 on1n

Obrazok 4.8 — Elektronicka schranka Ziadatela — priecinok prijaté spravy
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5. Zoznam uzitocnych odkazov

Usmernenie CKO ¢. 1 k postupu administracie Ziadosti o nenavratny financny prispevok cez
ITMS2014+:
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/92 usmernenie-k-postupu-administracie-ziadosti-o-
nenavratny-financny-prispevok-cez-itms2014+.zip

Usmernenie CKO ¢. 2 - Zavazné podmienky pouzivania verejnej Casti ITMS2014+:
http://www.partnerskadohoda.gov.sk/data/files/1748 usmernenie-cko-c-2-verzia-3.zip

UZitocné linky:
http://www.vyskumnaagentura.sk/sk/o-nas/uzitocne-linky

Webové sidlo ITMS2014+:
https://www.itms2014.sk

Registracia do systému ITMS2014+ a Ziadost o aktivaciu konta:
https://www.itms2014.sk/zoak

Prihldsenie sa do systému ITMS2014+:
https://www.itms2014.sk/login

Prirucka k rozpoctu projektu v aplikacii ISVA
https://isva.vyskumnaagentura.sk/prirucka k rozpoctu projektu.pdf

ITMS2014+ e-learning:
https://Ims.itms2014.sk/login/index.php

Ustredny portal verejnej spravy:
https://www.slovensko.sk

Aplikacia elD klient a ovladace na stiahnutie:
https://www.slovensko.sk/sk/na-stiahnutie

NajcastejSie otazky a odpovede:
https://www.slovensko.sk/sk/faq/fag-eschranka

Navody:
https://www.slovensko.sk/sk/navody

Operacny program Vyskum a inovacie:
https://www.opvai.sk

DataCentrum:
http://www.datacentrum.sk/

Vyskumna agentura:
http://www.vyskumnaagentura.sk/sk/

Narodna agentura pre sietové a elektronické sluzby:
https://www.nases.gov.sk

Urad vlady SR:
http://www.vlada.gov.sk/

CKO:
http://www.partnerskadohoda.gov.sk
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