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1. VsSeobecné informacie

1.1. Ciel prirucky

Prirucka k rozpoctu projektu (dalej aj ,,Prirucka®) je vytvorena pre Ziadatelov o nenavratny financny
prispevok (dalej len ,Ziadatel“), ktori pristupuji k online aplikacii Informaény systém Vyskumnej
agentury (dalej len ,ISVA” alebo ,systém®), prostrednictvom ktorej budi mdoct vyuzivat nasledovné
funkcionality.

1. Rozpoécet projektu, ktorého vystup bude tvorit prilohu formuldru Ziadosti o nenavratny
finan¢ny prispevok (dalej len ,,ZoNFP“) &. 1.01b Rozpocet projektu.

Online aplikacia je dostupna na adrese: https://isva.vyskumnaagentura.sk

1.2. Platnost a ucinnost prirucky

Prirucka je otvorenym dokumentom, v ktorom si Vyskumna agentura (dalej len ,,VA“) vyhradzuje pravo
upravovat a aktualizovat znenie prirucky. Prva verzia prirucky nadobuida platnost driom jej schvélenia
a uéinnost driom jej zverejnenia na webovom sidle www.opvai.sk.

VA mdze rozhodnut o aktualizacii priru¢ky vydanim novej celoéiselnej verzie.

1.3. Zoznam skratiek a navigacnych znakov

cov Celkové opravnené vydavky

ISVA, systém Informacny systém Vyskumnej agentury

ITMS2014+ IT monitorovaci systém pre programové obdobie 2014 — 2020
NFP Nenavratny financny prispevok

OP Vval Operacny program Vyskum a inovacie

Prirucka Prirucka k rozpoctu projektu

VA Vyskumna agentura

Ziadatel Ziadatel o nenavratny finanény prispevok

ZoNFP Ziadost o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku
SFRP Sp6sob financovania rozpoctovej polozky
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2. Navod k pouzivaniu aplikacie a tvorby rozpoctu

2.1. Zakladny postup pre pouzivatelov Ziadatela

Registrdcia pouZivatela

Prihldsenie pouzivatela
Aktivacia rozpoctu projektu
Pridanie a kontrola subjektov

Nastavenie Partnerov projektu

Nastavenie Aktivit projektu

Pridanie subjektu k aktivite projektu

Evidencia rozpoctovych poloziek projektu

W oo N R WNE

Odoslanie rozpoctu
10. Tlac rozpoctu projektu a jeho priloh
11. Evidencia podkladov do ITMS2014+

2.1.1. Registracia pouzivatela

Ziadatel, ktory bude vypifiat rozpoéet sa musi najskér zaregistrovat do ISVA. Na registraénej stranke
vyplni vSetky povinné polia a klikne na tlacidlo Registracia nového pouzZivatela.

Identifikator ITMS - jedinecny bezvyznamovy identifikator osoby v IT monitorovacom systéme (dalej
len ,ITMS2014+“). Pouzivatel, ktory ma vyplfiat rozpocet musi byt tie? registrovany v systéme
ITMS2014+. Do koldnky Identifikdtor ITMS bude potrebné vyplnit jedinecny bezvyznamovy
identifikdtor osoby v systéme ITMS2014+. Na zaklade tohoto Udaju bude pracovnik Ziadatela
autentifikovany, i je opravneny podavat rozpodet za dany subjekt, v ktorom bude priradeny.

Meno - meno pouzivatela, musi byt identické so zaznamom v ITMS2014+
Priezvisko - priezvisko pouZivatela, musi byt identické so zaznamom v ITMS2014+

Emailovd adresa - emailova adresa pouzivatela, bude zaroven aj prihlasovacim menom, musi byt
identické so zaznamom v ITMS2014+, jedinecny identifikator

Heslo - musi obsahovat minimalne 8 znakov, jedno velké pismeno, ¢islo a Specidlny znak.
Potvrdenie hesla - je potrebné zadat rovnaké heslo pre kontrolu.

1€O subjektu - 1CO subjektu pod ktorym ma zaujem pouZivatel/zadavat rozpoéet. Musi byt identické
so zaznamom v ITMS2014+, jedineény identifikator

Ndzov subjektu - Nazov subjektu
Kategoria subjektu - Zaradenie do kategorie subjektu
V pripade, Ze subjekt nie je eSte v databaze, tak pocas registracie sa zapiSe podla zadanych udajov.

V pripade, ak sa subjekt v databaze nachddza, overi sa na zaklade ICO subjektu a dany pouZivatel bude
priradeny k danému subjektu.
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Registracia pouzivatela
Osobné udaje

Identifik&tor *
itms

*
Meno

Priezvisko *

Prihlasovacie udaje

Emailova *
adresa

Heslo *

Potvrdenie
hesla

Registracia subjektu

IC0 subjektu*

Mazov *
subjektu

Kategdria * | Vyberte kategoriu subjekty

subjektu

Viskwimng agentira je opravnend ziskaval & spracuvat osobne ddaje v rozrsahu mena, priezvisko a e-mail bez udelenia osobitreho

suhlasuy, na zakiade zakona & 2922014 Z. z. o prispevku poskytovanom = eurdpskych Strukturalnych a investicnych fondov a o zmene

dopineni nisktonych z3kanow v zneni neskorsich predpizav, a to na udely newyhnutng na pinenie tioh podfa tohte z3kona.

Po vyplneni vietkych udajov a kliknuti na tladidlo Registrovat, bude pouZivatel presmerovany na
potvrdzujlcu stranku o Uspesnej registracii. V pripade, Ze niektoré udaje neboli vyplnené spravne,

pouzivatel bude o tom informovany systémovymi hlaskami.

Systém po zaznamenani registracie vygeneruje a zasle na uvedeny email aj potvrdzujicu spravu

0 Uspesnej registracii.
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Priru¢ka k rozpoctu projektu

Zo strany VA sa uskuto¢ni validacia pouzivatela, ¢i je opravneny vystupovat a zadavat Udaje do online
aplikacie. Po overeni ziadatela pracovnikom VA, bude Ziadatelovi zaslany potvrdzujici email s vyzvanim
na prihldsenie sa do systému.

2.1.2. Prihlasenie pouzivatela

Po Uspesnej registracii sa moze pouzivatel prihlasit do online aplikacie cez prihlasovaciu stranku. Je
potrebné zadat spravne prihlasovacie meno (email adresu) a prihlasovacie heslo. Po zadani spravnych
udajov, klikne pouZivatel na tlacidlo Prihlasit a nasledne bude pouZivatel presmerovany na uvitaciu
stranku.

A//\ VYSKUMNA
AGENTURA

Prinlasenie

Pamatat si ma
Zabudli ste svoje heslo? Hegisiracla noveno

V pripade, Ze by pouzivatel zabudol svoje heslo, je mozné si ho obnovit prostrednictvom Zabudli ste
svoje heslo?, kde pouzivatel zada svoju email adresu, na ktord mu bude zaslany link, prostrednictvom
ktorého si heslo obnovi.

2.1.3. Aktivacia rozpoctu projektu

Po prihldseni pouZivatel vstipi do ¢asti Rozpoéty, kde bude mat moznost si Aktivovat rozpocet.
Kliknutim na tladidlo Aktivovat rozpoéet sa dostane na stranku, kde kliknutim na Vyberte vyzvu, si
vyberie vyzvu, pre ktord ma zaujem rozpocet vypracovat, v rdmci ktorej bude predkladat ZoNFP.
Po vybere stlaéi tla¢idlo Dalsi krok.
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Aktivacia rozpoctu

Zakladné informacie k nastaveniu rozpoctu

Prave ste spustili aktivaciu, nastavenie rozpoctu pre Vami vybranu vyzvu. Kazdy rozpocet je viazany na konkrétnu vyzvu, a preto v prvom kroku je potrebné si vybrat zo
zoznamu dostupnych vyziev ti vyzvu, pre ktort budete rozpocet aktivovat a nasledne nastavovat. Pre kaZdé nastavenie rozpoctu je potrebné vyplnit a zadefinovat konkrétne
udaje, aby rozpotet fungoval spravne. Prehlad nasledujicich krokov pre nastavenie rozpoctu:

1. Wher vyzvy

2. Nastavenie projektu

3. Nastavenie subjektov

4. Nastavenie aktivit a priradenie subjektov k aktivitam

5. Ukongenie nastavenia rozpoctu

6. Vstup do detailu rozpoétu, pre zadavanie rozpoctovych poloZiek

Vyberte vyzvu

Aktudlne vyhlasené vyzvy Vyskumnej agentury, pre ktoré je moZné aktivovat a nasledne editovat rozpocet.

Vyberte vyzvu * -

« Dalii krok

V druhom kroku si ¥iadatel zada totozny Kéd ZoNFP, ktory ziskal v ITMS2014+ pri aktivacii ZoNFP.
Nasledne vyplni svoj Nazov projektu. V pripade, Ze je povolend moznost v ramci Vlyzvy pre Ziadatela
vybrat si, ¢i bude aplikovat Efektivnu spolupracu, bude mat moznost vybrat si z moznosti Ano alebo
Nie. V pripade, Ze bude Efektivna spolupraca v ramci vyzvy povinna, tdto moznost sa zobrazovat
nebude.

Nastavenie rozpoctu pre vyzvu OPVal-VA/DP/2018/2.1.1-05

Kéd ZoNFP z ITMS2014+

V ITMS2014+ si najskér vygenerujete Ziadost o nenavratny finanény prispevok a nasledne do editovatelného riadka zadajte vygenerovany kad ZoNFP.

Kéd ZoNFP * NFP123456A777

Nazov projektu

Vypliite nazov Vasho projektu, ktory je totoZny s ITMS2014+

Nazov projektu * Nazov vyskumno-vyvojového projektu

Ak je v ramci vyzvy povolené, nie povinné, aplikovat Efektivnu spolupracu vyberiete si z moznosti Ano alebo Nie podla Va3ho planovaného rozpoctu.

Efektivna spolupraca® [®) Ano Nie

+ UloZit rozpocet

Po vyplneni pouzZivatel klikne na tlacidlo UloZit rozpoéet a nasledne bude presmerovany na Zoznam
rozpoctov, kde mu pribudne rozpocet, ktory si aktivoval.

2.1.4. Pridanie a kontrola subjektov

PouZivatel vstupi do Casti Subjekty, v ktorej sa nachddza zoznam subjektov. V danom zozname si
vyhlada Ziadatel subjekty, ktoré maja byt Partnermi projektu. Pokial sa dané subjekty v databaze
nenachadzaju, je potrebné subjekty pridat. Ziadatel by si mal pri subjektoch overit, &i je dany subjekt
priradeny do spravnej Kategorie subjektov. Pokial by nebol subjekt zaradeny spravne, je potrebné
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kontaktovat VA, aby bola kategdria upravend. Za zaradenie do spravnych kategdrii si zodpovedni
Ziadatelia, ktorisu opravneni konat za dany subjekt.

V pripade, Ze sa dany subjekt v databaze nenachadza, ma Ziadatel moZnost dany subjekt pridat cez
tla¢idlo Pridat novy subjekt. Po kliknuti na toto tladidlo sa zobrazi stranka, kde pouZivatel musi pre
pridanie nového subjektu vyplnit nasledujidce povinné polia.

I1CO subjektu - pouzivatel zada spravne ICO subjektu, odporti¢ame Eerpat z ITMS2014+, pripadne overit
v ramci orsr.sk

Ndzov subjektu - pouzivatel zada spravny nazov subjektu, odporicame Cerpat z ITMS2014+, pripadne
overit v rdmci orsr.sk

Kategoria subjektu - pouzivatel vyberie z predvolenych moznosti a priradi jednu moznost danému
subjektu.

Po vyplneni povinnych poli pouZivatel klikne na tladidlo UloZit.

Rovnakym spOdsobom pouzivatel pokracuje pokial chce priradit viacero subjektov do centralnej
databazy ISVA.

2.1.5. Nastavenie Partnerov projektu

Dal$im krokom, je nastavenie partnerov projektu. Do nastavenia sa dostane pouzivatel cez tlacidlo
Nastavenie v Zozname rozpoctov a pri danom rozpocte. V zozname subjektov uz bude mat pridany
svoj vlastny subjekt, za ktory vystupuje a za ktory pripravuje rozpocet. Dany subjekt vystupuje ako
Ziadatel.

Cez tla¢idlo Pridat partnera, pouZivatel méze vybrat z centralnej databazy subjekt ktory chce pridat
do rozpoctu/projektu. V pripade, Ze v centralnej databaze dany subjekt nie je, pouZivatel ma moznost
subjekt pridat do centralnej databazy cez Subjekty (popisané v samostatnej Casti).

Pridanie partnerov do projektu

Vijber partnerov * [ 43242388 - TEST - Ostatné subjekty verejnej spravy 34523456 - TEST - Mimovladna / Neziskova organizacia ]

Na stranke Pridat partnerov do projektu ma moznost pouzivatel vyhladat a pridat konkrétny subjekt.
Vyhladévanie je na zaklade Nazvu subjektu. Priddvat je mozné aj viacero subjektov naraz. Po zadani
subjektov pouZivatel klikne na tladidlo UloZit a bude presmerovany spat na Zoznam partnerov
pre projekt, kde bude vidiet zoznam subjektov ktoré si pridal.
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Nastavenie subjektov Nastavenie akfivit

Zoznam subjektov pre projektNazov vyskumno-vyvojového projektu

[alo] Nazov Typ subjektu Kéd Katego6ria subjektu

12345678 Manuaél online aplikécie s.r.o. Ziadate 0 Maly podnik a mikro podnik

32424324 TEST - Organizacia Statnej spravy Partner 1 Organizacia Statnej spravy
23432543 TEST - Mal§f padnik a mikro podnik Partner 2 Maly podnik a mikro podnik
13152342 TEST - Stredny padnik Partner 3 Stredny podnik

2.1.6. Nastavenie Aktivit projektu

Do nastavenia sa dostane pouZivatel cez tlacidlo Nastavenie v Zozname rozpoctov a pri danom
rozpocte. Najskor sa nacita Nastavenie subjektov a bude potrebné sa prekliknut na zaloZzku Nastavenie
aktivit.

Oznadi, ¢i sa jedna o Hlavnu aktivitu alebo Podpornu aktivitu. Podpornu aktivitu nie je mozné vytvorit,
pokial nie je vytvorend aspon jedna hlavna aktivita pre prisldchajucu kategériu vyskumu.

Pouzivatel klikne na tlacidlo Pridat aktivitu, kde sa mu otvori formuléar, do ktorého vyplni Nazov
aktivity (zadat len nazov, bez kddu aktivity aj bez kddu intenzity). Systém automaticky generuje kody
aktivit, takze nie je potrebné pisat kody. Systém po priradeni subjektov k aktivite automaticky
do tla¢ového vystupu generuje aj kdd intenzity, takZe nie je potrebné zadavat ani kéd Intenzity do
nazvu.

Vytvorenie novej aktivity

Mazov aktivity * Nazov aktivity na ktorej sa bude pracovat
Kategoria vyskumu:* | Priemyselny vyskum .
Typ alktivity® @ Hlavna aktivita Podparna aktivita

+ Ulozit

Vyberom kategérie vyskumu, do ktorej dand aktivita patri a kliknutim na tla¢idlo UloZit je zaznamenana
aktivita projektu a zobrazi sa zoznam aktivit. Opakovanim tohoto postupu sa priddvaju dalSie aktivity.
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Nastavenie subjektov Nastavenie aktivit

Aktivity viazané na projekt:Nazov vyskumno-vyvojového projektu

=+ Pridaf aktivitu

Nazov aktivity Kod aktivity Kategdria vyskumu Néazov subjektov

Nézowv aktivity na ktorej sa bude pracovat H1 Priemyselny vyskum m ﬂ
Nazow aktivity kde sa bude tvorit wyvoj H2 Nezavishy viskum a wyvoj m ﬁ
Podporné aktivity p1 Priemyselny vyskum m ﬂ

Po pridani vsetkych aktivit je moZzné pristupit k Pridanie subjektov, ktoré budu participovat na danych
aktivitach.

2.1.7. Pridanie subjektu k aktivite projektu

Pre pridanie subjektov do aktivit, je potrebné sa nachadzat v Nastavenie aktivit a mat pridané aktivity.
Nasledne cez tlacidlo Pridanie subjektov, je mozné k vybranej aktivite pridat subjekty, ktoré budu
na danej aktivite participovat. Systém povoluje pridat k aktivite len tie subjekty, ktoré spifiaju
podmienky priradenia ku kategoérii vyskumu. Je mozné vybrat aj viacero subjektov naraz.

Pridanie partnerov do aktivity Nazov aktivity na ktorej sa bude pracovat

Dostupni partneri* | Vyber partnerov

+ Ulozit

Po vybere subjektov je potrebné kliknuit na tlacidlo Ulozit. Nasledne sa zobrazi stranka so zoznamom
aktivit, kde uz budu priradené pri danej aktivite aj konkrétne subjekty.

Nastavenie subjektov Nastavenie aktivit

Aktivity viazané na projekt:Nazov vyskumno-vyvojového projektu

4+ Pridat aktivitu

Kéd
Nazov aktivity aktivity Kategéria viskumu  Nazov subjektov
Nazov aktivity na ktorej sa bude H1 Priemyselny vyskum Pridanie subjektov m
pracovat TEST - Stredny podnik il
Nazov aktivity kde sa bude worit vyvaj H2 Nezévisly vyskum a Pridanie subjektov m
vyvoj i
Podporné aktivity P1 Priemyselny wyskum Pridanie subjektov m
i

Opakovanim daného postupu sa pridaju subjekty aj k ostatnym aktivitam.
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Pre kazdy subjekt sa nasledne priradi prislichajica intenzita (dané intenzity sa nasledne budu pouzivat
pri zadavani rozpoctovych poloZiek), kdd intenzity. BlizSie je mozné si pozriet priradenie kddu intenzity
cez tlacidlo Detail pri vybranej Aktivite.

Priradeni partneri s intenzitami pre aktivituNazov aktivity na ktorej sa bude
pracovat

Subjekt Kéd intenzity Akcle

Manual online aplikacie s.r.o. PV30

1l Odstranit subjekt z aktivity

TEST - Maly podnik ke dnik PV80 = o g 1 ot
L Feah e D (el - I Odstranit subjekt z aktivity

ST - Stredny podnik V75 = " ) w
TEST dny podr [ I Odstranit subjekt z aktivity

Cez tuto stranku je mozZné tiez odstranit subjekt z aktivity.

Po dokonceni nastaveni subjektov, aktivit je mozné sa cez tlacidlo Detail rozpoctu, dostat na stranku,
na ktorej je sumar celého nastavenia rozpoctu, Detail rozpoctu.

Na danej stranke su zobrazené vsetky subjekty, ktoré boli priradené k rozpoctu, tiez je vidiet aktivity
a prehlad nastavenia danych aktivit. Cez tdto stranku je mozné sa este vratit priamo k nastaveniu
subjektov aj aktivit.

V pripade, Ze subjekt nie je priradeny k Ziadnej aktivite, systém nepovoli evidovat rozpo¢tové polozky
pre dany subjekt.

Na tejto stranke sa nachadzaju dalsie akéné tlacidla ako Odoslat rozpoéet do Vyskumnej agentuiry,
Nastavenie vydavkov, Podklad ITMS2014+, Rozpocet projektu, Zoznam rozpoctov.
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Detail rozpoctu

Kod ZoNFP z ITMS2014+ B Ddoslat rozpoet do Viyskumnej agentiiry

NFP123456A777

Nazov projektu - Nazov vyskumno-vyvojového projektu

Efektivna spolupraca -

Subjekty rozpoctu

Typ subjektu Nazov subjektu ([als] cov NFP Flexibilita (15%) Akcie

Fiadater Manusl online aplikicie =.r.a. 12345678 00D€ | OO0DE | O00€
Partner 1 TEST - Orzanizécia Ztdmej sprévy 32424324 DODE | DO0E | 000€
Partrer 2 TEST - Malj padnik  mikro podnik 23432543 000€ | 000€ | 000€
Partrer 3 TEST - Stredny podnik 13152342 000€ | 000€ | 000€ € Rozpottove polaZky

Spolu za projekt 0,00 € 0,00 € 0,00 €
Aktivity rozpoctu
Nazov aktivity Kod aktivity ~ Kategdria vyskumu Priradené subjekty

MNazov aktivity na ktore] sa bude pracovat | H1 Priermyselny wskum

H2 Mezavishy viskum a vivaj

MNazow

Pl Priermyselny wskum

B Rozpotet projektu

Odoslat’ rozpocet do Vyskumnej agentuiry

Akéné tlacidlo sa pouZiva len v pripade, Ze ma pouzivatel cely rozpocet pripraveny a chce ho odoslat
do VA. Pred odoslanim sa systém eSte opyta, ¢i pouzivatel naozaj chce odoslat rozpocet, pretoze
po odoslani uZ nie je mozné v rozpocte robit zmeny a v pripade pochybenia by musel pouZivatel
kontaktovat VA. BliZsie je popisana funkcionalita odoslania rozpoctu v ¢asti Odoslanie rozpoctu.

Rozpoctové polozky

Prostrednictvom tohto akéného tlacidla sa pouZivatel dostane do casti, kde sa eviduju rozpoctové
polozky pre dany subjekt, ktoré su rozdelené na Priame vydavky a Nepriame vydavky. Uvedend
funkcionalita je popisana v Casti Evidencia rozpoctovych poloZiek projektu.

Podklad ITMS2014+
Cez akéné tlacgidlo sa pouZivatel dostane k podkladom, ktoré si potrebné zo strany Ziadatela zadat
do ITMS2014+. Tato funkcionalita je popisana v €asti Evidencia podkladov do ITMS2014+.

Rozpocet projektu

Cez akéné tladidlo Rozpocet projektu sa pouZivatelovi zobrazi prehladny zoznam vsetkych
rozpoctovych poloZiek za cely projekt. BlizSie je uvedend funkcionalita popisana v ¢asti Tlac¢ rozpoctu
projektu a jeho priloh.

Zoznam rozpoctov
Cez akcné tlacidlo sa pouzivatel dostane na zoznam vSetkych rozpoctov, ktoré ma vytvorené.
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2.1.8. Evidencia rozpoctovych poloziek projektu

V pripade, Ze ma pouzivatel nastavené subjekty, aktivity a priradené subjekty k aktivitdm, moze
pristupit k evidencii rozpoctovych polozZiek.

K evidencii pouzivatel pristipi cez akéné tlacidlo Rozpoctové polozky, ktoré sa nachadza v Detail
rozpoctu a pri kazdom subjekte, ktory je priradeny k aspon jednej aktivite.

Po kliknuti na akéné tlacidlo Rozpoétové polozky pouzivatel vstipi do ¢asti, kde bude mat prehlad
vsetkych rozpoétovych poloziek daného subjektu. K dispozicii bude mat zalozky VSetky vydavky,
Priame vydavky, Nepriame vydavky. Pridavat rozpocétové polozky mdze pouzivatel jedine cez zalozky
Priame vydavky a Nepriame vydavky. Zalozka VSetky vydavky slizi ako prehlad vsetkych
rozpoctovych poloziek projektu.

Postup pridavania rozpoctovych poloziek je rovnaky pri priamych aj nepriamych vydavkoch.

Priddvanie rozpoctovych poloZiek je obmedzené len na tie aktivity, ktoré ma dany subjekt priradené.

Vietky vydavky Priame vydavky Nepriame
Opravnané vydavky spolu: 0,00 €
Intenzita pomoci spolu: 0,00 €
Verejné obstaravanie spolu: 0,00 €
Flexibilita (15%) spolu: 0,00 €
CRP% Kod S.V. Nazov Mernd jednotka Podet jednotiek Jednotkova cena Opravnené vydavky NFP  Flexibilita (15%) VO  SFRP

Ziadne zdznamy neboli najdené!

Po kliknuti na zalozku Priame vydavky sa zobrazi aj tla¢idlo Pridat polozku,

Priame vydavky Nepriame avky

+ Pridat polozku Opravnané vydavky spolu: 0,00 €
Intenzita pomoci spolu: 0,00 €
Verejné obstaravanie spolu: 0,00 €
Flexibilita (15%) spolu: 0,00 €
Potet poloZielc0

CRPS Kéd S.V. Nézov  Mernd jednotka Pofet jednotiek Jednotkova cena Opréavnené vydavky NFP  Flexibilita (15%) VO  SFRP

Ziadne zéznamy neboli najdené!

+ Pridat polozku

na ktoré ked' pouzivatel klikne, otvori sa formular pre vyplnenie rozpoctovej polozky.
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Pridanie polozky priamy vydavok

Typ pologky* | Standardnd -

Aktivita *

Mazov poloZky *

Vyberte skupinu * -
widankow

Spisob financovania
rozpoitovej polodky

Vyberte merni *
jednothu

Pofet jednotiek *
Jednotkowa cena *

Opravneny widavok: Mak €

Opravnensg vwdavky
spolu pa finandnej
analyze

Verejné obstardvania
planované, alebo
realizované

Opravnensé vydavky Wyberte skupinu vipdavkos
mimo opravnensgho
tizemia OF (15%
flexibilita)

Komentar k rozpoétove] poloZke *

Formuldr rozpoctovej polozky
Formular rozpoctovej polozky obsahuje viacero poli, ktoré je potrebné vyplnit. NiZsie uvadzame, popis
a vyznam jednotlivych poli. Povinné polia su oznacené *.

Typ polozky - Ziadatel si moZe vybrat z dvoch moznosti, Standardnd a Roz&irend. Beine sa pouZiva
$tandardna rozpoctova polozka. V pripade, 7e Ziadatel potrebuje rozdelit rozpoctovu polozku pre dve
rozne aktivity za dany subjekt, v tom pripade si vybera rozsirend rozpoétovd polozku. Moznost vyberu
Rozsirenej polozky je dostupna len v pripade, Ze Subjekt je priradeny na viacerych aktivitach.

Aktivita - Ziadatel vybera aktivitu, do ktorej chce rozpoctovu polozku zaradit. Dostupné su len tie
aktivity, na ktoré je dany subjekt priradeny.

Ndzov polozky - nazov rozpoctovej polozky. Pri personélnych vydavkoch je potrebné dodrzat presné
znenie ndzvu pracovnej pozicie v zmysle zoznamu oprdavnenych a neopravnenych vydavkov.
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Skupina vydavkov - skupiny vydavkov, ktoré su opravnené pre danu vyzvu. Vyberd sa len
z predvolenych mozZnosti.

Spésob financovania rozpoctovej poloZzky — volitelné pole, povinné pre organizacie Statnej spravy
(§tatne rozpoctové organizacie (SRO) a $tatne prispevkové organizacie (SPO)) v pripade kombinéacie
sposobu financovania predfinancovania a zalohovej platby. V inych pripadoch nie je povinné vyplnat.

Polozka v ramci flexibility — pole sa zobrazuje len v pripade, Ze su vybrané skupiny vydavkov na ktorych
je povolené aplikovat Flexibilitu. Vybera sa z moznosti Ano / Nie a na zéklade vyberu sa definuje, ¢i
dana rozpoctova polozka je Cerpana v ramci 15% flexibility. Predvolend moznost je Nie a suma
do Flexibility je zapoéitavana 0. Pri vybere Ano, sa do Flexibility zahffia celd suma opravnenych
vydavkov danej rozpoctovej polozky.

Mernd jednotka - merné jednotky, ktoré su opravnené pre danu vyzvu. Vybera sa len z predvolenych
moznosti.

Pocet jednotiek - pocet poloZiek, ktoré rozpoctova polozka obsahuje. Je mozné zadavat celé ¢isla alebo
¢isla s dvomi desatinnymi miestami.

Jednotkovd cena - je mozné zaddvat celé Cisla alebo Cisla s dvomi desatinnymi miestami.

Oprdvnené vydavky spolu po finanénej analyze - je moiné zadavat celé Cisla alebo Cisla s dvomi
desatinnymi miestami.

Verejné obstardvanie pldnované, alebo realizované — ziadatel je povinny toto pole vyplnit v pripade,
7e ide o investi¢ny vydavok, resp. vydavok podliehajlci verejnému obstardvaniu. Ziadatel sem vpisuje
kédy VO, ktoré su priradené ku kazdému VO po zaevidovani vietkych realizovanych a planovanych VO
v ramci projektu do ITMS2014+. Kéd VO zohladriuje priradenie konkrétneho VO ku danému vydavku,
na ktoré je naviazany.

Oprdvnené vydavky mimo oprdvneného uzemia OP (15% flexibilita) — Ziadatel je povinny doplnit
vysku vydavku uplatiiovaného mimo opravnené Uzemie.

Komentdr k rozpoctovej polozke - ku kaidej polozke je potrebné uviest minimalne technické
parametre, na zadklade ktorych bol/bude vykonany prieskum trhu, prip. VO, resp. iné doplriujice Udaje,
ktoré blizsie Specifikuju rozpoctovu polozku.

Po vyplneni vietkych povinnych poli je moZné uloZit rozpoctovu polozku tlad¢idlom UloZit. Po uloZeni
bude Ziadatel presmerovany na stranku zoznamu rozpodtovych poloZiek a moze opat rovnakym
postupom pridavat dalSie rozpoc¢tové polozky.

Tlacidlom Detail rozpoctu sa pouZivatel vrati na stranku Detail rozpoctu, kde si mdze rovnakym
spésobom pridavat rozpoctové polozky aj pre ostatné subjekty.

Postupnym pridavanim rozpoctovych polozZiek sa spocitavaju sumy za COV a NFP pri jednotlivych

subjektoch.

2.1.9. Odoslanie rozpoctu

Rozpodlet je moiné odoslat prostrednictvom ISVA aplikicie cez akéné tlacidlo Odoslat rozpodet
do Vyskumnej agentury. Pred odoslanim bude Ziadatel upozorneny hlaskou, ktori bude musiet
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potvrdit, i si je isty, Ze chce dany rozpocet odoslat na posudenie. Po odoslani rozpodtu uz nie je mozné
rozpodet projektu upravovat.

Po odoslani rozpoctu bude na email Ziadatela zaslany notifikaény email o odoslani rozpoctu.

2.1.10. Tlac rozpoctu projektu a jeho priloh

Rozpocet projektu, je prehlad vSetkych rozpoctovych poloziek za vSetky subjekty priradené v danom
projekte, rozdeleny podla priamych a nepriamych vydavkoch, po subjektoch, aktivitach a skupinach
hodnoty rozdelené na COV a NFP. Prostrednictvom tlacidla Export do PDF, je Ziadatel povinny
vygenerovat PDF dokument rozpoc¢tu projektu. Tento dokument sa spolu s dokumentom Komentére
k rozpoétovym polozkdm importuje do ITMS2014+. Dokument sa generuje do PDF s nazvom kod-
zonfp_nazov-tlacovej-zostavy.pdf (priklad: NFP123456A777_rozpocet_projektu.pdf). Uvedeny nazov
dokumentu odporuc¢ame ponechat nezmeneny a tak ho nahrat do ITSM2014+.

V zélozke Komentare k rozpoctovym polozkam su prehladne zoradené vsetky komentare, ktoré boli
zaznacené pri jednotlivych rozpoctovych polozkach. Prostrednictvom tlacidla Export do PDF, je
Ziadatel povinny vygenerovat PDF dokument komentarov, ktory je prilohou k rozpoc¢tu projektu. Tento
dokument sa spolus dokumentom Rozpocet projektu importuje do ITMS2014+. Dokument sa generuje
do PDF s nazvom kod-zonfp_nazov-tlacovej-zostavy.pdf (priklad:
NFP123456A777_komentare_k_rozpoctovym_polozkam.pdf). Uvedeny nazov dokument odporicame
ponechat nezmeneny a tak ho nahrat do ITSM2014+

2.1.11. Evidencia podkladov do ITMS2014+

Prostrednictvom akéného tlacidla Podklad ITMS2014+ je moZné si prezriet vystupné Gdaje, ktoré sluzia
ako podklad pre zadavanie Udajov do ITMS2014+ do casti 11 Rozpocet projektu a jej podcasti 11.A
Rozpocet Ziadatela a 11.B Rozpocet partnerov.

Uvedeny podklad Ziadatel pouZije aZ po odoslani rozpoctu cez aplikdciu do Vyskumnej agentury.
Pred odoslanim je vSak mozné si kedykolvek dany podklad upravovat.

Z daného podkladu Ziadatel zada do prislusnych aktivit vytvorenych v ITMS2014+ skupiny vydavkov,
prislichajuce finanéné hodnoty a kdd intenzity, ktory zapiSe v ITMS2014+ do poznamky.

Podklad ITMS2014+ pre Ziadatela vypocita Celkové percento spolufinancovania zo zdrojov EU a SR,
ktoré zadd do ITMS2014+.

Podklad ITMS2014+ je moZné generovat aj do PDF, dany vystup sa vSak NEIMPORTUJE ako priloha

do ITMS2014+. Dokument sa generuje do PDF s nazvom kod-zonfp_nazov-tlacovej-zostavy_ico.pdf
(priklad: NFP123456A777_podklad_itms2014_11223344.pdf).
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3. Limity vyzvy

Ziadatel je povinny pri zostavovani rozpoétu postupovat v zmysle tejto prirucky, prilohy formuléra
ZoNFP &. 4 Zoznam opravnenych a neopravnenych vydavkov a aktualneho znenia vyzvy.

V rdmci danej vyzvy su stanovené nasledovné limity, ktoré su pre ziadatela zavazné:

e stavebné prace nemozu prekrocit 10% celkovych opravnenych priamych vydavkov projektu;

e nepriame vydavky nemézu prekrocit 15% opravnenych priamych vydavkov na zamestnancov
(tyka sa aj pausalnej sadzby nepriamych vydavkov). Zakladriu pre vypocet nepriamych vydavkov
tvoria personalne/mzdové vydavky odborného personalu, personalu suvisiaceho so stavebnymi
pracami, resp. mzdové vydavky dalSieho persondlu podielajuceho sa na realizacii hlavnych aktivit
projektu (mzda vratane odvodov na vlastnych zamestnancov prijemcu na zdaklade
pracovnopravnych vztahov alebo obdobnych pracovnych vztahov vritane zamestnancov
na zdklade dohod vykonavanych mimo pracovného pomeru,) s vynimkou administrativneho
personalu, ktory je sucastou nepriamych vydavkov. V pripade uplatnenia pausalnej sadzby
nepriamych vydavkov, Ziadatel nepreukazuje a poskytovatel neoveruje jednotlivé vydavky,
ale kontroluje len spravne uplatnenie vy$ky pausalnej sadzby vo vztahu k priamym vydavkom
na zamestnancov;

e vydavky na zmluvné obstaranie vyskumnych a vyvojovych sluZieb nemé6zu prekrocit 20%
z celkovych opravnenych priamych vydavkov projektu;

e vydavky na obstaranie studii, expertiz, posudkov, odbornych sluzieb dodavané externe, ktoré
nie su sucastou samotného zmluvného obstarania vyskumnych a vyvojovych sluzieb, nemdozu
prekrocit 10% z celkovych priamych opravnenych vydavkov projektu;

e mazdové vydavky priamo suvisiace s riadenim projektu (projektovy manazér; financny manazér;
manazér pre monitorovanie, asistent projektového manazéra), m6zu byt stanovené do max.
vysky 5% z celkovych priamych opravnenych vydavkov projektu (typ vydavku, pre ktory sa limit
pocita, netvori sucast zakladne pre vypocet tohto konkrétneho limitu);

e ak pri zabezpeceni verejného obstaravania (vratane prieskumu trhu) je podiel pracovnych
¢innosti (alebo pracovnych uloh) na aktivitach , nezavislého vyskumu a vyvoja“, ,priemyselného
vyskumu“ a/alebo ,experimentédlneho vyvoja“ podla uzatvoreného pracovnopravneho vztahu
nizsi ako 50 %, resp. mieru nie je mozné jednoznacne urcit, vydavky za vykondavanie tychto
¢innosti (Uloh) sa zatried'uju do nepriamych vydavkov. Ak je podiel rovny alebo vyssi, vydavky
za tieto ¢innosti sa zatrieduju do priamych vydavkov;

e vydavky na infrastruktiru nemézu prekrocit 35% z celkovych opravnenych vydavkov projektu;

e odpisy existujoceho dlhodobého hmotného a nehmotného majetku subjektov
realizujucich priemyselny vyskum a/alebo experimentdiny vyvoj nemdzu prekrocit 35%
z celkovych vydavkov daného subjektu.
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