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Tato prirucka je vypracovana Spravcom programu (SP) a predstavuje hlavny podporny
nastroj Ziadatela na pripravu a predloZenie Ziadosti o grant pre vyzvu BIN SGS01 —
podpora zacinajucich podnikov (startupov). Prirucka obsahuje podrobnejsie vysvetlenie
podmienok a pravidiel poskytnutia grantu v ramci Noérskeho finanéného mechanizmu
2014-2021 ajej ciefom je poskytnut Ziadatelovi informacie na vyplnenie formulara
Ziadosti o grant, zabezpecenie povinnych, resp. vSetkych potrebnych priloh a pripravu
kompletnej projektovej Ziadosti, spdsob predloZenia Ziadosti, vysvetlenie hodnotiaceho
procesu a procesu schvalovania Ziadosti o grant a postup pri uzatvarani zmluvy v pripade
uspesnych Ziadatelov. Jednotlivé kapitoly prirucky su vypracované tak, aby zohladriovali
logicku postupnost krokov pri priprave Ziadosti.

Priru¢ka je rozdelend na tri hlavné casti. Cast A obsahuje informécie potrebné na
vyplnenie formuldra Ziadosti o grant, Cast B popisuje hodnotiaci a vyberovy proces a ¢ast
C tvoria prilohy k priru¢ke. Kapitoly prirucky v ¢asti A POKYNY K VYPLNENIU FORMULARA
ZIADOSTI su &islované rovnako ako jednotlivé sekcie Ziadosti v informaénom systéme
egrant.

Vseobecné odporucania k priprave Ziadosti o projekt

Pred pripravou Ziadosti o projekt je potrebné désledne sa oboznamit svyzvou a
skontrolovat, ¢ Ziadatel a pripadny partner projektu spliiiaji podmienky poskytnutia
grantu, ktorymi st najma:

e opravnenost Ziadatela a partnera/ov,

e opravnenost aktivit projektu,

e opravnenost vydavkov projektu,

e (Casova opravnenost realizacie projektu,

e kritérid v procese hodnotenia a vyberu Ziadosti,
e spdbsob financovania,

e dalSie podmienky poskytnutia grantu.
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A. POKYNY K VYPLNENIU FORMULARA ZIADOSTI

VSEOBECNE INFORMACIE A ODPORUCANIA

e Ziadost o projekt sa predklada v anglickom jazyku z dévodu, 7e do hodnotenia sa
v roznych fazach zapdjaju prispievatelské $taty a zahrani¢ni partneri Sprdvcu
programu.

e Ziadost sa podava elektronicky prostrednictvom informaéného systému egrant
(https://vyskumnaagentura.egrant.sk). Informacie ako sa prihlasit do egrantu sa
nachdadzaju na Uvodnej stranke informaéného systému.

e Formular Ziadosti je vypracovany Spravcom programu a je jednotny pre vSetkych
Ziadatelov.

e Formular Ziadosti je rozdeleny do 12 sekcii. Kazda sekcia obsahuje Uvodny text
a vysvetlivky. Daldie informacie sa nachadzaju pri niektorych poliach, ktoré
Fiadatel vypliia.

e Rozbalovacie polia st preddefinované a je mozné vybrat iba relevantné moznosti
(napr. v pripade, Ze Ziadatel ma partnera, partnerom v projekte moze byt iba
slovenska alebo ndrska organizacia, preto z rozbalovacieho pola si Ziadatel méze
zvolit iba jednu z tychto mozZnosti). Niektoré rozbalovacie polia su preddefinované
v zavislosti od predchadzajuceho vyberu.

e Rozsah niektorych textovych poli, kde Ziadatel uvadza popis projektu, sumar
a pod., je preddefinovany (pocet znakov je uvedeny pod textovym polom), Ziadatel
musi tento rozsah dodrzat. V pripade problémov je potrebné obratit sa na
administratora systému (norskegranty@vyskumnaagentura.sk).

e Formular Ziadosti obsahuje povinné a nepovinné polia. V pripade, ak Ziadatel
nevyplni povinné polia, nie je mozné Ziadost podat. Na konci Ziadosti sa zobrazi
zoznam nevyplnenych povinnych poli, ktoré musi Ziadatel doplnit pred odoslanim
Ziadosti. Rovnako systém upozorni, ak bol zadany zly format (napr. v pripade
¢iselného udaju je potrebné zadat iba Cislo bez textovych znakov). Pri zlom zadani
formatu systém upozorni poznamkou.

e VSeobecné odporucania pri vypliani formuldru Ziadosti:

a) starostlivo si preditat vyzvu a jej podmienky,

b) prestudovat si prilohy vyzvy, odporucané klucové dokumenty a prirucky (napr.
Prirucku pre Ziadatela, Nariadenie a pod.),

c) prejst si podrobne cely formular Ziadosti, vysvetlivky a pomocné texty, aby ste
vedeli, ¢o sa pozaduje pri jeho vyplneni,

d) pripravit si vietky poZadované informdcie o Ziadatelovi, partneroch a potrebnu
podpornu dokumentdciu,


https://vyskumnaagentura.egrant.sk/
mailto:norskegranty@vyskumnaagentura.sk

ol

Norway ‘Il‘ VYSKUMNA
arants AGENTURA

e) pripravit si celd Struktiru projektu (ciel, vystup a vysledok projektu su
definované vramci programu, Ziadatel vypracovava aktivity, ktoré vedu
k dosiahnutiu vysledkov a prispievaju k plneniu vystupu a ciela programu):

i. aktivity a zodpovednosti implementujlcich organizacii a osob (Ziadatel,
partneri, interni alebo externi experti) pri ich plneni,
ii. relevantné meratelné ukazovatele (indikatory),
iii. potencialne rizikd a ich manaZovanie,
iv. potrebné legislativne dokumenty (povolenia, certifikaty, licencie a pod.)
potrebné pre realizaciu,
v. plan komunikacie a relevantné meratelné ukazovatele,
vi. detailny rozpocet projektu,
vii. finanény plan udrZatelnosti projektu,
viii. vSetky potrebné prilohy kZiadosti (povinné, nepovinné, relevantnd
fotodokumentdcia a pod.),
ix. osobitnd pozornost by mala byt venovanad priprave dasti ,Zhrnutie
projektu”, ktord sa zverejiiuje.

f) v pripade problémov alebo otdzok v stvislosti s vyplfianim formuldru Ziadosti
sa obratte na Spravcu programu emailom
(norskegranty@vyskumnaagentura.sk) alebo telefonicky (+421 2 210 13 811).

1. ZAKLADNE INFORMACIE (BASIC INFORMATION)

V sekcii Zakladné informdacie je uvedeny ciel a zameranie Programu a jeho zakladna
Struktura — ciel, vystup a vysledok. Ziadatel na prvej strane formuladru vyberie jednu
z dvoch hlavnych oblasti podpory (Main focus area of the project), podla zamerania
projektu:

e Zelené inovacie v priemysle (Green Industry Innovation/Gll) alebo
e Verejnoprospesné technolégie apomoc starSim achorym osobam pri
samostatnom byvani (Welfare Technology and Ambient Assisted Living/WT/AAL).

2. UDAIE O ZIADATELOVI (APPLICANT DATA)

V tejto sekcii Ziadatel uvedie podrobné udaje (APPLICANT DATA) o svojej organizacii,
Statutarneho zastupcu a kontaktnej osoby, ktora bude zodpovedna za komunikaciu medzi
Spravcom programu, partnerom/partnermi a Ziadatefom.

Pri hodnotiacom procese sa zohladnuje, i je Statutarny zastupca, vlastnik alebo majoritny
spoluvlastnik (akcionar alebo spolo¢nik, majuci podiel na zdkladnom imani Ziadatela
prevysujuci 50%) fyzicka osoba, ktora je ku dfiu predloZenia Ziadosti o projekt mladsia ako
29 rokov, alebo ¢i je Statutarny zastupca, vlastnik alebo majoritny spoluvlastnik (akcionar


mailto:norskegranty@vyskumnaagentura.sk
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alebo spolo¢nik, majuci podiel na zakladnom imani Ziadatela prevysujuci 50%) Zena.
V pripade, Ze jedna z tychto moznosti je pravdiva, Ziadatel oznaci prislusné polic¢ko a ziska
02 body viac vhodnoteni. Ak $tatutdrny zastupca nespifia ani jednu z uvedenych
moznosti, oznaci sa policko ,,neaplikovatelné” (Not applicable).

Udaje o organizacii ziadatela je potrebné uvadzat zhodne s oficidlnymi registrami (napr.
Uplny pravoplatny a aktudlny nazov Ziadatela, pod ktorym je Ziadatel vedeny v prislusnom
verejnom registri. Registrom sa rozumie aj register organizacii vedeny Statistickym
uradom Slovenskej republiky v pripade, ak Ziadatel nie je vedeny vinom verejnom
registri). Podobne sa uvadzaju aj dalSie registracné udaje, ktoré slizia na overenie
Ziadatela pri administrativnej kontrole.

Ak je oficidlna registrovand adresa Ziadatela rovnaka ako kontaktnd adresa, Ziadatel
nemusi Udaje pre kontaktnu adresu uviest.

Délezitou Castou je popis Ziadatela (DESCRIPTION OF THE APPLICANT), kde je potrebné
uviest relevantné informdacie ohladne zamerania a ¢innosti Ziadatela, skusenosti
a relevantné referencie. Uvadza sa tiez pripadnd spolupraca a partnerstva, realizované
projekty, dosiahnuté vysledky a pod. Okrem obsahu je doleZité sa zamerat aj na formu,
informacie by mali byt uvedené v jednoduchej a prehladnej forme.

V zavere sekcie Ziadatel uvedie zdroj, z ktorého sa dozvedel o moznej podpore z Nérskeho
finanéného mechanizmu.

PARTNERSTVO (PARTNERSHIP)

Tretia sekcia je venovana Udajom o partnerovi/partneroch (PARTNER/S DATA). Ziadatel
nie je povinny mat partnera/ov, ale v pripade, Ze ma partnera z Ndrska, ziskava viac bodov
v rdmci hodnotenia. Ziadatel mdze mat maximalne dvoch partnerov (z Nérska alebo zo
Slovenska), ktori mézu Cerpat grantové prostriedky. V pripade, ak Ziadatel nema Ziadnych
partnerov, celd sekciu vynecha a pokracuje nasledujicou. Ak ma iba jedného partnera,
vypiiia iba prisluéné polia pre jedného partnera (Parner 1).

Opravnenost partnerov uvedenad vo vyzve sa vztahuje len na tych partnerov, ktori ¢erpaju
projektovy grant. Ostatné subjekty, s ktorymi bude Ziadatel vramci projektu
spolupracovat, ale ktoré nemaju na jeho realizaciu zasadny vplyv ani necerpaju projektovy
grant, sa mozu spomenut ako spolupracujice institdcie v Zhrnuti projektu (v sekcii 4
Project summary).

Partnerstvo je spolupraca medzi najmenej dvoma nezavislymi stranami, ktorej cielom je
vymena poznatkov alebo technoldgii alebo dosiahnutie spolo¢ného ciela, kde strany
spolocne definuju rozsah a obsah spoluprace, prispievaju k jeho realizacii a zdielaju rizika
i vysledky. Vramci tejto vyzvy mdze mat partnerstvo podobu vymeny skisenosti,
odbornych znalosti, prenos know-how, stazi, spolo¢né vypracovanie studii, stratégii
a pod. Partnerstva by nemali byt iba formalne a zaloZené na obchodnych vztahoch.
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Udaje sa vyplfiaji v podobnej $truktire ako v predchadzajucej sekcii u Ziadatela:
registracné Udaje partnera/partnerov, Statutarny zastupca, kontaktna osoba, oficidlna
adresa, pravna forma organizacie a pod. Udaje je potrebné uvadzat v zhode s oficidlnymi
registrami, aby sa dali pri administrativnej kontrole overit. V pripade, Ze niektory z
pozadovanych Udajov nie je relevantny, Ziadatel ho vynechd. Ak je partnerom zahranic¢ny
subjekt, vypiiaju sa identifika¢né Udaje organizacie ako ich ekvivalent v danej krajine.
Nespravne zaradenie partnera podla typu pravnej formy alebo sektora nema vplyv na
opravnenost partnera, nakolko opravnenost sa posudzuje na zaklade predloZenia dokladu
preukazujuceho skutoénu pravnu formu partnera, t.j. podla pravnej formy partnera
evidovanej v ramci prislusného verejného registra. Prehlad pravnych foriem partnerskych
organizacii je uvedeny v Prilohe €. | tejto Prirucky.

Pravnu formu partnerskej organizacie podla klasifikacie Donorov je potrebné vyplnit
z dovodu Statistického vykazovania medzi Spravcom programu a prispievatelskymi
statmi.

Upozornenie: Sektor partnerskej organizacie sa musi zhodovat so sektorom Ziadatela.

Délezitou ¢astou je uvedenie spdsobu financovania partnerov a ich finanéna spolutiéast
na projekte (FINANCING AND STATUS OF THE PARTNER/S). Ziadatel uvedie pre kaidého
z partnerov, ¢i bude Cerpat grantové prostriedky, ¢i sa bude podielat na spolufinancovani
projektu a akou formou mu budu platby poukazované (zalohovo alebo refundacéne).
Zaroven sa v tejto casti uvedie aktualny stav partnerstva, ¢i je pripravend alebo aj
podpisand partnerska dohoda alebo ind forma dohody, pripadne je partnerstvo zatial iba
neformalne, ale da sa dokladovat emailovou komunikaciou alebo listom a pod.

Nasledne Ziadatel partnera/partnerov popiSe (DESCRIPTION OF THE PARTNER/S).
Uvadzaju sa vSetky dolezité a relevantné informdcie ohladne zamerania a ¢innosti
partnerskej organizacie, skisenosti a relevantné referencie.

V ¢asti Ulohy partnera/partnerov (ROLES OF THE PARTNER/S) Ziadatel uvedie ulohy
partnerov v ramci projektu a akym sposobom prispeju k dosiahnutiu ciefov projektu. V
oboch popisnych Castiach sa informdacie uvedu v jednoduchej a prehladnej forme.

Pri kazdom partnerovi je potrebné zodpovedat otazky podla nasledujucej tabulky
(spracované podla Uradu pre finanény mechanizmus).

Planované projektové partnerstva — priklady vysledkov

Norska vyskumna organizacia ,SINTEF“ ma veduce postavenie
v oblasti ndmornych a bio-morskych technoldgii. Organizacia
bude zodpovedna za pomoc na vyvoji a svojimi expertizami
prispeje k implementacii systému na predpovedanie ropnych
Skvin v podmorskom karione Nazaré, na zapadnom pobrezi
Portugalska.

Aky je technicky / odborny
prispevok partnera k
realizdacii projektu?
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Zamerom projektu je zvysit bezpecnost jednotlivych Cinnosti
a posilnit kapacity véasného varovania pred prirodnym
nebezpedenstvom v oblasti Nazaré s celkovym cielom vylepsit

Co sa partnerstvom dosiahne schopnost predpovedat klimatické zmeny a zlepsit ochranu
vo vztahu k vystupom Zivotného prostredia v Portugalsku. Partnerstvo prispeje
a vysledkom projektu? k zriadeniu  systtmu  monitoringu (v redlnom Ccase)

a k predpovedaniu meteorologickych podmienok, k zriadeniu
siete meracich zakladni a k detekcii ropnych Skvin. Norska
spolo¢nost OCEANOR poskytne vyskumnicke vybavenie.

Tato spolupraca pomoze miestnym a narodnym Portugalskym

Ako partnerstvo organom pri vytvarani lepSich stratégii na zmierfiovanie rizik
napoméZe posilnenie a pri zvladani pripadnych nehdd na mori, ale moze aj vydlazdit
bilaterdinych vztahov? cestu posilneniu bilateralnych vztahov a spolupraci oboch krajin

pri vyskume na SirSej urovni.

Ocakdva sa Sirsi dopad
partnerstva? (ako napr.
stretnutia alebo
medzindrodnd spoluprdca
medzi orgdanmi

s rozhodovacou pravomocou,
sirsia spoluprdca v sektore,
Sirenie vedomosti

a skusenosti a pod.)

Ocakdva sa, Ze usilie medzinarodnej spoluprace pri tvorbe
vedomosti poskytne pristup SirSej Skale Eurdpskych
vyskumnych organizacii, alebo posluzi ako urychlfovac pre
zabezpecenie financovania z inych zdrojov. Ziskané vedomosti
a skdsenosti budu Sirené prostrednictvom web stranky a inymi
publikaciami.

Na zdaver sekcie, v Casti Bilaterdlne partnerstvo (BILATERAL PARTNERSHIP), Ziadatel vyplni
poZadované polia iba v pripade, ak jeden alebo obaja partneri si z Nérska. Pre ucel
Statistického vykazovania sa uvedie, aku ulohu bude mat Donorsky partner v ramci
projektu a akym spésobom bola s nim nadviazana spolupraca.

Ziadatel, ktorému bola doru€end ponuka na poskytnutie grantu, musi uzavriet s
partnerom s finanénou Ucastou Partnerski dohodu. Odporuca sa predlozit Spravcovi
programu Partnerski dohodu na odsuhlasenie pred jej uzavretim. Ziadatel je povinny do
Partnerskej dohody uviest vsetky povinné ustanovenia, ktoré su uvedené vo vzore
Partnerskej dohody. Odchylit sa od tychto povinnych ustanoveni je mozné len s pisomnym
suhlasom a Ziadatel je povinny na vsetky odchylky upozornit Spravcu programu.

V pripade, ak déjde k odstupeniu partnera projektu pred uzavretim projektovej zmluvy,
je Ziadatel povinny partnera adekvatne nahradit v lehote stanovenej Spravcom programu.

Pozndmka: Je velmi délezité uvedomit si, Ze Ziadatel je vo vztahu k Spravcovi programu
zodpovedny za vSetky zavazky a vysporiadania vSetkych pripadnych nezrovnalosti,
vratane tych, ktoré spdsobi partner. Preto je potrebné vyberat si partnera projektu
zodpovedne a partnerski dohodu uzavriet len s pokial mozno overenym partnerom.

POPIS PROJEKTU (PROJECT DESCRIPTION)

Stvrta sekcia formuldra Ziadosti je jednou z naddleZitejsich ¢asti. Odporti¢ame preto
venovat jej naleZitl pozornost a riadit sa odporacaniami a pokynmi vo vysvetlivkach.
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Ziadatel vypiiia nazov projektu a zhrnutie projektu (PROJECT TITLE AND SUMMARY).
Nazov projektu by mal byt kratky a vystizny, rozsah textového pola je limitovany (100
znakov vratane medzier). Na konci nazvu je mozné do zatvorky uviest skratku projektu,
pod ktorou bude projekt zndmy a komunikovany.

Zhrnutie projektu musi obsahovat vsetky dolezité informdacie o projekte. Je potrebné sa
zamerat na opodstatnenost projektu, t. j. preco sa projekt bude realizovat, v ¢om spociva
jeho vyznam. Délezitou ¢astou je opis vychodiskového stavu a problému, ktory sa bude
realizaciou projektu riesit. Ak je projekt samostatnou castou vacsieho projektu alebo
celkovej stratégie, vysvetlite vazby medzi uz dokonéenymi ¢innostami, ¢innostami, ktoré
sa eSte maju uskutocnit z prostriedkov tohto grantu a akymikolvek c¢innostami
planovanymi do buducnosti. Ako priklad uvadzame nasledovné zhrnutie projektu
spracované Uradom pre finanény mechanizmus:

Zhrnutie projektu — priklady

Zlepsenie efektivity inSpekcii Zivotného prostredia v Pol'sku (na

N3 rojek
azov projektu zaklade skusenosti z Norska)

Preco je projekt
potrebny?(opiste sucasné
problémy/vyzvy. Uvedte
prepojenie na sirsie
stratégie alebo priority,
kde je to relevantné)

InSpekcie Urovne emisii v Polsku st vykondvané manudlne
prostrednictvom zberu Udajov a analyz realizovanych na papieri.
Takyto postup je ¢asovo a finan¢ne naro¢ny, obmedzuje
ziskavanie presnych a v€asnych Gdajov a brani snaham o redukciu
priemyselnych emisii.

Posilnenie kapacity organov z oblasti Zivotného prostredia vo

Aky je zamer projektu? , . . . . . .
v proj vztahu k integrovanému planovaniu a riadeniu.

€o sa ocakava, Ze sa
projektom dosiahne?
(opiste vystup projektu)

Posilnenie kapacity Hlavného Polského inSpektoratu ochrany
Zivotného prostredia pri identifikacii obsahu emisii.

Vyvinutie databdzy sluZiacej na analyzu a komunikovanie
vysledkov

Zavedenie elektronického meracieho zariadenia slUZiaceho na
rychlu analyzu Urovne emisii v teréne.

Ako bude projekt riesit Vyvinutie inSpekénych manualov, Specificky pre jednotlivé
tieto problémy? priemyselné odvetvia, ktoré s predmetom inspekcii Zivotného
(vysledky projektu) prostredia.

Predstavenie postupov a rieSeni, ktoré boli realizované vo
vsetkych regionalnych zasttpeniach.

Vymena expertiz, vedomosti a vyuzitia systémov medzi Hlavnym
inSpektoratom ochrany Zivotného prostredia a NINA

Projekt sa bude zameriavat na inSpektorov a oblasti priemyslu,
ktoré podliehaju kontrole zo strany Polskej inSpekcie Zivotného
prostredia. Tvorcovia environmentalnych politik budu taktiez
profitovat z efektivnejSieho zberu dat.

Dal$imi prijemcami st obchodnici a verejnost v Polsku, ale tie?

Kto sa oc¢akava, Ze bude
mat z projektu uZitok?
(cielové skupiny)

v Norsku.
Donorsky partner a tloha Norsky institut pre vyskum prirody (NINA) prispeje expertizou
partnera zameranou na modernizaciu inSpekcii.

NINA a Hlavny inSpektorat budu spoloéne projekt planovat,
vyvijat inSpekéné manudly a pisat spolo¢né publikécie v oboch
krajinach

€o sa partnerstvom
dosiahne?

10
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Ziadatel nasledne uvadza relevantné podrobnosti geografickej lokalizacie projektu
(LOCATION OF THE PROJECT IMPLEMENTATION). Ak to je potrebné, je moZné prilozit
mapu alebo akukolvek relevantnu koncepcnu ilustraciu, ako je vSeobecné dispozi¢né
rieSenie, vykresy alebo fotografie suvisiace s projektom. Prilohy je mozné pripojit
k Ziadosti v sekcii 12. (Optional attachments).

Povinne sa uvadza samospravny kraj a okres, v ktorom sa bude realizovat prevazna cast
aktivit projektu. Pripadné dalsie Uzemia, v ktorych sa bude projekt realizovat, je mozné
uviest v textovej Casti.

V ¢asti Casovy a personalny manaZment projektu (TIME AND PERSONAL MANAGEMENT
OF THE PROJECT) vyberie Ziadatel datumy pre predpokladany zaciatok a koniec
implementdacie projektu. Spravca programu ma na overovanie a posudzovanie projektu
vyhradeny ¢as priblizne 5 mesiacov od uzavretia vyzvy, preto je potrebné tento fakt
zohladnit pri planovani zaciatku a konca implementacie projektu.

Predpokladana dizka trvania realizacie projektu (Expected timeline of the project
implementation) predstavuje odhad Ziadatela otom, kolko mesiacov od uzavretia
projektovej zmluvy bude trvat realizicia projektu. Do tejto dizky je potrebné zahrnit
vSetky aktivity a €innosti tykajuce sa projektu az do predloZenia Zaverecnej spravy
o projekte. Odporuca sa dodrzat harmonogram stanoveny vo vyzve.

V textovej Casti Popis a Struktura projektového manazmentu (Description and structure
of the project management) Ziadatel uvedie Strukturu koordindcie a riadenia projektu,
zodpovednosti jednotlivych aktérov zapojenych do implementdcie. Ak je to vhodné
a relevantné, strukturu riadenia je mozné pripojit vo forme organiza¢ného grafu alebo
schémy v sekcii 12. formulara Ziadosti, v ¢asti Nepovinné prilohy. Popis by mal obsahovat
stru¢né vysvetlenie celkového riadenia projektu vratane finan¢ného riadenia,
reportovania, monitorovania a auditu.

Je potrebné uviest najma:

e Pracovné pozicie, ktoré budu zodpovedné za riadenie projektu na strane
prijimatefa aj partnerov, vratane vzdelania a pozZadovanych profesijnych
skusenosti. Ak bude projektové riadenie rieSené formou externého manaimentu
(t.j. dodavatelskym sp6sobom), uvedte odborné, technické a iné poZiadavky.
Vsetky potrebné podklady sa prilozia vo forme priloh vsekcii 12. Ziadosti.
Zabezpecdenie externého riadenia projektu podlieha pravidldam verejného
obstaravania.

e Hlavna oblast zodpovednosti pre jednotlivé pracovné pozicie, napr. spracovanie
priebeznych sprav o projekte (finanéné riadenie a monitorovanie), vedenie
Uctovnictva, platby dodavatelom, spracovanie miezd a pod.

e Obmedzenia $tatutarneho zastupcu, ku ktorym je nevyhnutné ziskat aj suhlas
iného organu, napr. zriadovatela, zastupitelstva, dozornej rady, spravnej rady a
pod.
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o Dalsie doleZité informdcie o riadeni projektu.

Aktivity projektu (PROJECT ACTIVITIES) su cCinnosti, ktoré priamo vedu k dosiahnutiu
cielovych hodn6t indikatorov projektu a ich realizaciou sa prispieva k vystupu a vysledku
Programu. Nazvy aktivit by mali byt stru¢né (napr. nakup zariadenia, rekonstrukéné prace,
projektovy manazér, expert IT, a pod). Ku kazdej aktivite je potrebné pripojit strucny popis
aktivity. Kazdu aktivitu je potrebné prepojit s manazérskou poziciou a relevantnym
indikdtorom (indikator vysledku alebo komunikacie). Dosiahne sa tym logicka Struktura
projektu a projekt bude pre hodnotitelov lahsie &itatelny. Ziadatel si mdze aktivity
pridavat podla potreby, rozsah aktivit je preddefinovany: projektovy manazment a
aktivita 1 aZz 20 (odporuca sa pocet aktivit limitovat, maximalny pocet aktivit vratane
projektového manazmentu je 21).

Aktivity sU previazané srozpoctom, preto je potrebné pri tvorbe rozpocétu vychadzat
z tejto Struktdry.

Priklad — ¢o je a €o nie je aktivita: aktivita je subor ¢innosti, ktoré pod spolo¢nym nazvom
(ndzov aktivity) vedu k priamemu ,produktu” (vysledku). Aktivitou je napriklad
organizdcia informacnej konferencie k zahajeniu projektu (vysledkom ¢&oho bude
informovana laicka resp. odborna verejnost o projekte s x Uc¢astnikmi).

Aktivita: organizacia informacnej konferencie k zahajeniu projektu

Cinnosti: prendjom miestnosti, nabor uGcastnikov, tla¢ informaénych materidlov,
zabezpecenie obcerstvenia, nakup leteniek, zabezpecenie ubytovania a pod. (v rozpocte
je nasledne potrebné, aby Ziadatel kazdu ¢innost uviedol ako rozpoctovu polozku).

Vysledok: informovana laicka a odborna verejnost
Indikator: pocet informovanych ucéastnikov konferencie (napr. 20)

Milniky (MILESTONES) predstavuju plan realizacie projektu. Sluzia Ziadatelovi na logické
naplanovanie si celej realizacie projektu a Spravcovi programu na overovanie pokroku pri
realizacii projektu.

Miera podrobnosti milnikov je na rozhodnuti Ziadatela, ale odporuca sa, aby milniky boli
dostatocne podrobné. To umozini Ziadatelovi aj Spravcovi programu pocas realizacie
projektu priebezne vyhodnocovat ¢asové rizika implementacie projektu.

Milniky je potrebné priradit k aktivite, klasifikovat ich podla oblasti (napr. obstardvanie,
povolenia, publicita, sluzby ainé), podla déleZitosti (zasadné, relevantné) a urcit
predpokladany zaciatok a koniec ich naplnenia.

Na zaver sekcie Ziadatel vymenuje zoznam konzultantov, internych aj externych (LIST OF
CONSULTANTS), ktori boli zapojeni do pripravy Ziadosti o projekt. Tato poziadavka vyplyva
z Nariadenia a slizZi ako opatrenie na predchddzanie konfliktu zaujmov, ktory by mohol
nastat pri posudzovani Ziadosti. Ziadatel si pridava riadky podla potreby.
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INDIKATORY PROJEKTU (PROJECT INDICATORS)

Indikatory predstavuju systém pre monitorovanie a meranie vysledkov projektu. Kazdy
vystup a vysledok ma priradeny najmenej jeden indikator. VSetky indikatory maju cielovu
hodnotu (target value), dosahovanu hodnotu (achievement, actual value — tato sa
vykazuje v ramci priebeinych sprdv), mernu jednotku a zdroj overovania. Indikatory
definované na urovni vysledkov (Output) maju pociato¢nu hodnotu 0 (baseline value).

Viac informacii je moZné najst v Programovej dohode o financovani Programu Rozvoj
obchodu, inovacii a MSP uzavretej medzi Slovenskou republikou a donorskymi Statmi,
ktora je zverejnenda na webstranke Vyskumnej agentury, v Prirucke k oznamovaniu
vysledkov (Results Reporting Guide) a v Priruc¢ke k hlavnym indikatorom (Code Indicator
Guidance), zverejnenymi Uradom pre finanény mechanizmu na stranke
www.eeagrants.org.

Zoznam indikatorov, vratane ich opisu, mernych jednotiek a odporucanych zdrojov
overenia je uvedeny v Prilohe . Il tejto Prirucky.

Pre ucely tejto Ziadosti delime indikatory na zavazné (MANDATORY INDICATORS)
a volitelné (OPTIONAL INDICATORS). V pripade zavaznych indikatorov bude Ziadatel
(prijimatel) povinny na zaklade projektovej zmluvy dosiahnut naplnenie cielovych
hodno6t tychto indikatorov! V pripade volitelnych indikatorov bude povinny zvolené
indikatory sledovat a reportovat o nich v priebeznych spravach o projekte (z volitelnych
indikatorov si Ziadatel musi vybrat minimalne 2). Ziadatel je povinny uviest pociatoéné
a cielové hodnoty pre dva zavazné indikatory a minimdlne dva relevantné volitelné
indikatory. Volitelné indikdtory sledujuce pocet vzniknutych pracovnych miest su
rozdelené podla pohlavia a veku, preto su uvadzané osobitne na konci zoznamu.

V &asti 8. venovanej Komunikaénému planu (COMMUNICATION PLAN) Ziadatel vypliia
indikatory publicity. Okrem dvoch zavaznych indikatorov si Ziadatel zvoli eSte minimadlne
jeden volitelny indikator zo zoznamu volitelnych indikatorov.

Nazvy indikitorov nie je moZné menit ani doplifiat, nakolko su definované Spravcom
programu a vychadzaju z Programovej dohody.

RIADENIE RIZIK (RISK MANAGEMENT)

Siesta sekcia formuldra Ziadosti je venovana rizikdm, ich popisu a sposobu riadenia.
Ziadatel uvedie rizikd implementacie projektu v prehladnej tabulke a ku kazdému riziku
zvoli o aky typ rizika ide (programovacie, prevadzkové, politické), pravdepodobnost
vyskytu (velmi nepravdepodobnd, nepravdepodobnd, pravdepodobnad, takmer istd) a
dopad (minimalny, mierny, vazny, velmi vazny). V dalom stipci sa automaticky priradi
hodnota rizika (Risk score). Ku kazdému riziku je potrebné priradit spésob odpovede na
dané riziko (Vyhnut sa/ukondit, Presunut/zdielat, Zmiernit, Prijat) a stru¢ny slovny popis
reakcie na riziko.
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Ciefom planovania rizik je planovat a predist kritickym situacidam, ktoré mézu nastat
a mohli by ovplyvnit realizaciu projektu a dosahovanie vysledkov velmi negativnym, az
tim sa vie na tieto rizika zodpovedne pripravit. Z praxe vyplyva, Ze vacsina rizik suavisi
s ludskym faktorom.

Programovacie rizikd su rizikd suvisiace s nedostatoCnou stratégiou projektu alebo
procesmi, technologickymi otazkami, ziskanim povoleni a/alebo nedostatkom casu na
riadnu implementaciu. Medzi tieto rizikd patria aj rizikd spojené s nevhodnymi stratégiami
zavedenymi na dosiahnutie bilateralneho ciela, vratane vyuzivania bilateralnych fondov
a rizika aktivnosti zapojenia subjektov Donorského statu.

Prevadzkové rizika su rizikd suvisiace so systémami na monitorovanie, meranie
a informovanie o vysledkoch. Zahfnaju rizika stvisiace so schopnostou prijimatela prijat,
rozvijat a/alebo udrziavat spravnych zamestnancov v primeranom pocte, rizika suvisiace
s odchylkami od klucovych principov: hospodarnost, efektivnost, ucinnost, integrita,
otvorenost a transparentnost, spravodlivost a zodpovednost. Zahfnaju aj rizika suvisiace
s nespravnymi alebo nedostato¢ne vymedzenymi postupmi alebo nadmerne zatazujacimi
kontrolami, ktoré vedu k oneskoreniam, a to prostrednictvom nedostatocnych financnych
kontrol veducich k rieSeniu nezrovnalosti, ukladaniu finanénych oprav. Zahffiaju tiez rizika
suvisiace so zvyhodnovanim, a to aj vo vyberovych procesoch (napr. verejné
obstardvanie).

Politické rizika su najzlozZitejSie a zaroven najtazsie riesitelné. Realizator projektu na tieto
rizikd nema Ziadny vplyv. Zahfiaju politické podmienky, makroekonomicku situdciu,
legislativu a pod. Castokrat nie su predvidatelné, ale vzhladom na mozny politicky vyvoj
v krajine alebo v ramci regiénu sa niektoré daju predpokladat.

Vo vSeobecnosti plati, 7Ze kazdy projekt sa spaja s rizikami, ktoré je potrebné spravne
riadit. Preto je doleZité identifikovat rizika a pripravit plan zvladania rizikovych faktorov.

Ziadatel si v rdmci tabulky rizik moze pridavat riadky podla potreby.

PRAVNE OTAZKY (LEGAL ISSUES)

Sulad projektu s relevantnou legislativou a strategickymi dokumentmi

Ziadatel v textovom poli uvedie ¢i Uspednd implementacia a ukonéenie projektu zavisi od
konkrétnych skutoénosti, priaznivych a nepriaznivych, legislativnych zmien alebo postupov v
ramci Slovenskej republiky, EU, medzinarodnych stidnych tribunalov, alebo ostatnych $tatov.
Termin ,legislativne problémy a procediry” ma zahfniat akékolvek nevyriesené pravne
spory, ak aj formalne neboli spustené, je potrebné uviest relevantné detaily, relevantnu
legislativu a strategické dokumenty EU alebo SR, ktorych sa projekt tyka.

Vlastnicke vztahy k nehnutelnostiam a majetku, ktory je predmetom projektu
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Ziadatel uvedie vlastnicke vztahy k budovam alebo pozemkom, prip. k relevantnej
infrastrukture, ktoré su predmetom projektu. Uvadza sa Cislo listu vlastnictva a katastrdlne
Uzemie, pripadne dalSie Udaje, aby nehnutelnost mohla byt identifikovand v prisluSnom
registri.

Povolenia potrebné pre implementaciu projektu

V tejto casti sa uvadzaju akékolvek povolenia, certifikaty, licencie poZzadované alebo
potrebné pred a/alebo pocas implementacie projektu. Ziadatel vysvetli o aky typ
povolenia/certifikatu/licencie sa jedna a uvedie referencné Cislo ako aj datum vystavenia,
zaciatok a koniec platnosti resp. pravoplatnosti, pripadne o¢akavaného vystavenia daného
povolenia/certifikatu/licencie.

8. KOMUNIKACNY PLAN (COMMUNICATION PLAN)

Komunikacny plan musi byt vytvoreny s cielom zabezpecit zvySovanie povedomia o
aktivitach projektu, o podpore z Norskeho finanéného mechanizmu, programu, jeho
cieloch a spolupraci s Donorskym $tatom pri realizécii projektu. Ziadatel' v ramci pripravy
projektu musi detailne vysvetlit, akym sp6sobom bude informovat o realizacii projektu a
jeho vysledkoch.

Ziadatel, resp. realizator projektu, je povinny zabezpe¢it:

e Organizdciu jednej otvdracej konferencie projektu ajednej zaverecnej
konferencie projektu. Ak vyska grantu nepresiahne 500,000 EUR, konferencie
mé&Zu byt mensieho rozsahu.

e Vytvorenie a pravidelnu aktualizaciu webového sidla alebo webovej stranky na
existujicom webovom sidle organizacie, kde budu uvedené informacie o projekte
v slovenskom jazyku a relevantné odkazy medzi webovymi strankami.

e \/ytvorenie a pravidelnu aktualizaciu webového sidla (uceleny subor webovych
stranok s pridelenou najmenej jednou doménou, napr. www.projekt.institucia.sk)
osobitne venovaného prezentdcii projektu v statnom a anglickom jazyku, ak vyska
grantu je vysSia ako 150,000 EUR alebo ak sa projekt realizuje v spolupraci
s partnerom z Donorského Statu.

e Plnenie indikatorov publicity (dva povinné indikatory a minimalne jeden zo
zoznamu volitelnych indikatorov).

e Plnenie opatreni publicity a zverejiiovanie informacii o projekte a jeho
implementacii v sulade s PoZiadavkami pre informovanie a publicitu podl|a
prilohy 3 Nariadenia (https://eeagrants.org/resources/regulation-
implementation-norway-grants-2014-2021-annex-3-information-and-
communication) a Manualu pre publicitu vydaného Uradom pre finanény
mechanizmus/UFM (Communication and Design Manual,
https://eeagrants.org/resources/2014-2021-communication-and-design-
manual).
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9. STATISTICKE INFORMACIE O PROJEKTE (PROJECT STATISTICAL DATA)

Tieto Udaje su potrebné pre Statistické vykazovanie Spravcu programu vo vztahu
k Donorskym Statom.

Kdéd sektoru v zmysle klasifikacie OECD (Sector according to the OECD classification)

Ziadatel vyberie z rozbalovacieho pola prisludny sektor, na ktory sa projekt zameriava. Ide
o klasifikaciu pouzivanu podla OECD a metodiku je moZné najst v Usmerneni k vysledkom
(Results Guideline) vydanom UFM (https://eeagrants.org/resources/2014-2021-results-
guideline). V dalSom rozbalovacom poli Ziadatel vyberie blizSiu Specifikaciu
z preddefinovanych moZnosti. Uvedenie nesprdvnej klasifikdcie nema vplyv na
hodnotenie projektu, Spravca programu umozni opravu chybne zvoleného sektora.

Hlavné opatrenia projektu (Main measures of the project)

Ziadatel si z predpisanych opatreni zvoli tie, ktoré su relevantné pre projekt. Na vyber je
6 opatreni:

¢ Informovanost a budovanie povedomia

e Advokacia (presadzovanie prav)

e Vyskum

e Rozvoj infrastruktury a obstaranie zariadeni
e Budovanie kapacit

e Vzdeldvanie a Skolenia

e Poskytovanie sluzieb

Relevantnému opatreniu sa priraduje z rozbalovacieho pola jeho ddlezZitost — hlavné
opatrenie alebo sekundarne opatrenie.

Forma a oblast vyskumu (Type and field of the research)

Ak je projekt zamerany na vyskum, Ziadatel vyplni tuto cast Ziadosti. Z rozbalovacich poli
sa vyberie typ vyskumu (zadkladny alebo aplikovany), akademickd oblast avedna
disciplina. V pripade, ak projekt nie je vyskumny, tato ¢ast na nevyplinia.

Cielové skupiny projektu (PROJECT TARGET GROUPS)

Z preddefinovanych cielovych skupin si Ziadatel vyberie minimalne jednu a maximalne tri
najdodlezitejsSie cielové skupiny, na ktoré je projekt zamerany. Ostatné cielové skupiny
necha ako ,nerelevantné”. V rozbalovacom poli si pre prislusnu cielovu skupinu vyberie
relevantnd kategériu. Hodnoty pre daldie dva stipce sa vyplnia automaticky
(,,Intermediary”, ,,End beneficiary”).

V textovom poli stru¢ne a prehladne opiste, ako projekt riesi jednotlivé cielové skupiny,
aky je aktualny stav cielovych skupin a pod. Vymenujte pripadné dalsie cielové skupiny a
urcte, Ci projekt ma pre cielové skupiny priamy uzitok (t.j. ¢i im je pomoc priamo
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adresovana) alebo nepriamy uZitok. Viac informacii o cielovych skupinach je mozné najst
na stranke Grantov EHP a Ndrska (https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-
grants-2014-2021-results-reporting-guide).

Prierezové otazky (CROSS-CUTTING ISSUES)

Prierezové otazky su nastrojom, pomocou ktorého sa vysvetluju SirSie aspekty dopadov
projektu a zahffaju politicky délezité témy. Pri vybere relevantnych prierezovych tém je
potrebné brat do Uvahy oblasti, ktoré realizacia projektu mdzZze ovplyvnit, aj ked iba
nepriamo. Prierezové témy sa hodnotia vo vSetkych fazach projektu - planovanie,
implementacia, monitorovanie a hodnotenie.

Ziadatel vybera prispevok projektu k nasledovnym preddefinovanym prierezovym
otazkam:

e Dobra sprava

e Dobrda obchodna prax

e Trvaloudrzatelny rozvoj

e Rodova rovnost

¢ Nulova tolerancia voci korupcii

Prirelevantnych prierezovych otdzkach Ziadatel vyberie prispevok projektu k danej otazke
— zadsadny (Fundamental), relevantny (Relevant), ak projekt neprispieva k danej otazke,
ponecha vyber nevztahuje sa (Not applicable).

V textovom poli sa popiSe slovne prispevok projektu k relevantnym prierezovym otazkam.
Viac informacii je mozné ndjst v Prirucke k oznamovaniu vysledkov (Results Reporting
Guide — Project Policy Markers) vydanej Uradom pre finan¢ny mechanizmus.

ROZPOCET (BUDGET)

Cast prirucky venovand rozpoctu poskytuje vseobecné informdcie tykajuce sa
opravnenosti a hospodarnosti vydavkov, pravidiel, ktorymi sa Ziadatel musi pri
zostavovani rozpoctu riadit, podrobnosti ohladne kategdrie vydavkov a ostatné
naleZitosti pri zostavovani rozpoctu. Spravca programu odporuca Ziadatelovi pracovat pri
priprave rozpoctu s Nariadenim pre implementaciu Nérskeho finanéného mechanizmu
2014 - 2021 (https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-norway-
grants-2014-2021), kde v kapitole 8 su uvedené zakladné principy opravnenosti vydavkov
a iné dolezité informacie. Okrem Nariadenia a tejto prirucky sa odporuca prestudovat aj
ustanovenia Finanénej priru¢ky (Financial Guidance) vydanej Uradom pre finanény
mechanizmus a zverejnenej na strdnke www.eeagrants.org.

17


https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-2014-2021-results-reporting-guide
https://eeagrants.org/resources/eea-and-norway-grants-2014-2021-results-reporting-guide
https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-norway-grants-2014-2021
https://eeagrants.org/resources/regulation-implementation-norway-grants-2014-2021
http://www.eeagrants.org/

ol

Norway VI‘ VYSKUMNA
arants AGENTURA

10.1. Vysvetlenie zakladnych pojmov pre spravne zostavenie rozpoctu

10.1.1.VSeobecné pojmy

Priame oprdvnené vydavky (direct eligible costs): priame vydavky su vSetky tie opravnené
naklady, ktoré mozno priamo pripisat projektu a ktoré su identifikované Ziadatelom alebo
projektovym partnerom (partnermi) a v sulade so svojimi Uétovnymi zdsadami a
zvycajnymi vnutornymi pravidlami.

Nepriame opravnené vydavky (indirect eligible costs): Pod pojmom nepriame ndklady
rozumieme vsetky opravnené naklady projektu, ktoré nie je mozné zo strany prijimatela
a/alebo partnera projektu priamo priradit k projektu (napr. energie, Udrzba, poistenie,
dodavky a drobné kancelarske vybavenie, komunikacia atd.), ale m6zu byt identifikované
a zdévodnené jeho uctovnym systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu
k opravnenym priamym ndakladom projektu. Nepriame ndklady nesmu zahrriovat Ziadne
priame opravnené naklady. Nepriame ndklady projektu musia predstavovat primerany
podiel z celkovych rezijnych nakladov prijimatela alebo partnera projektu.

Pre vypocet nepriamych vydavkov je mozné uplatnit podla ¢l. 8.5.1 Nariadenia jeden z
nasledovnych spdsobov:

a) na zaklade skuto¢nych nepriamych nakladov pre tych prijimatelov a projektovych
partnerov, ktori maju analyticky Uctovny systém na identifikaciu ich nepriamych
nakladov tak, ako to stanovuje €l. 8.5.1 Nariadenia;

b) pausalna sadzba do 25% celkovych priamych oprdvnenych ndkladov, s vynimkou
priamych oprdvnenych nakladov na subdodavky a ndkladov na zdroje poskytnuté
tretimi stranami, ktoré sa nepouzivaju v priestoroch realizatora projektu alebo
projektového partnera. Sadzba sa musi vypocitat na zaklade spravodlivej,
primeranej a overitelnej metédy vypoctu alebo metdédy uplatfiovanej v ramci
schém pre granty financované vylucne prijimatelskym stdtom na podobné typy
projektov a prijiamtelov;

c) pausalna sadzba az do 15% priamych opravnenych nakladov na zamestnancov
bez toho, aby sa od prijimatela vyZzadovalo vykonanie vypoctu na urcenie
uplatnitelnej sadzby?;

d) pausdlna sadzba uplatiovand na priame oprdvnené ndklady na zdklade
existujucich metéd a zodpovedajucich sadzieb uplatnitefnych v politikach
Eurdpskej uUnie pre podobné typy projektov u prijimatela (napriklad v ramci
programu Horizont 2020);

e) v pripade prijimatelov alebo projektovych partnerov, ktori si medzinarodnymi
organizaciami alebo organmi alebo ich agentirami, mézu byt nepriame naklady v
sulade s osobitnymi ustanoveniami programovej dohody identifikované v sulade s
prislusSnymi pravidlami stanovenymi tymito organizaciami.

1 Odporucany spdsob Spravcom programu
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Ziadatel a partner su povinni vybrat si jednu z vyssie uvedenych metdd este pred zacatim
realizdcie projektu a tuto nie je moZné menit pocas celej doby implementdcie projektu.
Sprdvca programu odporuc¢a metddu podla bodu c). Sprdvca programu zdroveri
upozornuje, Ze nie je mozné kombinovat metddy vypoctu nepriamych vydavkov na trovni
subjektu (prijimatel alebo partner).

Sp6sob vypoctu nepriamych nakladov a ich maximalna vyska sa stanovi v projektovej
zmluve a v dohode o partnerstve medzi prijimatelom a projektovym partnerom.

Rezerva: finan¢nd rezerva, ktora slizi na dofinancovanie poloZiek rozpoctu projektu, ktoré
v priebehu implementdcie projektu budu z nejakého dovodu vyssie ako sa predpokladalo
pri planovani projektu. Rezerva je sucastou celkovych opravnenych néakladov projektu
a mobZe tvorit maximalne 5% z celkovych opravnenych vydavkov projektu. Zaclenenie
rezervy do rozpoftu nemd negativny vplyv na hodnotenie projektu, a poskytuje
Ziadatelovi vacsiu volnost v pripade realizacie projektu.

Neopravnené vydavky: uvedeny je zoznam neopravnenych vydavkov, pre podrobnejsie
informacie sa odporuca preStudovat prislusnd kapitolu Financénej prirucky (Financial
Guidance) a ¢l. 8.7 Nariadenia:

e Uroky z Gverov, poplatky za Uverové sluzby a Uroky z omeskania,

e poplatky za financné transakcie a iné finanéné ndaklady s vynimkou nakladov
suvisiacich s u¢tami vyZzadovanymi Vyborom pre finanény mechanizmus (VFM),
Narodnym kontaktnym bodom alebo uplatnitelnym zakonom a ndkladmi na
finanéné sluzby stanovenymi v projektovej zmluve,

e rezervy na straty alebo potencidlne buduce zavazky,

e kurzové straty,

e vratnd DPH,

e naklady, ktoré su financované z inych zdrojov,

o akékolvek pokuty, penale a naklady na sudne spory, s vynimkou tych, kde sudny
spor je neodelitelnou a nevyhnutnou stcéastou pre dosiahnutie vystupov projektu,

e nadmerné/nehospodarne vydavky (vydavky podla tohto bodu je potrebné
vykladat v suvislosti s ¢l. 8.2 bod 2. pism. c¢) Nariadenia, v ktorom sa uvadza, Ze
opravnené vydavky projektov sU primerané a nevyhnutné pre implementaciu
projektu. Napr. nie je opravneny ndkup najmodernejSich zariadeni, kde by
lacnejsie moznosti rovnako uspokojili dané potreby).

Grantova miera projektu: predstavuje podiel grantu na celkovych opravnenych vydavkoch
a je stanovena Spravcom programu.

Spolufinancovanie projektu:

Spolufinancovanie v periaZnej forme (Cash cofinancing)
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Ziadatelovi apartnerom je poskytnutd znaénd volnost pri zabezpe&ovani
spolufinancovania v penaznej forme (cash co-financing), t.j. mézu sa rozhodnut, i
partneri budu projekt spolufinancovat alebo nie. Zaroven vsak plati, Ze grantova miera
je zavazna pre prijimatela aj partnera, t. j. celkové opravnené vydavky sa rozpocitaju
podla grantovej miery platnej pre prijimatela, ak vyzva neurci inak.

Spolufinancovanie v naturdlidch (In-kind cofinancing)

Ziadatel, nakolko ide o podnikatelky subjekt, nie je opravneny spolufinancovat projekt
formou naturalii. V pripade projektov, kde je partnerom mimovladna organizacia (MVO)
alebo socidlny partner, moézZu prispevky v naturalidch (vecné prispevky, in-kind
contributions) v podobe dobrovolnickej ¢Cinnosti predstavovat do 50% spolufinancovania
vyzadovaného programom na dany projekt, resp. 100% pozadovaného
spolufinancovania, ak to vyzva umoznuje (vo vyzve BIN SGSO1 je v pripade MVO alebo
socidlneho partnera povolené spolufinancovanie formou naturalii do vysky maximalne
50%). Prispevky v naturdlidch su aplikovatelné len ak je partnerom mimovladna
organizdcia alebo socidlny partner podla definicie prispievatelskych Statov uvedenej
v Prilohe | tejto prirucky.

Dobrovolnicka cinnost pre ucely tejto priruc¢ky predstavuje Cinnost organizovanu podla
zakona ¢. 406/2011 Z. z. o dobrovolnictve a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov (dalej
len zakon o dobrovolnictve). Ide o ¢innost vykonavanu dobrovolnikom (fyzickou osobou),
na zdklade jeho slobodného rozhodnutia bez ndroku na odmenu.

Jednotkova cena za hodinu dobrovolnickej ¢innosti bola stanovena na 9,59 eur/hod. Tato
cena bola uréena ako priemer Priemernych hodinovych zarobkov podla hlavnej triedy SK
ISCO-08 za Stvrty Stvrtrok 2018, vynasobeny koeficientom 1,352, aby sa do hodinove;j
sadzby zahrnula celkova cena prace. Tato suma mébze byt v sulade s élankom 6.4.6
Nariadenia v priebehu implementdcie programu upravend tak, aby zohladnila zmeny
v odmenovani.

Prispevok z Ndrskeho finanéného mechanizmu 2014-2021: suma, ktorou sa na
projektovom grante podiela prispievatelsky Stat (85%).

Prispevok zo Statneho rozpoctu SR: suma, ktorou sa na projektovom grante podiela statny
rozpocet SR (15%).

PoZzadovany projektovy grant: projektovy grant (Project Grant Requested) je financny
prispevok udeleny Sprdvcom programu prijimatelovi na implementdciu projektu.
Projektovy grant (dalej aj ,,grant”) nezahriiuje spolufinancovanie prijimatela z vlastnych
zdrojov. Rozpdtie grantu je dané minimalnou a maximalnou vyskou grantu, ktoré su
stanovené vo vyzve a Ziadatel musi poZadovat grant vtomto stanovenom rozpiti.
V opacnom pripade bude z hodnotenia vyltceny.
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Pozndmka: Spravca programu je opravneny schvalit Ziadost o projekt aj v sume niz3ej
ako je minimalny projektovy grant, o ktory je mozné v zmysle vyzvy poZiadat!

PoZadovana prva zdlohova platba (First Required Advance Payment): prva pozadovana
zalohova platba predstavuje sumu finanénych prostriedkov, ktoré su nevyhnutné na
pokrytie odhadovanej Casti vydavkov projektu az do predpokladaného vyplatenia prvej
priebeznej platby. Vyska zdlohovej platby je uréend v podmienkach vyzvy (Cast 9.
Financovanie a reportovanie). Ziadatel vyplni vsulade svyzvou podfa di?ky trvania
projektu vySku poZadovanej prvej zadlohovej platby a jej rozdelenie medzi Ziadatela a
partnerov projektu (na konci sekcie ¢. 10). Vyska poZadovanej prvej zalohovej platby
nemdze presiahnut strop uvedeny vo vyzve. Spravca programu je opravneny vysku prvej
zalohovej platby znizit, uplatnit zadriné zo zalohovej platby, ohranicit jej maximalnu vysku
financnym limitom alebo podmienit jej vyplatenie splnenim urcitej podmienky alebo
podmienok uvedenych v projektovej zmluve.

10.1.2. Pojmy suvisiace s pripravou rozpoctu

V ramci tejto casti sU vysvetlené pojmy, vratane uvedenia ich anglického ekvivalentu
v informacnom systéme egrant, ktoré tvoria Struktiru rozpoctu:

Vydavkova poloZzka (Expenditure item): jeden oddelitelny/samostany vydavok, napr.
faktura, plat osoby alebo kanceldrske potreby. V ramci jednej vydavkovej polozky nie je
mozné kombinovat polozky, ktoré netvoria jednu kategériu vydavku (napr. rézne vydavky
z jednej faktury).

Jednotka (Unit): Gdaj pre evidovanie/meranie mnoZstva. Ziadatel ma na vyber zoznam
zakladnych jednotiek: ¢loveko-hodina (man-hour), projekt (project), kus (piece), subor
(set/ensemble/pack), mesiac (month), rok (year), tona (tonne), kilogram (kilogram), liter
(liter). Jednotka ,subor” predstavuje celok, ktory Ziadatel obstarava, moze to byt napr.
technologicka linka, kontajner (nie¢oho), skupina a pod.

Celkové ndklady na polozku (Total item costs): celkovd suma vydavkovej polozky, ktoru
zrata systém automaticky ako sucin jednotkovej ceny (Unit price) a mnoZstva (Quantity).
V pripade vydavkovej polozky, ktora predstavuje dlhodoby majetok je mozné stanovit
jedine vy3ku nakladov na odpisy? zodpovedajuce dizke aktivit na projekte.

PoZadovana suma grantu (Requested grant amount): vyska grantu, ktord tvori 90%
z celkovych nakladov na polozku.

Vlastné zdroje (Own resources - cofinancing): spolufinancovanie. Vyska spolufinancovania
je definovana vo vyzve a je 10%. Vyska spolufinancovania musi byt dodrzana pre vsetky
rozpoctové polozky.

2 Na ucely posudzovania opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje Uétovny odpis maximalne do vysky dariového odpisu
(vypocitany z opravnenej vstupnej ceny majetku) podla zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.
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Kategoria vydavku (Expenditure category): druh vydavku, napr. odpisy zariadeni, platy,
cestovné naklady apod., podla ktorych Ziadatel zatrieduje jednotlivé vydavky.
V rozbalovacom poli su preddefinované kategérie vydavkov, z ktorych si Ziadatel vyberie
najvhodnejsiu kategériu:

e Persondlne ndklady (Cost of staff assigned to the project): naklady na
zamestnancov pridelenych na projekt (napr. finanény manazér, projektovy
manazér, asistent a pod.). Ide o skuto¢né naklady na mzdy spolu s prispevkami
socidlneho zabezpecenia a inymi zdkonom stanovenymi nakladmi zahrnutymi do
odmenovania, za predpokladu, Ze je to v sulade s obvyklou mzdovou politikou
Ziadatela a partnera projektu. Zodpovedajuce mzdové naklady zamestnancov
Statnej spravy su opravnené do rozsahu suvisiaceho s nakladmi na aktivity, ktoré
by prislusny verejny organ nevykonaval, ak by dany projekt nebol realizovany.

V zmysle predchadzajiceho bodu moze byt v podmienkach SR do néakladov na
zamestnancov zahrnutd celkova cena préce, t. j. mzda vratane ndhrady mzdy a
nahrady za pracovnu pohotovost a osobitne v ¢leneni preddavok poistného na
zdravotné poistenie, poistné na nemocenské poistenie, poistné na starobné
poistenie, poistné na invalidné poistenie, poistné na poistenie v nezamestnanosti,
poistné na garancné poistenie, poistné na Urazové poistenie, poistné do
rezervného fondu solidarity a prispevok na starobné dochodkové sporenie, ktoré
plati zamestnavatel.

Do tejto kategdrie vydavkov nemozno zahrnut rezijné naklady, cestovné nahrady
vratane nenarokovych cestovnych ndhrad a iné cestovné naklady.

e C(Cestovné ndklady a diéty (Travel and subsistence allowances): cestovné naklady
a diéty pracovnikov podielajlcich sa na realizacii projektu, tuzemské a zahranicné
pracovné cesty (Uhrada cestovnych nahrad ako opravneny vydavok plati len pri
uzatvoreni pracovnopravnych vztahov s realizatorom alebo partnerom/mi
projektu). So zretelom na zasadu proporcionality mézu byt cestovné a diéty
vypocitané ako pausalna suma podla stanovenych pravidiel schvalenych Spravcom
programu. Cestovanie musi byt jasne spojené s implementaciou projektu.
Cestovné naklady a ndklady na ubytovanie externych odbornikov a poskytovatelov
sluzieb su zahrnuté v Nakladoch vyplyvajucich z inych zmldv uzavretych
prijimatefom na realizaciu projektu.

Pre spravny vypocet cestovnych nakladov je potrebné si prestudovat Prilohu €. IlI
tejto Prirucky. V pripade, Ze planované vydavky uvedené v Ziadosti prekracuju
uvedené limity, musi byt v Ziadosti uvedené primerané a relevantné odévodnenie
(pripadne priloZzend priloha s vysvetlenim a odévodnenim). Cestovné ndklady
musia byt v priamom vztahu k projektu.

e Ndklady na nové alebo pouZité vybavenie
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o zakupené pred zaliatkom projektu v sulade so zakonom o verejnom
obstardvani (Costs of equipment purchased prior to the project start in
accordance with the public procurement rules)

o zakupené pred zaliatom projektu bez verejného obstardvania (Costs of
equipment purchased prior to the project start without the public
procurement rules)

o zakupené v ramci projektu v sulade so zakonom o verejnom obstaravani
(Costs of equipment purchased during the project in accordance with the
public procurement rules)

Patri sem dlhodoby hmotny majetok, ktory v hospodarskom procese posobi pocas
viacerych c¢asovych obdobi pricom forma sa nemeni. Ide o samostatné hnutelné
veci, pripadne subory hnutelnych veci, ktoré maji samostatné technicko-
ekonomické urcenie, ktorych vstupna cena je vyssia ako 1 700 eur a prevadzkovo-
technické funkcie dlhSie ako jeden rok.

Patri sem aj dlhodoby nehmotny majetok, ktorého vstupnd cena je vyssia ako 2
400 € a doba pouzitelnosti je dlhSia ako jeden rok. Do dlhodobého majetku je
mozné zaradit aj taky nehmotny majetok, ktorého cena neprevysuje tuto hranicu,
ale jeho pouzitelnost musi byt dlhsia ako jeden rok (napr. samostatne zakipeny
software, uZivatelské pravo, licencia a pod.).

Pri dlhodobom hmotnom aj nehmotnom majetku su opravnenym nakladom
odpisy3. Odpisy* musia byt zaznamenané v U¢tovnych vykazoch prijimatela alebo
projektového partnera (partnerov) a st opravnené za predpokladu, Ze majetok bol
zakupeny v sulade s prislusnymi podmienkami v projektovej zmluve a odpisany v
sulade s medzindrodnymi uUctovnymi Standardmi a obvyklymi uctovnymi
postupmi. Za opravnenl mozno povazovat iba tu cast odpisov, ktora zodpoveda
trvaniu projektu a miere skuto¢ného pouzitia na ucely projektu. Ak je takyto
majetok vyuZivany pre uUcely realizdcie aktivit projektu Ciastoéne, opravnenym
vydavkom je alikvotna cast odpisov. Do tejto kategdrie vydavku spadaju vsetky
vydavkové polozky spomenuté v ramci tohto odseku, ktoré boli obstarané pred
zaciatkom realizacie projektu alebo budu obstarané pocas realizacie projektu,
napriek tomu, Ze opravnené su iba odpisy obstaraného majetku na projekt.
V pripade uplatfiovania si odpisov takéhoto majetku na projekte je
Ziadatel/partner povinny predloZit odpisovy plan.

3 Na ucely posudzovania opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje Uétovny odpis maximalne do vysky dariového odpisu
(vypocitany z opravnenej vstupnej ceny majetku) podla zdkona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.

4 Ak doba odpisovania U¢tovnych odpisov je krat$ia ako doba odpisovania pre konkrétne zariadenia/vybavenie podla zékona €. 595/2003 Z.
z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov, budd sa skimat dévody skratenej doby odpisovania, pricom doba odpisovania moze byt
upravend na dobu uvadzanu pre konkrétne zariadenie/vybavenie podla zakona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.
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Suma odpisov financovana z projektového grantu nesmie presiahnut 20 000 EUR
v pripade, ak bol majetok zakupeny pred zaciatkom projektu bez verejného
obstardvania®.

Odpisy® st opravnené za predpokladu, Ze tento majetok nebol ziskany z grantov
financovanych z verejnych zdrojov (zdroje EU, $tatny rozpocet, zdroje obce, VUC a
iné verejné zdroje). Ak je takyto majetok vyuZivany pre Ucely realizacie aktivit
projektu Ciastocne, opravnenym vydavkom je alikvotna ¢ast odpisov.

Odpisy dlhodobého hmotného a nehmotného majetku pouZivaného na ucely
projektu su opravnenym vydavkom pocas realizdcie projektu za predpokladu, Ze
ndkup takéhoto majetku je sucastou oprdavnenych vydavkov na projekt..

Ndklady vyplyvajuce zinych zmliv — rekonstrukcia (Cost entailed by other
contracts - reconstruction): naklady v ramci dodavatelsko-odberatelskych vztahov
alebo zmluvy uzatvorené na externalizaciu uloh alebo ¢innosti priamo spojenych
s rekonstrukciou nehnutelnosti. Ide o prace nevyhnutné na obnovu, rekonstrukciu
alebo Upravu budovy, ¢asti budovy alebo objektu, kde bude prebiehat realizacia
projektu. Tieto naklady nesmu presiahnut 50 % opravnenych celkovych nakladov
na projekt.

Ndklady vyplyvajuce z inych zmluv — iné (Cost entailed by other contracts - other):
naklady v ramci dodavatelsko-odberatelskych vztahov alebo zmluvy uzatvorené
na externalizaciu konkrétnych Gloh alebo ¢innosti, ktoré tvoria sucast projektu,
ako je opisané v navrhu (napr. externi konzultanti, dodanie tovaru a pod.).

Ndklady vyplyvajuce projektovej zmluvy (Costs arising from project contract):
pravnené naklady, ktoré priamo vyplyvaju z poZiadaviek stanovenych v projektove;j
zmluve (napr. bankové poplatky, sprava nezdvislého auditora, naklady na ¢innosti
v sUvislosti so Sirenim informacii o projekte, vydavky na odborné posudky
pozadované Spravcom programu a pod.). Predpokladom opravnenosti tychto
vydavkov je, Ze prislusné sluzby sa nakupuju v sulade s platnymi pravidlami
obstaravania.

Ndklady na spotrebny materidl a doddvky (Cost of consumables and supplies):
kratkodoby hmotny majetok (produkéné faktory pouzivané kratsie ako jeden rok,
napr. material, zasoby vlastnej vyroby, tovar a pod.; Ziadatel si méze do ndkladov
uviest obstardvaciu cenu, resp. jej pomernu ¢ast v zavislosti od pouzitia majetku v
ramci projektu) a drobny nehmotny majetok (nakup nehmotnych veci, napr.
softwaru, licencie, ktorého cena nepresahuje sumu stanovenu podla zakona ¢.

5V pripade uplatriovania odpisov majetku, ktory nepodliehal procesu VO, obstaravacia cena majetku bude overovana Spravcom programu
pocas implentacie projektu.

6 Na ucely posudzovania opravnenosti vydavkov sa za opravneny vydavok povazuje Uétovny odpis maximalne do vysky dariového odpisu
(vypocitany z opravnenej vstupnej ceny majetku) podla zdkona €. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov. Ak doba
odpisovania Uétovnych odpisov je krat$ia ako doba odpisovania pre konkrétne zariadenia/vybavenie podla zakona €. 595/2003 Z. z. o dani z
prijmov v zneni neskorsich predpisov, budd sa skimat dévody skratenej doby odpisovania, pricom doba odpisovania méze byt upravend na
dobu uvadzanu pre konkrétne zariadenie/vybavenie podla zékona ¢. 595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov.
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595/2003 Z. z. o dani z prijmov v zneni neskorsich predpisov; tento sa povazZuje za
jednorazovy vydavok, ak sa predpoklada, Ze doba pouZitia nepresiahne
jedno uctovné obdobie). Patri sem aj r6zny materidl potrebny pri realizacii
projektu (napr. pri vyrobe, drobné nahradné diely a pod.), kanceldrske potreby
atd.

Presuny financnych prostriedkov medzi jednotlivymi kategdériami vydavkov su
zakazané. Prijimatel mézZe robit presuny medzi polozkami rozpoétu iba v ramci jednej
kategérie vydavkov maximalne do vy$ky 15% danej rozpoctovej polozky. Ziadatel musi
o kazdy presun poZiadat Spravcu programu, ktory tento presun posudi z hladiska
vhodnosti a relevantnosti. Presun finanénych prostriedkov je mozny az po schvaleni
Spravcom programu. Presuny financnych prostriedkov, ktoré by menili charakter
projektu alebo jeho planované vysledky, nie si dovolené. Pocas realizacie projektu je
moziné poziadat maximalne trikrat o presun finanénych prostriedkov. Kazda uprava
rozpoctu bude realizovana formou dodatku k zmluve.

Skupina nakladov (Expenditure group): skupiny ndkladov su definované Spravcom
programu a slUZia na sumarizaciu kategérii vydavkov za ucelom kontroly rozpoctu, resp.
prehladu pri reportovani. Rozpoctova polozka moze byt zaradend iba v jednej skupine
nakladov.

e [nvesticné ndklady — infrastruktura (Investment costs — infrastructure): zaraduju
sa sem investicné vydavky realizované na zaklade vydaného stavebného
povolenia/oznamenia v suvislosti so stavebnymi Upravami a rekonstrukciou.

e |nvesti¢né ndklady — vybavenie (Investment costs — equipment): do tejto skupiny
sa zaradia naklady na odpisy na nové alebo pouZité vybavenie alebo technolégie,
t.j. dlhodoby hmotny majetok (obstardvacia cena nad 1700 EUR a prevadzkovo-
technicka funkcia je viac ako jeden rok) alebo dlhodoby nehmotny majetok
(obstardvacia cena nad 2400 EUR a prevadzkovo-technicka funkcia je viac ako
jeden rok).

Priklad: Prijimatel ma zariadenie, ktoré sa odpisuje pocas piatich rokov, a na
zaciatku projektu ho pouziva uz dva roky. Toto vybavenie nebolo zakiupené z
verejnych prostriedkov, ale bolo obstarané sp6sobom, ktory je v sulade s
projektovou zmluvou. Za predpokladu, Ze zariadenie sa pouZije na projekt vo
vyske 100%, posledné tri roky jeho Zivotnosti tvoria opravnené naklady na
projekt (za predpokladu, Ze projekt trva tri roky).

e Bezné vydavky — mzdy zamestnancov (Current expenses — staff): mzdové vydavky
na zamestnancov Ziadatela, resp. partnera/ov.

e BezZné vydavky — cestovné (Current expenses —travel): bezné vydavky na cestovné.
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Bezné vydavky — ndkup materidlu (Current expenses — purchase of material):
bezné vydavky na material a zasoby, s vynimkou kancelarskeho zariadenia.

Bezné vydavky — kanceldrske zariadenie (Current expenses — office equipment):
vydavky na pocitace, tlaciarne, softvér, zariadenie kancelarie, ktoré nepatria do
dlhodobého hmotného alebo nehmotného majetku.

Bezné vydavky — operacné ndklady (Current expenses — operation costs): naklady
na sluzby (ndjomné, energie apod.), pokial je moiné ich priradit priamo
k projektu, t.j. ak nejde o nepriame naklady.

Bezné vydavky — povinnd publicita (Current expenses — mandatory publicity):
vydavky v suvislosti sinformacénymi aktivitami, ktoré je prijimatel povinny
zrealizovat a ktoré vyplyvaju z projektovej zmluvy, t.j. otvaraciu a zaverecnu
konferenciu, na zriadenie a udrzbu projektovej webstranky a pod. V pripade
persondlnych nakladov zamestnancov prijimatela alebo partnera/ov sa uvedie
v komentdri rozpoctovej polozky, Ze ide o naklad spojeny s povinnou publicitou,
aby sa tieto vydavky dali reportovat. Podobne aj v pripade vydavkov vyplyvajicich
z inych zmluv prijimatel uvedie do poznamky, Ze ide o naklad spojeny s povinnou
publicitou.

Bezné vydavky — nepovinnd publicita (Current expenses — optional publicity):
vydavky spojené s publicitou a informovanim o projekte, ktoré nie je sucastou
povinne] publicity. Nepovinna/dobrovolna publicita zahffia opravnené naklady
vztahujuce sa na aktivity realizované prijemcom alebo partnerom/mi s ciefom
informovat o projekte a jeho vysledkoch. Patria sem aj naklady na ucast na inych
podujatiach, na ktorych sa prijemca alebo jeho partner/i ztucastnia a informuju
o projekte. Tieto vydavky musia byt hodnoverne zdokladované a overitelné.
V pripade personalnych nakladov zamestnancov prijimatela alebo partnera/ov sa
uvedie v komentari rozpoctovej polozky, Zze ide o naklad spojeny s nepovinnou
publicitou, aby sa tieto vydavky dali reportovat. Rovnako aj v pripade vydavkov
vyplyvajucich zinych zmlav prijimatel uvedie do poznamky, Ze ide o naklad
spojeny s nepovinnou publicitou.

Bezné vydavky — ostatné (Current expenses — other): v pripade, Ze ani jedna
z vyssSie uvedenych skupin vydavkov nie je relevantnd, Ziadatel s vyberie skupinu
,Beiné vydavky — iné“. Odporuca sa v pripade tohto vyberu detailnejsSie
vysvetlenie formou komentara, pripadne prilohy atakato polozka ajej
opravnenost podlieha posudeniu zo strany Spravcu programu a odborného
hodnotenia.
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10.2. Informacie pre vyplnenie rozpoctu

10.2.1. Zakladné vychodiska pri zostavovani rozpoctu

e Minimalna poZadovana celkova suma grantu je 100 000 EUR

e Maximalna pozadovana celkova suma grantu je 200 000 EUR

e Grantova miera je 90%

e Povinna vyska spolufinancovania je 10%, spolufinancovana musi byt kazda polozka
rozpoctu

e Investicné naklady na rekonstrukciu (opravnené su iba Upravy, rekonstrukcie
a pod.) mozu tvorit maximalne 50% celkovych opravnenych nakladov na projekt

e Implementdcia projektu je maximalne 30 mesiacov a nesmie presiahnut termin
30.4.2024

e V pripade ndhodného chybného vyberu z rozbalovacieho pola, Ziadatel bude
vyzvany na opravu. Nahodny chybny vyber nie je dovodom na zamietnutie
projektu.

Pred vyplnenim rozpoctu v egrante (sekcia ¢. 10) odporuca Spravca programu pripravit si
tabulku s rozpocétom v exceli v pozadovanej Struktire a po zostaveni celého rozpoctu
skontrolovat, & rozpolet obsahuje vietky potrebné polozky, splfia odporu¢ané limity
a podmienky stanovené vyzvou. Rozpocet musi byt vyplneny s ohladom na maximalnu
hospodarnost vydavkov.

Ak ma Ziadatel alebo partner narok na vratenie DPH, vypiia rozpocet projektu bez DPH.
Nie je pritom rozhodujuce, ¢i si tento narok uplatni alebo nie. Ak sa v priebehu
implementacie projektu zmeni Statut prijimatela alebo partnera na platitela DPH,
rozpocet a projektovy grant sa upravia.

Odporuca sa jednotlivé polozky rozpoctu uvadzat postupne avslede ako sa viazu
k prislusnym aktivitam, napr.:

Aktivita 1: Projektovy manazment
Polozky rozpoctu:
1. Projektovy manazér (naklady na projektového manazéra
pocas celej doby realizacie projektu)
2. Finanény manazér (naklady na finan¢ného manazéra pocas
celej doby realizacie projektu)
3. Asistent (naklady na asistenta pocas celej doby realizacie
projektu)

Aktivita 2: Organizacia otvaracej konferencie
Polozky rozpoctu:
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4. Otvaracia konferencia (bude zahrnat vsetky sluzby v ramci
jednej dodavatelskej faktury, pokial je mozné jednotlivé
polozky na fakture zahrnut do jednej vydavkovej kategorie)

5. Persondlne zabezpecenie otvaracej konferencie (polozka
bude zahfnat celkové naklady vynaloZené Ziadatelom na
zamestnancov pri organizacnom zabezpeceni konferencie)

6. Informacné materidly pre ucastnikov (polozka bude zahfiat
naklady na obstaranie informacénych materidlov v rdmci
jednej dodavatelskej faktury)

Pri priprave rozpoctu a jeho detailnosti je potrebné zohladnit charakter projektu. Projekt,
v ramci ktorého sa bude nakupovat napr. technologicka linka, na ktoru sa vynalozi 40%
celkovych nakladov projektu, mdze mat mensi pocet poloZiek v porovnani s projektom
zameranym na expertizu, odovzdavanie know how, vyvoj a pod. Vo svojej vyslednej
podobe by mal byt rozpoéet dostatoéne prehladny a zarover podrobny. Ziadatel musi
ndjst vhodnu rovnovahu medzi prili§ podrobnym rozpoétom a prili§ vSeobecnym
rozpo¢tom:

e Kaktivitdm a k subjektom je potrebné rozpoctové polozky priradovat spravne,
pretozZe Cerpanie podla aktivit a subjektov sa bude sledovat.

e Stavebné prace pri rekonstrukcii alebo obnove objektu by mali byt rozdelené do
spolo¢nych rozpoctovych poloziek podla typu acharakteru prac (napr.
elektroinstalacia, interiérové Upravy /stierkovanie, malovanie/, vodoinstalacie,
upravy fasady, montdz fotovoltaickych panelov a pod.).

Priklad spravne a nespravne vyplneného rozpoctu je uvedeny v Prilohe €. IV tejto Prirucky.

10.2.2. Hospodarnost rozpoctu

V nasledujucej tabulke st zhrnuté odporucania pre Ziadatelov suvisiace s hospodarnostou
rozpoctu. lde o udaje, ktoré budu skiumané aj odbornymi hodnotitelmi a Spravcom
programu. Odporucané limity na niektoré vybrané polozky rozpoctu su uvedené v Prilohe
V tejto Prirucky.

Aktivita/Rozpoétova polozka Odporiéany limit”

Grant > 500 000 eur - 7%
Grant > 250 000 eur — 10%
Grant >5 000 eur — 15%

Riadenie projektu (Project Management), napr. koordinator projektu,
finanény manazér, verejné obstaravanie

Grant > 500 000 eur - 2%
Grant > 250 000 eur — 3%
Grant >5 000 eur - 5%

Povinnd publicita (otvaracia, zaverecna konferencia, zriadenie a sprava
webového sidla)

Propagdcia a disemindcia, napr. workshopy, seminare, propagacné Grant > 500 000 eur - 5%
predmety, inzercia, rozhovory a spoty v radiu, TV spoty, a pod. Grant > 250 000 eur — 8%

7 ako % z celkovych opravnenych vydavkov. Pri vydavkoch na zamestnancov je limit uréeny ako celkova cena prace. Limity sa nevztahuji na
zahranicnych partnerov!
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(nezohladriuje sa v ramci projektov zameranych priamo na disemindciu | Grant >5 000 eur — 10%
poznatkov)

Kancelarske vybavenie , napr. notebook, stolovy pocitac, softvér na
editovanie a pisanie textu (v pripade projektov, ktoré nie su zamerané Grant > 500 000 eur — 1%
na budovanie kapacit sa primeranost a nevyhnutnost takéhoto Grant > 250 000 eur — 2%
vybavenia bude posudzovat velmi striktne, obzvlast v pripade Grant >5 000 eur — 5%

subjektov verejnej spravy)

Grant > 500 000 eur — 1%
Cestovné — projekty bez donorského partnera projektu Grant > 250 000 eur — 2%
Grant >5 000 eur —5%

Grant > 500 000 eur — 4%
Grant > 250 000 eur — 6%
Grant >5 000 eur —10%

Cestovné — projekty s donorskym partnerom projektu (limit sa
nezohladriuje v rdmci vyziev na sticasné umenie)

20 EUR/h

Koordinator projektu, finanény manazér a uctovnik, manazér publicit .
pro) y P ¥ 2000 eur/mesiac

Odborné ¢innosti — experti, pravnici, lektori, konzultanti, auditori, 40 EUR/h
tlmocnici — prax v odbore najmenej 5 rokov 3500 eur/mesiac
Odborné ¢innosti — experti, pravnici, lektori, konzultanti, auditori, 25 EUR/h
tlmocnici - prax v odbore menej ako 5 rokov 2000 eur/mesiac

Aby mohli byt vydavky v ramci projektu povaZované za opravnené, musia spifiat kritéria
opravnenosti urené vyzvou a v €¢l. 8.2 Nariadenia, platnych pre vydavky skutocne
vynaloZené prijimatelmi a/alebo partnermi projektu.

Kazdy opravneny vydavok musi suvisiet s predmetom projektovej zmluvy a musi byt
indikovany v rozpocdte projektu. Jedna a ta ista rozpoctova polozka nesmie byt vykazovana
duplicitne.

Naklady musia byt primerané a nevyhnutné.

Primerané ndklady: nepresahuju to, ¢o je potrebné na dosiahnutie Zelaného ciela. Toto
moZe by overené napr. prostrednictvom porovnania cien alebo zvazenia inych opatreni,
ktoré by priniesli rovnaké vysledky (hodnota za peniaze). Nevyhnutné naklady:
rozpoctova polozka je skuto¢ne nevyhnutna (potrebnd) na dosiahnutie vysledkov.

Vydavky by mali byt opravnené len ak boli vynaloZené za Giéelom dosiahnutia ciela alebo
cielov prislusného projektu a jeho oéakavanych vystupov.

Hospodarnost je moiné chapat ako minimalizovanie nakladov na zdroje pouZivané na
aktivitu (vstupy), dbajuc pritom na naleZitd kvalitu. Uéinnost znamena vyrobu alebo
dodavku nie¢oho bez plytvania materialom, ¢asom alebo energiou. Nakladova uéelnost
(efektivnost) znamend mieru, do akej vzniknuté naklady prispievaju k dosiahnutiu
konkrétneho vysledku alebo ciela.

Naklady musia byt identifikovatelné, overitelné a zdokumentované (napr. zmluva,
faktura, objedndvka) najma tym, Ze sui zaznamenané v uctovnych zaznamoch prijimatela
a / alebo projektovych partnerov podla platnych uc¢tovnych Standardov krajiny, kde bol
prijimatel a / alebo projektovy partner zriadeny (zaloZeny) a v sulade so vseobecne
uznavanymi uc¢tovnymi zasadami (Standardmi).
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Naklady, ktoré nie su identifikovatelné, overitelné a spravne Uctované, nie su opravnené.
Ak sa prijimatel rozhodne Uctovat nepriame naklady pouZitim pausalnej sadzby, tieto
nepriame naklady nemusia byt doloZené podpornou evidenciou.

Vsetky vydavky musia byt v sulade s danovou a socidlnou legislativou, t. j. musia byt
dodrzané vsetky prislusné pravne predpisy o daniach a socidlnej legislative, napr. musia
sa uhradzat dane splatné podla prislusnych pravnych predpisov a musia sa dodrZiavat
socidlne zavazky voci zamestnancom, ako su odstupné, déchodkové davky, minimalna
mzda, ako je stanovené v prislusnych pravnych predpisoch.

10.2.3. Struktura rozpoétu a postup pri jeho vyplneni

Rozpocet je rozdeleny na dve Casti:
e priame opravnené naklady (Direct eligible costs) a
e nepriame opravnené naklady (Indirect eligible costs).

Do casti priamych opravnenych nakladov zaradi Ziadatel vSetky opravnené naklady, ktoré
preukdzatelne suvisia s projektom aktoré su identifikované Ziadatelom alebo
projektovym partnerom/mi.

V Casti nepriamych opravnenych ndkladov budu zaradené vsetky oprdvnené naklady
projektu, ktoré nie je moZné zo strany prijimatela a/alebo partnera projektu priamo
priradit k projektu (napr. energie, UdrZba, poistenie, dodavky a drobné kancelarske
vybavenie, komunikdcia atd.), ale m6zu byt identifikované a zdévodnené jeho Gétovnym
systémom ako naklady vzniknuté v priamom vztahu k oprdvnenym priamym nakladom
projektu. Tieto ndklady nesmu zahrriovat Ziadne priame oprdvnené naklady a musia
predstavovat primerany podiel z celkovych rezijnych nakladov prijimatela alebo partnera
projektu. Pri vypocte nepriamych ndkladov sa zvoli jedna z metdd uvedenych v kapitole
10.1.1.

V Casti nepriamych nakladov uvedie Ziadatel tiez sumu rezervy, ktord méze byt do vysky
maximalne 5% celkovych oprdvnenych nakladov.

Struktura rozpoc¢tu a postup pri jeho vyplneni

PRIAME OPRAVNENE NAKLADY (Direct eligible costs)

Poradové cislo (Serial number) Ziadatel' vyplni poradové ¢islo poloiky.
Zadavaju sa iba celé Cisla zacinajuc 1.

Polozka rozpoctu (Expenditure item) Ziadatel' vyplni textové pole s ndzvom
polozky. Pocet znakov je obmedzeny na 50,
nazov polozky musi byt strucny (napr.
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cestovné naklady, expert 1, financny
manazér a pod.)

Jednotka (Unit) Ziadatel si z rozbalovacieho pola vyberie
jednotku pre danu polozku.

Jednotkova cena (Unit price) Ziadatel zadd do ¢&iselného  pola
jednotkovu cenu polozky v eurach.

Mnozstvo (Quantity) Ziadatel zada do &iselného pola mnoZstvo
(pocet) pre danu polozku.

Celkova cena polozky (/tem total amount) | Celkovu sumu polozky vypocita
automaticky systém ako sucin mnoizstva
a jednotkovej ceny polozky. Vyslednd
suma je v eurach.

PoZzadovana suma (Requested sum) Grantova miera stanovenad vyzvou je 90%.
Systém automaticky vypocita pozadovanu
sumu grantovych prostriedkov v eurach
pre danu rozpoctovu polozku ako 90%

z celkovej ceny polozky.

Vlastné zdroje (Own resources) Spolufinancovanie je stanovené vyzvou vo
vySke 10%. Systém automaticky vypocita
vysku vlastnych prostriedkov
(spolufinancovanie) v eurach pre danu
rozpoctovu polozku ako 10% z celkovej
ceny polozky.

Aktivita (Activity) Ziadatel si vyberie z rozbalovacieho pola
aktivitu, vramci ktorej dany naklad
vznikne. Aktivity si Ziadatel definoval
vramci Ccasti popisu projektu a preto
priradenie rozpoctovej polozky konkrétnej
aktivite musi vychadzat zo zoznamu aktivit
definovanych Ziadatelom.

Kategodria vydavku (Expenditure category) | Z rozbalovacieho pola si Ziadatel zvoli
vhodnu kategoriu vydavku vsulade so
vSeobecne platnymi u¢tovnymi postupmi.

Skupina vydavku (Expenditure group) Z rozbalovacieho pola si Ziadatel zvoli
vhodnu skupinu, do ktorej vydavok zaradi.
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VynaloZené (Inccured by) Ziadatel si zvold zrozbalovacieho pola

subjekt, ktorému dany naklad vznikne, t. j.
Ziadatel, partner 1 alebo partner 2

Forma spolufinancovania (Form of co- | Ziadatel si vyberie z rozbalovacieho pola
financing) formu spolufinancovania, t. j. penaznu
(cash) alebo v naturaliach (in-kind).
V naturalidch je mozné spolufinancovanie
iba v pripade socidlneho partnera alebo
partnera z neziskového sektora.

Komentar (Comment) Ziadatel uvedie stru¢ny popis, vysvetlenie
alebo vypocet danej polozky. Textové pole
md pocet znakov maximdlne 100.
V pripade potreby detailnejSieho
vysvetlenia, Ziadatel modzZe pripojit
k Ziadosti dokument v rdmci nepovinnych
priloh.

NEPRIAME OPRAVNENE NAKLADY (Indirect eligible costs)

Poradové Cislo (Serial number) Ziadatel vyplni poradové ¢&islo polozky.
Zaddavaju sa iba celé Cisla, Ziadatel
pokracuje v Cislovani z ¢asti priamych
opravnenych nakladov.

Polozka rozpoctu (Expenditure item) Ziadatel' vyplni textové pole s ndzvom
polozky. Pocet znakov je obmedzeny na 50,
nazov polozky musi byt strucény, napr.
nepriame naklady, rezerva a pod.

Jednotka (Unit) Ziadatel si z rozbalovacieho pola vyberie
jednotku pre danu polozku.

Jednotkova cena (Unit price) Ziadatel zadd do ¢&iselného  pola
jednotkovu cenu polozky v eurach.

Mnozstvo (Quantity) Ziadatel zada do ¢iselného pola mnoZstvo
(pocet) pre danu polozku.

Celkova cena polozky (/tem total amount) | Celkovu sumu polozky vypocita
automaticky systém ako sucin mnoizstva
a jednotkovej ceny polozky. Vysledna
suma je v eurach.

PoZadovana suma (Requested sum) Grantova miera stanovena vyzvou je 90%.
Systém automaticky vypocita pozadovanu
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sumu grantovych prostriedkov v eurdch
pre danu rozpoCtovu polozku ako 90%
z celkovej ceny polozky.

Vlastné zdroje (Own resources) Spolufinancovanie je stanovené vyzvou vo
vySke 10%. Systém automaticky vypocita
vysku vlastnych prostriedkov
(spolufinancovanie) veurach pre danu
rozpoctovu polozku ako 10% z celkovej
ceny polozky.

Aktivita (Activity) Ziadatel si vyberie z rozbalovacieho pola
aktivitu, vradmci ktorej dany naklad
vznikne. Aktivity si Ziadatel definoval
vramci Ccasti popisu projektu a preto
priradenie rozpoctovej polozky konkrétnej
aktivite musi vychdadzat zo zoznamu aktivit
definovanych  Ziadatefom.  Aktivitdm
priraduje poloZzky v pripade, Ze si pri
nepriamych nakladoch zvolil moZnost
podla bodu a) a vie tieto nepriame ndklady
pridelit zodpovedajucim aktivitam.
V ostatnych pripadoch budud nepriame
naklady tvorit iba jednu polozku s celkovou
sumou aZiadatel si zvoli moiZnost
Projektovy manazment (Project
management).

V pripade rezervy, kedy Ziadatel nevie
dopredu urcit vramci ktorej aktivity sa
rezerva  pouzije, vyberie  mozZnost
,nhespecifikované” (Unspecified).

Kategoria vydavku (Expenditure category) | Z rozbalovacieho pola si Ziadatel zvoli
vhodnu kategériu podla zvolenej metddy
vypoctu nepriamych nakladov, resp.
rezervu.

Skupina vydavku (Expenditure group) Z rozbalovacieho pola si Ziadatel zvoli
vhodnu skupinu, do ktorej vydavok zaradi,
podla toho ¢i ide o nepriamy néklad alebo
rezervu.
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VynaloZené (Inccured by) Ziadatel si zvold zrozbalovacieho pola

subjekt, ktorému dany naklad vznikne, t. j.
Ziadatel, partner 1 alebo partner 2.

Forma spolufinancovania (Form of co- | Ziadatel si vyberie z rozbalovacieho pola
financing) formu spolufinancovania, t. j. penaznu
(cash) alebo v naturaliach (in-kind).
V naturalidch je mozné spolufinancovanie
iba v pripade socidlneho partnera alebo
partnera z neziskového sektora.

Komentar (Comment) Ziadatel uvedie stru¢ny popis, vysvetlenie
alebo vypocet danej polozky. Textové pole
ma pocet znakov maximdlne 100.
V pripade potreby detailnejSieho
vysvetlenia, Ziadatel modze  pripojit
k Ziadosti dokument v rdmci nepovinnych
priloh.

Ziadatel si moéze pridavat riadky rozpoctu podla potreby. Maximalny poéet riadkov je 200,
t. j. zZiadatel m6ze mat maximalne 200 rozpoctovych poloZiek (150 pre priame opravnené
naklady a 50 pre nepriame opravnené naklady a rezervu).

V pripade akychkolvek nejasnosti Spravca programu odporuca zaslat otazky emailom.
Otazky a odpovede budu publikované na webstranke Spravcu programu v &asti Casto
kladené otdazky (Frequently asked questions).

V Casti Prehlad rozpoc¢tu (BUDGET OVERVIEW) je uvedeny celkovy prehlad:

e celkové ndklady na projekt, t.j. priame opravnené vydavky + nepriame opravnené
vydavky + rezerva (Total project costs),

e pozadovand vyska grantu (Required grant amount),

e vlastné prostriedky — spolufinancovanie (Own resources — cofinancing),

e prispevok Norskeho finanéného mechanizmu 2014 — 2021, ktory tvori 85% (NFM
contribution),

e prispevok slovenského Statneho rozpoctu, ktory tvori 15% (State budget
contribution).

Tieto polia su pocitané automaticky systémom.

Na zaver rozpoctovej sekcie mdze ziadatel uviest vysku prvej zalohovej platby v stlade
s podmienkami uvedenymi vo vyzve (FIRST REQUIRED ADVANCED PAYMENT). Vyska prvej
zalohovej platby sa rozpocdita medzi Ziadatela a jeho pripadnych partnerov, ak aj im pojde
Cast tejto platby.
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11. PRIJMY A UDRZATELNOST PROJEKTU (PROJECT REVENUES AND

12.

SUSTAINABILITY)

Spravca programu stanovil pre vyzvu BIN SGS01 dobu udrzatelnosti projektov 3 roky.
V pripade projektov s investiciami do nehnutelnosti (vratane rekonstrukcie) je doba
udrZatelnosti stanovend na 5 rokov (v zmysle ¢lanoku 8.14 Nariadenia).

Pocas obdobia udrzatelnosti by mali ostat zachované vysledky projektu a hodnoty
meratelnych ukazovatelov, resp. sa dalej zlepSovat. V ramci posudzovania Ziadosti sa
bude prihliadat na kapacity Ziadatela a redlnost predpokladu udrzatelnosti projektu
(technické a administrativne kapacity, finan¢né a personalne kapacity a pod.).

Ziadatel uvedie, & suUcastou opravnenych vydavkov projektu su aj investicie do
nehnutelnosti (povolend je iba rekonstrukcia). Vtomto pripade bude v obdobi
udrZatelnosti osobitny déraz kladeny na deklarované vyuzitie tychto nehnutelnosti.

V Ziadosti sa vypliia jednoducha tabulka, kde Ziadatel uvedie predpokladané naklady pre
jednotlivé roky udrZatelnosti a v druhej tabulke predpokladané prijmy z ¢innosti pocas
obdobia udrzatelnosti. V oboch tabulkdch je moZné si pridavat riadky podla potreby.
Ziadatel vyplni iba tie stipce, ktoré su relevantné, t.j. bud’ pre trojro¢né (tri stipce) alebo
patrocné (pat stipcov) obdobie udrzatelnosti.

Na zaver Ziadatel uvedie v Strukturovanej forme predpokladané naklady a prijmy pocas
obdobia udrZatelnosti. Tato Cast je vzhladom na rizikovost udrZatelnosti zacinajucich
podnikov velmi délezitd. Je potrebné uvadzat redlne odhady a dbveryhodné zdroje
financovania. Odporuca sa priloZit dokumenty, ktoré preukazu schopnost organizacie
financovat aktivity pocas tohto obdobia (sekcia formuldra Ziadosti ¢. 12.
Prilohy/ATTACHMENTS: Attachments relating to sustainability of the project). Vo
vSeobecnosti sa za doveryhodné zdroje financovania nepokladaju Ziadosti o prispevky na
iné granty, ktoré zavisia od rozhodnutia poskytovatela.

PRILOHY (ATTACHMENTS)

Prilohy k Ziadosti sa rozdeluju na povinné (Mandatory attachments), nepovinné (Optional
attachments) a na prilohy suvisiace s obdobim udrZatelnosti (Attachments relating to
sustainability of the project).

Povinné prilohy predpisané Spravcom programu su:

e Vyhlasenie o partnerstve (vzor je prilohou €. 3 vyzvy),

e Schvalena uétovna zavierka Ziadatela a partnera/ov,

e Priloha ¢. 1 Schémy pomoci de minimis (priloha €. 2 vyzvy),
e Vyhlasenie Ziadatela (priloha €. 7 vyzvy),
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e Vyhlasenie partnera (priloha €. 8 vyzvy)

V Casti nepovinnych priloh mozZe Ziadatel pripojit dokumenty, ktoré povazuje za dolezité
a ktoré podporia pozitivhe hodnotenie Ziadosti. V ¢asti venovanej prilohdm pre obdobie
udrzatelnosti je odporucané pripojit dokumenty, ktoré preukazu udrzatelnost projektu
po skonceni financovania.

Prilohy je potrebné vhodne pomenovat, aby bolo jasné o aky dokument ide. V textovej
Casti na zaver Ziadatel uvedie akékolvek poznamky k prilohdam, pripadne vysvetli, ak
niektoru z povinnych priloh nepripojil (napr. nie je pripojend uctovna zdavierka, pretoze je
zverejnend vRegistri uctovnych zavierok).

Pocas celého procesu hodnotenia Ziadosti o projekt si mozZze Spravca programu vyZiadat
dalsie dokumenty, pricom Ziadatel je povinny v stanovenej lehote tieto dokumenty
predlozit. Viac informacii je uvedenych v ¢asti venovanej hodnoteniu projektu.

Na zaver poslednej sekcie uvedie meno a priezvisko osoby, ktora formuldr Ziadosti
vyplnila a aktudlny datum odoslania Ziadosti.

Ak nie je vo vyzve stanovené inak, Ziadost o projekt nemusi byt podpisana. Podpis Ziadosti
sa bude vyZadovat pred uzavretim projektovej zmluvy.

Po vyplneni Ziadosti si mbze Ziadatel svoju Ziadost prezriet, vytlacdit a napokon odoslat.
V pripade, ak niektoré Casti chybaju alebo nie s spravne vyplnené, Ziadost sa odoslat
neda. Systém upozorni Ziadatela na chybné casti.

Ziadatel je zodpovedny za pravdivost vietkych skutoénosti uvedenych v Ziadosti a
vo Vyhlaseni Ziadatela. Porusenie niektorého z vyhlaseni mdze byt doévodom na
zamietnutie Ziadosti o projekt.

PredloZenim Ziadosti Ziadatel potvrdzuje, Ze sa obozndamil s prilohou ¢. 6 vyzvy —
Vyhldsenie o ochrane osobnych udajov (Privacy Statement).

Po uspesnom odoslani systém posle Ziadatelovi notifikaciu o prijati Ziadosti a o prideleni
Cisla Ziadosti.
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B. HODNOTENIE PROJEKTOV

1.

DODATOCNE INFORMACIE, JAZYK A KOMUNIKACIA

Po predloZeni Ziadosti o projekt moze Spravca programu v ktorejkolvek faze hodnotenia
zaslat Ziadatelovi Ziadost o dodatoéné informécie. Tato Ziadost musi byt Ziadatelom
riadne zodpovedand do 5 pracovnych dni odo dria nasledujuceho po elektronickom
odoslani Ziadosti o dodatoéné informécie. Tuto lehotu je moZné predizit na 10 pracovnych
dni, ak Ziadatel v ramci pévodnej lehoty poZiadal o jej predizenie. V opaénom pripade ma
Spravca programu pravo Ziadost o projekt zamietnut.

Celd komunikacia prebieha elektronicky, pricom Spravca programu zasiela komunikaciu
na e-mailovu adresu kontaktnej osoby uvedenu v Ziadosti o projekt. Ziadatel zasiela svoje
odpovede na adresu uvedenu vo vyzve, resp. na adresu, z ktorej mu bola komunikacia
dorucena. Odpovede na Ziadosti o dodatocné informacie, ako aj poZzadované dokumenty
sa predkladaju v jazyku, ktory urci Spravca programu.

ADMINISTRATIVNA ZHODA A OPRAVNENOST

Posudzovanie kritérii administrativnej zhody a opravnenosti Ziadatela a partnera/ov
vykondava Sprdvca programu, pricom je opravneny vyuzit kapacity externych subjektov.
Toto posudzovanie sa vykondva na zaklade kritérii administrativnej zhody a opravnenosti
Ziadosti, Ziadatela a partnera, ktoré tvoria prilohu €. 4 vyzvy — Vyberové kritéria.

Kazdému Ziadatelovi, ktory nesplnil kritéria administrativnej zhody alebo opravnenosti je
dand moznost poziadat Spravcu programu o preskiumanie tohto oznamenia o vyradeni
Ziadosti. Spradvca programu zabezpedi, Zze preskimanie vykona ind osoba ako ta, ktora
vydala prvotné ozndmenie. Prvé zasadnutie vyberovej komisie by sa nemalo uskutoénit
predtym, ako uplynie lehota stanovend Sprdvcom programu na podanie Ziadosti
o preskimanie oznamenia o vyradeni Ziadosti v poslednom vydanom oznameni, alebo
predtym ako je vybavend poslednd takato Ziadost, ktord bola dorudena Spravcovi
programu.

ODBORNE HODNOTENIE

Odborné hodnotenie vykondvaju dvaja odbornici, ktori su nezavisli od Spravcu programu.
Tito odbornici vykonavaju odborné hodnotenie na zaklade vyberovych kritérii — vid'
priloha €. 4 vyzvy.

Poradie Ziadosti o projekt sa urCuje na zaklade aritmetického priemeru dosiahnutych
bodov. Treti odbornik vykonava odborné hodnotenie v pripade, ak rozdiel medzi po¢tom
bodov pridelenych odbornikmi je viac ako 30 % vysSieho poctu pridelenych bodov.
Poradie sa nasledne uréi ako aritmeticky priemer dvoch najblizsich poétov bodov. Ak je
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rozdiel poc¢tov bodov medzi hodnoteniami rovnaky, uréi sa poradie ako aritmeticky
priemer dvoch najvyssich poctov bodov.

Ak projekt nedosiahne minimdlne stanovenu hranicu poctu bodov, bude z dalSieho
hodnotenia vyradeny.

3.1. Vyberova komisia

Vyberova komisia moéZe zmenit poradie zostavené na zdklade hodnotenia Ziadosti o
projekt odbornikmi. Vyberova komisia moze uprednostnit najma projekty prispievajuce k
dosiahnutiu cielovych hodn6t indikatorov, projekty implementované v zaostavajucich
regidnoch a projekty jasne zamerané na menej privilegované cielové skupiny. V pripade,
ak v jednej z oblasti nebude vyuZita disponibilna vyska finanénych prostriedkov a v ramci
oblasti druhej bude disponibilna vyska finanénych prostriedkov nedostato¢nd, Spravca
programu je opravneny na zaklade odporucania vyberovej komisie presunut finanéné
prostriedky do oblasti s nedostato¢nou disponibilnou vyskou. Vyberova komisia je taktiez
opravnena navrhnut presun finanénych prostriedkov z jednej oblasti do oblasti druhej, ak
by v rdmci predloZenych Ziadosti mali byt podporené kvalitativne slabsie projekty v jedne;j
z oblasti na ukor kvalitativne silnejSich projektov v oblasti druhej. Spravca programu je
povinny o akejkolvek zmene poradia informovat Ziadatela s uvedenim dévodov zmeny
poradia.

Vyberovd komisia zostavi zoznam odporucanych projektov a predloZi ho Spravcovi
programu. Zoznam bude rozdeleny na:

e odporucané projekty v ramci alokacie,

e odporucané projekty zaradené v rezervnom zozname,

e projekty, ktoré nie je moiné podporit z doévodu nedostatku finanénych
prostriedkov,

e projekty, ktoré vyberova komisia neodporucila podporit, vratane zdévodnenia.

Ziadatelovi, ktory sa umiestnil na mieste, ktorym sa presiahla alokacia vyzvy méze byt
v zavislosti od odporucania vyberovej komisie dana moznost implementovat projekt so
znizenym projektovym grantom.

V pripade, ak sa zmeni poradie, projekty v rdmci alokacie postupia o jedno miesto. Prvy
projekt z rezervného zoznamu sa presunie medzi projekty v ramci alokacie, ak to alokacia
umoZziuje.

Podrobnosti o vyberovej komisii st stanovené v prilohe ¢. 5 vyzvy: Statit vyberovej
komisie a rokovaci poriadok.

3.2. Rozhodnutie Spravcu programu

Vyberova komisia predlozi Spravcovi programu zapisnicu zo zasadnutia komisie a zoznam
Ziadosti o projekt, ktoré odporuca schvalit.
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Pred schvalenim Ziadosti o projekt moze Spravca programu vyZzadovat Upravu Ziadosti. K
Uprave moéze dojst najma z dévodu zrejmych chyb v Ziadosti, z dovodu potreby blizsej
Specifikacie ciela alebo vystupov, z dévodu Uprav rozpoctu, odporucani odbornych
hodnotitelov, vyberovej komisie, znizenia rizik identifikovanych Spravcom programu
a pod.

3.2.1 Overenie vyberového procesu

Spravca programu overi, ¢i bol vyberovy proces vykonany v sulade s Nariadenim a ¢i
odporucania vyberovej komisie su v sulade s pravidlami a cielmi programu. V pripade, Ze
Spravca programu zisti nesulad vyberového procesu s Nariadenim a programovou
dohodou, alebo Ze odporucania vyberovej komisie nie su v sulade s pravidlami a cielmi
programu, Spravca programu uskutocni kroky k ndprave zistenych skutoénosti. Ak
napriklad Spravca programu zisti, Ze poradie Ziadosti o projekt zostavené na zdklade
hodnotenia Ziadosti o projekt odbornikmi bolo modifikované bez zdévodnenia, vyzve
vyberovu komisiu na preskimanie svojho hodnotenia pri projektoch, ktorych sa to tyka.

3.2.2.Posudenie suladu s pravidlami Statnej pomoci

Sprdvca programu je povinny pred poskytnutim akejkolvek podpory poskytnutej v ramci
finanénych mechanizmov vykonat test statnej pomoci a posudit sulad s pravidlami Statnej
pomoci. Uvedené sa tyka aj pripadov, kedy je podpora poskytovana v rdmci schémy
pomoci.

Spravca programu posudzuje:
e (i poskytnutie projektového grantu predstavuje poskytnutie Statnej pomoci alebo
minimalnej pomoci,
e v pripade podla bodu a), ¢i poskytnutie pomoci je v sulade so schémou Statnej
pomoci alebo minimalnej pomoci platnej pre danu vyzvu.

3.2.3.Zluditelnost pomoci so schémou pomoci

Ak Spravca programu zisti, Ze poskytnutie grantu moze predstavovat statnu pomoc, overi,
¢i je pomoc mozné poskytnut ako Statnu pomoc alebo minimalnu pomoc v zmysle
existujucej schémy pomoci.

3.2.4.0verenie hospodarnosti a spravnosti rozpoctu projektu
Pri overeni hospodarnosti rozpoctu finanény manazér overuje, Ci:

a) Su vsetky jednotkové ceny a pocty jednotiek (mnozstvd) uvedené v rozpocte
projektu primerané (hospodarne) a opodstatnené.

b) Su vietky rozpoctové polozky opodstatnené.

c) Surozpoctové polozky rozpoctu priradené k aktivitdm projektu a typom vydavkov.

d) Su rozpoctové polozky spravne klasifikované podla typu vydavkov.
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e) Su vsetky podpolozky dostato¢ne konkrétne zadefinované a vsetky povinné polia
su vyplnené.

f) Je vypocet pausdlnej sadzby nepriamych nakladov v sulade s Nariadenim
a ustanoveniami vyzvy, ak je to relevantné.

g) Je vypocet prispevku v naturalidch v sulade s Nariadenim a ustanoveniami vyzvy,
ak je to relevantné.

Overenie hospodarnosti rozpoctu tiez zahrnuje, i boli splnené podmienky vyzvy, najma:

e (i sucet rozpocltovych poloziek uréenych na infrastruktirne opatrenia
(infrastructure measures) nepresahuje strop uvedeny vo vyzve,

e (irozpoctové polozky je mozné priradit k opravnenym aktivitdm v zmysle schémy
pomoci, ak je to relevantné.

Overenie vypoctu pausalnej sadzby nepriamych nakladov

Pri overeni vypoctu pausalnej sadzby Sprdvca programu postupuje nasledovne:

Ak bola zvolena metdda a), nepriame naklady sa urcia na zaklade skutocnych nepriamych
nakladov tych prijimatelov a partnerov, ktori maju analyticky uctovny systém. Spravca
programu pri overeni rozpoCtu urci, ¢i suma nepriamych nakladov nepresahuje 15 %
priamych opravnenych vydavkov na zamestnancov a v pripade, ak sa tak stane, poZiada
Ziadatela o zd6vodnenie.

Ak bola zvolend metdda b), Spravca programu poziada Ziadatela o predlozenie uc¢tovnych
dokladov predchadzajuceho obdobia preukazujucich primeranost pausalnej sadzby.

Ak bola zvolend metdda c), Spravca programu overi, ¢i nepriame naklady uvedené v
rozpocte nepresahuju 15 % priamych opravnenych vydavkov na zamestnancov.

Ak bola zvolend metdéda d), Spravca programu overi, ¢i spésob vypoctu je v sulade
s prislusnou pausalnou sadzbou uplatfiovanou na priame opravnené vydavky na zaklade
existujucich metdd a zodpovedajucich sadzieb uplatnitelnych v politikach Eurépskej tunie
pre podobné typy projektov a prijimatela.

Ak bola zvolend metdda e), Spravca programu mozZe poziadat Ziadatela o predloZenie
Cestného vyhlasenia medzindrodnej organizacie, Zze vyska nepriamych nakladov bola
odhadovana v sulade s pravidlami tejto organizacie.

Vysledky overenia zaznamena Sprdvca programu na Kontrolnom liste k overeniu
hospoddarnosti a spravnosti rozpocCtu. Spravca programu predlozi Ziadatelovi na
vyjadrenie kontrolny list a preklad rozpoctovych poloziek (ak bol rozpocet doruéeny v
anglickom jazyku).

Vysledkom overenia mozu byt Gpravy rozpodtu a projektu. Spravca programu tiez moze
Ziadost o projekt zamietnut v pripade identifikovaného zavainého rizika spojeného
s inflaciou rozpoctu, prip. z inych dévodov.
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3.3. Ex-ante monitorovanie projektu

Ak su v projekte planované stavebné prace alebo ndkup Specidlneho vybavenia, Spravca
programu moze vykonat ndvStevu na mieste spolu s expertom, aby overili urdité
Specifické oblasti projektu za dcelom vyhodnotenia Gcinnosti, efektivnosti a
hospodarnosti projektu, vratane benchmarku, vyhodnotenia hospoddarnosti stavebnych
prac, vlastnickych prav, zatazenia majetku a pod., ak je to relevantné. Tito experti
poskytnu Spravcovi programu informacie tykajuce sa moznych Uprav rozpoctu a projektu.
Taktiez mo6Zu odporudit, aby Ziadost o projekt nebola podporend v pripade
identifikovaného zavazného rizika spojeného s vlastnickymi pravami, inflaciou rozpoctu a
pod.

Toto overenie ma charakter ex-ante monitorovania a jeho ciefom je posudit $pecifické
oblasti projektu, ktoré nemohli byt overené bez navstevy projektu na mieste. Ciefom je
tieZ posudit také aspekty projektu, ktoré si z objektivnych pri¢in vyZaduja vacsie mnozstvo
¢asu a zapojenie expertov z réznych oblasti, o by neumerne predlzovalo hodnotiaci
proces. Ex-ante monitorovanie mdze byt z ¢asovych dévodov vykonané aj po uzavreti
projektovej zmluvy, spravidla vSak pred poskytnutim finanénych prostriedkov Ziadatelovi.

3.3.1.Priebeh ex-ante monitorovania

V pripade navstevy na mieste Spravca programu navrhne Ziadatelovi tri ddtumy navstevy
na mieste. Ziadatel je povinny poskytnut Spravcovi programu pozadovanu sucinnost,
najma zabezpelit pritomnost partnerov a inych relevantnych institucii a os6b, a
akceptdciu navrhnutého terminu ndvstevy na mieste. Ak Ziadatel neposkytne Spravcovi
programu pozadovanu sucinnost, Spravca programu méoze projekt zamietnut.

Po doZiadani vSetkych relevantnych dokumentov a vykonani pripadnej navstevy na mieste
Spravca programu vypracuje ndvrh Spravy z ex-ante monitorovania projektu.

Navrh spravy sa zasiela na pripomienky Ziadatelovi elektronicky. Ziadatelovi je poskytnuta
lehota 5 pracovnych dni na vyjadrenie, v ramci ktorej méze predlozit vysvetlenie alebo
inym spdsobom odstranit pripadné identifikované zistenia. Tato lehota méze byt v
odévodnenych pripadoch predizena, najviac véak na 10 pracovnych dni.

3.3.2.Zaver ex-ante monitorovania

Po doruceni vyjadrenia Ziadatela vypracuje Spravca programu finalnu verziu spravy.
Spravca programu je opravneny vykonat Upravu v navrhu spravy, ak prijimatel preukaze,
Ze niektoré z ustanoveni navrhu spravy neboli pravdivé, Uplné, spravne alebo presné.

Ak je zaver spravy pozitivny, Spravca programu predlozi finalnu verziu spréavy v dvoch
vyhotoveniach na podpis $tatutdrnemu zastupcovi prijimatela. Statutdrny zastupca
prijimatela svojim podpisom potvrdi, Ze vSetky informacie, ktoré boli poskytnuté pocas
celého procesu su autentické, pravdivé, uplné, spravne alebo presné. Prijimatel predlozi
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jedno podpisané vyhotovenie findlnej verzie spravy Spravcovi programu v lehote 5
pracovnych dni.

3.4. Stanovenie grantovej miery projektu

Pri stanovovani grantovej miery projektu (podielu projektového grantu na celkovych
opravnenych vydavkoch) musi Spravca programu zohladnit vsetky ekonomické uzitky, t. j.
uspory alebo zvyseny prijem, ktoré su désledkom prijatia finanénej podpory (grantu).
Ekonomické uzitky musia byt pouZité spésobom, ktory podpori ciele projektu, pricom
musia byt dodrzané procesné aj vecné pravidla statnej pomoci.

Za tymto Ucelom vykondava Spravca programu vypocet primeraného zisku. Tento vypocet
vychadza zo Standardnej praxe a je zaloZzeny najma na nariadeniach upravujucich blokové
vynimky v oblasti §tatnej pomoci.

Primerany zisk sa vypocita ako rozdiel medzi mierou navratnosti kapitalu a prislusnej
swapovej sadzby zvySenej o prémiu 100 bazickych bodov. Miera navratnosti kapitalu je
vymedzend ako vnatorna miera navratnosti (IRR), ktoru podnik dosiahne zo svojho
investovaného kapitalu. Svojim investovanym kapitdlom sa rozumie spolufinancovanie,
ktoré podnik (Ziadatel alebo partner) vklada do projektu. Miera rizika zavisi od prislusného
sektora, typu sluzby a povahy ndhrady. Vnutorna miera ndvratnosti (IRR) vyplyva z Cistej
sucasnej hodnoty (NPV) ako funkcie vnitornej miery navratnosti. Miera navratnosti, pre
ktoru tato funkcia je nula, je vnutornd miera ndvratnosti.

Ak je vysledkom zistenie, Ze zisk presahuje primerany zisk, projektovy grant sa zniZi
o stanovenu ciastku.

Pozndmka: Predpisy prispievatelskych S$tatov stanovuju, Ze prijimatel si nesmie
ponechat Ziaden zisk! MéZe, a z pohl'adu udrzatelnosti projektu je Ziadtce, aby projekt
generoval primerany zisk, avsak tento musi byt pouzity v prospech cielov projektu, t. j.
prijimatel si ho nemdze ponechat. Viac informacii je uvedenych v dalSom texte.

3.4.1.Vypocet vysky a intenzity pomoci

Ak sa ma projektovy grant poskytnut ako Statna alebo minimalna pomoc, Spravca
programu diskontuje vySku pomoci diskontnou sadzbou. Zakladné sadzby pre stanovenie
referencnej a diskontnej sadzby platné pre SR uverejiiuje Protimonopolny Urad SR na
svojom webovom sidle http://www.statnapomoc.sk/?cat=12. Spravca programu overi, Ci
diskontovana vyska pomoci a intenzita pomoci nepresahuju stropy stanovené v prislusnej

schéme pomoci.
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3.4.2.0verovanie tvorby zisku pocas realizacie projektu

Postup podla predchadzajucich kapitol sa primerane uplatni pocas celej doby platnosti
projektovej zmluvy.

3.5. Konecné rozhodnutie o Ziadostiach

Po prijati rozhodnutia o Ziadostiach Spravca programu pripravi ponuky na poskytnutie
grantu pre vsetky projekty odporucané v ramci alokacie. Ak v Projektovej zmluve nie je
stanovené inak, datum konecéného rozhodnutia znamena:

e prvy defl opravnenosti vydavkov,
e den poskytnutia Statnej pomoci, resp. pomoci de minimis.

Sprdvca programu pisomne informuje Ziadatela listom o vyradeni Ziadosti o projekt. Voci
vyradeniu Ziadosti Sprdvcom programu sa spravidla nie je mozné odvolat, sucastou listu
vsak musi byt naleZité zdévodnenie vyradenia Ziadosti.

Ziadatelov, ktorych Ziadosti o projekt boli umiestnené v rezervnom zozname, Spravca
programu informuje o tejto skuto¢nosti.

3.6. Ponuka na poskytnutie grantu

Vzor ponuky na poskytnutie grantu je sucastou vzoru projektovej zmluvy. Spravca
programu v ponuke na poskytnutie grantu uvedie zakladné podmienky, ktoré budu
sucastou projektovej zmluvy. Ponuka na poskytnutie grantu sa zasiela sprievodnym
listom, priéom v tomto liste vyzve Sprdvca programu Ziadatela, aby v lehote 15 PD oznamil
Spravcovi programu, ¢i ponuku prijima.

Spravca programu poziada Ziadatela o predloZenie dodatocnych informacii a
dokumentov, medzi ktoré patria najma:

a) uzatvorené dohody o partnerstve alebo findlne verzie dohéd o partnerstve s
pisomnym vyhlasenim zmluvnych stran, Ze suhlasia s findlnou verziou dohody a
pristupia k jej podpisu,

b) pravoplatné stavebné povolenie pre vietky stavby, pre ktoré je v rdmci projektu
potrebné stavebné povolenie alebo ohlasenie drobnej stavby, ohlasenie
stavebnych Uprav (ak je relevantné),

c) dalSie povolenia a osvedcenia potrebné pre realizaciu projektu,

d) bankovy vypis preukazujuci zostatok na bankovom ucéte najmenej vo vyske
pozadovaného spolufinancovania k prvej zalohovej platbe vratane zadrzného, ak
sa uplatnuje, alebo zavazny Uverovy prisfub finanénej institucie,

e) zmluva o zriadeni projektového Gctu alebo Gctov a &i tento Ucty splfiaju poziadavky
stanovené v Systéme financovania a finanéného riadenia.
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Ziadatel tieto dokumenty za$le Spravcovi programu v lehote stanovenej Spravcom
programu, spravidla do 15 pracovnych dni od dorucenia Ponuky na poskytnutie grantu.
Spravca programu moze v riadne odévodnenych pripadoch povolit prediZenie lehoty na
predloZenie niektorych dokumentov na zdklade ziadosti Ziadatela, ak Ziadatel predlozi v
stanovenej lehote akceptacny list ponuky na poskytnutie grantu, resp. pripomienky k
ponuke na poskytnutie grantu a zarovef poziada o prediZenie lehoty. Spravca programu
je opravneny v zaujme zrychlenia procesu uzavriet projektovi zmluvu aj bez predloZenia
niektorého z dokumentov, a podmienit vyplatenie prvej alebo niektorej z dalSich
zalohovych platieb predloZzenim tohto dokumentu, pripadne prijat iné vhodné opatrenia.

Sprdvca programu ndsledne overi najma3, Ci:

e suU ziadatel a partneri projektu, ktori su finan¢ne zapojeni do projektu, spdsobili
spolufinancovat projekt — overuje sa prostrednictvom vypisu z Gctu, ktorého
zostatok nesmie byt nizsi ako je vysSka povinného spolufinancovania k prvej
zalohovej platbe a zadrzného prvej zdlohovej platby, ak sa uplatriujq,

e je navrh partnerskej dohody alebo uz uzavretd partnerskd dohoda s partnermi
s finanénou Gcastou v sulade s Nariadenim.

Ak prijimatel oznami Spravcovi programu, Ze ponuku neakceptuje alebo sa v uvedenej
lehote k ponuke nevyjadri, alebo nepredloZi poZadované prilohy Ziadosti o projekt, resp.
nesplni podmienky stanovené v ponuke na poskytnutie grantu, Spravca programu moze
Ziadost o projekt zamietnut.

Sprdvca programu v takomto pripade pripravi ponuku na poskytnutie grantu Ziadatelovi,
ktorého Ziadost o projekt sa umiestnila na prvom mieste v rezervnom zozname, resp. aj
viacerym Ziadatelom v zavislosti od disponibilnej alokacie.

3.6.1.Specifické ustanovenia k $tatnej a minimalnej pomoci

Sprdvca programu je v ramci projektovej zmluvy povinny vymedzit, ¢i projektovy grant,
resp. jeho Cast predstavuju statnu pomoc alebo minimalnu pomoc.

V pripade, ak projektovy grant predstavuje statnu, resp. minimalnu pomoc, Ponuka na
poskytnutie grantu bude obsahovat presnd vysku (diskontovanej) pomoci, ako aj
diskontovanych opravnenych vydavkov podla jednotlivych subjektov (prijemcov pomoci)
a pripadne podla jednotlivych schém.

Pozndmka: Tieto udaje sluzia len pre ucely evidencie poskytnutej pomoci! Pre
implementdciu projektu platia stale ceny, t. j. celkové opravnené vydavky a projektovy
grant bez diskontacie.

3.6.2.5pecifické ustanovenia k tvorbe a nakladanim so ziskom

Projektova zmluva v sebe inherentne obsahuje nasledujlce (resp. obdobné) ustanovenia:
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e Prijimatel je povinny zabezpedit, aby jeho vnatorné uctovné postupy a revizne
postupy umoznili bezprostredné porovnanie deklarovanych vydavkov, skutoéne
vynaloZzenych opravnenych vydavkov a pripadnych prijmov z projektu s
prislusnymi vypismi z U€tovnictva a podpornou dokumentaciou.

e Prijimatel je povinny vsetok zisk vytvoreny v ramci projektu pouZit v prospech
vystupov projektu a vysledkov projektu.

Tieto ustanovenia maju za ciel zabezpecit zlucitelnost poskytnutej pomoci s Nariadenim
a Programovou dohodou (najma ¢l. 6.4.2 Nariadenia, prip. aj Podmienky uvedené
zaverom prilohy | k Programovej dohode).

Z uvedeného vyplyva, Ze v zmysle pravidiel upravujucich statnu, resp. minimalnu pomoc
(napr. Nariadenie o skupinovych vynimkdach - GBER) sa za urcitych podmienok umoZznuje,
aby si prijemcovia pomoci ponechali primerany zisk, avSak Nariadenie k implementacii
NFM takuto moznost nepovoluje. Nie je napr. mozné, aby bol vytvoreny zisk rozdeleny
medzi akcionarov. Zisk, lepSie povedané akékolvek ekonomické uzitky, ktoré vznikli ako
dosledok projektu, musia byt pouZité v prospech vystupu a vysledkov projektu.

3.6.3.5pecifické podmienky k udrzatelnosti projektu

Projekty zahriujuce investicie do nehnutelnosti a/alebo pddy (vratane renovacie) musia
byt prevadzkované najmenej pat rokov od schvalenia zaverecCnej spravy o projekte
Spravcom programu, a nehnutelnost a/alebo p6da sa musia pouzivat na ucely projektu
opisané v projektovej zmluve.

Pre ostatné projekty je obdobie minimalnej (doby) prevadzky po ukonceni (projektu)
urcené Spravcom programu uvedené vo vyzve a zahrnuté do projektovej zmluvy. Urenie
tohto obdobia sa riadi zdmerom presadzovania udrzatelnosti projektu a zabezpecenia, Ze
finanéna podpora projektu generuje maximalne uzitky pre jeho cielové skupiny a
konecnych prijimatelov.

Ak je v zmysle vyzvy opravnena celkova vstupna cena vybavenia, prijimatel je povinny:

e udrzZiavat vybavenie vo svojom vlastnictve po dobu najmenej pat rokov po
ukonceni projektu a pocas rovnakej doby pokracovat v pouZivani vybavenia v
prospech celkovych cielov projektu,

e udrZiavat vybavenie naleZite poistené pocas implementacie projektu a najmenej
pat rokov po ukonceni projektu proti stratdm ako su poiZiar, kradez alebo iné
obvykle poistitelné udalosti a

e vyclenit primerané zdroje na Udrzbu zariadenia po dobu najmenej pat rokov od
ukonéenia projektu.

Prijimatel je povinny zabezpedit, aby sa vyssie uvedené ustanovenia obdobne vztahovali
aj na partnera projektu. Osobitné postupy realizacie tejto povinnosti budu Specifikované
v projektovej zmluve. Spravca programu mobzie ktoréhokolvek prijimatela od vyssSie
uvedenych povinnosti oslobodit v pripade konkrétne identifikovaného vybavenia, pri
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ktorom je Spravca programu, berdc do Uvahy vsetky relevantné okolnosti, uzrozumeny s
tym, Ze dalSie pouZivanie tohto vybavenia pre celkové ciele projektu by nemalo Ziaden
uzitocny ekonomicky ucel.

Platnost a ucinnost projektovej zmluvy konci bud diiom uplynutia Doby udrZatelnosti
projektu alebo driom uplynutia troch rokov odo dnia schvdlenia Zaverecnej spravy
o programe VFM/MZV NK, podla toho, ¢o nastane neskor. Informaciu o schvaleni
ZavereCnej spravy o programe zverejni Spravca programu na webovom sidle
www.vyskumnaagentura.sk/sk/granty-ehp-a-norska-sk.

4. PROJEKTOVA ZMLUVA A JEJ UZAVRETIE

Vzor projektovej zmluvy vypracovdva Spravca programu. Projektovi zmluvu uzatvori
Sprdvca programu s prijimatelom, ktory akceptoval ponuku na poskytnutie grantu a splnil
podmienky v nej uvedené.

Lehota na podpisanie projektovej zmluvy prijimatefom je 15 pracovnych dni od jej
doruéenia prijimatelovi. Lehotu je mozné v riadne od6évodnenych pripadoch predizit.

Vseobecné zmluvné podmienky a rozpocet projektu tvoria prilohu projektovej zmluvy.
Zmluva mozZe obsahovat okrem uvedenych priloh aj iné prilohy.

Nadobudnutim ucinnosti zmluvy sa zacina doba realizacie projektu.
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C. PRILOHY

1. PRILOHA | - PRAVNE FORMY PARTNERSKYCH ORGANIZACII

Verejny sektor v zmysle Priru¢ky k oznamovaniu vysledkov (Results Reporting Guide) tvoria Ustredné Statne organy alebo Utvary miestnej
spravy, vratane verejnych institucii a verejnych nekomercénych spolocnosti. Patria sem vladne organy (Government), regionalne organy
(Regional authority), miestne organy (Local authority), verejno-sikromné organizacie (Public-Private Organisation)® a iné verejné organizacie
(Other public organisation). Ide teda o $irsiu definiciu, do ktorej je moZné zahrnut okrem ministerstiev, VUC, miest a ich prispevkovych
a rozpoctovych organizacii aj dalSie subjekty, napr. miestne akéné skupiny, zdruzenia obci, obecné podniky a pod., a to bez ohladu na ich
pravnu formu.

Do sektora medzivladnych organizacii (tzv. IGOs — intergovernmental organisations) sa zaraduju organizacie vytvorené prostrednictvom
spoluprace medzi vladami Statov, napr. Rada Eurépy, UNICEF, WHO a pod.

Neziskovy sektor tvoria vSetky mimovladne a neziskové subjekty, v ktorych sa ludia organizuju na miestnej, narodnej alebo medzinarodnej
urovni s cielom sledovat spolo¢né ciele a idedly bez vyznamnej vladou kontrolovanej Ucasti alebo zastUpenia. Patria sem:

Mimovlddne organizdcie (Non-governmental organisation), vratane socidlnych podnikov, spolocenstiev (Community Associations, napr.
pozemkové spolocenstva - urbariaty, spolo¢enstva vlastnikov bytov) a skupiny obcianskej spolo¢nosti.

Socialni partneri, vratane odborovych organizacii, asociacii zamestnavatelov a profesijnych zdruzeni (komory).

Cirkvi a nabozenské spolocnosti

Mimovladnou organizaciou su v zmysle Nariadenia k implementacii Finanéného mechanizmu EHP 2014 — 2021 a Nariadenia k implementacii
Nérskeho financného mechanizmu 2014 — 2021, vydanych prispievatelskymi Statmi: , neziskové, dobrovolné organizdcie zriadené ako

8 Organizacie, vytvorené prostrednictvom dlhodobych partnerskych zmliv medzi korporéciou a verejnou spravou
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prdvnické osoby, majuce neziskovy ucel, nezavislé od miestnych, regiondinych a centrdinych vidd, verejnych institucii, politickych strdn
a komercnych organizdcii. NdboZenské spolocnosti a politické strany nie su povaZované za mimovlddne organizdcie.”

V praxi to znamen3, Ze Statut mimovladnych organizdcii nemaju organizdcie, v ktorych maju organy miestnej, regionalnej alebo Ustrednej
Statnej spravy alebo miestnej i regionalnej samospravy rozhodovacie pravomoci. KedZe takéto ¢lenenie nema oporu v legislative SR, o tom,
¢i bude urcitd organizacia povazovana za mimovladnu organizaciu v zmysle Nariadeni, rozhoduje Spravca programu. V pripade, ak Spravca
programu dospeje k zaveru, Ze instituciu, ktora sa v Ziadosti o projekt uchadzala o moznost spolufinancovat projekt formou prispevkov
v naturalidch alebo poZaduje vy$Siu mieru spolufinancovania (90% z celkovych oprdavnenych vydavkov) nie je mimovlddnou organizéaciou
podla Nariadeni, ponukne tejto institicii moznost spolufinancovat projekt z hotovostnych prostriedkov. Samotny fakt, ¢i sa organizacia sama
spravne alebo nesprdvne klasifikovala ako mimovladna organizacia podla kritérii Nariadeni teda nie je povaZovany za poskytnutie
nepravdivych udajov.

Pozndmka: V zmysle zdkona ¢. 346/2018 Z. z. o registri mimovladnych neziskovych organizacii a o zmene a doplneni niektorych zakonov
subjekt verejnej spravy (Spravca programu) nesmie poskytnut verejné prostriedky nadacii, neziskovej organizacii poskytujucej vseobecne
prospesné sluzby, neinvesticnému fondu, ob¢ianskemu zdruzeniu, odborovej organizacii, organizacii zamestnavatelov a ich organizathym
jednotkam a organizacii s medzindrodnym prvkom, ktoré nemaju v registri uvedené pozadované uUdaje! Je preto nevyhnutné, aby tito
Ziadatelia a ich partneri, ktorych sa to tyka, zabezpedili zapis poZzadovanych Udajov do registra najneskér pred prijatim platby projektového
grantu.

Do jednotlivych sektorov sa partneri podla pravnej formy zaraduju nasledovne:

Klasifikacia pravne;j
Sektor formy podla Poznamky
donorov

Pravna forma Pravna forma v anglickom
v slovenskom jazyku jazyku

Statna rozpoctova alebo | State budgetary or allowance Verejny sektor / Government Patria sem ministerstvd, Ustredné organy Statnej spravy
prispevkova organizacia | organisation Public sector a iné Statne rozpoctové a prispevkové organizacie
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Samospravny kraj

Self-governing region

Verejny sektor /
Public sector

Regional authority

Samospravne kraje a ich Urady

Rozpoctova alebo
prispevkova organizacia
samospravneho kraja

Budgetary or allowance
organisation of self-governing
region

Verejny sektor /
Public sector

Regional authority

Napr. centra socialnych sluzieb, stredné skoly a pod.

Mesto/obec

Municipality

Verejny sektor /
Public sector

Local authority

Mesta/obce a ich Grady

Rozpoctova alebo
prispevkovd organizdcia
mesta/obce

Budgetary or allowance
organisation of municipality

Verejny sektor /
Public sector

Local authority

Napr. obecné podniky, zakladné skoly a iné organizacie
v posobnosti obce

Ina Statna institucia

Other state institution

Verejny sektor /
Public sector

Other public
organisation

Napr. verejnopravne institucie, Matica slovenska, statne
podniky a pod.

Other public
organisation

Napr. zdruZenie obci podla zdkona ¢. 369/1990 Zb.

Ind institucia Other institution of self- Verejny sektor /
samospravy government Public sector
Public-private . - .
P . Napr. Miestne akéné skupiny
partnership
. L Intergovernmental Medzivladny / Intergovernmental Organizdcie vytvorené prostrednictvom spoluprace medzi
Medzivladna organizacia . - . sy .
organisation Intergovernmental | organisation vladami statov, napr. Rada Eurépy, UNICEF, WHO a pod.

Nadacia

Foundation

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-governmental
organisation

Organizacie zalozené podla zakona ¢.34/2002Z.z.0
naddciach a o zmene Obcianskeho zdkonnika v zneni
neskorsich predpisov
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Obcianske zdruZenie

Civic association (0.z.)

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Organizacie zaloZené podla zakona ¢. 83/1990 Zb. o
zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov

Neinvesti¢ny fond

Non-investment fund (n.f.)

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Organizacie zaloZené v sulade so zakonom ¢. 40/1964 Zb.
Obciansky zakonnik v zneni neskorsich predpisov vylucne
len pravnickymi osobami, a to bez zretela na ich charakter,
zapisané do registra zaujmovych zdruzeni pravnickych oso6b

Cirkvi a ndbozenské
spolo¢nosti

Churches and religious
institutions

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Religious
institutions

Cirkvi a nabozenské spoloc¢nosti registrované podla zakona
¢.308/1991 Zb. o slobode nabozZenskej viery a postaveni
cirkvi a naboZenskych spolo€nosti v zneni neskorsich
predpisov a pravnicka osoba, ktord odvodzuje svoju pravnu
subjektivitu od cirkvi alebo ndbozZenskej spolo¢nosti

Neziskova organizacia
poskytujuca vSeobecne
prospesné sluzby

Non-profit organisation
providing services in general
interest (n.o.)

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Organizacie zaloZené v stlade so zdkonom ¢. 213/1997 Z. z.
o neziskovych organizaciach poskytujucich vseobecne
prospesné sluzby v zneni neskorsich predpisov,

Pozemkové a iné
spolocenstva

Community association

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Napr. pozemkové spolocenstva — urbariaty, spolocenstva
vlastnikov bytov a pod., musia byt v$ak zaloZzené na
neziskovom principe a splfiat vy$ie uvedené podmienky
pre MVO

Socialne podniky

Social enterprises

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Podniky s priznanym $tatitom registrovaného socidlneho
podniku podla zdkona ¢. 112/2018 Z. z. o socialnej
ekonomike a socialnych podnikoch a o zmene a doplneni
niektorych zakonov

Odborové organizacie
a zdruZenia

Trade union or association

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Social Partner

Napr. odborové organizacie zaloZzené podla zdkona ¢.
83/1990 Zb. o zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich
predpisov

Organizacie
zamestnavatelov

Employers' organisation

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Social Partner

Napr. organizacie zamestnavatelov zaloZené podla § 20f az
20j Obcianskeho zakonnika
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Profesijné zdruzenia

Professional associations

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Social Partner

Napr. komory zaloZené podla zdkona ¢. 83/1990 Zb. o
zdruzovani ob¢anov v zneni neskorsich predpisov, ako
Slovenska lekarska komora, Slovenska komora ucitelov
a pod.

Iné institucie a skupiny
obcianskej spolo¢nosti

Other civil society groups and
institution

Neziskovy sektor /
Not-for-profit
sector

Non-Governmental
organisation (NGO)

Social Partner

Akciova spoloc¢nost

Joint stock company (a.s.)

Sukromny sektor /
Private sector

Large enterprise

Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur

Small and medium
sized enterprise

Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur

Micro enterprise

Ostatni

Spolo¢nost s ruéenim
obmedzenym

Limited company (s.r.o.)

Sukromny sektor /
Private sector

Large enterprise

Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur

Small and medium
sized enterprise

Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur

Micro enterprise

Ostatni

Komanditna spoloénost

Limited partnership (k.s.)

Sukromny sektor /
Private sector

Large enterprise

Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur

Small and medium
sized enterprise

Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur

Micro enterprise

Ostatni

Verejna obchodna

Public limited company

Sukromny sektor /

Large enterprise

Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur

Small and medium

Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur

(druzstvo)

Private sector

sized enterprise

spolo¢nost (v.0.s.) Private sector sized enterprise
Micro enterprise Ostatni
Large enterprise Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur
. Cooperative corporation Sukromny sektor Small and medium . . .
Druizstvo P P y / Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur

Micro enterprise

Ostatni

Zaujmové zdruzenia
pravnickych oséb

Association of legal entities
(z.z.p.o.)

Sukromny sektor /
Private sector

Large enterprise

Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur

Small and medium
sized enterprise

Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur
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Micro enterprise Ostatni
Large enterprise Viac ako 250 zamestnancov a obrat viac ako 50 mil. eur
, , S'maII and me'dlum Viac ako 10 zamestnancov a obrat viac ako 2 mil. eur
Iné — uviest Other - specif Sukromny sektor / | sized enterprise
pecily Private sector Micro enterprise Ostatni
Public-private
organisation
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2. PRILOHA Il - ZOZNAM INDIKATOROV

A//\ VYSKUMNA
AGENTURA

Tento dokument predstavuje zoznam indikatorov pouzivanych v rdmci programov podporenych z Grantov EHP a Ndrska v programovom obdobi 2014 — 2021, ktoré su
relevantné pre realizatorov projektu a pre projektovu Uroven, vratane ich nazvu, jednotky merania a zdrojov overenia. Indikatory uvedené vo formulari Ziadosti su
stanovené Spravcom programu a nemézu sa menit alebo doplifiat. Viac informacii je mozné najst v Priru¢ke k oznamovaniu vysledkov (Results Reporting Guide) a
Prirucke k hlavnym indikdtorom (Code Indicator Guidance), zverejnenymi Uradom pre finanény mechanizmu na stranke www.eeagrants.org.

Indikator Indicator (anglicky nazov) Jednotka merania

Zdroj overenia

POVINNE INDIKATORY

Ly . . Danové priznanie realizatora projektu, Osvedcenie o
Odhadovany roény rast obratu® Estimated annual growth in turnover Percento p . pro)
zaplateni dane prijimatela
Odhadovany ro¢ny rast Cistého Estimated annual growth in net Percento Danové priznanie realizatora projektu, Osvedcenie o
prevadzkového zisku'® operational profit zaplateni dane prijimatela

VOLITELNE INDIKATORY

Pocet predlozenych Ziadosti o prava Number of Intellectual Property - Sy . o

v . , . . . Y Kdpie podanej prihlasky, potvrdenie o registracii od
dusevného vlastnictva (autorské Rights (Copyright, Trademark, Pocet Py .

. o o . prislusného patentového uradu
prava, ochranné znamky, patenty) Patents) applications submitted
Odhadované ro¢né znizenie emisii Estimated annual CO2 emission Tona Sorévy o enereetickom audite. enereetické certifikat
co2 reductions (in tons) pravy & ! g y

9 Definicia obratu: Odhadovany &isty prijem organizicie za figkalny rok (po odratani DPH a inych nepriamych dani)
10 Definicia zisku: Rozdiel medzi prevadzkovymi prijmami a prevadzkovymi nakladmi

1 prijimatel deklaruje odhadované znizenie emisii sklenikovych plynov v danom roku. Zapocitava sa zniZenie emisii CO2 alebo inych sklenikovych plynov vyjadrenych prepoétom v jednotkach CO2 ekvivalent (prepocet
na mnozstvo alebo koncentraciu CO2) ako rozdiel medzi produkovanymi emisiami sklenikovych plynov pred realizaciou projektovych aktivit a po ukonéeni realizacie projektovych aktivit. Prijimatel predklada
odhadované udaje na zaklade sprav z energetickych auditov, energetickych certifikatov, prip. inych overitelnych a déveryhodnych zdrojov pred zacatim projektovych aktivit v Ziadosti o projekt a pocas implementacie

53


http://www.eeagrants.org/

Norway
grants

v,

VYSKUMNA
AGENTURA

Indikator

Indicator (anglicky nazov)

Jednotka merania

Zdroj overenia

Podiel zamestnancov podnikov, ktori

Share of Enterprises’ staff who

Vysledky prieskumu, potvrdenie o absolvovani Skolenia
alebo iného vzdelavania, Evidencia prijimatela; Evidencia

deklaruju lepsie declare better skills/competencies in Percento s . o - .
o . . . L institucii odborného vzdeldvania, Evidencia
zruénosti/kompetencie vo svojom their field . .
zamestnavatela partnera
odbore
Odhadované opatovné pouZzitie Estimated re-use of waste for other Tona Evidencia prijimatela, Zmluva o odvoze opatovne
odpadu na iné vyrobné procesy (v production processes (in tons) vyuZitefného odpadu
tonach)
Odhadovany ro¢ny pokles spotreb Estimated annual decrease of ener .y .
. y yP P y N &Y MWh Ucty za elektrinu
energie (v MWh) consumption (in MWh)
Odhadovany ro¢ny zber odpadu z Estimated annual collection of waste
vyrobnych a prevadzkovych procesov | from production and operational Tona Zmluva o odvoze recyklovatelného odpadu, zoznam
na opatovné poufZitie alebo recyklaciu | processes for re-use or recycling (in odstraneného odpadu, zaznamy realizatora projektu
(v tonach) tons)
Pocet aplikovanych inovaénych Number of innovative
technoldgii/procesov/rieseni (novych technologies/processes/solutions Pocet Patentovd licencia a/alebo licenéna zmluva, faktury
v podniku)*? applied (new to the enterprise)
Pocet vyvinutych inovacnych Number of innovative Autorské prava, ochranné znamky, patenty a/alebo
y ¥ v technologies/processes/solutions Pocet P ! Y P y

technoldgii/procesov/rieseni'?

developed

¢akajuce patenty

projektu v priebeznych spravach o projekte a v zaverecnej sprave o projekte. V pripade vyroby obnovitelnej energie je cielovy odhad zaloZeny na o¢akdvanom mnozstve primarnej energie vyrobenej podporovanymi
zariadeniami v priemernom roku vyroby. V pripade opatreni na Usporu energie je ciefovy odhad zaloZeny na o¢akdvanom mnozstve primarnej energie usetrenej v danom roku v désledku realizacie projektu.

2 Tento indikator meria inovativne technoldgie/procesy/riesenia v zelenom sektore a sektore pomoci star$im a chorym osobam pri samostatnom byvani. Definicia ,zelenych technoldgii“: jedina technoldgia, ktord je
menej Skodlivd pre Zivotné prostredie ako dnes pouzivand technoldgia a zahfiajuca technoldgie a procesy na kontrolu znecistenia (t. j. regulaciu znecistovania ovzdusia/vody/pddy, odpadové hospodarstvo) a
efektivnejSie vyuZivanie zdrojov. Definicia ,aplikovaného”: Podnik pouZiva rieSenia/technoldgiu/produkt, ktoré si uz vyvinuté/dostupné na trhu a prispdsobuje ich vlastnej potrebe. Tieto typy projektov budu ¢asto
zahfnat zlozku vyskumu a vyvoja (R&D) suvisiacu s Upravou materidlu, procesu atd. podla potrieb Ziadatela/firmy.

13 Tento ukazovatel meria inovativne technolégie/procesy/riesenia v zelenom sektore a sektore pomoci star$im a chorym osobam pri samostatnom byvani. Definicia ,,inovacie”: Podniky zavadzajuce novy alebo vyrazne
vylepseny produkt (tovar alebo sluzby) alebo proces, novi marketingovi metédu alebo novi organizaénd metédu v obchodnych praktikach, organizacii pracoviska alebo externom vztahu. Inovéacie mézu byt na drovni
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Indikator Indicator (anglicky nazov) Jednotka merania Zdroj overenia
Pocet komercializovanych vyrobkov Number of products or services y Patentova licencia a/alebo licenéna zmluva, zmluvy,
v 114 , - Pocet .

alebo sluzieb!* (novych na trhu) commercialized (new to the market) faktury

Pocet vytvorenych pracovnych miest Number of jobs created Potet Mzdové z4znamv. pracovné zmluv

(rozdelenych podla pohlavia, veku) (disaggregated by gender, age) v P y

INDIKATORY PUBLICITY — POVINNE
Prezencné listiny, fotodokumentadcia, prezentacie,
pozvanky, faktury a dodacie listy suvisiace s organizaciou
podujati a pod.

Zapoditail im3 otvaracia konf o,

Pocet hlavnych informacénych podujati | Number of main information events Pocet apoataju. > neijma ot’vavr.aaa fm ererl1C|a, zavgrevcnfa
konferencia a vietky dalSie realizované komunikacné
opatrenia, najma podujatia, vratane informacnych
kampani a inych ucelenych ¢innosti veducich k
uspesnej propagacii projektu.

Webstranky, registracia domén, faktury a dodacie listy v
suvislosti s tvorbou a pravou webstranok.

Pocet projektovych webstranok Number of project websites Pocet Pocet vytvorenych webovych sidiel a navzdjom
prepojenych podstranok venovanych informovaniu o
projekte.

INDIKATORY PUBLICITY — NEPOVINNE

podnikov, sektorovej, narodnej alebo medzinarodnej Grovni. Definicia ,vyvinutych”: Projekty, v ktorych hlavnymi ¢innostami st vyskum a vyvoj orientovany na pouzivatela, t. j. validacia alebo demonstracia technoldgii
v relevantnom (priemyselnom) prostredi, prototypy preukazané v prevadzkovom prostredi, kompletny a kvalifikovany systém. Inymi slovami, Uroveri pripravenosti technolégie (TRL) 5-8 (stupnica Eurdpskej komisie
pouZzita na opis vyspelosti technoldgie). Medzi typické druhy projektov bude patrit spolupraca medzi podnikom a vyskumnou instittciou a podobne.

14 Tento indikator meria produkty a sluzby v zelenom sektore a sektore pomoci star$im a chorym osobam pri samostatnom byvani. Definicia ,,zelenych” vyrobkov a sluzieb: Tovary a sluzby, ktoré majd mensi vplyv na
Zivotné prostredie (menej znecistujice a menej naro¢né na zdroje), alebo mensie vplyvy na ludské zdravie ako tradiéné ekvivalenty a ktoré st ekonomicky Zivotaschopné. Definicia ,komercializicie”: proces, ktorym sa
novy vyrobok alebo sluzba uvadza na vSeobecny trh. Proces je rozdeleny do faz, od pociatocného zavedenia produktu cez jeho masovu vyrobu a prijatie. Zohladnuje vyrobu, distriblciu, marketing, predaj a zékaznicku
podporu potrebnu na dosiahnutie komer¢ného Uspechu.
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Indikator

Indicator (anglicky nazov)

Jednotka merania

Zdroj overenia

Pocet prezentacii projektu v rdmci
inych podujati

Number of the project presentations
in other events

Pocet

Prezencné listiny, pozvanky, prezentacie a pod.

Pocet podujati (okrem hlavnych konferencii), ktoré
organizuje Ziadatel alebo na ktorych sa Ziadatel zucastni a
informuje o projekte.

Pocet ucastnikov hlavnych
informacnych podujati

Number of participants at main
information events

Pocet

Prezencné listiny, pozvanky, prezentacie,
fotodokumentacia a pod.

Zapocitavaju sa Ucastnici na hlavnych informacnych
podujatiach, okrem organizatorov.

Pocet ucastnikov na inych
informacnych podujatiach

Number of participants at other
information events

Pocet

Prezencné listiny, pozvanky, prezentacie,
fotodokumenticia a pod.

Pocet ucastnikov na inych podujatiach (okrem hlavnych
informacnych podujati), ktori st informovani o
implementdcii a vysledkoch projektu. Zapocitavaju sa
ucastnici z inych organizacii (t .j. okrem organizacie
realizatora projektu).

Pocet oznameni, studii, sprav
uverejnenych na webovej stranke
projektu

Number of announcements, studies,
news published on project website

Pocet

Linky s odkazmi na zdrojové texty, printscreen stranky
a pod.

Zapoditavaju sa jednotlivé informaéné vystupy /
prispevky, ¢lanky atd. uverejnené pocas realizacie
projektu na vlastnej webovej stranke.

Pocet navstev webovej stranky

Number of website visits

Pocet

Printscreen z pocitadla ndvstev.

Pocet ndvstev webového sidla pocas realizacie projektu.
Na sledovanie poctu navstev je mozné vyuzivat aj volne
dostupné monitorovacie nastroje, napr. Google Analytics

Pocet propagacnych materidlov
vytvorenych v savislosti s projektom

Number of promotional materials
related to project

Pocet

Propagacné materialy, faktlry a dodacie listy v stvislosti
s ich tlacou a pod.

Zapocitavaju sa vsetky kusy propagacnych materidlov
spifiajice podmienky publicity vytvorené v ramci
implementdacie projektu t. j. vSetky kusy letakov, brozur,
publikacii, pier, kalenddrov a akychkolvek inych kusov
propagacnych predmetov.
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Indikator

Indicator (anglicky nazov)

Jednotka merania

Zdroj overenia

Pocet medialnych vystupov
(reportéze, ¢lanky v miestnych,
regionalnych alebo narodnych
médiach)

Number of media outputs
(reportages, articles in national or
local media, audio-visual works, etc.)

Pocet

Képie a/alebo linky s odkazmi na medialne vystupy,
faktury za zverejnenie a pod.

Zapodcitaju sa jednotlivé informacné vystupy

o realizovanom projekte uverejnené v médiach na
réznych Urovniach. Zapocitavaju sa tlacené

aj elektronické, vratane tzv. novych médii.
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3. PRILOHA Il - SPOSOB VYPOCTU CESTOVNYCH NAKLADOV A CESTOVNYCH
NAHRAD

Pri financovani vydavkov suvisiacich s pracovnou cestou, s vynimkou cestovnych
nakladov, sa uplatiiuje pausalna nahrada. Pausalna suma pokryva ndhradu za ubytovanie,
stravu, cestovné poistenie, miestnu dopravu v rdmci miesta sluZzobnej cesty a potrebné
nutné vedlajsie vydavky. Pausdlne sumy sa urcia podla aktualnych sadzieb stanovenych
Eurdpskou komisiou, ktoré su zverejnené na internetovej stranke Eurdpskej komisie:
https://ec.europa.eu/international-partnerships/system/files/per diem rates 20191218.pdf.

a) Zahrani¢né pracovné cesty

Pocas dni, ked sluzobnda cesta trva viac ako 12
Pausalna suma sa poskytuje za kazdy den sluZzobnej | hodin bez prenocovania (zvycajne posledny den
cesty, ktord vyZaduje prenocovanie: sluZobnej cesty), sa pausalna suma znizuje o 50 %,
tzn. na sumu:

Krajina Pausdlna suma | Krajina :j;éjlna

Slovensko 205 € Slovensko 103 €
Noérsko 275 € Noérsko 138 €
Island 349 € Island 175 €
Lichtenstajnsko (Svajéiarsko) 348 € Lichtenstajnsko (Svajéiarsko) 174 €

Pocas dni, ked' sluzobna cesta trvd menej ako 12 hodin bez prenocovania, uc¢astnik nema
narok na Ziadnu pausalnu sumu. V pripade, Ze pracovnd cesta zahfna cestovanie cez
viacero krajin, pre ucely kalkulacie pausalnej sumy sa pouzZije konec¢né miesto uréenia
(miesto, kde bude prebiehat stretnutie).

b) Tuzemské pracovné cesty
Pre tuzemské pracovné cesty platia rovnaké pausalne sumy a pravidla znizené o 50%.
c) Osobitné pravidla pre cestovné naklady

Prispevok na cestovné naklady ucastnika z miesta ich umiestnenia do miesta realizacie
stretnutia a spat sa vypocita ako jednotkovy naklad na zdklade vzdialenosti. Cestovné
vzdialenosti sa musia vypocitat pomocou kalkulacky vzdialenosti:
https://ec.europa.eu/programmes/erasmus-plus/resources/distance-calculator_en.

Pasmo Vzdialenost (podla kalkulaéky) Jednotkovy naklad

l. 10-99 km 30€
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. 100 —499 km 230 €
I, 500 —-1999 km 340 €
V. 2000 —2 999 km 450 €
V. 3000 —3 999 km 660 €
VI. 4000 -7 999 km 1030 €

Pre vypocet vysky prispevku na spiatocnu cestu sa poufZije vzdialenost jednosmernej cesty
medzi vychodiskovou a cielovou destindciou. Ak sa napriklad osoba z Osla zuc¢astriuje na
aktivite, ktora sa kona v Bratislave, Ziadatel:

a) vypocita vzdialenost z Osla do Bratislavy (1 386,47 km);

b) vyberie prislusné pasmo vzdialenosti (t. j. medzi 500 a 1 999 km) a

c) stanovi jednotkovy ndklad, t. j. 340 €. Ide o sumu, ktord bude Ziadatelovi
poskytnuta z Fondu pre bilaterdlne vztahy na cestu z Osla do Bratislavy a spat.

Pre sluzobné cesty z/na Island, s vynimkou hlavnej turistickej sezény (jun — august), sa
uplatiuju dodatocné cestovné naklady do vysky 50% jednotkového nakladu. Pre odlahlé
oblasti Nérska a Islandu sa uplatiuju dodatoéné cestovné naklady do vysky 50%
jednotkového nakladu. Za odlahlé oblasti Nérska a Islandu sa povazuju vsetky regiony
(NUTS3) okrem:

e v Ndrsku: Trgndelag, Hordaland, Rogaland, Vest-Agder, Akershus, Oslo
e na Islande: regién hlavného mesta a juzny polostrov.

Priklad I: Vzdialenost z Bratislavy do Akureyri na Islande je 2 986,16 km, ¢o znamend, Ze
jednotkovy ndklad na cestovné je 450 €. KedZe Akureyri je v odlahlej oblasti Islandu,
Ziadatelia su oprdvneni poZadovat dodatocné cestovné ndklady vo vyske 50 %
jednotkového ndkladu. V takomto pripade budu oprdvnené ndklady na cestu 675 €. V
pripade, Ze tdto sluZobnd cesta zacina v marci (mimo sezdny), Ziadatelia si mézu uplatnit
dodatocné cestovné ndklady vo vyske 50 % jednotkového nakladu. V takom pripade budu
opravnené ndklady na cestu predstavovat 900 €.

Priklad 1I: Vzdialenost z KoSic do Tromsg v Norsku je 2 330,82 km, ¢o znamend, Ze
jednotkovy ndklad na cestovné je 450 €. KedZe Tromsg je v odlahlej oblasti Norska,
Ziadatelia su oprdvneni poZadovat dodatocné cestovné ndklady vo vyske 50 %
jednotkového ndkladu. V takomto pripade budu oprdvnené ndklady na cestu 675 €. Na
tuto sluzobnu cestu sa nevztahuju dodatocné cestovné ndklady v zdvislosti od hlavnej
turistickej sezony.

Pre tuzemské sluzobné cesty na Slovensku sa jednotkové cestovné naklady vypocitaju ako
0,1 €/km. Vzdialenost od miesta zaciatku cesty k miestu aktivity a spat sa vypocita
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pomocou najrychlejSej trasy podla www.maps.google.com. Tolerancia je 25 km; v
opacnom pripade mozno poZiadat o zdévodnenie.

Vyssie uvedené pravidld sa uplatriuju aj na externych odbornikov/poskytovatelov sluzieb.

Priklad: Miesto konania aktivity (ciel pracovnej cesty) je v Banskej Bystrici, zaCiatok
pracovnej cesty je v KoSiciach. Do prehliadaca na www.google.com/maps sa zadd trasa
KoSice - Banskd Bystrica — Kosice, pricom z ponuknutych moZnosti trasy sa zvoli
najrychlejsia (aktudlne 467 km). Cestovnd ndhrada sa vypocita ako 467*0,1, t.j. 46,70 eur.
Tolerancia 25 km sluZi na zapocitanie pripadnych obchddzok. Ak by vykazovand dizka trasy
presiahla 492 km, méZe sa vyZadovat zdévodnenie.
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4. PRILOHA IV - PRIKLADY PRE ZOSTAVENIE ROZPOCTU
Priklad 1: nespravne vyplneny rozpocet (grantova miera je 90%)
€ | Polozka Jednotka Jednotkov | Mnoistv | Celkov | Vyska | Spolufinancovani | Aktivit | Kategodria Skupina | VynaloZen | Forma Komenta
4 cena o acena grant | e (EUR) a vydavku vydavk | é spolufinancovani | r
(EUR) polozk | u u a
y (EUR) | (EUR)
1. | Prendjom hodina 100 5 500 450 50 Al Naklay Bezné Ziadatel penazna XXXXXXX
miestnosti vyplyvajuce vydavky
zozmlldv -iné | —
povinna
publicit
a
2. | Obcerstveni | osoba 20 20 400 360 40 Al Naklay Bezné Ziadatel penazna XXXXXXX
e vyplyvajuce vydavky
zozmlav -iné | —
povinna
publicit
a
3. | Prenajom kus 300 1 300 270 30 Al Naklay Bezné Ziadatel penazna XXXXXXX
prezentacne vyplyvajuce vydavky
j techniky zozmllv -iné | —
povinnd
publicit
a
4. | Ubytovanie osoba 50 10 500 450 50 Al Naklay Bezné Ziadatel pefiaina XXXXXXX
ucastnikov vyplyvajuce vydavky
zozmlav -iné | —
povinna
publicit
a
5. | Personalne osobohodin | 30 100 3000 2700 300 Al Naklady na Bezné Ziadatel penazna XXXXXXX
zabezpeceni | a zamestnanco | vydavky
e v -
povinna
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publicit
a
Spolu 4700 4230 470
Priklad 1: spravne vyplneny rozpocet (grantova miera je 90%)
Polozka Jednotka Jednotkov | Mnoistv | Celkov | Vyska | Spolufinancovan | Aktivit | Kategoria Skupina Vynalozen | Forma Komenta
4 cena o dcena | grant | ie (EUR) a vydavku vydavku é spolufinancovan | r
(EUR) polozk | u ia
v (EUR) | (EUR)
Otvaracia subor 1700 1 1700 1530 170 Al Naklay Bezné Ziadatel penazina Podrobn
konferencia vyplyvajuce vydavky — y rozpis
zo zmldv - povinna je
iné publicita pripojen
yVv
prilohe
Personalne osobohodin | 30 100 3000 2700 | 300 Al Naklady na Beiné Ziadatel penazna Povinna
zabezpeceni | a zamestnanco | vydavky na publicita
e otvaracej v zamestnanco
koferencie v
Spolu 4700 4230 470
Priklad 2: nespravne vypneny rozpocet (grantova miera 90%)
Polozka Jednotka Jednotkov | Mnoistv | Celkov | Vyska | Spolufinancovan | Aktivit | Kategéria Skupina Vynalozen | Forma Komenta
acena o dcena | grant | ie (EUR) a vydavku vydavku é spolufinancovan | r
(EUR) polozk | u ia
y (EUR)
(EUR)
Omietky kus 2,40 1000 2400 2160 240 A3 Naklay Investicné Ziadatel penazna 4000 kg
vyplyvajuce | naklady - na 2000
zo zmldv - infrastruktar m?
rekonstrukci | a
a

62




i

Norway A//\ VYSKUMNA
Malovanie kus 7 150 1050 945 105 A3 Naklay Investicné Ziadatel penazina XXXXXXX
interiéru vyplyvajuce | naklady -

zo zmlayv - infrastruktdr
rekonstrukci | a
a
Elektroinstalac subor 1500 1 1500 1350 150 A5 Naklay Investicné Ziadatel penazina XXXXXXX
ny material vyplyvajuce | naklady -
zo zmlayv - infrastruktdr
rekonstrukci | a
a
Elektroinstalac osobohodin | 10 160 1600 1440 160 A5 Naklay Investicné Ziadatel penazina XXXXXXX
né prace a vyplyvajuce | naklady -
zo zmlayv - infrastruktdr
rekonstrukci | a
a
Spolu 6550 5895 | 655
Priklad 2: spravne vypneny rozpocet (grantova miera 90%)
Polozka Jednotk | Jednotkov | Mnoistv | Celkov | Vyska | Spolufinancovani | Aktivit | Kategodria Skupina VynaloZzen | Forma Komenta
a acena o acena grant | e (EUR) a vydavku vydavku é spolufinancovani | r
(EUR) polozk | u a
y (EUR) | (EUR)
Rekonstrukci | subor 6550 1 6550 5895 655 A3 Naklay Investi¢né Ziadatel pefazna Podrobny
a objektu vyplyvajuce naklady - rozpis je
zo zmlayv - infrastruktar pripojeny
rekonstrukci | a v prilohe
a
Spolu 6550 5895 655
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v,

PRILOHA V — ODPORUCANE FINANCNE LIMITY NIEKTORYCH VYDAVKOV

Uvedené limity a odporucané rozsahy cien su orientacné. Spravca programu bude priich
posudzovani vychadzat z aktualnych cien na trhu. Pri kazdej ndkladovej poloZke sa bude
posudzovat jej potrebnost a Ucelnost. Neodporuca sa vyroba alebo nakup zariadenia,

propagacnych materialov,

ktoré nebudu dolezité =z hladiska

realizacie projektu,

dosiahnutia cielovych hodnét indikatorov a udrzatelnosti vysledkov.

5.1. Mzdové vydavky a vybrané sluzby

Vydavok

Odporuéany limit!®

Koordinator projektu, finanény manazér a uctovnik, manazér publicity

30 EUR/h
2000 EUR/mesiac

Odborné ¢innosti — experti, pravnici, lektori, konzultanti, auditori, timocnici
— prax v odbore najmenej 5 rokov

40 EUR/h
3500 EUR/mesiac

Odborné ¢innosti — experti, pravnici, lektori, konzultanti, auditori, timocnici
- prax v odbore menej ako 5 rokov

25 EUR/h
3000 EUR/mesiac

Obsluzny personal — organizatori, upratovanie, pomocné sily

10 EUR/h
1000 EUR/mesiac

Verejné obstaravanie - zadavanie nadlimitnej zakazky

3000 EUR/zékazka

Verejné obstardvanie - zadavanie podlimitnej zdkazky

1500 EUR/zadkazka

Programovanie webstranok, portdlov a Udrzba informacnych systémov

50 EUR/h
1500 EUR/mesiac

Prekladatel

20 EUR/normostrana

TImocénik

30 EUR/h

Korektori v povodnom jazyku

4 EUR/normostrana

Korektori v cudzom jazyku

8 EUR/normostrana

Stavebny dozor

Max 2,5% z opravnenych
vydavkov na stavbu

5.2. Finan¢né limity pocitacového vybavenia

Vydavok

Odportcany limit

Notebook

600 EUR/kus

Stolovy pocitac

750 eur/kus,
z toho:

15 Pri vydavkoch na zamestnancov je limit uréeny ako hruba mzda. Opravnenym vydavkom je celkovd cena prace. Limity sa nevztahuju na
zahrani¢nych partnerov!
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pocita¢ — 500 EUR/kus,
Monitor — 100 EUR/kus
Prislusenstvo (mys,
klavesnica, reproduktory
a pod.) — 50 EUR/kus,
Operacny systém — 100
EUR

Datové ulozisko'®

300 EUR/kus

Multifunkéné zariadenie

400 EUR/kus

Tlagiaren’ 100 EUR/kus
USB kluc 8 EUR/kus
Antivirusovy software®® 40 EUR/kus

5.3. Limity vydavkov na prendjom

Vydavok

Odporucany limit

Prendjom priestorov na podujatia a $kolenia vratane technického vybavenia
(priestory prijimatela alebo partnera)

100 EUR/den

Prendjom priestorov na podujatia a $kolenia vratane technického vybavenia
na Slovensku (externé priestory)

150 — 350 EUR/den

Prendjom priestorov na podujatia a Skolenia vratane technického vybavenia
v Norsku (externé priestory)

550 EUR/den

5.4. Limity vydavkov na publicitu

Vydavok — typ propagaéného alebo informaéného materialu®

Odporucany limit

do 10 stran max. 2

Tvorba a tlac propagaénych dokumentov (vratane grafického ndvrhu — EUR/kus

broZury, letaky) nad 10 stran max.
4 EUR/kus

Tvorba a tlac plagatov (vratane grafického navrhu) 10 EUR/kus

Rollupy

210 EUR/kus vratane
grafického ndvrhu a
vyroby

16 pri nakupe pocitacovej alebo inej techniky sa bude zohladfiovat jej potreba a vyuZitelnost v rdmci projektu a po¢as obdobia udrzatelnosti.

Vyluéuje sa nakup napr. fotoaparatu alebo kamery pri projekte zameranom na IT rieSenie a pod.
17 Pri ndkupe tlaciarni je potrebné doloZit zdévodnenie ndkupu konkrétneho typu tlaciarne.
18 pri ndkupe akéhokolvek softwaru alebo licencie je potrebné doloZit zdévodnenie.

19 Pri ndkupe propagacnych/reklamnych predmetov sa budezohladfiovat ich G¢elnost a mnoZstvo. Neodporuda sa obstaravat predmety typu

dazdnik, $alky a pod., ktoré nebudd mat pre uéastnikov praktickd priand hodnotu.
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Pera vratane potlace

1 EUR/kus

Ceruzky 0,5 EUR/kus
USB Kluce (vratane potlace) 8 EUR/kus
Tasky (vratane potlace) 5 EUR/kus

Poznamkové bloky (vratane potlace)

1,5 EUR/kus

Diare (vratane potlace)

10 EUR/kus

Obaly na dokumenty (vratane potlace)

1 EUR/kus

Vizitky

0,3 EUR/kus

Stitky a nalepky na oznacovanie majetku

0,4 EUR/kus

Inzercia (vratane grafickych Gprav)

podla aktudlnych
cennikov

Rozhovory a spoty v radiu

Vyroba do 1500
EUR/spot (podla
aktualnych cennikov)

TV spoty - regionalne

Vyroba do 2000
EUR/spot (podla
aktualnych cennikov)

TV spoty - celostatne

Vyroba do 3000
EUR/spot (podla
aktualnych cennikov)

Registracia domény

15 EUR domina/rok

Webova stranka projektu - aktivna

Vytvorenie (architektura,
dizajn, flash animdcie,
bannery, licencia,
redakcny systém atd’.) —
2000 EUR

Webova stranka projektu - pasivna

Vytvorenie (architektura,
dizajn, licencia, redakcny
systém atd’) - 1000 EUR

Webhosting pre ucely beZnej publicity (napr. prevddzkovanie jednoduchej
webstranky)

10 EUR/mesiac
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