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Financny report a opravnenost’ vydavkov

Obsah

1 Zarad'ovanie vydavkov do PSP a opravnenost’ vydavkov

d Podporna dokumentacia

d Mzdové vydavky — vypocet opravnenej mzdy

 Preukazovanie hospodarnosti vydavkov

1 Uéty a uhrada vydavkov

1 Systém platieb

d Financny report — spravne vypracovanie

1 Predlozenie Financného reportu a podpornej dokumentacie v systéme e-grant

1 NajCcastejsie chyby (Financny report, opravnenost’ vydavkov a financnée riadenie)




ZARADOVANIE VYDAVKOV DO PSP A OPRAVNENOST VYDAVKOV

Vydavok vznikol v obdobi opravnenosti

Vydavok bol uhradeny

Vydavok je zaucCtovany

Vydavok je indikovany v rozpocte projektu
a suvisi s projektom

Vyska vydavku je v sulade s rozpoctom

Vydavok je opravneny podla schemy
POMOCI

K vydavku existuje podporna
dokumentacia a bol vynalozeny
hospodarne

» Vznik vydavku v obdobi od zacCiatku projektu (ods. 1.3.5 PPG)
* Vecné a finan¢né plnenie do konca reportovacieho obdobia (dodanie aj uhrada)

« Uhrada do konca reportovacieho obdobia
» Z projektoveho alebo iného uctu prijimatela/partnera
» Bezhotovostne

» Na stredisku priradenom k projektu alebo
* na analytickom ucte priradenom k projektu

* V rozpocCte projektu existuje polozka, ku ktorej je mozné vydavok jednoznaé€ne priradit
» VVydavok priamo suvisi s implementaciou projektu

« Suma vydavku (suCin jednotkovej ceny a mnozstva) neprekracuje celkové vydavky na rozpocCtovu polozku
alebo prekracuje celkové vydavky maximalne do 15% celkovych vydavkov rozpoctovej polozky (=sledovana
zmena projektu)

» VVydavok je v sulade so schvalenym typom vydavku, rozpoctovou kapitolou, vyskou vydavku a v sulade s
komentarom k rozpoctu

« Ak dochadza k zmene, prijimatel overi Ci je vydavok opravneny v zmysle prislusnej schémy pomoci

» Podporna dokumentacia podla typu vydavku - PriruCka, kapitola 10.
* Preukazanie hospodarnosti

Prijimatel
zaradi
vydavok do
PSP ak su
splnene
vsetky
uvedeneé
podmienky




Podporna dokumentacia

Vseobecne

Vypis z iného uctu prijimatela ,
Z ktorého boli hradene Uctovne doklady
opravnené vydavky

Mesacne vypisy z
projektoveho uctu

Hlavna kniha/vypis z Vystupy projektu,
uctovnictva fotodokumentacia




Podporna dokumentacia

Mzdoveé vydavky (Prirucka, kap. 10.4)

Pracovna .
zmluva/dohoda Vyplatna Interny uctovny PraCOV”_V vykaz
- Odkaz na projek, opis paska/mzdovy list doklad Ak nepracuje 100% na
cinnosti, rozsah prace PTo)
5 OtoDiS Doklad o uhrade Cestr\ve vyhlas’e.nle Prihlagka do
P - Vypis Z Gt - 0 ucte na ktory je Socialnej poistovne

zasielana mzda

Mesacny vykaz o

zaplatenych Vypis z uctu , ’
odvodoch - Z ktorého boli hradené Vystupy prace
- Socialna poistovna, zdravotna odvody

poistovna, Danovy urad

b




Podporna dokumentacia

Cestovneé naklady (Prirucka, kap. 10.5)

Vypocitané ako pausalna suma (priloha C. 2 Prirucky)

Sprava z pracovnej cesty

Podpisana zucastnenou osobou a Fotodokumentacia Prezencna listina
veducim zamestnancom a Statutarom

(vypracoval, overil, schvalil)

Odporucanie:
Dokumentacia k
hospodarnosti
(nepredklada sa)

Palubny listok




Podporna dokumentacia

Zariadenie (dlhodoby majetok) a odpisy (Prirucka, kap. 10.6)

Dokumentacia k Faktura Protokol o zaradeni
hospbodarnosti Text na faktlre: vydavok savisi s Dodaci list majetku do uzivania
p projektom <c":is]o proje[<tg> financovarvlym Z ) ’ i
Grantov EHP/Ndérska a statneho rozpoc€tu SR _ S oznadcenim OSOb

Zauctovanie odpisov UcCtovny zapis

Ako dokaz o spravnosti Poistna zmluva Fotodokumentacia
- Opravnene st mesacne zauctovania dihodobého - Povinna publicita
odpisy majetku

b



Podporna dokumentacia

Material a zasoby (Prirucka, kap. 10.8)

, , . Faktura -
Dokumentacia k hospodarnosti Dodaci list

Text na fakture: Vydavok suvisi s projektom <¢islo projektu>
financovanym z Grantov EHP/Nérska a statneho rozpoctu SR*

Fotodokumentacia Zmluva/objednavka




Podporna dokumentacia

Sluzby (Prirucka, kap. 10.9)

Faktura

Text na fakture: Vydavok suvisi s projektom <¢islo projektu>
financovanym z Grantov EHP/Nérska a statneho rozpoctu SR*

Dokumentacia k hospodarnosti Dodaci list/preberaci protokol

Supis vykonanych prac/plneni Zmluva/objednavka




Podporna dokumentacia

Nepriame vydavky (Prirucka, kap. 10.11)

Metoda c) do 15% mzdovych vydavkov: v ramci PSP narokovat do 15% z predlozenych mzdovych
vydavkov v prislusnej PSP

Na nepriame vydavky nevznika automaticky narok vo vyske 15% mzdovych vydavkov.

Predlozit Vediet preukazat Priklady nepriamych vydavkov
* Opis spbsobu vypoctu « Existenciu uctovnych dokladov e prenajom kancelarskych
nepriamych vydavkov (ako (skutoCnych faktur — nie je priestorov
Qrijimatel’/qurtner LVJ_r_c“:iI, pomernu potrebne predkladat) * energie
ca}i}’ zd beszclzht r_et,zunyvch, - |de o rezijné naklady + upratovanie
naxiadov. Upiathit mozne z prijimatela/partnera » kancelarske potreb
rezijnych nakladov, ku ktorym * Suvis s projektom (s priamymi » administrativne nékxllady (naklady
existuje uctovny doklad, su nakladmi projektu) na telefon, fax, internet, poStovné
zalétované a boli uhradené. ;2 P ’

* |de o iné vydavky ako priame kopirovanie)

* mzdove naklady napomahajucich
zamestnancov (uctovnik, interne
upratovacka, recepcna a pod.)

* VV ramci opis sposobu vypoctu
uviest aj %.

b




Mzdoveé vydavky

Vypocet opravnenej mzdy

Nie
100% na Hruba mzda za odpracovane
prOjEKte hodiny na projekte a k tomu

prisliuchajuce odvody

(Hruba mzda za celkove
odpracované hodiny/celkovy
pocCet odpracovanych
hodin*pocCet hodin na

100% na

projekte

Celkova cena prace (ak
vsetky zlozky hrubej mzdy
suvisia s pracou na projekte)

projekte)
Neopravnene: Odmeny v Neopravnene: Do vypoctu
suvislosti s ekonomickym hrube] mzdy nevstupuju
vysledkom spolocCnosti, nahrady za dovolenku,
prispevky na auto, iné sviatky, lekar, PN, odmeny,
benefity, DDS, odvody z DDS priplatky, prispevky, benefity,
a pod. DDS, odvody z DDS a pod.




Preukazovanie hospodarnosti vydavkov

« Zachovanie beznej mzdovej politiky

MZd OVé V)IId aka » Prehlad miezd v organizacii

* Predlozenie dokumentacie o beznej mzde na trhu na danej pozicii

Splnenie ||m|tOV pOdl’a * Povazuje sa za dostatocne pr,eukézanie hospodér,nosti ’ | o
Prl’ IOhy é 5 k Prlrruéke * Nezbavuje povinnosti prijimatela/partnera zabezpecit hospodarnost vynalozenych

financnych prostriedkov (t. j. dokumentacia sa nepredklada, odporucame archivovat).

« A. Dotované osoby (,.Firmy*): zabezpecCit postup a preukazat hospodarnost podla
kapitoly 4.3.3 Prirucky.

» 1. Zakazky do 10 tis. €: predkladat v ramci PSP

« 2. Zakazky nad 10 tis. € predlozit na kontrolu cez egrant a vydavky si narokovat az po
schvaleni VO

Verejné obstaravanie

* B. Verejny obstaravatel/obstaravatel (verejneé vysoke skoly, stredné skoly ktorych
zriadovatelom je VUC, stat): postup a preukazovanie podla kapitoly 4.2 Prirucky. Zakazky
do 10 tis. (ak uplatnena vynimka) a iné vynimky podla kapitoly 4.3.1 Prirucky
« Vsetky zakazky predkladat’ cez egrant




Ué&ty prijimatela/partnera

Projektovy ucet

v SlUZi na prijem finan&nych prostriedkov z uétu NFM/FM EHP a zo SR

v Povinnost prijimatela/partnera pripisat na projektovy ucet sumu na spolufinancovanie do 7 pracovnych dni od

pripisania platby (VZP, ods. 4.3.2) zodpovedajucu podielu penazneho spolufinancovania projektu k vyske platby
urcenej pre prijimatela

v’ Partneri: rovnhaka podmienka na pripisanie spolufinancovania (resp. podla partnerskej dohody).
v Uhrady z projektového uc&tu: IBA opravnené vydavky tykajlice sa projektu

Iné ucty prijimatela/partnera

v' Na uhradu vydavkov, z ktorych iba ¢ast' predstavuje opravnené vydavky projektu (napr. mzdy, odvody, nepriame
vydavky, nakup zariadeni ku ktorym su z projektu opravnene iba odpisy.

v Z inych uctov je mozné hradit opravnené vydavky projektu aj ak na projektovom udéte nie je dostatok financii.

b




Platba bude
poskytnuta ak
su splnené
podmienky
podla cl.
3.2.4VZP
(najma
zuctovanych
min. 50%
poskytnute]

platby).

VYSKA
PLATBY:
rozdiel medzi
maximalnou
sumou podla
tabulky C. 6
PPG a
nezuctovany
mi platbami

.......

System platieb

Prijimatel pripise Prijimatel ,
. éslghg?/akyltgt%u spolufinancovanie poskytne Cast Uhrada vydavkov,
P K poskytnute] zalohovej platby zucCtovanie

prijimatelovi zalohovej platbe partnerom

Poskytnutie .
oriebeZnej platby Schvalenie PSP S vykona ATK PredloZenie PSP

(ak vznikne narok)

Prijimatel ,
. Prijimatel pripise poskytne Cast Uhrada vydavkov, PredloZenie PSP

spolufinancovanie k priebeznej platby zUcCtovanie

” SV R
B|c>a§[b3étnutej priebeznej partnerom

Mimoriadne platby: m6zu byt poskytnuté do vysky rozdielu medzi maximalnou sumou podla
tabulky €. 6 PPG a vyplatenou sumou. Potrebné predlozit ziadost, vypis z ucCtu a preukazat’ potrebu
financnych prostriedkov pre projekt (Podmienky a postup v PriruCke, kapitola 8.6)

b




Finanché zhrnutie — excel

PSP_00_EIM 00_000_FR_werzia_1_prezentdcia - Excel

Vlozit Fabasoft eGov-5Suite RozlozZenie strany Vzorce Udaje Revizia Zobrazit’ Vywojar Q' Chcemzi Bukovské.. FE',_ Zdielany prostriedok

] ‘odmienené formatovanie VloZit™ - -
D 36 Calibri 11 - Podmienené formatovani loZit p
—= E - o Formatovat’ ako tabulku Cdstranit” - @ = ) )
Prilepit’ ) —_ Foradit'a MAjst' a
- ~ Styly buniel = Formatovat ~ £ filtrovat - vybrat'~
Schranka ra Pismo Zarovnanie Cislo Styfly Bunky Ugravy
D25 5 Mahrajt df | stibor PSP _XX_BIN SGS02_xXxx d kcie 11. FINAMCIAL REPORT - n n ~ n ~ rn - X
- e ahrajte scan v pdf a excel sibor PSP_Xx_| L o sekcie 11. VO FI a c e Zh utle - e Cel
A B C D E

Postup pri wpiﬁani financnych udajov

1 ’ 4 /4 v 14
2 krok|harok East/nazov pokyny poznamka POdrObn¥ pOStup Uvedeny V Za|OZke ,,POSTUP

1|PSP FZ uvodna hlavicka po riadok | Skontrolujte udaje a v pripade nespravne uvedenych udajov
23 bezodkladne kontaktujte veduceho finanéného referatu; udaje z i v’ ; . - ,
tejto Casti sa automaticky zobrazuju v ostatnych harkoch, preto je Od po ru Ca me pOZO rn e C | tat p rl kaZd O m Vypl ne n |
3 potrebné najprv skontrolovat tuto ¢ast. , ,
2|PSPFZ CAST I - FINANCNE Skontrolujte tdaje s Projektovou zmluvou (priloha €. 1 Ponuka na PS P a pracovat V SU Iade S pOStu pom
ZHRNUTIE PROJEKTU poskytnutie grantu) a v pripade nespravne uvedenych udajov
bezodkladne kontaktujte veduceho finanéného referatu.
4
3|PSPFZ CAST 11 - POSKYTNUTE Skontrolujte a doplfite tidaje o platbdch.
PLATBY PROJEKTOVEHO
5 GRANTU
4|ROZPOCET stipce "C" aZ "M" Ak vyplfiate finanény report v exceli prvykrat, skontroluj polozky
rozpoctu podla Ponuky na poskytnutie grantu a schvaleného
rozpoctu v kontrolnom liste HP12, ktory bol prijimatelom
odsiihlaseny. Je potrebné skontrolovat stfpce "C"ai "M,
)
5|ROZPOCET stipec "S" V stipci "S" je uvedend doteraz schvélend suma terpania
rozpoctove] poloiky z predchadzajucich PSP. Skontrolujte sumu
7 cerpania.
6 |AKTIVITY stipce "A" a7 "D" Ak vyplfiate finanény report v exceli prvykrat, skontroluj sumy na
jednotlivé aktivity podla Tabulky €. 1 a ¢lankov 2.7 a 2.8 Ponuky na
poskytnutie grantu. Je potrebné skontrolovat stfpce "A" az "D".
8

7 AKTIVITY stipce "R" aZ "U" V stipcoch "R" aZ "U" st uvedené doteraz schvalené sumy ¢erpania

na iednotlivé aktivity z predchadzaiucich PSP, Skontroluite sumy
b POSTUP | PSPFZ | ZUD | SHMZDY | O&D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRY .. (3 r y

NP



Finanché zhrnutie — excel

Kroky 1 — 3 KONTROLA

BIN 00_2021_000 - PSP &1

PRIEBEZNA SPRAVA O PROJEKTE - FINANCNE ZHRNUTIE

| Mazov prijimatel'a

ABC sr.o. |

| Mazov projektu Mazov |

Kontrola Financného zhrnutia podla PPG

BIN 00_2021_000 |r';L=.|u projektovej zmiuvy |

|
|
| Ciglo projektu |
|
|

|F'|:|5Iedné| wyplatena platba ZP | ) |I{EH:I VYWY | BIN 00
VETZld [ IR V4
Fordont S5 PP Tt [Fenpomdmoem | o000 1. Kontrola PSP FZ - hlavicka
| |
. . od do
Reportovacie obdobie
- 01.10.2022 | 31.04.2023

|r*-IE|z|:l1.r programu | Rozvoj obchodu, inovaci a malych a strednych podnikowv |

|FinanE:n1;r mechanizmus | Morgky finanény mechanizmus |
. |CAST I - FINANCNE ZHRNUTIE PROJEKTU v y

Prijimatel’ | Prijimatel DPP DPP Partner2 Partner3 SPOLU 2 . KO ntro | a I S I FZ CaSt I . S I I G

SP / DM / ipecidlny partner (NO) NO NO NO NO NO NO NO

Miera projestoveno grantu PPG 100,00%: 100% 100%: 100% 100%: 100%: 100,00%

Miera projektoveho grantu {vypocet) 100,0000% | 4100,0000% | 100,0000% | 4100,0000% 100,0000%
14 Priame vydaviy (EUR) 187 222,20 T 22220 3 500,00 3 900,00 0,00 191 122,20
1z Mepriame naklady (EUR) T a50,00 T 350,00 0,00 0,00 0,00 ¥ 350,00
12 |Spdsob wwpottu nepriamych nakladov o) C \ Y4 3 . ]
- [rmmmeen 3. Kontrola PSP FZ cast Il. a doplnenie platieb
15 Prispevok v naturalisch (EUR) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
18 Spolufinancovanie v penazne] forme (EUR) 0.00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0,00 0,040
12 Projektovy grant (ELR) 194 572,20 | 194 572,20 3 500,00 3 500,00 0,00 0,00 0,00 198 472,20
12, |Celkove opravnene penazne vydaviy ([EUR) 194 572,20 | 194 572,20 3 500,00 3 500,00 0,00 0,00 0,00 198 472,20
1.1 | Celkove opravneng vidaviy(EUR) 194 572,20 | 194 572,20 3 900,00 3 500,00 0,00 0,00 0,00 198 472,20
= |CAST Il - POSKYTNUTE PLATBY PROJEKTOVEHO GRANTU

Prijimater DPP Partner2 Partner3 SPOLU
z1. |Poskytnuté plathy spolu Ubwacleryi oifia 136 200,54 2 730,00 0,00 0,00 138 930,54
z1.4. |Zalohova platba 138 200,54 2 730,00 138 930 54
1z |Prva priebezna platba 0,00
213 |Dyuha priebezna platba 0.00
z14. | Tretia priebezna platba 0,00
21z |Prva mimorigdna platba 0,00
15 |Druh& mimoriadna platba 0,00
z1.10. | Tretia mimoriadna platba 0,00
1.4z | Zavereéna platha 0.00
zz  |Vratky projektoveho grantu Ubwacery dfia 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
POSTUP PSP FZ ZUD SH MZIDY Q&D SH STAFF SH CESTOVME 5l ... '::‘E' 1




inancneé zhrnutie — excel

roky 4 — 7: KONTROLA

Kontrola rozpoctu a aktivit

Maklady na Celkova

Rozpottova polozka Jednotka . Mnozstug e dnﬂthn e n hlrtiu'itan Mazov Aktivity n Flea.lizuien Typ vydavku n Rozpottova kapitola
A4 [ ] L]
Ry ot spOTS AT | i 4. Kontrola Rozpocet (C — M) — iba pri
NO 1 |Stackabletable-1seater Piece 30 33400€ | 702000 aktwita2 |  PublicProcurement | Prijimatef N:rEEI"E":‘;EE;F;”:; G EEnIAcems Investitné naklady - vybavenie 0,00€ 0,00€ .
Naklady novéh fiteho zariadenia - y . v
NO_2 |Stacksble chair Piece 30 108,006 | 3240,00% aktiwita? |  PublicProcurement | Prijimatel | o o) ovene 3 POUEERG Z3MIRCEMS Investitné naklady - vybavenie 0,00€ 0,00€
- Mar.cl. 8.3.1.c&cl. 3.3.2 C
n
Naklady novéh fitého zariadenia - . .
NO 3 |Cabinetforstudymaterials | Piece 4 450,00€ | 1800,00£| aktwita2 |  PublicProcurement | Prijimatef N:rEEI"E":‘;EE;F;”:; G EEnIAcems Investitné naklady - vybavenie 0,00€ 0,00€
Ceramic board with movabl Naklady novéh fiteho zariadenia - y .
MNO_4 sfar:;n[l‘_::ﬂ-:f:;ri-;:;:l mavanie Piece 2 465,50€ 931,00£| aktivita 2 Public Procurement Prijimatel N:r.aEI.YEI.-:T:;TEIF.}[E}»I.J;; G Esniadems Investicne naklady - vybavenie 0,00& 0,00€ 5 K t I R )4 t S d PSP ~ 2
Videoconferencing system for ) - .. . Maklady noveho a poutitého zariadenia - e e s ) . On ro a Ozpoce O C-
MNO_& ) . Fiece 2 117e0,00£( 23520,00£ aktivita 2 Public Procurement Prijimatel . X Investicne naklady - vybavenie 0,00£ 0,00£
online teaching Mar.cl.83.1ci&cl. 83.2
Naklady novéh Sitého zariadenia - ..
NO_ 6 |SWforfinancial literacy Piece 1 112800€ | 112800¢| akiivita2 |  PublicProcurement | Prijimatel | o oo f oo @ POUERENG 23MI3CENI3 Investitné niklady - vybavenie 0,00€ 0,00€
Mar.cl. 8.3.1.c&cl. 3.3.2 i
« » .| PSPFZ | ZUD | SHMZDY | OBD | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRAME | SHREZERVA | ROZPOCET | A .. (3 r b
A B C O G R S W w X Al AB AC AF AG AH
. . . Skutofnost | Skutofnost | Skutofnost | Akudlna PSP | Akudina PSP | Akualna PSP | Cerpamie Cerpamie Cerpamie Zostatok Zostatc
Aktivit Nazow Akt Prijimatel DPP Spol
ita azov ity rimate poiu Prijimatel DPFP Spolu Prijimatel DPP Spolu Prijimatel DPP Spolu Prijimatel DPFP
Riadenie )
rojeku|PTOIECt management 49 000,00 £ 000€| 49000,00¢ 0,00 £ 0,00£ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€| 49000,00€ 0, 6 K t I PI . k t. , t E D b .
Aktivita 1 |Introductory conference 3 000,00 € 000€ 3000,00¢ 0,00 € 0,00€ 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 000€ 3000,00€ 0, - O O a e e a ( ) p
A" 4
Aktivita 2 |Public Procurement 113922,20€ 000€| 11392220¢ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€| 113922,20€ 0, PSP C 1
n
Aktivita 3 |Recruitment of teachers 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 £ 0,00£ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00£ 0,
[ ] u r
Aktivita 4 |Course implementation 4800,00€ 000€ 4800,00¢ 0,00 € 0,00€ 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 000€| 4800,00€ 0, 7 Kontrola plnenle aktIVIt (R l ') Od
n
Aktivita 5 | Prenaratinn of teachine texts f W0 O £ 000 £ F a0 W) £ 0 £ 0 £ 0 £ 0 £ NIVIES 0 £ NEVIES F a0 D) £ ni v
« » .| 08D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRIAME | SHREZERVA | ROZPOCET | AKTIVITY | éiseliky | SHMZD .. (3 y 3 PSP C 2
n




Finanché zhrnutie — excel

Krok 8: SH MZDY

*UMARIZACNY HAROK - NAKLADY NA ZAMESTNANCOV (5K SUBJEKTY)

lazov Prijimatela ABC=r.o Marokowvana suma
lazov projektu Nazov 5 070,00 €
lislo projektu BIMO0_2021_ 000 eportovacie obdabie od do Scivalens suma
loradove Cislo PSP 1 VErZig 1 01. 10,2022 |31.01.2023 SO70,00€

rok | zamesiac Druh  Pracovndpomida  Cidozmiuvy celkowy | Pofethoding| celkowé | mdrokovand | Hruby prijem odvody | celkovdcena  iméndkdady | Cistd meda ditum Cislo

dokladu [ dohody podet odpracovany  naklady na suma Zamestnavate prace na uhradyna  polodky
odpracovany ch Zamestnanca a Zamestnanca ucet rozpoctu

[~ - - - B ﬂd"'“ﬂ"ﬁﬁ = B B B = B - - O -

1(ID2022/09 Jan Nowy 2022 |szeptember |interny | projektovy 202210 160,00 20,00 2043 00€| 101400 1500,00€ 523,00£| 2023 00% 20,00€| 1025,80£)10.01.2023|N0_25 |Project Manager Riadenie Project management Prijimatel ok
manazér projektu

2|10 2022710 Jan Mowy 2022 oktober  |interny |projektovy 202210 168,00 24,00 202300 1014,30£( 1500,00€ 528,00£€| 2023 00€ 0,00€) 1025,80£(10.01.2023|NC_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel ok
manazer projektu

3|10 202211 Jan Mowy 2022 | november |interny |projektovy 202210 120,00 20,00 1622 40£ 270,40£( 1200,00£ 422, 40£] 1622 40£ 0,00 £ 598,00£(10.01.2023|NO_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel ok
manazer projektu

4|l 2022712 Jan Nowy 2022 | december |interny | projektovy 202210 152,00 30,00 18592 80£ Sd4g 40€( 1400,00€ 4592 80£€| 1892 80< 0,00€£] 1050,692£(10.01.2023|NC_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel | chyba
manazer projektu

SlID2022/11 Maria Kratka 2022 | november |interny [financna 202202 168,00 24,00 202300€| 101400 1500,00€ 523,00£| 2023 00% 0,00€£) 1025,230€£(10.01.2023|NC_26 |Financial Manager Riadenie Project management Prijimatel ok
manazérka projektu

&(ID2022/12 Maria Kratka 2022 | december |interny |finantna 202202 120,00 50,00 1622,40€ 811,20€| 1200,00€ 422, 40£€] 1622 40€ 0,00 £ S98,00£(10.01.2023 (NO_26 |Financial Manager Riadenie |Project management Prijimatel | chyba
manazerka projektu

7 0,00 £ T 0,00 £ ok

o Fala sl [ Fala sk ale

3 POSTUP PSP FZ ZUD SH MZDY O&D | SH STAFF SH CESTOVMNE SH MEPRIAME SH REZERVA | ROZPOCET AKTIVITY | Ciselniky | SH MZDY pivot ... {-i-:l 1 4

T~

SH MZDY

* Vyplnit Cislo uctovného dokladu, Meno zamestnanca, datum a rok, Cislo zmluvy (ak existuje), datum uhrady

» PoCet hodin = celkovy pocCet odpracovanych hodin (bez dovolenky, lekarov, sviatkov a inych nepritomnosti); PoCet hodin na
projekte = pocCet skutoCne odpracovanych hodin na projekte (musi byt v sulade s pracovnym vykazom a pracovnou
zmluvou)

* Hruby prijem, odvody, Cista mzda vyplnit podla vyplatnej pasky

« Narokovana suma: na prepocet pouzit iny dokument (Standardny vypocet: Celkova cena prace/Celkovy pocCet
odpracovanych hodin*PocCet hodin odpracovanych na projekte)

- Kontrolny stipec: sliZi na kontrolu spravnosti vypod&tu (pri ,chyba“ signalizuje nespravne narokovanu sumu — prepogitat).
- Cislo polozky rozpoétu — vybrat.

b




Financné zhrnutie — excel

Krok 9: Odvody a dane

UHRADA ODVODOV A DANI
Wazov Prijimatela ABCs.r.o. O& D (O d VO d y a d an e)
Nazov projektu Nazov

Zislo projektu BIN 00_2021_000 od do

Joradove Cislo PSP 1 verzia 1 reportovacie obdobie 01.10.2022 | 31.01.2023 / Vyplnit, Za Véetky meSiace Za ktoré Sl]
' g g g CrraEEE T ® narokované vydavky prijimatela alebo

1|Prijimatel Socialna poistovia 2022 september 7 896,00 £ 02.10.2022 Bv102022 ,

2|Prijimatel Vieobecna zdravotna poistovia, a.s. | 2022 september 5632,00€ 02.10.2022 Bv102022 I k h p t

3|Prijimatel DOVERA zdravotna poistoviia, a. s. 2022 september 5 B96,00 £ 02.10.2022 BV102022 S Ove n S e O a r n e ra ,

4| Prijimatel Union zdravotna poistfoviha, 3. 5. 2022 september 2563,00€ 02 102022 Bv102022 / Z h -4 4 h t I b4

5|Prijimatel Danowy Orad 2022 september 254132 € 02.10.2022 BV112022 a Za ra n ICne O par nera Sa nevyp na

6|Prijimatel Socialna poistovha 2022 oktober 12532,23¢€ 03.11.2022 BvV112022 , , y ”
7| Prijimatel Vieobecna zdravotna poistovia, a. 5. | 2022 oktober 4523,32¢€ 03.11.2022 Bv112022 / U h d " d I k d d
8|Prijimatel DOVERA zdravetna poistoviia, a. s. 2022 oktober 6 589,32 € 03.11.2022 Bv112022 ra e n a S u m a - uva Za Sa ce ova O Ve e n a
9| Prijimatel Union zdravotna poistovia, a. s. 2022 oktober 2563,00€ 03.11.2022 Bv112022 " 4 . )4 ’ . .
Slriimater—Toafowirs suma za organizaciu/spolocnost (nie iba suma
11|Prijimatel Socialna poistovia 2022 november 2569,00€ 02.12.2022 Bv122022 , . , , , ,
12|Prijimatel Vieobecnd zdravotna poistovia, a. 5. | 2022 november 452600 £ 02.12.2022 Bv122022 kt p I h k p y yd k
13|Prijimatel DOVERA zdravotna poistoviia, a. s. 2022 november 4523,00 € 02.12.2022 BV122022 O ra rl S u C a O rav n e n m V av O m
14|Prijimatel Union zdravotna poistovia, a. s. 2022 november 4 558,00 £ 02.12.2022 BV122022 . k
15|Prijimatel Danowy Orad 2022 november 4 566,00 £ 02.12.2022 BV122022 p rOJ e tU)
16|Prijimatel Socialna poistovha 2022 december 4 552,00 € 02.01.2023 BVD12023 , . y v ,
17|Prijimatel Vieobecna zdravotna poistovia, a.s. | 2022 december 7 B96,00€ 02.01.2023 BV012023 / U d y by I byt t t h d
18|Prijimatel DOVERA zdravetna poistoviia, a. s. 2022 december 4563,00€ 02.01.2023 BV012023 Ve ene Su m ma I O Ozne S u ra enou
13| Prijimatel Union zdravotna poistovia, a. s. 2022 december 4585,00€ 02.01.2023 BV012023

rimater—Toafow iras 2 e T isondeniw Tooin | sumou, ktora bude preukazana bankovym
V pripade potreby doplnit riadky zaZlite rozpracovany stbor SPRAVCOVI PROGRAMU [FINANCNY REFERAT) s uvedenim poftu riadkov, Vyp|Som a tOtOiné S mesaénym Vykazom

ktoré cheete doplnit. Obratom Vam bude zaslany subor = doplnenymi riadkami.

=]
[=]

madnic L4
b POSTUP | PSP FZ | 7UD | SHMZDY | O&D | SH STAFF | SH CESTOVNE | SH NEPRIAME | SH REZERVA | ROZPOCET | AKTIVITY | giselnky | SH MZI OdVOdOV a danl

~__ v' Standardne: odvody a dane hradi
prijimatel/partner z bezného uctu resp. z uctu
pre mzdy a odvody
v SP kontroluje &i si prijimatel/partner plni zakonné
povinnosti
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Krok 10: SH STAFF

SUMARY SHEET - STAFF (not SK PARTNERS)

1
2 |Mazov Prijimatela ABC s.r.o. Mirckowand suma
3 |MNazov projekiu MNazov 0,00 €
4 |fislo prajektu BIN 00_2021_ 000 reportovacie obdobie od do Schvdlena suma
E Poradové Lislo PSP 1 verzia 1 01.10.2022 | 31.01.2023 0,00 €
? - b v w b w - v b b b w b v w
k) 1 ok -
] Z ok
10 3 ok
11 4 ok
12 5 ok
13 & ok
14 7 ok
15 g ok
16 '] ok
17| 10 ok
18| 11 ok
19| 12 ok
20| 13 ok
21 14 ok
22 15 ok
23 16 ok
24 17 ok
25 18 ok
3 POSTUPR PSP FZ | ZUD | SH MEDY Q&D SH STAFF SH CESTOVNE | SH MEFPRIAME SH REFERVA ROZPOCET AKTIVITY | ciselnilgy | SH MZDY pivot ... '&:‘ 1

T~

SH STAFF

v Vyplnit' v pripade narokovania mzdovych vydavkov za zahraniéného partnera

v Preukazovanie opravnenosti vydavkov: SP odporuc¢a spravu nezavislého auditora
v Vydavky narokovat po predloZeni auditnej spravy

b
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Krok 11: SH NEPRIAME

SUMARIZACNY HAROK - NEPRIAME NAKLADY

. L.
B
1

Opis spdsobu vypoitu pomernej Casti

UfetMD UfetD

uuu‘“‘“ﬁ""‘“"‘“‘

Dodavatef /

Cislo zmiuvy §

B - - - - ""‘“'"’“E

MNazov Prijimatela ABC =.r.o. Marokovana suma

MNazov projektu MNazov 1966,51 €

Eislo projekiu BIN 00_2021_ 000 . . od do Schwdlena suma
— - reportovacie obdobie

Poradove Cislo PSP 1 verzia 1 01.10.2022 | 31.01.2023 1 966,51 €

Datum  Datum  Mnodstwo  MNaklady

Realizoval Heq:linnene I‘.mtmhry

Maklady na dttovnicku: podiel MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
ramestnancov pracujucich na wydavky
projekte na celkovom pofet zamestnanec
INT 2022001 zamestnancov firmy - 85% 521 321|interny |[Zuzana Nova - 31.10.2022( 10.11.2022 1| 1500,00€ | 150000£ | B500% 127500€
2 MNajomne: podiel wuiivane] plochy MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
pre ufely projektu (30m2) na wydavky
FA20220:01 celkovej ploche (60m2) - 50% 518 321|faktura |Reality a.s. 25210 31.10.2022( 10.11.2022 1| 1000,00€ | 100000£ | 5000% 500,00 £
3 Energie: podiel wuiivane] plochy MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
pre ufely projektu (30m2) na wydavky
) FA2022002 celkovej ploche (60m2) - 50% 518 321|faktura |Reality a.s. - 31.10.2022( 10.11.2022 1 100,00 £ 100,00 £ 50,00% 50,00 £
4 Telekomunikacneé sluzby: podiel MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
ramestnancov pracujucich na wydavky
projekte na celkovom pofet
| FA20220:05 zamestnancov firmy - 85% 518 321 |faktura |Orange E256985 31.10.2022( 10.11.2022 1 320,00 £ 320,00 £ 85,00% 50,00 £
5 Internet: podiel zamestnancov MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl chyba
pracujacich na projekte na wydavky
celkovom pofet zamestnancov firmy
2 FA202 2004 - 85% 518 321|faktura |Slovak Telecom |Z45B896 31.10.2022( 10.11.2022 1 50,00 £ 50,00 £ 85,00% 4B800E
& MS Office: podiel zamestnancov MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
pracujacich na projekte na wydavky
celkovom pofte zamestnancov firmy
a podiel 112 z rognej licencie: za
3 FA2022566 mesiac 10/2022: 7% 518 321 |faktura |Microsoft - 31.10.2022( 10.11.2022 1 159,00 £ 199,00 £ 7,00% 13,51 €
7 MNakup kancelarskych potrieb: MO_39 |Indirect costs MNepriame |MNepriame wydavky Prijimaterl ok
podiel zamestnancov na poklad wydavky
projektovom riadeni na celkovom nicry
1 PA5SBSE4LS potte zamestnancov firmy - 20% 501 321|doklad |Sevt a.s. - 12.11.2022(12.11.2022 1 150,00 £ 150,00 £ 20,00% 30,00 £
[ 8 0,00€
3 o nn £
b POSTUP | PSPFZ | ZUD | SHMZDY | O&D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SH NEPRIAME | SHREZERVA | ROZPOCET | AKTVITY | éiselnky | SH MZDY pivot ®

SH NEPRIAME

AN NN RN

subjekt)

T~

Vyplnit' v pripade narokovania nepriamych vydavkov
Vyplnit vdetky poZadované stipce
Narokovana suma: vyplnit (neprepocCitava automaticky)
Vybrat' Cislo rozpoCtovej polozky (nepriame vydavky)
Kontrolny stipec: slZi na kontrolu spravnosti vypoétu (pri ,chyba“ signalizuje nespravne narokovand sumu — prepogitat).
Metdda c): SP odporuca v kazdej PSP narokovat nepriame vydavky max. do vysky 15% zo mzdovych vydavkov (za dany
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Krok 12: SH REZERVA

SUMARIZACNY HAROK - REZERVA
Mazov Prijimatela ABC s.r.o. Marokovana suma
MNazov projektu MNazov 0,00 €
Cislo projektu BIN 00_2021_000 bdobie od do Schvadlena suma
Poradove Cislo PSP 1 verzia 1 01.10.2022 | 31.01.2023 0,00 £
el wydavku UfetMD UfetD Cislozmluvy/  Datum Ditum  Mnoistvo  Maklady Celkové  Marckovand
1 1 0,00 €
2 0,00 £
3 0,00 €
a 0,00 €
5 0,00 €
5 0,00 £
7 000 €
g8 0,00 €
9 0,00 €
10 0,00 £
0,00 £
V pripade potreby doplnit riadky zaélite rozpracovany subor SPRAVCOVI PRAT) s uvedenim pottu riadkov,
ktoré chcete doplnit. Obratom Vam bude zaslany subor s doplnenymi riac
podpis spolu 0,00 € 0,00 €
Vypracoval:
Pracovna pozicia:
r— SH REZERVA
- podpis v Vyplnit v pripade narokovania vydavkov z rezervy
valil: - v , 1
Pracovna pozicia: ‘/ Vyplnlt Vsetky pozadovane Stlpce
Datum: y X 4 . 4
nedvsier 0006 000€ v Vybrat’cvlslc.) rozpoctcv).v.ej polozky v(_rezerva)
v" Odporucanie: o pouzitie rezervy ziadat SP vopred (PPG
2.8.5)
b | POSTUP | PSPFZ | ZUD | SHMZDY | O&D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRIAME | SH REZERVA | ROZPOCET | AKTIVITY | éiselnky | SHMZDY pivot .. (¥ y

T~

b
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Kroky 13 - 15: ZUD

08 . fe | NO_B

A . B . C . D . E F . G . H . . ] . kK . L . M . M O P . Q . R . 5 . T
; |Z0ZNAM UCTOVNYCH DOKLADOV
2 |Mazov Prijimatela ABC s.r.o. Narokovana suma
3 |MNazov projektu MNazov 500,00 €
4 |islo projektu BIM 00_2021 00 . . od dao Schwdlend suma

— . reportovacie obdobie

3 |Poradove gislo PSP 1 verzia 1 01.10.2022) 31.01.2023 500,00 €
L

UZetMD UfetD Dodavater f Cislozmluvy,/  Ddtum Datum  MnoZstwo MNaklady Celkové MNarokovana Cislo

B = u""‘“ﬁ S - T - T - Teiies - T - T - s

1|FPT25645 Softver na wuthu v ramci aktivity £ 518 221 V.OT, spol.sr.o. [5265 02.11.2022103.11 2022 1 500,00 £ E{H]{IIDE 500,00 €1NO_& Maklady noveho a Investitne naklady - SW for financial literacy aktivita 2 |Public Procurement
5

~

pouiitého zariadenia - Nar.[whavenie
T B3lc&ElB32

g 2 0,00 € T
3 POSTUP PSP FE ZUD SH MDY | C&D | SH STAFF SH CESTOVME 5H MEPRIAKE SH REZERWVA ROZPOCET AKTINVITY | ciselniky | SH MZDY pivat ... {-EI 1 3

T~

ZUD (Zoznam uctovnych dokladov)

v Vyplnit vSetky pozadované polia

v V stipci O vybrat relevantnu rozpoé&tovu polozku

v Kontrola: nazov rozpoctovej polozky zodpoveda ucelu vydavku

v Typ vydavku a rozpoctova kapitola vyplnena automaticky podla zalozky ,Rozpodet”.

v Ak typ vydavku a rozpod&tova kapitola nezodpoveda skuto&nosti, vybrat' v stipci P a Q spravny typ vydavku a rozpoé&tovu kapitolu
v" Narokovana suma: ak je prijimatel/partner platitelom DPH, opravnena suma je bez DPH

v Kontrola: narokovana suma za danu rozpoctovu polozku neprevysSuje celkové vydavky na danu polozku o viac ako 15%

b
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Krok 16: ZUD vs. SH

MIEND 3 prievisho Zamestnanca rok zamesiat  Druh Pracovna pomicia  Cislozmiuvy  celkowy Potet hodin Ccelkowe Marokowvana  Hruby prijem Odvody celkova cena | Inénakdady | Gista mxda datum Cislo
dokladu / dohody potet odpracovany  naklady na suma Zamestnavate prace na uvhradyna  pologhky
odpracovany chna Zamestnanca fa Zamestnanca utet rozpoctu
ch ok rojekt za
M H K 1 [~ I | [~ [ L = = = e el = =
ID 2022,09 Jan Nowy 2022 |=zsptember [interny | projektovy 202210 160,00 30,00 204800€| 101400€| 1500,00£ 528,00€| 202800£ 20000 1025,830£(10.01.2023|NC_25 |Project Manager Riadenie Project management Prijimatel ok
manazer projektu
|D 202210 1an Nowy 2022 | oktsber |interny |projektovy 202210 158,00 84,00 2028,00€| 1014,00€| 1500,00€| ©sS28,00€ 2028,00€ 0,00£| 1025,20£[10.01.2022|N0_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel | ok
manazer projektu
1D 2022/11 1an Nowy 2022 | november |interny | projektovy 202210 120,00 20,00 1622,40€| 270,40€| 1200,00€| 422,40€| 1622,40€ 0,00€| 992,00£[10.01.20223|NC_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel | ok
manazér projektu
lip2022/12 1an Nowy 2022 | december |interny | projektovy 202210 152,00 30,00 1892,80€| ©94640€| 1400,00€| 492,80€| 1892,80€ 0,00€| 1050,69€£(10.01.2023|NC_25 |Project Manager Riadenie |Project management Prijimatel | chyba
manazer projektu
medzisufet 7591,20€ 3244 30£ F571,20€ &‘ 4 100,29 ﬂ.
3 POSTUP PSP FE ZUp SH MZDY Q&D 5H 5TAFF SH CESTOWVME 5H MEPRIAME 5H REFERVA ROZPOCET AKTNVITY | EI'5E|r'|I'k'_',’ | SH MZDY pi‘."Dt I::E.I | 3
ZOZNAM UCTOVNYCH DOKLADOV
Nazov Prijimatela ABC s.r.o. Narckovana suma
Mazov prajektu Mazow 4 600,29 €
Cislo projekiu BIM 00_2021_ 0D . - od da Schwalena suma
— - reportovacie obdobie
Foradove fislo PSP 1 verzia 1 01.10.2022 [ 31.01.2023 4 600,29 €

UfetMD UfetD Diruh Dodavatel / Cislozmluwy/  Dédtum Datum  Mnodstwo MNaklady Celkove Marockovana Cislo ctova Mazov polozky rozpoctu

n n n duk% Iamﬁtnanecn inteméEiE dudanih L'lhnl:lh n najednutﬁ na'kladyn suma n p-ulu'
jgn
1|FPT25645 Softver na wucbu v ramci aktivity €. G518 221 |DF V.0.T, spol.=r. 0. |5265 02.11.2022 |03.11.2022 1 500,00 £ 500,00 £ 0000 £(NO & |Maklady noveho a Investicné naklady-  |SW for financial literacy aktivita 2 [Public Procurement
g pouiitého zariadenia - Nar.[whavenie
_— Z1.8.3.1c & B.3.2
2 Mzdave wvydavky 521 331 |ID wid 5H MZDY 1 TE9L,20€| 7 591,21]% 4 100,28 £/N0_25 |Vydavky na zamestnancov  |(Beiné wdavky - mzdy |Project Manager Riadenie |Project managemeni
524 336 pridelenych na projekt - zamestnancov projekiu
b | POSTUP | PSPFZ | ZUD | SHMZDY | O&D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRIAME | SHREZERVA | ROZPOCET | AKTIVITY | é&selnky | SHMZDY pivot .. (¥ ! b

ZUD (Zoznam uctovnych dokladov)

v' 'V ZUD musia vyplnené vSetky vydavky, ktoré si prijimatel narokuje v ramci PSP

v Vyplnit' aj vydavky, ktoré su vyplnené v sumarizacnych harkoch — agregovane na rozpoctovu polozku

v' Narokovana suma v ZUD k jednotlivym polozkam = sucet narokovanych sum k danej polozke v sumarizaénom harku

v' Udaje, ktoré su uvedené v sumarizaénych harkoch, neuvadzat duplicitne v ZUD

v SPRAVNE vybrat’ rozpoétovi polozku

v Podla rozpoctovych poloziek uvedenych v ZUD a narokovanych sum sa automaticky vyplnia aj udaje v zaloZzkach Rozpocet a Aktivity.

M
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Krok 17 -19: PSP FZ

70| = |CAST Il - SKUTOCNE VYNALOZENE OPRAVNENE VYDAVKY (schvalene)
. Prijimatel DPP Partner3
7 Prijimater ”‘r':;a DPP Mo Partner2 s H{fr SPOLU 1 7 V I . ty v ty I I I k t v I v ’
73 | 21 |Zoctovane priame vydaviy spolu 0,00 0,00 0,00 0,00 0.00 0,00 0.00 0,00 = y p n I Ca S S u O C n e Vy n a Oze n e
M| =0 (PSP 0.00 0.00 0.00 0.00 ’ ’ ’ y ’
75| 212 [poe2 opravnene vydavky (podla vydavkov
6| =12 |PSP3 0,00 0,00 0.00 0,00
7| =14 |PSP4 0,00 0,00 0,00 0.00 ’ ’ ’ . s . v .
78 ».» [eare schvalenych v predchadzajucich PSP v Casti
9| =15 [PoPe 0,00 0,00 0.00 0,00
8l | =17 [PSPT 0,00 0,00 0.00 0,00
81 | =12 [PoPe 0,00 0.00 0,00 0,00 I V_ )
86 | 2= |Zlctovane nepriame naklady spolu 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
&7 | 221 [PsSP1 0,00 0,00 0,00 0,00
88 | zzz [PsSP2 0,00 0,00 0,00 0,00
89 | 223 |PSP3 0,00 0,00 ooo0 | 0.00
S0 | =2+ |PSPs 0,00 0,00 0,00 0,00
91| =22= |PSP5 0,00 0,00 0,00 0,00 - , , .
A= 18. Vyplnit Deklarované vydavky v tejto PSP
93 | =7 |PSPT 0,00 0.00 0,00 0,00 . yp nl r V n Vy V y V J
94| =z= |PSPS 0,00 0,00 0,00 0,00 , , v . .
2 |Zoét : |
90| ++ [ZoBtovans rezena spo 0.00 0.0 000 | e | og | o | oo 0.00 (napr_ pod| a Za|ozky Akt|v|ty)
100 z:1. (PSP 0,00 0,00 0.00 0,00
101 232 [PSP2 0,00 0,00 0,00 0,00 - _ N 3 ~ , _ ) . .
:IIEI% 233 |PSP3 0.00 0.00 0.00 0.00 Aktivita Nazov Aktivity Prijimatel DPP Spolu Skutofnost | Skutoénost | Skutofénost [ Akudlna PSP | Akualna PSP
Riadenie |Project management 49 000,00 € 0,00€ 43 000,00 € 0,00 € 6124,09 € 0,00 €
Aktivita 1 |Introductory conference 3 000,00 € 0,00 £ 3 000,00€ 0,00 € 0,00€ 0,00€
Aktivita 2 |Public Procurement 113922,20€ 0,00€] 113922,20€ 0,00 € 200,00 € 0,00€
Aktivita 3 |Recruitment of teachers 0,00 € 0,00 £ 0,00 € 0,00€ 0,00 € 0,00€
. = = E—— Aktivita 4 |Course implementation 4 800,00 € 0,00 € 4 800,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00€
143| + |CAST IV - DEKLAROVANE VYDAVKY V TEJTO PSP Aktivita 5 |Preparation of teaching texts 6000,00 € 0,00€|  6000,00€ 0,00€ 0,00 € 0,00€
= == Aktivita & |Curriculum innovation 0,00€ 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 €
145 Frijimatel | Prijimatel — — SIs s SPOLLU Aktivita 7 |Teaching implementation 0,00 £ 0,00 € 0,00 £ 0,00€ 0,00€ 0,00€
NO NO NO Aktivita 8 |Exchange of experience 7 500,00 € 0,00 € 7 500,00 € 0,00€ 0,00€ 0,00€
146 | #1. [Deklarovane priame vidaviy 8 824,09 6 824,09 0,00 0,00 6 824,09 Aktivita 9 |Final conference 3000,00€) 3900,00€ 6 900,00 € 0,00 € 0,00€ 0,00€
P - P Aktivita 10 |Project conclusion 0,00€ 0,00 £ 0,00 € 0,00 € 0,00 €]) 0,00€
2 |Dek klad : : :
147| 2 arovene nepriame naklady LELES Siii Ll .00 L AERT Priame vydavky spolu 187 222,20€] _ 3900,00€] 191122,20€ 0,00€ 0,00 € 0,00€] 6624,00€| 0,00€
148] +x |Deklarovane vydaviy z rezervy 0,00 0.00 0,00 0.00 Nepriame |Nepriame vydavky 7350,00€ 0,00€ 7 350,00 € 0,00 €[™~~1966,51 ¢/ 0,00€
— P » Rezerva |Rezerva 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00 € 0,00<
149| 44 |Deklarovany prispevak v naturaliach 0.00 0.00 0.00 0.04 Celkové opravnené vidavky 104572,20€]  3900,00€| 19847220 € 0.00€ 0,00 € 0,00€] 859060 € 0.00€
150 | #s |MNeopravnene wydaviy (vyplfa spravca programu) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 p " .
> POSTUP | PSPFZ | ZUD | SHMZDY | O&D | SHSTAFF | SHCESTOVNE | SHNEPRIAME | SHREZERVA | ROZPOCET | AKTIVITY | &
223 = |CASTV -ZIADOST O PLATBU

225 =1 |Bace primter o pisteie e ey v |5 19. VypInit ak si prijimatel ziada dalsiu platbu a
297| 2 |Rozdelenie plathy Prijimatel DPP Partner2 Partner3 SPOLU m é n a ﬁu n érok

27g| 321 |Rozdelenie platby medzi prijimatela a partnerov (v eur) 0,00




Finanché zhrnutie — excel

Kroky 20 - 22: Tlac, podpisy, scan

« Tlac: prednastavena oblast’ tlace (nemenit)

* Vyplnit'v PSP FZ, ZUD a vsetkych SH tabulku (Meno, pozicia datum)

podpis

podpis

« Vytlacit’' PSP FZ, ZUD a vsetky vyplnene SH (prednastavena oblast tlace — nemenit)

 Podpis za ,,vypracoval® (napr. projektovy manazér alebo ina poverena osoba)

 Podpis za ,,schvalil“: statutarny zastupca prijimatela alebo iné splnomocnena osoba (dolozit' plnomocenstvo)

« Scan: vsetky vytlacené a podpisané harky do jedného suboru

b




FINANCIAL REPORT - nahratie do egrantu

Financial report

v’ Cast’ 11. Financial report nahradend excel
suborom

11. FINANCIAL REPORT

v' Pripojit’ prostrednictvom ,Add files®
1. Excel subor

FINANCIAL SUMMARY AND PAYMENT REQUEST (FINANCNE ZHRNUTIE A ZIADOST O PLATBU)

1. Go to Annexes tab.
2. Download the file IPR financial summary and payment request (PSP_BIN 01_Finanéné zhrnutie projektu a Ziadost' o platbu_verzia 1). , , , .
3. Please fill all white (empty) cells in. 2 POd p ISAane harky (V Jed nom
4. Upload back the excel file. )

dokumente .pdf)

- + PSP FZ

« ZUD
Please fill in the excel file "PSP_XX_BIN 5G502_XXX" sent to you by Programme Operator. If you have not received the file yet, send your request to your Project o Véetky releva ntné Su marizaén é

Manager with a copy to the Head of Financial Desk of the Programme Operator.

Please, follow the instructions in the file.

UPLOAD FILES

Ao \

b



Podporna dokumentacia k narokovanym vydavkom, prilohy — nahratie

do egrantu

1. PROJECT INTERIM REPORT 2. PROJECT INFORMATION 3. PROJECT PROMOTER AND PARTNER INFORMATION 4. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS 5. PROJECT IMPLEMENTATION PROGRESS - INDICATORS

6. COMMUNICATION AND PUBLICITY I 7. RISKS AND SPECIAL CONDITIONS 8. LEGAL ISSUES I 9. STATISTICAL DATAAND OTHER INFORMATION I 10. LIST OF EXEMPTED EQUIPMENT 11. FINANCIAL REPORT 12. FINAL PAYMENT CONDITIONS

13. SUSTAINABILITY PERIOD 14. PROJECT IMPLEMENTATION EVALUATION 15. DECLARATION AND SIGNATURE 16. ATTACHMENTS 17. RISKS AND SPECIAL CONDITIONS - UPDATE

MANDATORY ATTACHMENTS

OPTIONAL ATTACHMENTS

SUPPORTING ACCOUNTING DOCUMENTS




NAJCASTEJSIE CHYBY

Nespravne
vyplnenie
financneho
reportu (excel)

Chybajuca
podporna
dokumentacia

Porusovanie
pravidiel
financneého

(ELERIE!

* Nesulad narokovanej sumy mzdovych vydavkov a nepriamych

V ZUD chybaju vydavky, ktoré prijimatel vyplnil v zalozkach
SH

vydavkov v ZUD a v SH MZDY/SH NEPRIAME
Nesulad uvedenych udajov v SH MZDY s vyplatnou paskou a
pracovnym vykazom (pocCet hodin, narokovana mzda)

Nevyplnena zalozka PSP FZ v Casti IV alebo nesulad
vyplnenych udajov

Nepredkladanie faktur, objednavok, dodacich listov

Nepredlozenie alebo neuplné predlozenie dokumentacie k
mzdovym vydavkom; absencia dodatkov k pracovnym
zmluvam pocas implementacie projektov, nepredlozenie
vypisu z Uuctu z ktorého boli hradené mzdy a odvody,
nepredlozené vystupy prace

Nepredlozenie mesacnych vypisov z projektoveho uctu

Nepripisanie finan¢nych prostriedkov na spolufinancovanie
Po pripisani finan¢nych prostriedkov na spolufinancovanie ich
spatné prevedenie na iné ucty prijimatela/partnera
Nedodrziavanie partnerskych dohéd a nezabezpecenie
spolufinancovania pre partnera (ak je tak dohodnuté)

Uhrada vydavkov nesuvisiacich s projektom z projektového
uctu (vratane uhrady miezd a odvodov, ktoré nesuvisia s
projektom)

Nespravne
zaradovanie
vydavkov do

PSP

Nepreukazanie
hospodarnosti

Administrativhe
nedostatky

Uhrada vydavku po ukonéeni reportovacieho obdobia

Narokovanie vydavkov, ktorych vecné plnenie nebolo
ukoncené (napr. rocna licencia)

Narokovanie vydavkov, ktorych financné plnenie nebolo
ukonc€ené, neboli vyuctované (napr. zalohové platby za
energie)

Nepreukazany ucel vydavku s projektom, nesulad informacii v
PSP s udajmi vyplnenymi v inych Castiach PSP

Nezrealizovanie verejného obstaravania resp. postupu na
preukazanie hospodarnosti podla predpisanych pravidiel
Nespravny postup pri zabezpecleni hospodarnosti (dotované
osoby nepostupuju podla kapitoly 4.3.3 Prirucky)

Chybajuci zaznam z prieskumu trhu alebo s absentujucimi
udajmi podla kapitoly 4.3.3

Nespravne oznacenie priloh

Nedostatocné oznacenie priloh (napr. ,012022% ,dokument”,
,mzda“, ,1%)

ZbytoCne dlhé oznacenie priloh

Predkladanie vyjadrenia prijimatela v dokumente word, t. j.
nepodpisane

» Absencia sprievodného/vysvetlujuceho listu k doplneniu PSP



Pouzite skratky

« AFK: Administrativna finan¢na kontrola

« DDS: Doplnkove déchodkove sporenie

 FM EHP: Financny mechanizmus Europskeho hospodarskeho priestoru
 NFM: Norsky financny mechanizmus

 PN: Praceneschopnost

 PPG: Ponuka na poskytnutie grantu

 PSP: priebezna sprava o projekte

« PSP FZ: Financné zhrnutie priebeznej spravy o projekte

Priruéka: Prirucka pre prijimatela a projektového partnera, FM EHP a NFM 2014 — 2021, PROGRAM ROZVOJ OBCHODU, INOVACIi a MSP, Vyskumna agentura v
aktualnom zneni (v prezentacii odvolavanie sa na verziu 1.1)

 SH: Sumarizacny harok

« SP: Spravca programu

.+ SR: Statny rozpodet
 V.ZP:Vseobecne zmluvné podmienky

« ZUD: Zoznam uctovnych dokladov
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